§ ESTADO DE SANTA CATARINA

DECRETO N° 344, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2019

Dispbe sobre os procedimentos a serem adotados pelos
o0rgaos e pelas entidades da administracdo publica estadual,
integrantes do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social,
durante a execucdo orcamentaria e financeira do exercicio,
bem como para o fechamento orcamentario, financeiro e
contdbil, mensal e anual, em cumprimento as normas de
Direito Financeiro, e estabelece outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA CATARINA,
no uso das atribuicdes privativas que Ihe conferem os incisos | e Ill do art. 71 da
Constituicdo do Estado, conforme o disposto na Lei federal n® 4.320, de 17 de margo de
1964, na Lei Complementar federal n°® 101, de 4 de maio de 2000, e no art. 140 da Lei
Complementar n° 741, de 12 de junho de 2019, e de acordo com o que consta nos autos
do processo n° SEF 16837/2019,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos disciplinados neste Decreto atendem
as normas de Direito Financeiro previstas nas legislacfes federal e estadual, possibilitam
o cumprimento dos prazos legais estabelecidos para a elaboragdo e divulgacdo de
demonstrativos contabeis consolidados e propiciam a disponibilizacdo de informacgbes
tempestivas para os processos de tomada de decisdo e controle social.

Art. 2° O cronograma de atividades e as datas a serem
observadas na execucdo orgamentaria, financeira e contébil estdo definidos no Anexo |
deste Decreto.

Paragrafo Unico. As diretorias da Secretaria de Estado da
Fazenda (SEF), 6rgéo central dos Sistemas Administrativos de Administragéo Financeira
e Contabilidade e de Planejamento Orcamentério, deverdo coordenar e monitorar as
medidas necessarias ao fiel cumprimento dos prazos fixados neste Decreto.

CAPITULO ||
DA EXECUGAO DA DESPESA

Art. 3° Em observancia ao principio da anualidade do
orcamento, previsto no art. 2° da Lei federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, deverao
ser empenhadas no exercicio financeiro somente as parcelas dos contratos e convénios
com conclusdo prevista até 31 de dezembro, especificadas no cronograma
fisico-financeiro correspondente.
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§ 1° Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo,
0s gerentes das areas de administracdo e financas dos 6rgédos e das entidades da
administracdo publica estadual deverdo verificar, mensalmente, a exatiddo dos saldos
dos empenhos emitidos com os documentos que lhes ddo suporte e adotar as
providéncias necessarias ao estorno dos valores empenhados que ndo possuam
respaldo documental ou que néo se refiram ao exercicio financeiro corrente.

§ 2° Caso ndo sejam adotadas as providéncias necessarias
para o estorno dos empenhos que ndo serdo executados no exercicio financeiro,
conforme o disposto no § 1° deste artigo, o fato devera ser informado na funcionalidade
“Manter Conformidade Contabil” do Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo
Fiscal (SIGEF).

§ 3° Todo recebimento de bens ou servigos que crie obrigagéo
de despesa devera ser conferido e, estando conforme o pactuado, imediatamente
certificado em funcionalidade especifica no SIGEF pelo servidor responsavel pela
atividade.

8§ 4° As despesas certificadas e nao liquidadas deverdo ser
analisadas mensalmente, bem como ser inativadas aquelas em que tenha sido
constatada a insercao incorreta de dados no SIGEF.

Art. 4° Fica vedada a realizacdo de despesa sem prévio
empenho, conforme estabelecido no art. 60 da Lei federal n® 4.320, de 1964.

§ 1° A auséncia do prévio empenho ndo devera prejudicar o
reconhecimento contabil da despesa, sem prejuizo da apuragéo da responsabilidade do
agente que der causa a irregularidade, nos termos da Lei.

§ 2° Para o reconhecimento contabil previsto no § 1° deste
artigo, a documentacdo comprobatéria da despesa deverd ser encaminhada ao
responsavel pelos servicos contabeis do 6rgao ou da entidade a fim de que sejam
efetuados os registros contabeis cabiveis.

Art. 5° Cada unidade gestora seré responséavel pela verificagdo
mensal das despesas relativas a sua folha de pagamento, de modo a assegurar a correta
classificacdo or¢camentaria e a ndo existéncia de despesas pendentes de pagamento,
devendo ser comunicadas a Diretoria do Tesouro Estadual (DITE) da SEF eventuais
inconsisténcias.

Paragrafo unico. A verificagdo mensal prevista no caput deste
artigo ndo se aplica aos pagamentos das consignacbes e dos encargos patronais
relativos a folha de pagamento do més de dezembro, que devera ocorrer a partir do
22° (vigésimo segundo) dia do exercicio seguinte.

Art. 6° O pagamento das retencbes em geral e das
consignacdes da folha de pagamento do més de dezembro, cujos vencimentos ocorrerdo
no exercicio seguinte, podera ser antecipado ou, nos termos do § 2° do art. 6°-A do
Decreto n° 80, de 11 de margo de 2011, recolhido até 22 de janeiro do ano subsequente.

Art. 7° A DITE podera limitar o repasse financeiro as unidades

gestoras das fontes de recursos controladas em casos de escassez de disponibilidades
no caixa do Tesouro Estadual.
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CAPITULO Il
DO FECHAMENTO MENSAL E ANUAL

Art. 8° Os registros relativos a execucdo orcamentaria e
financeira deverdo ser efetuados mensalmente no SIGEF até o segundo dia util do més
subsequente ao encerrado.

Art. 9° Os responsaveis pelos servigos contabeis das unidades
gestoras deverdo efetuar os registros contabeis, a verificacdo dos saldos das contas do
balancete e a conciliagdo bancéria até o terceiro dia utii do més subsequente ao
encerrado.

CAPITULO IV ,
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Secéao |
Do Fechamento Orgamentario e Financeiro

Art. 10. Para fins de encerramento do exercicio financeiro, fica
estabelecido no item 12 do Anexo | deste Decreto o Ultimo dia para o empenhamento de
despesas das unidades gestoras integrantes do Orgcamento Fiscal e da Seguridade
Social para todas as fontes de recursos.

§ 1° Para o0 empenhamento de despesa, sera considerada a
data-calendario, ndo se aplicando o disposto no caput deste artigo as:

| — despesas relativas a folha de pagamento;

Il — despesas executadas pela unidade gestora “Encargos
Gerais do Estado”;

Il — despesas do Fundo Estadual de Saude (FES) e do Fundo
Estadual de Apoio aos Hospitais Filantrépicos de Santa Catarina;

IV — despesas relativas a fungdo 12 - Educacdo, mediante
autorizacdo dos nucleos técnicos da SEF;

V — diarias e despesas executadas nas Ac¢des 1009, 1028 e
1032 - Operacédo Veraneio Segura que forem pagas exclusivamente pela funcionalidade
“Pagamento Itens Arquivo Prestadores” do SIGEF; e

VI — despesas autorizadas, em carater excepcional, pelo titular
da SEF, observado o disposto no inciso Il do art. 50 da Lei Complementar federal n°® 101,
de 4 de maio de 2000.

§ 2° Para a abertura de créditos adicionais nos Or¢camentos
Fiscal e da Seguridade Social, referentes a todas as fontes de recursos, fica estabelecido
no item 7 do Anexo | deste Decreto o prazo para o encaminhamento de nota
or¢camentaria, por meio do SIGEF, excetuadas as despesas relacionadas no 8§ 1° deste
artigo e para as alteracdes orcamentdrias previstas nos incisos | e Il do § 1° do art. 8° da
Lei n® 17.698, de 16 de janeiro de 2019.
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§ 3° Para a descentralizacdo de créditos or¢camentarios nos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, referente a todas as fontes de recursos, fica
estabelecido no item 11 do Anexo | deste Decreto o ultimo dia para o envio de
descentralizacdo, por meio do SIGEF, exceto para as despesas relacionadas no § 1°
deste artigo.

§ 4° Para a descentralizacdo de créditos orgcamentarios de
emendas parlamentares impositivas nos Or¢camentos Fiscal e da Seguridade Social,
referente a todas as fontes de recursos, fica estabelecido no item 9 do Anexo | deste
Decreto o ultimo dia para o envio de descentralizacéo, por meio do SIGEF

Art. 11. Os saldos orcamentarios decorrentes de créditos
orcamentarios descentralizados deverdo ser anulados pelo 6rgdo ou pela entidade
recebedora até a data estabelecida no item 14 do Anexo | deste Decreto, excetuando-se
os créditos descentralizados para atendimento das despesas previstas nos incisos | a Il
do § 1° do art. 10 deste Decreto.

Paragrafo Unico. O descumprimento do disposto no caput
deste artigo ensejara a anulacdo de oficio pela Diretoria de Planejamento Orcamentério
(DIOR) da SEF dos saldos orcamentérios decorrentes de créditos or¢camentarios
descentralizados.

Art. 12. Os saldos dos recursos financeiros decorrentes de
descentralizagéo, transferéncia financeira e repasses do Tesouro Estadual, exceto os
recursos referentes a contrapartida, deverdo ser devolvidos pelo érgao ou pela entidade
que recebeu o recurso até a data estabelecida no item 17 do Anexo | deste Decreto, para
fins de verificagdo do superavit financeiro por fonte de recurso.

§ 1° Transcorrida a data estabelecida no item 17 do Anexo |
deste Decreto sem que tenha havido a devolugdo dos saldos, a DITE da SEF podera
resgata-los de oficio.

§ 2° Os saldos dos recursos oriundos de operagdes de crédito
vinculadas ao Programa Pacto por Santa Catarina, inclusive os referentes a rendimentos
de aplicagbes financeiras, deverdo ser devolvidos aos domicilios bancarios
correspondentes a cada financiamento, vinculados ao Tesouro Estadual, exceto os
recursos referentes a contrapartida de convénios e fundos capitalizados.

Art. 13. As ordens bancérias poderdo ser emitidas, assinadas
e transmitidas para pagamento antes das 18h30 (dezoito horas e trinta minutos) da data
estabelecida no item 15 do Anexo | deste Decreto, a excec¢do das despesas relacionadas
nos incisos I, I, V e VI do 8§ 1° do art. 10 e no caput do art. 15 deste Decreto.

§ 1° Até o segundo dia Util ap6s a data estabelecida no caput
deste artigo, deverdo ser enviadas ao banco as ordens bancarias originadas de
pagamentos rejeitados.

§ 2° Para apuracdo das disponibilidades financeiras, as
unidades gestoras ndo poderdo apresentar, apds a data estabelecida no item 16 do
Anexo | deste Decreto, preparacdes de pagamento e ordens bancérias pendentes de
transmisséo bancéria, exceto as previstas no § 1° deste artigo e as relativas as despesas
relacionadas nos incisos I, Il, V e VI do § 1° do art. 10 deste Decreto, devendo proceder
ao cancelamento daquelas que n&o foram transmitidas.
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Art. 14. Os gerentes das areas de administracdo e financas
dos o6rgaos e das entidades que concedem adiantamentos a servidores por meio do
Cartdo de Pagamentos do Estado de Santa Catarina (CPESC) deverdo acompanhar a
movimentacao das contas de relacionamento especificas e efetuar o resgate dos saldos
dos adiantamentos concedidos e o0 resgate dos rendimentos de aplicacdo
separadamente, solicitando a transferéncia da conta de relacionamento a conta de
arrecadacado ou a conta especifica, quando se tratar de recursos vinculados.

§ 1° Os saldos de adiantamentos concedidos por meio do
CPESC deverdao ser resgatados da conta de relacionamento ao final da conferéncia das
prestacbes de contas dos recursos antecipados, podendo ser efetuados de maneira
conjunta quando da concessao de adiantamentos a mais de 1 (um) servidor no mesmo
periodo.

§ 2° Os rendimentos de aplicagcdo deverdo ser resgatados
guando excederem R$ 1.000,00 (mil reais) ou por ocorréncia do encerramento do
exercicio, o que devera ocorrer até a data estabelecida no item 18 do Anexo | deste
Decreto, devendo ser contabilizados como receita do exercicio.

Art. 15. Os empenhos, as liquidagfes e as ordens bancarias de
pagamentos referentes as despesas de transferéncias voluntarias a municipios e as
transferéncias a entidades privadas e pessoas fisicas deverdo ser emitidos, assinados e
transmitidos antes das 18h30 (dezoito horas e trinta minutos) da data estabelecida no
item 8 do Anexo | deste Decreto.

§ 1° Para apuracdo das disponibilidades financeiras, as
unidades gestoras ndo poderdo apresentar, ap0s a data estabelecida no item 10 do
Anexo | deste Decreto, empenhos, liquidagbes, preparagbes de pagamento e ordens
bancarias pendentes, referentes as transferéncias previstas no caput deste artigo,
devendo proceder ao seu cancelamento.

§ 2° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo,
obedecendo aos prazos estabelecidos nos arts. 10 a 13 deste Decreto, as transferéncias
financeiras relacionadas com:

I — recursos as Associacbes de Pais e Amigos dos
Excepcionais (APAES) na forma da Lei n° 13.334, de 28 de fevereiro de 2005;

Il — convénios firmados no ambito do Programa Federal de
Assisténcia a Vitimas e a Testemunhas Ameacadas, instituido pela Lei federal n°® 9.807,
de 13 de julho de 1999;

Il — convénios destinados ao pagamento de bolsas de estudos
concedidas em atendimento ao disposto no § 2° do art. 2° da Lei n° 13.334, de 2005, e
ao disposto nos arts. 170 e 171 da Constituicdo do Estado;

IV — convénios relacionados ao atendimento de adolescentes
autores de atos infracionais;

V — recursos destinados as Associacdes de Pais e Professores
(APPs) para pagamento de serventes que prestam servicos na rede estadual de ensino;
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VI — recursos destinados ao custeio e a manutencdo dos
servicos de salde de hospitais terceirizados, filantrépicos, municipais, Centro de
Hematologia e Hemoterapia de Santa Catarina (HEMOSC) e Centro de Pesquisas
Oncoldgicas Dr. Alfredo Daura Jorge (CEPON) e convénios firmados no ambito do Fundo
Catarinense para o Desenvolvimento da Sautde (INVESTSAUDE) e do Fundo Estadual
de Apoio aos Hospitais Filantrépicos de Santa Catarina;

VIl — recursos destinados ao Projeto Recuperar, firmados
no ambito da Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade, subacdo 8575,
modalidade de aplicacdo 72;

VIl — as transferéncias voluntarias relacionadas com as
emendas parlamentares impositivas; e

IX — outras despesas enquadradas como transferéncias
voluntarias, autorizadas pelo titular da SEF em carater excepcional, observado o disposto
no inciso Il do caput do art. 50 da Lei Complementar federal n°® 101, de 2000.

§ 3° As parcelas de transferéncias financeiras de que trata este
artigo, previstas para o0 exercicio e que nao tenham sido pagas, deverdo ser
remanejadas para o exercicio seguinte até a data estabelecida no item 13 do Anexo |
deste Decreto, exceto no caso das transferéncias previstas nos incisos | a VIl do § 2°
deste artigo.

8§ 4° Encerrado o prazo de que trata o § 3° deste artigo,
a Auditoria-Geral do Estado (AGE) da Controladoria Geral do Estado (CGE) podera
remanejar e cancelar de oficio as parcelas de transferéncias ndo pagas.

§ 5° O remanejamento previsto nos 88 3° e 4° deste artigo fica
dispensado do procedimento de apostilamento previsto no art. 43 do Decreto n° 127,
de 30 de marco de 2011, no art. 69 do Decreto n° 1.309, de 13 de dezembro de 2012,
e no art. 31 do Decreto n° 1.196, de 21 de junho de 2017.

Art. 16. As transferéncias geradas no Modulo de Transferéncias
e Transferéncia Registro do SIGEF e seus aditivos ndo poderdo estar, no ultimo dia atil
do exercicio financeiro, nas seguintes situacgoes:

| —em empenho; ou

Il — em publicacao.

Paragrafo dnico. As propostas de trabalho do Moédulo de
Transferéncias e Transferéncia Registro do SIGEF ndo poderdo estar, no ultimo dia util
do exercicio financeiro, nas situagdes:

| — em geracéo;

Il — em pré-empenho; ou

Il — em descentralizacéo.
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Art. 17. Os contratos cadastrados no Modulo de Gerenciamento
de Contratos do SIGEF deverdo estar, no ultimo dia util do exercicio financeiro,
obrigatoriamente em uma das seguintes situagdes:

| — em edicéao;

Il — encerrado;

Il — rescindido;

IV — sub-rogado;

V — vencido;

VI — paralisado;

VII — em execucao; ou

VIII — em execucao especial.

Secao Il
Dos “Restos a Pagar”

Art. 18. Serdo inscritas em “Restos a Pagar’ as despesas
empenhadas e ndo pagas, considerando-se como:

| — processados: que corresponde a despesa liquidada, ou
seja, aquela em que o servico ou material contratado tiver sido prestado ou entregue
e aceito pelo contratante; e

Il — ndo processados: que corresponde a despesa nao
liguidada, ou seja, aquela em que o servico ou material contratado tiver sido prestado ou
entregue e que se encontre, em 31 de dezembro de cada exercicio financeiro, em fase
de verificacdo do direito adquirido do credor.

Paragrafo unico. As despesas relativas as transferéncias
voluntarias a municipios, entidades privadas e pessoas fisicas ndo poderdo ser inscritas
em “Restos a Pagar”, exceto no caso das transferéncias previstas nos incisos | a VIl do
§ 2° do art. 15 deste Decreto.

Art. 19. Compete a SEF autorizar a inscricdo de despesas na
conta de “Restos a Pagar”.

§ 1° A inscrigdo em “Restos a Pagar Processados” e “Restos a
Pagar Nao Processados”, independentemente da fonte de recurso, devera ser efetuada
em rotina automatizada do SIGEF, com a anuéncia do ordenador de despesa.

§ 2° Para cumprimento do disposto no caput deste artigo,
a SEF constituird comissdo até a data estabelecida no item 6 do Anexo | deste Decreto,
composta por servidores da DIOR, da DITE e da Diretoria de Contabilidade e
Informacgdes Fiscais (DCIF), todas da SEF, para orientar os 6rgaos e as entidades da
administracdo publica estadual quanto ao previsto no art. 42 da Lei Complementar
federal n°® 101, de 2000, e quanto a observancia ao principio da anualidade do orcamento
na verificagdo dos empenhos a serem inscritos em “Restos a Pagar”.
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§ 3° A comissdo constituida nos termos do § 2° deste artigo
permanecerd vigente durante o exercicio financeiro seguinte para acompanhar a
execucdo dos “Restos a Pagar” inscritos e orientar os 6rgdo e as entidades da
administracdo publica estadual quanto a regular execu¢do dos mesmos.

Art. 20. As despesas empenhadas e ndo liquidadas, inscritas
em “Restos a Pagar Nao Processados”, devem ser liquidadas até a data estabelecida
no item 23 do Anexo | deste Decreto.

§ 1° Transcorrida a data estabelecida no caput deste artigo
sem que tenha havido a liquidagcdo ou o cancelamento dos “Restos a Pagar Nao
Processados” pelo 6rgao ou pela entidade, cabera a comissao prevista no § 2° do art. 19
deste Decreto cancela-los.

§ 2° O pagamento que for reclamado de “Restos a Pagar
Cancelados”, conforme o disposto no 8§ 1° deste artigo, deve ser atendido a conta de
dotacdo orcamentaria constante da Lei Orcamentaria Anual (LOA) ou de créditos
adicionais abertos no exercicio financeiro em que se der a reclamacédo, desde que néo
esteja prescrito, conforme dispde o art. 37 da Lei federal n° 4.320, de 1964, observados
os limites impostos pelo decreto vigente que aprova a programacdo financeira e o
cronograma de execuc¢do mensal de desembolso de recursos estaduais.

Art. 21. Observado o disposto no art. 13 deste Decreto,
os saldos de “Restos a Pagar Processados” e “Restos a Pagar Nao Processados
Liquidados”, relativos a execucdo orcamentaria de exercicios anteriores, devem ser
mantidos em contas do passivo financeiro.

Art. 22. Os titulares dos 6rgaos e os dirigentes maximos das
entidades poderdo constituir, por meio de portaria, comissdo encarregada de assegurar
o cumprimento deste Decreto, especialmente quanto a analise das despesas a serem
inscritas em “Restos a Pagar”.

Paragrafo Unico. A constituicdo da comissdo de que trata o
caput deste artigo sera obrigatéria para as seguintes unidades gestoras:

| — Secretaria de Estado da Fazenda;

Il — Secretaria de Estado da Educacéo;

Il — Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade;
IV — Secretaria de Estado da Administracéo;

V — Casa Civil;

VI — Fundo Estadual de Saude;

VIl — Fundo Penitenciario do Estado de Santa Catarina;

VIII - Fundo para Melhoria da Seguranca Publica;
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IX — Fundo de Melhoria da Policia Militar;
X — Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar;
X| — Fundo de Melhoria da Policia Civil;

XIl — Empresa de Pesquisa Agropecuaria e Extensdo Rural
de Santa Catarina; e

XlIl — Companhia de Desenvolvimento Agricola de Santa Catarina.

Art. 23. A inscricdo indevida de valores em “Restos a Pagar”
podera deflagrar Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar (PAD) contra quem
lhe der causa.

Secao Il
Das Contas Bancarias

Art. 24. Ao final do exercicio financeiro, o gerente da area de
administracdo e financas dos 6rgdos e das entidades da administracdo publica estadual
deverd levantar, nas instituicbes financeiras que operam com o Estado, as contas
bancérias ativas e inativas vinculadas a todos os Cadastros Nacionais de Pessoas
Juridicas (CNPJs) administrados pelo respectivo 6rgdo ou entidade, inclusive os fundos
vinculados, para fins de verificagcdo e conciliacdo dos registros contabeis e para que se
proceda a solicitagdo de encerramento das contas bancéarias em desuso.

8§ 1° Todos o0s recursos existentes nas contas bancérias
apuradas a partir do levantamento de que trata o caput deste artigo deverdo estar
devidamente escriturados pela contabilidade, inclusive os recursos de terceiros que,
transitoriamente, estejam em poder dos 6rgdos ou das entidades da administracdo
publica estadual, devendo ser contabilizados como Depésitos de Diversas Origens (DDO)
até a sua devida regularizacéo ou devolucéo.

8§ 2° As unidades gestoras extintas e encerradas pela Lei
Complementar n® 741, de 12 de junho de 2019, deverdo ter suas contas bancarias
encerradas até a data estabelecida no item 25 do Anexo | deste Decreto, observadas as
disposi¢bes das Instru¢cdes Normativas SEF n° 001, de 26 de fevereiro de 2019, n° 003,
de 6 de agosto de 2019, n° 004, de 10 de outubro de 2019, e n° 005, de 10 de outubro
de 20109.

Art. 25. O gerente da area de administracdo e financas dos
orgdos e das entidades da administracdo publica estadual que possuem recursos
proprios no Sistema Financeiro de Conta Unica, conforme o disposto no art. 132 da Lei
Complementar n°® 741, de 12 de junho de 2019, deverd realizar, diariamente, a
conciliagéo dos ingressos e das saidas, utilizando como instrumentos de apoio o Sistema
de Conta Corrente (SCC) e os relatérios contabeis, sendo que as divergéncias apuradas
deverdo ser comunicadas a DITE da SEF.

Art. 26. Compete aos responsaveis pelos servigos contabeis
dos 6rgdos e das entidades da administracdo publica estadual realizar a conciliagéo
bancéria no SIGEF de todos os domicilios bancarios sob sua responsabilidade, conforme
o disposto no art. 9° deste Decreto.
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Secéao IV
Do Inventario de Bens

Art. 27. Para fins de fechamento do balancete do més de
dezembro e do Balanco Anual, os titulares dos 6rgdos e os dirigentes maximos das
entidades da administracdo publica estadual deverdo designar, até a data estabelecida
no item 5 do Anexo | deste Decreto, comissdo composta por 3 (trés) servidores publicos,
preferencialmente efetivos, para proceder ao inventario dos bens permanentes existentes
sob guarda ou responsabilidade da unidade gestora, como também dos bens de
consumo e permanentes existentes no seu almoxarifado.

Paragrafo unico. A ndo constituicio da comissdo ou a néo
realizacao do inventario de que trata o caput deste artigo implicar4 na responsabilidade
solidaria do titular do 6rgéo ou dirigente maximo da entidade pela diferenca, a menor,
que venha a ser constatada e comprovada pelo responsavel pelo controle interno, pelas
auditorias internas realizadas no ambito da administragdo indireta ou por auditorias
realizadas pela AGE e pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE).

Art. 28. Devera ser anexada ao Balango Anual do 6rgédo ou da
entidade da administragcdo publica estadual a Declaragdo de Regularidade do Inventéario
dos Bens em Almoxarifado, firmada pelos membros da comissao de que trata o art. 27
deste Decreto e pelo titular do 6rgdo ou dirigente maximo da entidade, conforme o
modelo constante no Anexo Il deste Decreto.

Paragrafo Unico. Constatadas inconsisténcias ou irregularidades
no inventario dos bens de consumo ou permanentes existentes em almoxarifado que
impossibilitem a emissdo da Declaracdo de que trata o caput deste artigo, estas deverao
ser elencadas e justificadas em documento firmado pelo titular do 6rgdo ou dirigente
maximo da entidade e pelos membros da comisséo de que trata o art. 27 deste Decreto,
0 qual deverd ser anexado ao Balanco Anual em substituicdo aquela Declaracgéo,
promovendo-se 0s registros contabeis pertinentes.

Art. 29. Devera ser anexada ao Balan¢o Anual do 6rgéo ou da
entidade da administracdo publica estadual a Declaracdo de Regularidade do Inventério
Fisico dos Bens Moéveis Permanentes, firmada pelos membros da comissao de que trata
o art. 27 deste Decreto e pelo titular do 6rgdo ou dirigente maximo da entidade, conforme
0 modelo constante no Anexo IV deste Decreto.

Paragrafo Unico. Constatadas inconsisténcias ou irregularidades
na conclusado do inventario de bens mdveis permanentes que impossibilitem a emisséo
da Declaracdo de que trata o caput deste artigo, estas deverdo ser elencadas e
justificadas em documento firmado pelo titular do 6rgéo ou dirigente maximo da entidade
e pelos membros da comissdo de que trata o art. 27 deste Decreto, o qual devera ser
anexado ao Balanco Anual em substituicdo aquela Declaracdo, promovendo-se 0s
registros contabeis pertinentes.

Art. 30. Caso o 6rgdo ou a entidade da administragéo publica
estadual ndo tenha realizado os procedimentos previstos no Decreto n® 3.486, de 3 de
setembro de 2010, e na Instrugdo Normativa Conjunta DGPA-SEA/DCOG-SEF n° 1, de
12 de abril de 2011, deverdo ser apresentadas as justificativas em documento firmado
pelo titular do 6rgdo ou dirigente maximo da entidade e pelo responsavel pelo setor de
patrimoénio, as quais deverdo acompanhar as declaracdes constantes nos Anexos Il e IV
deste Decreto, sem prejuizo dos apontamentos efetuados pelo responsavel pelo controle
interno do 6rgao ou entidade.
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CAPITULO V
DA CONTABILIDADE

Secéo |
Das Disposicbes Gerais

Art. 31. Os registros contabeis deverdo observar as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP) de forma a alcancar
a convergéncia com as Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NICSPs), recepcionadas pelo érgéo central de contabilidade do governo federal.

§ 1° A despesa e a receita, sob o enfoque patrimonial, deverdo
obedecer ao regime de competéncia, em conformidade com os principios de
contabilidade e com as NBC TSP.

§ 2° No tocante a despesa, para a correta aplicacdo do
disposto no § 1° deste artigo, os 6rgdos e as entidades da administragéo publica estadual
deverdo fazer o reconhecimento contabil de todas as obrigagfes, em conformidade com
o disposto no inciso Il do caput do art. 50 da Lei Complementar federal n°® 101, de 2000.

Art. 32. A DCIF da SEF divulgard& mensalmente, no sitio
eletrénico da SEF, o Calendario de ObrigagBes Contabeis, Tributarias e Contributivas,
com finalidade informativa para os responsaveis por servigos contabeis das unidades
gestoras.

Paragrafo Unico. As informagbes sobre as obrigacdes
acessoérias previstas no calendario mencionado no caput deste artigo ndo substituem
o disposto nas normas a que se referem e ndo eximem os 6rgdos e as entidades da
observancia de outras obrigagcdes que ndo estejam previstas naquele documento, néo
abrangendo também as obrigacdes tributarias de entidades de direito privado da
administracdo publica estadual.

Secéao Il
Da Conformidade

Art. 33. A documentacdo comprobatoria dos atos e fatos da
execugdo orgcamentaria, financeira e patrimonial das unidades gestoras do Estado seréo
de responsabilidade do respectivo 6rgéo ou entidade da administragéo publica estadual.

Art. 34. Fica vedado sonegar processo, documento ou
informacg&o aos servidores publicos responsaveis pelos servi¢cos contabeis dos 6rgéos e
entidades da administragdo publica estadual no exercicio das atribuicbes inerentes a
atividade de registro contabil.

Art. 35. A documentacdo comprobatoria da execugéo
or¢camentaria, financeira e patrimonial das unidades gestoras do Estado permanecera
a disposicao dos 6rgédos e das unidades de controle interno e externo.

Art. 36. A conformidade contébil serd regulamentada por meio

de Instrugcdo Técnica Contébil emitida pelo nacleo técnico de contabilidade integrante do
Sistema Administrativo de Administrac&do Financeira e Contabilidade.
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Art. 37. Para a Prestacdo de Contas Anual de Gestéo,
0 responsavel pelos servicos contabeis emitira o Relatério e o Parecer constantes do
Anexo VI deste Decreto, que devera conter resumo dos principais apontamentos
registrados na conformidade contabil no periodo.

§ 1° O Relatorio de que trata o caput deste artigo devera trazer
a analise resumida, no minimo, das seguintes areas:

| — analise da execucdo or¢camentaria e financeira,
Il — conciliacdo bancéria;

Il — patrimonio e almoxarifado; e

IV —restos a pagar.

§ 2° O Parecer, emitido pelo responsavel pelos servigos
contébeis, devera ser registrado:

| — sem restricdo: quando ndo houver restricbes de qualquer
natureza na conformidade contabil ou quando, havendo restricbes, essas ndo forem
suficientes para prejudicar a fidedignidade das demonstra¢des contabeis; ou

Il — com restricdo: quando as restricbes apontadas na
conformidade contabil prejudicarem a fidedignidade das demonstra¢cdes contébeis.

Art. 38. As contas contabeis de natureza genérica que
contenham expressbes do tipo “diversos(as)’, “outros(as)’, “demais”, entre outras
assemelhadas, nao poderéo ter saldo superior a 10% (dez por cento) do seu grupo.

Art. 39. Os documentos comprobatérios dos atos e fatos de
gestdo, em que se fundamentam os registros contdbeis efetuados pelas unidades
gestoras, deverdo estar ordenados por dia e em ordem cronolégica e arquivados
juntamente com as respectivas notas de empenho e ordens bancéarias até o quinto dia
atil posterior ao empenho ou pagamento, preferencialmente em meio digital no Sistema
de Gestédo de Processos Eletronicos (SGP-e).

§ 1° Sendo adotado o arguivamento em meio digital, deve-se
manter guardados os documentos originais segundo os prazos determinados pelo 6rgao
central do Sistema Administrativo de Gestdo Documental e Publicacéo Oficial do Estado.

§ 2° Para fins deste Decreto, consideram-se documentos
comprobatorios dos atos e fatos de gestdo aqueles que motivaram a emissao de notas
de empenho e de ordens bancérias, efetivando a execucdo or¢camentaria e financeira
da unidade gestora.

§ 3° As notas de empenho e as ordens bancérias somente
deverdo ser arquivadas quando estiverem devidamente assinadas pelos ordenadores de
despesa da unidade gestora, o que devera ocorrer no prazo fixado no caput deste artigo.

§ 4° Quando a execucdo orcamentaria e financeira de mais de

1 (uma) unidade gestora for realizada no mesmo espaco fisico, a documentacao prevista
no caput deste artigo devera ser segregada também por unidade gestora.
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Art. 40. Para fins de conformidade, qualquer gasto
governamental devera constituir um processo especifico, podendo ser de contratos,
dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, transferéncias voluntérias, diarias, adiantamentos
ou de outra natureza.

Paragrafo Unico. Os processos de diarias ou adiantamentos
deverdo ser abertos individualmente em nome do beneficiario, acompanhados das
respectivas prestacdes de contas.

Secao lll
Das Disponibilidades por Fontes de Recursos

Art. 41. Para fins de apuragdo do superavit financeiro, o saldo
das disponibilidades de caixa em 31 de dezembro, desdobradas por fonte de recurso,
deveré ser apresentado no Balango Anual do exercicio, confrontado com as respectivas
obrigacdes por fonte de recurso.

8§ 1° Os saldos bancérios discriminados por domicilio bancério
e por fonte de recurso serdo apresentados na Demonstracdo da Apuracdo do Superavit
ou Déficit Financeiro, gerada a partir do SIGEF, no médulo Execucdo Financeira, na
funcionalidade “Imprimir Anexo Il - Demonstracdo da Apuracdo do Superavit ou Déficit
Financeiro”, conforme consta no Anexo |l deste Decreto, que devera estar assinada pelo
ordenador de despesa e pelo gerente de administragdo, financas e contabilidade da
unidade gestora.

§ 2° Para a emissao do demonstrativo de que trata o § 1° deste
artigo, o setor financeiro da unidade gestora devera, obrigatoriamente, associar 0s
documentos que irdo compor a coluna de restos processados, restos néo processados
e retencbes do relatério, por meio da funcionalidade “Associar Nota
Empenho/Descentralizagdo Crédito/Retengcdo Domicilio Bancario Origem” até a data
estabelecida no item 20 do Anexo | deste Decreto.

§ 3° O demonstrativo de que trata o § 1° deste artigo devera
ser encaminhado até a data estabelecida no item 21 do Anexo | deste Decreto, mediante
oficio em processo constituido por meio do SGP-e, a Geréncia Financeira do Tesouro
Estadual (GEFTE) da DITE, que, por sua vez, o remetera a Geréncia de Execucdo
Orcamentéria (GEREO) da DIOR.

§ 4° Os registros contabeis decorrentes da apuragdo do
superdvit financeiro deverdo ser efetuados pelos responsaveis pelos servicos contabeis
dos 6rgéos e das entidades até a data estabelecida no item 22 do Anexo | deste Decreto.

8 5° As disponibilidades por fontes de recursos decorrentes de
cancelamentos de “Restos a Pagar” e de outros passivos financeiros ndo reverterdo a
conta de superdvit financeiro no mesmo exercicio do cancelamento, salvo quando
comprovada a ocorréncia de eventos subsequentes ao encerramento do balanco que
justifiquem a revisao da apuracado do superavit financeiro.

§ 6° Excetuam-se do disposto no § 5° deste artigo os recursos
com prazos de aplicagdo definidos em legislagcdo especifica, os pertencentes aos
repasses Fundo a Fundo, do Ministério da Saude, os compreendidos no ambito do
Programa PACTO e outros que eventualmente forem autorizados pelo titular da SEF.
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§ 7° Nos casos de revisdo do superavit financeiro previsto nos
8§ 5° e 6° deste artigo, cabera a unidade gestora requisitante autuar processo especifico
com o pleito, utilizando a Solicitagcdo de Revisdo do Superavit Financeiro do Exercicio,
conforme o modelo constante no Anexo V deste Decreto, indicando as justificativas e o
embasamento legal que amparam a revisdo e encaminhando-o a GEREO da DIOR para
analise e abertura do crédito adicional, que consultara a DITE quando os recursos
estiverem na Conta Unica.

§ 8° Apoés a abertura do crédito previsto no 8§ 7° deste artigo,
a GEREO da DIOR anexara a nota orcamentaria e remetera o processo a Geréncia de
Contabilidade Publica (GECOP) da DCIF para a realizacdo dos registros contabeis.

8§ 9° Observado o disposto no art. 135 da Lei Complementar
n® 741, de 2019, o superavit financeiro das autarquias, das fundagfes publicas e dos
fundos especiais, por fonte de recursos, verificado no final de cada exercicio financeiro,
sera convertido em Recursos do Tesouro - Recursos Ordinarios, excetuados 0S recursos
de transferéncias voluntarias, de operagfes de crédito, de convénios e os autorizados
pelo titular da SEF.

8 10. Fica o titular da SEF autorizado a estabelecer, até a data
da publicacdo do decreto que dispde sobre a conversdo do superavit, outras excec¢des ao
disposto no § 9° deste artigo.

8 11. Excetuam-se do disposto no § 7° deste artigo 0s recursos
oriundos de operacdes de crédito vinculados ao Programa PACTO, cabendo ao
Escritdrio de Gestdo de Projetos (EPROJ) elaborar processo consolidado de revisdo de
superavit, encaminha-lo a Geréncia de Contabilidade do Tesouro Estadual (GECOT) da
DITE para andlise e registro de superavit no Tesouro Estadual nas contas especificas
dos financiamentos e indicar a abertura de crédito orcamentério correspondente a cada
unidade gestora a GEREO da DIOR.

§ 12. O superdvit financeiro das autarquias, das fundacgbes
publicas e dos fundos especiais, por fonte de recursos, decorrentes de cancelamento dos
restos a pagar durante o exercicio financeiro, podera ser convertido em Recursos do
Tesouro - Recursos Ordinérios.

CAPITULO VI
DA DiVIDA PUBLICA

Art. 42. A unidade gestora devera manter arquivo com a
documentacdo dos registros nas contas contdbeis de passivo permanente, bem como
de riscos fiscais e passivos contingentes, que deverdo ser lancados, impreterivelmente,
no Modulo da Divida Publica e no Mddulo de Riscos Fiscais, respectivamente.

§ 1° Na documentacao de suporte para as contas contabeis de
passivo permanente de que trata o caput deste artigo, devera constar:

| — a base legal,

Il — o prazo;
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IIl — a periodicidade do vencimento;

IV — a taxa de juros;

V — os encargos; e

VI — o indice de atualizacdo monetaria.

§ 2° Na documentacdo de suporte para as contas contabeis
dos riscos fiscais e passivos contingentes de que trata o art. 48 deste Decreto, devera
constar:

| — a fundamentacéao legal,

Il — a origem (administrativa ou judicial);

Il — o processo no SGP-e, quando for 0 caso de processo
administrativo;

IV — o processo judicial, quando for o caso;
V — o tribunal, quando for o caso;

VI — o0 6rgdo emitente, tipo e nimero de documento de origem,
gquando for o caso;

VIl — a natureza; e
VIII — o valor.

§ 3° Cabera a consultoria juridica ou unidade de
assessoramento juridico de cada 6rgao ou entidade auxiliar os responsaveis pelos
registros contdbeis de inclusdo, alteracdo e/ou exclusdo para a obtencdo das
informagdes previstas no § 2° deste artigo.

Art. 43. As empresas estatais ndo dependentes que tenham
contratos de operacdes de crédito, com garantia do Estado, deverdo enviar,
mensalmente, expediente a Geréncia da Divida Publica (GEDIP) da DITE, com a posicao
do saldo devedor do més anterior, no prazo estabelecido no item 24 do Anexo | deste
Decreto.

Art. 44. As dividas equiparadas a operagfes de crédito devem
ser incluidas no passivo permanente da entidade por meio do médulo de divida pubica
do SIGEF.

Paragrafo unico. Séo consideradas equiparadas a operacdes
de crédito as dividas decorrentes de contratos ou instrumentos equivalentes, tais como
parcelamentos de dividas tributarias ou nao, aquisicdo financiada de bens e assuncéo,
reconhecimento e confissao de dividas.
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CAPITULO VI
DAS DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

Art. 45. Apés o término do exercicio, poderdo ser pagas por
dotacdes para Despesas de Exercicios Anteriores, quando devidamente reconhecidas
e justificadas pela autoridade competente e obedecida, sempre que possivel, a ordem
cronoldgica, as seguintes despesas:

I — ndo processadas em época propria, para as quais 0O
orcamento respectivo consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las;

Il — de “Restos a Pagar” com prescrigcao interrompida; e

Il — relativas a compromissos reconhecidos apés o
encerramento do exercicio correspondente.

8§ 1° Os empenhos e pagamentos a conta de Despesas de
Exercicios Anteriores somente poderdo ser realizados quando houver processo
protocolizado no 6rgdo ou na entidade, no SGP-e, contendo, em sequéncia, 0s seguintes
elementos:

I — reconhecimento expresso da divida pela autoridade
competente;

Il — justificativa pela auséncia de registro da despesa na época
oportuna;

Il — solicitagdo do titular do 6rgédo ou dirigente maximo da
entidade da administragdo publica estadual de manifestacdo da consultoria ou
procuradoria juridica sobre a possibilidade de efetuar o empenho e pagamento da divida
a conta de Despesas de Exercicios Anteriores;

IV — manifestagcdo fundamentada da consultoria juridica ou
unidade de assessoramento juridico do 6rgdo ou da entidade quanto a ocorréncia ou ndo
de prescricdo em favor da administracdo publica estadual e, mediante provocagéo

da autoridade competente, quando houver fundada duvida quanto a regularidade da
despesa; e

V — autorizagdo expressa da autoridade competente para que
se efetue o empenho e o pagamento da divida a conta de Despesas de Exercicios
Anteriores.

§ 2° O processo de que trata o § 1° deste artigo devera ficar
arquivado no 6rgdo ou na entidade a disposicdo dos 6rgdos de controle interno e
externo.

8§ 3° Na realizagdo de empenhos para pagamentos de
Despesas de Exercicios Anteriores, deverdo ser observados, além das disponibilidades
orcamentarias, os limites financeiros impostos por decreto vigente que aprova a
programacéao financeira e o cronograma de execucdo mensal de desembolso de
recursos estaduais.
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CAPITULO VIII
DA FISCALIZAGAO E DAS SANCOES

Art. 46. Os titulares dos 6rgaos e os dirigentes maximos das
entidades responderdo pessoalmente pela gestdo orcamentéria e financeira nos limites
das disponibilidades financeiras da unidade gestora para cada uma das fontes de
recursos, conforme definido na programacao financeira e no cronograma de execucao
mensal de desembolso de recursos estaduais estabelecidos em decreto, bem como em
normas complementares expedidas pela SEF.

Art. 47. Compete as diretorias da SEF proceder ao blogueio
das funcionalidades do SIGEF relacionadas com a execuc¢do or¢amentaria e financeira
dos 6rgéos e das entidades que atuarem em desacordo com o disposto neste Decreto.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 48. Para subsidiar a elaboracdo da Prestacdo de Contas
Anual do Governador, os 6rgaos e as entidades da administracdo publica estadual
responsaveis por programas deverdo manter atualizadas as informagées no Mddulo de
Acompanhamento Fisico e Financeiro do SIGEF, em conformidade com o disposto no
art. 12 da Lei n°® 16.859, de 18 de dezembro de 2015.

Art. 49. Para subsidiar a elaboragdo da prestagdo de contas
anual do Gestor dos 6rgdos e das entidades da administracdo publica estadual, os
dirigentes maximos deveréo atender as normas do TCE.

Art. 50. Fica a SEF, por intermédio de suas diretorias,
autorizada a editar as normas complementares que julgar necessarias ao fiel
cumprimento deste Decreto.

Art. 51. As comissdes mencionadas neste Decreto deverao ser
compostas, preferencialmente, por servidores efetivos.

Art. 52. Deverdo ser mantidos de sobreaviso, nos pontos
facultativos, servidores ou empregados cujas atribuicbes derem suporte a rotina de
processamento, pagamento e conferéncia da folha de pessoal dos oOrgdos e das
entidades do Poder Executivo estadual, bem como o respectivo suporte técnico.

Art. 53. Os servidores ou empregados de que trata o art. 52
e 0s membros integrantes de todas as comissfes mencionadas neste Decreto nao
receberdo qualquer tipo de remuneracdo por sua atuagdo, sendo o exercicio de suas
atividades considerado de relevante interesse publico.

Art. 54. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 55. Fica revogado o Decreto n° 1.784, de 30 de outubro
de 2018.

Florianopolis, 8 de novembro de 2019.

CARLOS MOISES DA SILVA
Governador do Estado
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DECRETO N° 344, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2019

DOUGLAS BORBA
Chefe da Casa Civil

PAULO ELI
Secretario de Estado da Fazenda
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ANEXO |
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
ITEM ATIVIDADE DATA FINAL
1 Registros relativos & execugdo orcamentaria e | Até o 2° dia atil do més
financeira mensal no SIGEF. subsequente ao encerrado.
Registros contabeis e verificacdo do balancete Até 0 3° dia atil do més
2 para o fechamento contabil mensal das
. subsequente ao encerrado.
unidades gestoras.
R e g, | A€ 0 2 dia i do més
. . subsequente ao encerrado.
financeiro.
Registros contabeis e v,er!flcac;ao do balancete Até 0 3° dia atil do més
4 para o fechamento contabil no encerramento do
L . subsequente ao encerrado.
exercicio financeiro.
Constituicdo de comissdo para proceder ao
5 inventario dos bens existentes sob guarda ou | Até o dia 1° de novembro.
responsabilidade da unidade gestora.
Constituicdo de comissdo, composta por
servidores da DIOR, DITE e DCIF, para
6 orientac@o sobre as despesas a serem inscritas | Até o dia 1° de novembro.
em “Restos a Pagar” “Processados” e “Nao
Processados”.
o el 222 | At sas 1an0 @ezoto
7 . o A P horas e ftrinta minutos) do
despesas previstas no 8§ 1° do art. 10 deste )
dia 29 de novembro.
Decreto.
Descentralizagdo de créditos, emissdo de
empenhos, liquidagbes e ordens bancarias | Antes das 18h30 (dezoito
8 referentes aos pagamentos de transferéncias | horas e trinta minutos) do
voluntérias, exceto as transferéncias previstas | dia 29 de novembro.
no § 2° do art. 15 deste Decreto.
Envio de descentralizacdo de créditos
9 orcamentérios de emendas parlamentares | Até o dia 6 de dezembro.
impositivas.
Cancelamentos de empenhos, preparac6es de
pagamento e ordens bancarias pendentes
10 referentes as transferéncias voluntérias, exceto | Até o dia 4 de dezembro.
as relacionadas no 8 2° do art. 15 deste
Decreto.
Envio de descentralizagcdo de créditos
orcamentérios, exceto para as despesas . .
1 relacionadas no 8 1° do art. 10 deste Decreto, Até o dia 6 de dezembro.
e o disposto no item 8 deste Anexo.
Emissdo de empenhos de despesas de
12 competéncia do exercicio financeiro, exceto as | Até o dia 6 de dezembro.
relacionadas no § 1° do art. 10 deste Decreto.
Remanejamento para o exercicio seguinte das
13 parcelas_ de transferenc_las voluntérias, ex(():eto Até o dia 6 de dezembro.
as relacionadas nos incisos | a VIl do § 2° do
art. 15 deste Decreto.
Anulagdo dos saldos orgamentéarios decorrentes
14 de descentralizagdo orgamentéria pelo érgdo ou | Até o dia 9 de dezembro.
pela entidade recebedora, exceto os créditos
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descentralizados para atendimento das
despesas previstas nos incisos | a Ill do § 1°
do art. 10 deste Decreto.
Emlss,ap (.je ordens bancarias em cada Antes das 18h30min (dezoito
exercicio financeiro, exceto as relacionadas : )
15 o horas e trinta minutos) do
nos incisos |, Il, V e VI do 8§ 1° do art. 10 e as dia 18 de dezembro
do caput do art. 15 deste Decreto. '
Cancelamentos de preparacdes de pagamento
e ordens bancarias ndo transmitidas, exceto as
16 relacionadas nos incisos I, Il, V e VI do § 1° | Até o dia 19 de dezembro.
do art. 10 e as previstas no § 1° do art. 13 deste
Decreto.
Devolucdo dos saldos de recursos financeiros
decorrentes de descentralizacdo financeira,
transferéncia financeira e repasses do Tesouro
Estadual, exceto o0s recursos referentes a
17 contrapartida, pelos 6rgdos ou pelas entidades | Até o dia 19 de dezembro.
que receberam a descentralizacdo ou o repasse,
e os créditos descentralizados para atendimento
das despesas previstas nos incisos | a lll do
§ 1° do art. 10 deste Decreto.
Resgate dos rendimentos de aplicagcdo das
contas de relacionamento utlizadas para
18 concessdo de adiantamento por meio do | Até o dia 19 de dezembro.
CPESC, para posterior contabilizagdo como
receita do exercicio.
Emissdo de ordens bancarias originadas de
19 pagamentos rejeitados, de acordo com o § 1° | Até o dia 20 de dezembro.
do art. 13 deste Decreto.
20 Prazo para :31ssociar dgqumentos no SIGEF Até o dia 20 de dezembro.
para a emisséo do Relatério do Anexo .
Entrega da Demonstracdo da Apuracdo do | Até o dia 17 de janeiro de
21 Superavit ou Déficit Financeiro (Modelo Anexo Il), | 2020. Deve ser elaborado
mediante processo protocolizado no SGP-e, | ap6s o fechamento GERAL
com oficio & GEFTE da DITE. do exercicio de 2019.
Até o 2° dia util apés a
29 Registros contabeis da apuragdo do superavit | transferéncia dos saldos
financeiro. contdbeis para 0 novo
exercicio.
Prazo para liquidagéo daf despesas |nscr|ta~s, Até 0 dia 28 de fevereiro
23 em 31 de dezembro, em “Restos a Pagar Nao d o
Processados”. 0 exercicio subsequente.
Envio de expediente pelas empresas estatais
ndo dependentes a GEDIP, com a posi¢do do 10 di il d N
24 saldo devedor do més anterior das operacdes la utl 0 MEes
de crédito em que o Estado figure como subsequente ao encerrado.
q 9
garantidor.
Prazo para encerramento da_ls contas bancérias Até o dia 31 de dezembro
25 das unidades gestoras extintas e encerradas de 2019
pela Lei Complementar n°® 741, de 2019. ’
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§ ESTADO DE SANTA CATARINA

ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE REGULARIDADE
DO INVENTARIO DOS BENS EM ALMOXARIFADO

ESTADO DE SANTA CATARINA
NOME DO ORGAO/ENTIDADE

DECLARACAO DE REGULARIDADE
DO INVENTARIO DOS BENS EM ALMOXARIFADO

Declaramos, sob responsabilidade e sancfes previstas no Decreto n® XXXX, de XX de
XXXXXXXXX de XXXX, que esta Comissédo, designada por meio da Portaria n° .......... ,
de ....... , publicada no Diéario Oficial do Estado n° ....... ,de , procedeu a
contagem fisica dos bens de consumo e permanentes existentes no Almoxarifado desta
......................................... (Secretaria/Autarquia/Fundagéo), em que se constatou que os
materiais estavam devidamente armazenados, bem como a quantia e a especificagdo
dos produtos conferem com o Relatério de Inventario do Almoxarifado do Sistema
Integrado de Administragdo de Materiais.

Declaramos, também, que o saldo dos bens de consumo em estoque no Almoxarifado é
e RS ..o (e valor por extenso) e o dos bens permanentes é de
RS o, (e valor por extenso).

Por fim, declaramos que 0s bens sujeitos a reavaliagdo (avaliacdo inicial) no exercicio
de 20XX, de acordo com o cronograma aprovado pela Instrucdo Normativa Conjunta
DGPA-SEA/DCOG-SEF n° 001, de 12 de abril de 2011, foram submetidos a esse
procedimento e as respectivas alteragcdes, devidamente registrados no sistema de
patrimdnio do Estado.

Por ser esta a expressdo da verdade, assinamos esta Declaragdo, para que surta 0s
efeitos legais.

Local e data.

Comissao do Inventéario dos Bens em Almoxarifado:

Assinatura Assinatura Assinatura
Nome: Nome: Nome:
Matricula: Matricula: Matricula:

Assinatura do Ordenador de Despesas
Nome:
Matricula:
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§ ESTADO DE SANTA CATARINA

ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO DE REGULARIDADE
DO INVENTARIO FiSICO DE BENS MOVEIS PERMANENTES

ESTADO DE SANTA CATARINA
NOME DO ORGAO/ENTIDADE

DECLARACAO DE REGULARIDADE DO INVENTARIO FiSICO DE BENS MOVEIS
PERMANENTES

Declaramos, sob pena de responsabilidade, que foi realizado o inventario fisico dos bens
moveis permanentes, em gue foi constatada a existéncia fisica de todos os bens maéveis
dessa natureza, pertencentes a este orgao/entidade, inclusive dos que se encontram
cedidos, concedidos, em manutencdo ou temporariamente em poder de terceiros, cujos
documentos comprobatérios se encontram arquivados no Setor de Patriménio.
Atestamos também a existéncia fisica de todos o0s bens moéveis permanentes
pertencentes a terceiros e que se encontram em poder deste 6rgao/entidade.
Declaramos que os saldos apurados conferem com os informados ao setor de
contabilidade por ocasido do encerramento do exercicio.

Por fim, declaramos que 0s bens sujeitos a reavaliagdo (avaliacdo inicial) no exercicio
de 20XX, de acordo com o cronograma aprovado pela Instrucdo Normativa Conjunta
DGPA-SEA/DCOG-SEF n° 001, de 12 de abril de 2011, foram submetidos a este
procedimento e as respectivas alteragcdes, devidamente registrados no sistema de
patrimdnio do Estado.

Por ser esta a expressdo da verdade, assinamos esta declaragdo, para que surta 0s
efeitos legais.

Local e data.

Comissao do Inventéario dos Bens Mdéveis Permanentes:

Assinatura Assinatura Assinatura
Nome: Nome: Nome:
Matricula; Matricula: Matricula:

Assinatura do Ordenador de Despesas
Nome:
Matricula:
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§ ESTADO DE SANTA CATARINA

ANEXO V
SOLICITACAO DE REVISAO DO SUPERAVIT FINANCEIRO DO EXERCICIO

Unidade Gestora Requisitante:

Tipo de Restos a Pagar Cancelados

Fonte de Recurso:

Relacdo de Notas de Empenho da
Fonte:

Valor Total:

Domicilio Bancério (demais contas)

Domicilio Bancério (conta Unica)

Justificativas e embasamento legal que amparam esta revisao

Andlise - Diretoria de Planejamento Orgamentario (DIOR)

Andlise - Diretoria do Tesouro Estadual (DITE)

Analise - Diretoria de Contabilidade e de Informacdes Fiscais (DCIF)
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§ ESTADO DE SANTA CATARINA

ANEXO VI

RELATORIO E PARECER DO CONTADOR RESPONSAVEL
PELA CONFORMIDADE CONTABIL DA UNIDADE

Orgég/Entidade/Fundo: << Cbdigo da UG/Gestdo - NOME - SIGLA DO
ORGAO/ENTIDADE/Fundo>>
Contador(es) Responsavel(is): << Nome>>, <<Cargo>> (Periodo de Gestdo de

LKXXIXX>>[20X X a <<xx/xx>>[20XX.

IDENTIFICACAO DO(S) ORDENADOR(ES) DE DESPESAS

<<Nome>>, <<Cargo>> (Periodo de Gestdo de <<xx/xx>>/20XX a <<xx/xx>>/20XX).

INTRODUCAO:

Este Relatorio e respectivo Parecer destinam-se a contribuir para o pleno
atendimento do disposto nos arts. 41 e 42 do Decreto n® XXXX, de XX de XXXXXXXXX
de XXXX, como também no art. 15, § 1°, da Instrucdo Normativa n°® TC 0020/2015, com
suas alteragbes posteriores.

Sua exigibilidade encontra-se devidamente regulamentada em normas
profissionais especificas; nas atribuicbes dos respectivos cargos ocupados; na
vinculagdo técnica existente entre a SEF, o Orgdo Central do Sistema de Controle
Interno e os profissionais de Contabilidade existentes nos(as) Org&os/Entidades do
Poder Executivo estadual; e, finalmente, conforme o disposto no item 2.4.4 do Anexo | da
Instrugdo Normativa SEF n° 002/2016, de 12 de dezembro de 2016.

RELATORIO:
No que se refere a Conformidade Contabil, sobretudo quanto ao exame das
Demonstracdes Contabeis do Exercicio analisado, as quais sdo parte integrante da

Prestacdo Anual de Contas do Gestor, temos 0s seguintes apontamentos:

1. Analise da execugdo or¢camentaria e financeira:
<<<texto livre>>>

2. Conciliagdo Bancéria:
<<<texto livre>>>

3. Patrimonio e Almoxarifado:
<<<texto livre>>>

4. Restos a Pagar:
<<<texto livre>>>

5.  Demais informacgdes relevantes:
<<<texto livre>>>

E o Relatério
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§ ESTADO DE SANTA CATARINA

CONCLUSAO:

O presente Parecer objetiva formalizar a opinido deste Contador Responsavel
pela Conformidade Contabil da unidade acima elencada, a qual integra a Prestacdo
Anual de Contas do Gestor, de acordo com 0s pontos a seguir sintetizados:

1. As Demonstracdes e Relatérios Contabeis <<<ndo>>> apresentam inconsisténcias ou
desequilibrios que comprometam a sua fidedignidade;

2. As contas contdbeis <<<ndo>>> apresentam saldos invertidos e as equacbes
contabeis <<<ndo>>> estao de acordo com as orientagcdes emanadas pela DCIF/SEF;

3. A unidade <<<nao>>> registrou a Conformidade dos Registros de Gestdo todos os
dias em que ocorreram registros no SIGEF,;

4. A unidade <<<ndo>>> apresenta dia(s) do exercicio findo com o status “com restricao”
na Conformidade dos Registros de Gestao.

5. As Demonstragbes e Relatérios Contabeis <<<ndo>>> apresentam inconsisténcias
gue comprometem a qualidade das informacdes contabeis, observadas as notas
técnicas e todas as orientacdes publicadas pela DCIF/SEF.

Do exposto no Relatério, emite-se o0 presente Parecer, concluindo-se pela

CONFORMIDADE CONTABIL <<<COM RESTRICOES>>><<<SEM RESTRICOES>>>

da Prestacdo Anual de Contas do Gestor do exercicio de 20XX.

E o Parecer.

Local e data

(Nome, Assinatura e n°® CRC do Contador Responsavel)
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