ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 3
DIRETORIA DE CONTABILIDADE E DE INFORMACOES FISCAIS

NOTA TECNICA DE PROCEDIMENTO CONTABIL N° 006/2024

Floriandpolis, 28 de novembro de 2024.

Referéncia: Encerramento Contabil do Exercicio de

2024 e Abertura de 2025

INTRODUCAO

1 A presente Nota Técnica de Procedimento Contabil (NTPC) tem como objetivo
orientar os responsaveis pelos servigos contabeis das unidades gestoras (UGs),
orgaos e entidades integrantes dos Orgcamento Fiscal e da Seguridade Social do
Estado de Santa Catarina quanto aos procedimentos contabeis a serem adotados no
encerramento do exercicio financeiro de 2024 e na abertura do exercicio financeiro de
2025.

2 A normatizacdo desses procedimentos visa possibilitar a consolidagdo das
contas estaduais, o cumprimento dos prazos legais e a divulgacdo de demonstrativos
contabeis e fiscais consolidados, bem como disponibilizar informacdes tempestivas
para os processos de tomada de decisio, prestacdo de contas e responsabilizagao
(accountability).

3 Além da tempestividade, sao caracteristicas qualitativas da informagao contabil
e devem ser observados os seguintes atributos: a relevancia, a representagao
fidedigna, a compreensibilidade, a comparabilidade e a verificabilidade.

4 Esta NTPC abordara também os procedimentos orgamentarios e financeiros
que impactam os registros contabeis e a apuragdo do resultado do exercicio. As
regras e os prazos dos procedimentos de execugado orgcamentaria, financeira e contabil
que deverao ser observados estdo estabelecidos no Decreto Estadual n° 765, de 21
de novembro de 2024. Portanto, esta NTPC esta estruturada de acordo com a ordem
cronologica desses procedimentos e conforme as etapas de encerramento do Sistema
Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal (SIGEF), sendo elas:

a) Més Dezembro: realizagao de conferéncias e langamentos contabeis;
b) Més Encerramento: apuragao do resultado do exercicio;

c) Més Migragao: preparacao dos saldos contabeis a serem migrados para o
més de abertura;

d) Més Abertura: transposicao dos saldos do exercicio anterior e langamento
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do superavit financeiro (exceto superavit da arrecadagao indireta); e

e) Més Janeiro: langcamento do superavit da arrecadacéo indireta.

5 Outras instrugdes e orientagdes relacionadas ao encerramento do exercicio,
emitidas por outras diretorias sistémicas, deverao ser igualmente observadas, assim
como as instrugdes conjuntas do Escritério de Projetos (EPROJ), da Diretoria de
Planejamento Orcamentario (DIOR), da Diretoria do Tesouro Estadual (DITE), da
Diretoria de Contabilidade e de Informagbes Fiscais (DCIF), e as referentes aos
modulos de contratos e de transferéncias do SIGEF.

6 Esta NTPC apresenta como anexos:
a) Anexo | — Checklist das atividades a serem executadas; e

b) Anexo Il — DE/PARA de Contas Contabeis - 2024 x 2025.

MES DEZEMBRO0/2024

7 Os prazos finais para a realizagdo dos registros relacionados ao exercicio de
2024, previstos nos arts. 8° e 9°, bem como nos itens 3 e 4 do Anexo | do Decreto n°
765/2024, sao:

a) Atos relacionados a execucdo orcamentaria e financeira: segundo dia
util de 2025 — 07/01/2025; e

b) Fechamento contabil e conciliacdo bancdaria das unidades gestoras:
terceiro dia util de 2025 — 08/01/2025.

8 Considerando a exiguidade dos prazos para o encerramento do exercicio e 0
volume significativo de procedimentos a serem executados, recomenda-se que as
unidades gestoras executem, preferencialmente, os procedimentos orgcamentarios e
financeiros listados no Anexo | — Cronograma de Atividades ainda no més de
dezembro de 2024.

PROCEDIMENTOS DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

9 Para que sejam possiveis a migracdo de saldos contabeis e a abertura do
exercicio de 2025, as unidades gestoras deverao realizar os procedimentos para o
encerramento do exercicio e verificar o atendimento dos seguintes requisitos:
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Empenhos

9.1 As despesas empenhadas a liquidar que ndo atenderem ao disposto no § 1°
do art. 3° do Decreto n°® 765/2024, descrito abaixo, deverao ser canceladas até o
prazo de encerramento do exercicio orgamentario e financeiro.

Art. 3° caput

§ 1° O empenho de despesa néo liquidada devera ser anulado ao final do
exercicio, exceto quando:

| — permanecer vigente o prazo para cumprimento da obrigagdo assumida
pelo credor, observando-se como limite aquele estabelecido no item 25
do Anexo | deste Decreto;

Il — estiver vencido o prazo de que trata o inciso | deste paragrafo, mas
estiver em curso a liquidacdo da despesa e for de interesse da
Administragéo exigir o cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor;
ou

Il — corresponder a compromissos assumidos no exterior.

9.2 Os gerentes das areas de administragéo e finangas dos 6rgéos e das entidades
da administracdo publica estadual deverao verificar, mensalmente, a exatidado dos
saldos dos empenhos emitidos com os documentos que lhes dao suporte e adotar
as providéncias necessarias ao estorno dos valores empenhados que nao possuam
respaldo documental, que nao se refiram ao exercicio financeiro corrente ou que nao
se enquadrem nas situagdes previstas no § 3° do art. 3° do Decreto n° 765/2024.

9.3 Caso nao sejam adotadas as providéncias necessarias para o estorno dos
empenhos que ndo serdo executados no exercicio financeiro, o fato devera ser
informado pela Geréncia de Administracdo e Financas, ou equivalente da unidade
gestora, ao responsavel pelos servigos contabeis para o registro da situagdo na
funcionalidade Manter Conformidade Contabil do Sistema Integrado de
Planejamento e Gestao Fiscal (SIGEF).

9.4 As despesas empenhadas em 2024, que estiverem pendentes de liquidagao ou
de pagamento no encerramento do exercicio, serdo inscritas em restos a pagar.
Segundo o disposto no § 3° do art. 19 do Decreto n° 765/2024, é de
responsabilidade do ordenador da despesa a observancia aos limites e
condi¢coes, bem como a definicao dos empenhos que serao inscritos em restos
a pagar.

9.5 As despesas relativas as transferéncias voluntarias a municipios, entidades
privadas e pessoas fisicas ndo deverao ser inscritas em Restos a Pagar, exceto nos
casos das transferéncias previstas no § 2° do art. 15 do mesmo Decreto.
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Despesas Certificadas

9.6 As despesas certificadas e nao liquidadas, ou parcialmente liquidadas, deverao
ser analisadas mensalmente, de forma minuciosa, pela Geréncia de Administracéao
e Finangas ou equivalente da unidade gestora para a verificagdo da ocorréncia de
dados digitados incorretamente ou em duplicidade, a fim de evitar a migragao de
dados errados para o exercicio seguinte.

9.7 Caso sejam constatados erros nas despesas certificadas, estas deverao ser
inativadas ou ter o saldo cancelado em funcionalidades proprias do SIGEF.

9.8 Caso sejam constatadas despesas certificadas que ndo passaram pelo
estagio do empenhamento da despesa, ou seja, realizagdo de despesa sem prévio
empenho, devera haver o reconhecimento contabil da despesa sob o aspecto
patrimonial, em observancia ao regime de competéncia, sem prejuizo da apuragao
da responsabilidade do agente que der causa a irregularidade, nos termos da Lei e
em conformidade com os §§1° e 2° do art. 4° do Decreto n°® 765/2024.

9.9 Para o reconhecimento contabil das despesas certificadas ndo empenhadas,
a documentacado comprobatoria da despesa devera ser encaminhada, até o prazo
de fechamento da execugao orcamentaria e financeira do exercicio, ao
responsavel pelos servigos contabeis do 6rgdo, do fundo ou da entidade, por meio
de processo digital no Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos (SGPe).

Cancelamento das Preparacoes de Pagamento (PPs) e Ordens Bancarias (OBs)
nao pagas

9.10 Para a correta apuracdo do superavit financeiro ndo poderao existir
preparac¢des de pagamento e ordens bancarias emitidas e pendentes de pagamento
apos o dia 20 de dezembro de 2024, conforme o art. 13, § 3°, e item 18 do Anexo |
do Decreto n°® 765/2024.

9.11 O saldo da conta contabil 8.2.1.9.1.06.01.00 - Disponibilidade por Fonte de
Recursos Bloqueada — PP deve ser igual a zero em 31/12/2024.

9.12 Caso a unidade gestora nao realize os cancelamentos até ultimo dia da
execugao orgamentaria e financeira, a DITE podera fazé-lo, conforme o art. 13, § 4°,
do Decreto n® 765/2024 e o § 6° do art. 127 da Lei Complementar n°® 741/2019.

Guias de Recebimento (GR)

9.13 Todas as entradas de recursos em todas as contas bancarias da Unidade
Gestora referentes ao exercicio de 2024 deverao ser registradas tempestivamente
por meio de GR para a correta evidenciacdo das receitas orcamentarias, das
disponibilidades financeiras, da conciliagdo bancaria e da apuracdo do superavit
financeiro.
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9.14 Os registros dos rendimentos de aplicagao financeira deverao ser realizados
por meio de GR, com estrita observancia aos valores constantes nos extratos
bancarios dos fundos de investimento, poupanga ou outros.

9.15 Os valores registrados nas contas de passivo extraorgamentario, nas fontes
de recursos 1.862.9.99.000 e 1.869.9.99.000, que nao pertengam a terceiros,
devem ser convertidos em receita orcamentaria até o final do exercicio. Caso o
recurso pertenga a outra unidade gestora do Estado, deve ser realizada a
transferéncia bancaria, para possibilitar o registro da receita orgcamentaria na
unidade que tem a competéncia de arrecadar aquela receita. Exemplo: os recursos
registrados em depésitos a classificar, conta contabil 2.1.8.9.1.19.02.00, com a
fonte de recursos 1.869.9.99.000, devem ser convertidos nas receitas
orgcamentarias apropriadas a cada caso.

9.16 Os recursos recebidos a titulo de emendas impositivas federais, como as de
finalidade definida, as de bancada, as especiais, as de relator e de comissao
deverdo ser registrados tempestivamente conforme as regras dispostas na
Contitituicdo Federal, nas instru¢cdes federais sobre o tema e na Nota Técnica de
Procedimentos Contabeis (NTPC) n°® 03/2024 — Transferéncias Parlamentares da
Unido.

9.17 Os rendimentos de aplicagdo do Cartdo de Pagamentos do Estado de Santa
Catarina (CPESC) devem ser resgatados até o dia 20/12/2024, devendo ser
contabilizados como receita do exercicio (art. 14, § 2° e item 20 do Anexo | do
Decreto n° 765/2024).

Estorno de Empenhos Pagos

9.18 As despesas pagas, que foram devolvidas aos cofres publicos e registradas
por meio de GR com o evento contabil 80.0.001, devem ser estornadas por meio da
funcionalidade Estornar Nota Empenho Paga, no mddulo de Execugéo
Orgamentaria do SIGEF.

9.19 Apds esse procedimento, a conta contabil 2.1.8.9.1.19.01.00 — GR — Valores
em Transito para Estorno de Despesa devera apresentar saldo zero no
encerramento do exercicio.

9.20 Os estornos dos empenhos pagos com fontes do Fundeb ou do Salario-
Educacao devem utilizar as GRs geradas no Tesouro (UG 520099), pelo pagamento
de Documento de Arrecadacdo de Receitas Estaduais (DARE), dos cédigos 3891
para o Fundeb e 3905 para o Salario-Educacao.

Devolucao de Recursos Financeiros

9.21 Os saldos nao utilizados, oriundos de recursos recebidos de outras unidades
por meio de repasses financeiros, de descentralizacbes financeiras, de notas de
crédito e de transferéncias financeiras, deverao ser devolvidos para a unidade de
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origem, até o dia 20/12/2024, para que se possa apurar o superavit financeiro por
fonte corretamente, conforme disposto no art. 12 e item 19 do Anexo | do Decreto n°®
765/2024.

9.22 Os recursos referentes a contrapartida de convénio poderdo permanecer nas
unidades gestoras, exceto os recursos de contrapartida que estao na Conta Unica.

9.23 Os saldos financeiros de fontes de recursos provenientes de transferéncias
internas também devem ser devolvidos a unidade de origem, como, por exemplo,
recursos das fontes: 1.753.1.11.035 (receita de taxas — Fundo de Melhoria da
Seguranga Publica), 1.501.2.61.000 (receita Fundo Social) e 1.759.2.66.000
(receita agroindustrial).

9.24 Para a devolugao de recursos recebidos no exercicio de 2024

Fonte Tipo de | Quem Devolve Funcionalidade do SIGEF Contas contabeis
repasse devolve para a utilizar
Sem uG Tesouro Devolver Repasse | 8.2.2.2.2.01.05
DC/NC executora Financeiro 8.2.1.9.1.03 (UG + Fonte)
UG uG Devolver Descentralizagao 822220304
De DC descentrali : ; 8.2.1.9.1.03 (UG DC+Fonte)
executora Financeira DC/NC
zadora
8.2.2.2.2.02.05
Control UG . Devolver Repasse | g5 5220208
De DC descentrali | Tesouro Financeiro
ada d Descentralizagdo DC/NC 8.2.1.9.1.04 (UG + Fonte)
zadora ¢ 8.2.1.9.1.05 (UG + Fonte)
UG UG Devolver Descentralizagao 8222207.04
De NC descentrali . . 8.2.1.9.1.03 (UG DC+Fonte)
executora Financeira DC/NC
zadora
UG Devolver Repasse 822220605
. . . 8.2.2.2.2.06.08
De NC descentrali | Tesouro Financeiro
zadora Descentralizagdo DC/NC 8.2.1.9.1.04 (UG + Fonte)
¢ 8.2.1.9.1.05 (UG + Fonte)
Sem UG ::;sferido PP Extra Sem Controle de gg} ';'f'gg'?jc(;uﬁ:;nig?te)
DC/NC executora ra Credor — Evento 70.0.054 | —= "
Nao UG UG Devolver Desc. Financeira | 8.2.2.2.2.04.04
Control | De DC executora descentrali | DC/NC - Recursos | 8.2.1.9.1.03 (UG DC + Fonte)
ada zadora Proprios
UG UG Devolver Desc. Financeira | 8.2.2.2.2.05.04
De NC descentrali | DC/NC - Recursos | 8.2.1.9.1.03 (UG DC + Fonte)
executora o
zadora Proprios

9.25 Para a devolugao de recursos em exercicios seguintes ao do repasse:

a) Recursos a serem devolvidos ao Tesouro de fontes controladas: se o
valor estiver na Conta Unica (990.000-4) e registrado em Depdsitos de
Diversas Origens (DDO), deve-se converter o DDO em receita, exceto se
forem recursos do Fundeb ou Salario-Educacdo, que devem ser
recolhidos para o Tesouro, no CNPJ: 82.951.310/0001-56, por meio de
quitacdo da guia DARE, sendo o cdédigo 3891 para o Fundeb e o cddigo
3905 para o Salario-Educacao.
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b) Recursos registrados em DDO a serem devolvidos as outras UGs,
exceto Tesouro: utilizar a funcionalidade PP Extra COM Controle de
Credor, evento contabil 70.0.064 — Pagamento DDO.

Informar Domicilios Bancarios nos Documentos NE/DC/RT

9.26 Para que o relatério Anexo Il - Demonstragao do Superavit ou Deficit
Financeiro seja emitido automaticamente pelo SIGEF é necessario que todos os
empenhos, retengoées e outros passivos financeiros estejam associados aos
domicilios bancarios de pagamento, até o dia 30/12/2024, conforme § 3° do art.
38 e item 22 do Anexo | do Decreto n°® 765/2024.

9.27 Os empenhos e retengdes decorrentes de orgamento descentralizado
através de descentralizacdo de crédito (DC) e de notas de crédito (NC) também
deverdo estar associados ao domicilio bancario da unidade gestora
descentralizadora para o correto preenchimento da coluna 3 — Descentralizacdes
Financeiras, do Anexo Il — Demonstracdo da Apuragdo do Superavit ou Deficit
Financeiro.

9.28 As UGs que possuem saldos em Outros Passivos Financeiros, que nao sao
decorrentes da execugao orcamentaria, conta contabil 2.1.5.4.2.xX.xXX.xx -—
Transferéncias de Recursos para Execugao Orgamentaria a Pagar, deverao realizar
a associacao por meio de aba especifica, Outros Passivos Financeiros, na
funcionalidade Associar NE/DC/RT Outros Passivos Domicilio Bancario Origem.

9.29 A associagao incorreta do domicilio bancario podera inviabilizar a liberagcdo do
superavit financeiro para a unidade gestora até a sua corregao, podendo incorrer em
crime de responsabilidade nos termos do inciso VI do art. 72, combinado com o art.
75 da Constituicdo Estadual (§ 4° do art. 38 do Decreto n°® 765/2024).

Conversao das Taxas da Folha de Pagamento em Receita

9.30 Apo6s os pagamentos das consignagdes e das taxas pelas unidades
gestoras e pela DITE, em dezembro de 2024, para as consignagdes que nao foram
pagas e que possuirem taxas associadas, a DITE devera monitorar e solicitar por
meio de demanda que sejam realizadas no SIGEF a separag¢ao do valor e o registro
das taxas ainda em dezembro de 2024 (o registro normal da taxa, durante o
exercicio, se da pelo pagamento do liquido da retengao). Apos esses registros, os
valores devem ser convertidos em receita por meio demanda aberta pela GECOP
junto a Indra.

9.31 Os cddigos das taxas a serem convertidas em receita sao: 279, 1109, 1492.
Para a conversdo das taxas em receita € necessaria a solicitagdo de cotas
financeiras para fontes controladas.
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Execucao Orcamentaria da Despesa referente aos Sequestros Judiciais

9.32 Recomenda-se a regularizagdo orgamentaria da despesa no mesmo
exercicio da saida do recurso em que ocorreu o sequestro judicial, conforme
disposto no item 2.5 da NTPC n° 003/2018 que trata do roteiro contabil para registro
dos sequestros judiciais, disponivel na site SEF: hiips://www.sef.sc.gov.br/api-
portal/Documento/Ver/6539

9.33 O registro contabil do sequestro judicial é contabilizado na conta
1.1.3.5.1.05.00.00 - Valores Apreendidos por Decisdo Judicial - Fontes
Orgamentarias.

9.34 Para a regularizagdo orgamentaria da despesa a unidade gestora deve
baixar os valores apreendidos por deciséo judicial por meio da funcionalidade Guia
de Recebimento (GR) com o evento contabil 80.0.810, quando Tesouro e, com o
evento contabil 80.0.831 para as demais unidades gestoras. Apods, efetuar a
execugao orgcamentaria da despesa, informando o pagamento com o tipo “Débito
em Conta”.

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

10  Para o encerramento contabil do més de dezembro, além dos procedimentos ja
adotados mensalmente pelos responsaveis pelos servicos contabeis das UGs,
devem ser realizados também os itens descritos a seguir, preferencialmente,
durante o més de dezembro, ou até o dia 08/01/2025:

Reclassificacido Contabil do Nao Circulante para o Circulante

10.1 Os saldos das contas do ativo e do passivo nao circulante, grupos 1.2 e
2.2, respectivamente, precisam ser analisados para o encerramento do exercicio,
em fungdo dos prazos de realizagdo ou exigibilidade. Assim, deve-se proceder a
reclassificacdo do nao circulante (longo prazo) para o circulante (curto prazo), ou
vice-versa, observando os critérios a seguir:

a) Circulante — o conjunto de bens e direitos realizaveis e obrigagdes exigiveis
até 12 meses apos a data das demonstracdes contabeis; e

b) Nao Circulante — o conjunto de bens e direitos realizaveis e obrigagdes
exigiveis apdés 12 meses da data das demonstra¢des contabeis.
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Situacao

Como reclassificar no SIGEF

Passivos gerados pelo médulo da Divida Publica
ou que possuem um contrato de divida publica
cadastrado no SIGEF

Quando se tratar de contrato individual, utilizar a
funcionalidade Nota Lang¢amento DIV e
selecionar o campo Tipo Movimentagao, e a opgao
Reclassificagdo Longo-Curto.

Quando se tratar de volume significativo de

contratos, pode ser efetuada a reclassificagao
pela funcionalidade Reclassificar Contrato em
Lote.

Moddulo Execugédo Financeira — Funcionalidade
Nota Langamento. Informar o evento contabil
apropriado, conforme tabela de eventos. Caso
nao exista evento cadastrado para a conta

Demais Casos contabil desejada, encaminhar e-mail a
Geréncia de Contabilidade Publica
(gecop@sef.sc.gov.br), solicitando o
cadastramento.
Conferéncia de Valores a Apropriar
10.2 O saldo remanescente da conta 2.1.8.8.1.01.25.00 - Valores a

Apropriar devera ser regularizado, conforme a Nota Técnica de Procedimento
Contabil n° 002/2024, no endereco: https://www.sef.sc.gov.br/api-
portal/Documento/Ver/6348.

10.3 Esta conta deve ser utilizada apenas para registros transitérios e o saldo
devera ser transferido para as contas de rendas a classificar ou convertido em
receita, conforme o caso.

10.4 Somente podera permanecer saldo nessa conta quando oriundo de empenho,
em que o pagamento do valor liquido ao credor nao tiver sido realizado até o
encerramento do exercicio, e o pagamento se der pela Conta Unica. Isso porque,
quando ocorrer o pagamento do valor liquido ao credor, havera a conversédo dessa
conta em receita, automaticamente, pelos eventos contabeis correspondentes.

Reconhecimento de Passivos sem Execucdao Orcamentaria

10.5 Deve-se reconhecer toda despesa realizada sob o aspecto patrimonial,
mesmo sem a devida execugao orcamentaria, em observancia as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBC TSP), bem como o
disposto no § 1° do art. 30 do Decreto n° 765/2024.

10.6 Para o reconhecimento de um passivo permanente sem execugao
orcamentaria, a documentagao comprobatoria da despesa devera ser encaminhada
ao responsavel pelos servigos contabeis da unidade até a data de fechamento da
execugao orgamentaria e financeira do exercicio, observando os §§ 1° e 2° do art.
4° do Decreto n° 765/2024, bem como o disposto nos itens 9.8 e 9.9 desta NTPC.
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10.7 Para a inscricdo do passivo permanente, na conta contabil 2.1.8.9.1.28.01.00
— Credores a Pagar sem Execugao Orgamentaria, deve-se utilizar a funcionalidade
Nota de Langamento (NL), conforme orientado nos itens 3.1.1 € 3.1.2 da NTPC n°
008/2016 — Registros contabeis da inscricao e baixa de responsabilidade por danos
Ou prejuizos ao patrimbénio, por pagamentos de despesas sem respaldo
orcamentario e por despesas sem execucado orcamentaria e financeira, disponivel
em Orientacoes, no endereco eletrénico:
https://www.sef.sc.gov.br/arquivos portal/orientacoes/206/NTPC 008 2016 Contabilizac
ao_lInscricao_e Baixa_de Responsabilidade.pdf

Reclassificacdo da Disponibilidade Financeira Bloqueada Restos a Paqgar

10.8 As UGs que apresentarem saldo nas contas contabeis 8.2.1.9.1.06.02.01 —
Disponibilidade por FR Bloqueada — para Pagamento de Restos a Pagar e
8.2.1.9.1.06.02.02 — Disponibilidade por FR Blogueada — Cancelamento de Restos
a Pagar, deverdo reclassificar o saldo para a conta 8.2.1.9.1.03.00.00 -
Disponibilidade por FR a Utilizar, por meio dos seguintes eventos:

Evento 54.0.728 — Desbloqueio da Disponibilidade Bloqueada para Pagamento de RP:

Caddigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
D 821941060201 glijspon. por FR Bloqueada — para Pagamento de UG+ FR
C 8.2.1.9.1.03.00.00 Disponibilidade por FR a Utilizar UG +FR

Evento 54.0.729 — Desbloqueio da Disponibilidade Bloqueada por Cancelamento de RP:

Cdédigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
D 821.9.1.06.0202 I:\I?Ii:’spon. por FR Bloqueada — Cancelamento de UG +FR
C 8.2.1.9.1.03.00.00 Disponibilidade por FR a Utilizar UG +FR

Verificacao dos Saldos do Balancete Contabil

10.9 Todos os saldos contabeis, detalhados por conta corrente contabil, devem
ser objeto de verificagdo da sua integridade, de modo a garantir a confiabilidade, um
dos atributos indispensaveis da informacéao contabil. A seguir, como exemplo, estao
relacionadas algumas conferéncias que devem ser efetuadas no balancete contabil:

a) Limite de Saque das UGs — Os responsaveis pelos servigos contabeis deverao
conferir a composicdo do saldo da conta de Limite de Saque da UG -
1.1.1.1.2.40.01.01, verificando a exatiddo das disponibilidades por fontes de
recursos.
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Para exemplificar, uma unidade que nao tenha receita proépria, caso das
secretarias, devera analisar a conta 1.1.1.1.2.40.01.01 — Limite de Saque,
verificando se ndo permaneceram saldos a recolher a outras unidades, referentes a
descentralizagdes, transferéncias e repasses, ou saldos indevidos por erros de
lancamentos contabeis. Assim, podera permanecer no Limite de Saque destas
UGS somente os valores de fontes extraorgamentarias (1.862.9.99.000 e
1.869.9.99.000), que constem no passivo da unidade como caugoes,
depésitos de terceiros, valores de PPs rejeitadas pelo banco, e que os valores
estejam depositados nos domicilios bancarios de perfil Conta Unica.

Nas unidades que possuem receita prépria, como é o caso dos fundos,
fundacdes, autarquias, empresas, € que 0s recursos estejam depositados na conta
Unica, a conta de Limite de Saque devera espelhar esses valores.

b) Ajustes para perdas no Ativo — Caso a UG contabilize ajustes para perdas no
ativo, deve verificar se os saldos estdo corretos, conforme os documentos que
respaldam a contabilidade, observando a competéncia. Além disso, a UG devera
elaborar uma nota explicativa ao Balango Patrimonial, detalhando a metodologia
utilizada para o calculo do ajuste para perdas.

c) Apropriagcao de Despesas por Competéncia — Os saldos das contas do ativo
do tipo a apropriar, a serem transferidos para o exercicio seguinte, deverdo
se referir exclusivamente as despesas de competéncia futura. Deve-se verificar se
os valores de competéncia do exercicio foram apropriados como despesa, nos
seguintes grupos de contas contabeis:

1.1.3.1.1.01. XX. XX — Adiantamentos Concedidos a Pessoal
1.1.9. X XXX XX. XX — VPDs Pagas Antecipadamente

d) Contas que devem apresentar saldo ZERO:
1.1.1.1.2.40.01.02 — Limite de Saque Bloqueado
1.1.1.1.2.40.01.04 — Limite de Saque - Tesouro - Bloqueado
1.1.1.1.2.40.01.05 - Limite de Saque — Tesouro - Bloqueio Provisdo Financeira
13° Salario
1.1.1.1.2.40.01.06 — Limite de Saque — Tesouro - Bloqueio Outras Provisdes
2.1.1.1.1.01.02.XX — Décimo Terceiro Salario

2.1.1.1.1.02.02.00 — Décimo Terceiro Salario Exerc. Anteriores
2.1.1.2.1.01.04.00 — Décimo Terceiro Salario (P)

2.1.1.2.1.01.05.00 — Décimo Terceiro Salario (F)

2.1.8.8.1.01.XX. XX — Consignag¢des — exceto os valores referentes ao més de
dezembro de 2024 que ainda nao foram recolhidos, como
as retengdes da folha de pagamento

2.1.8.8.1.01.25.00 — Valores a Apropriar — exceto quando o valor liquido do
empenho ao credor ndo esteja pago no encerramento do
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exercicio e a conta bancaria de pagamento seja a Conta
Unica (990.000-4)

2.1.8.9.1.19.01.00 — GR - Valores em Transito para Estorno de Despesa

2.1.8.9.1.19.03.00 — Valores a Classificar pela Alienagao de Ativos

2.1.8.9.1.19.04.00 — Passivo a Regularizar pelo Empenho da Despesa referente
a Pagamento sem Respaldo Orgamentario

6.3.1.1.0.00.00.00 — RP nao Processados a Liquidar

6.3.1.2.0.00.00.00 — RP nao Processados em Liquidacao

8.2.1.9.1.04.00.00 — Disponibilidade FR a Transferir por Descentralizacao

8.2.1.9.1.05.00.00 — Disponibilidade FR a Devolver Tesouro

8.2.1.9.1.06.01.00 — Disponibilidade FR Bloqueada — PP

8.2.1.9.1.06.02.01 — Disponibilidade por FR Bloqueada - para Pagamento de
Restos a Pagar

8.2.1.9.1.06.02.02 — Disponibilidade por FR Bloqueada - Cancelamento de
Restos a Pagar

8.2.1.9.1.06.04.00 — Disponibilidade por FR Bloqueada — Provisao 13° Salario
8.2.1.9.1.06.05.00 - Disponibilidade por FR Bloqueada — Outras Provisdes

8.2.1.9.2.02.01.00 — Disponibilidade por Fonte — Bloqueio Provisdo 13° Salario —
Controle Domicilio Bancario

8.2.1.9.2.02.02.00 — Disponibilidade por Fonte — Bloqueio Outras Provisdes—
Controle Domicilio Bancario

8.2.1.9.2.03.00.00 — Disponibilidade FR OB Emitida — Controle por Domicilio Bancario
8.9.8.1.2.02.00.00 — Retengdes Comprometidas a Pagar — c/c RT

8.9.8.1.3.02.00.00 — Guia de Recebimento — Bloqueada PP — c/c GR
8.9.8.1.4.02.00.00 — Retengdes Comprometidas a Pagar — c/c NE

8.9.8.2.1.02.00.00 — Taxas Retidas Comprometidas a Pagar

8.9.8.2.3.02.00.00 — Controle de Credor da PP Extra — Bloqueada PP

IMPORTANTE: Apds o prazo final para a execugcao orgamentaria e financeira do
exercicio de 2024, caso a unidade gestora permanega com valores na conta
2.1.8.9.1.19.01.00 - GR — Valores em Transito para Estorno de Despesa o saldo
devera ser reclassificado para a conta de 2.1.8.9.1.19.02.00 — Depdsitos a
Classificar, por meio de NL, com o evento contabil 54.0.783. Em 2025, os valores
deveréo ser convertidos em receita.

e) Contas de Banco e Controle das Disponibilidades que transferem saldo para
0 préximo exercicio:

1.1.1.x.x.x.xx.xx.xx — Caixa e Equivalentes de Caixa: o saldo final das contas de
bancos deve ser o mesmo do extrato bancario em
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31/12/2024. Verificar também a existéncia de saldo credor
nas contas do grupo Caixa e Equivalentes de Caixa, tanto
nas contas analiticas, como nas sintéticas. As contas do
grupo 1.1.1 ndo podem ficar com saldo credor, exceto as
contas redutoras de aplicacao financeira: 1.1.1.1.1.02.99,
1.1.1.1.1.03.99, 1.1.1.1.1.06.9X.

7.2.1.1.0.00.00.00 — Controle da Disponibilidade de Recursos
7.2.1.9.1.00.00.00 — Disponibilidade por FR — Controle por UG/Gestéo
7.2.1.9.2.00.00.00 — Disponibilidade por FR — Controle por Domicilio Bancario
8.2.1.1.1.00.00.00 — Disponibilidade por Destinacdo de Recursos

8.2.1.1.2.00.00.00 — Disponibilidade por Destinagdo de Recursos Comprometida
por Empenho

8.2.1.1.3.00.00.00 — Disponibilidade por Destinacdo de Recursos Comprometida
por Liquidacédo e Entradas Compensatoérias

8.2.1.9.1.01.00.00 — Disponibilidade por FR em Transito
8.2.1.9.1.02.00.00 - Disponibilidade por FR Tesouro do Estado

8.2.1.9.1.03.00.00 - Disponibilidade por FR a Utilizar

8.2.1.9.2.01.00.00 — Disponibilidade por Fonte a Utilizar — Controle por Domicilio
Bancario

8.9.8.1.3.01.00.00 — Guia de Recebimento Emitida — no final do exercicio esta
conta deve ter o mesmo saldo da conta 2.1.8.8.1.04.11 —
Depédsitos por PP Rejeitada pelo Banco nas unidades
gestoras, exceto no Tesouro. Solicita-se a analise destas
duas contas em conjunto e a regularizagao dos valores
pendentes, por meio do pagamento ao credor, pela
funcionalidade PP Devolugao Banco ou da conversao do
passivo em receita, nos casos eventuais, em que nhao
ocorrera o pagamento do passivo.

Observacao: Quando a GR €& baixada por NL, a informagdo ndo é excluida
automaticamente do relatorio Imprimir Pagamentos Devolvidos. Nesses casos, a UG
deve encaminhar e-mail para a Geréncia Financeira do Tesouro Estadual
(gefte@sef.sc.gov.br), solicitando abertura de demanda para corregéo do relatorio.

f) Contas com denominagao Outros ou Outras, com terminagao 99 — Conforme
o art. 37 do Decreto 765/2024, as contas do tipo genéricas ndo devem possuir
saldo superior a 10% do total do grupo, salvo em casos excepcionais previamente
autorizados pela DCIF. Exemplo: a conta contabil 1.1.3.1.1.01.99.00 — Outros
Adiantamentos Concedidos a Pessoal deve ter no maximo 10% do saldo da conta
1.1.3.1.1.01.00.00 — Adiantamentos Concedidos a Pessoal.

g) Contas redutoras de Ativo - Os saldos existentes nas contas redutoras de ativo
nao poderao ser maiores que as contas de ativo a que se referem. Exemplo: o saldo

da conta 1.2.3.8.1.01.05.00 — Depreciagao Acumulada de Veiculos ndo pode ser
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superlor ao saldo da conta 1.2.3.1.1.05.00.00 — Veiculos.

h) Ativos em andamento/desenvolvimento - Os saldos existentes nessas contas
devem corresponder exatamente aos respectivos contratos ou parcelas de contratos
que estiverem em execucdo no encerramento do exercicio. Os registros referentes
aos contratos finalizados devem ser transferidos para as respectivas contas de
imobilizado ou intangivel. Exemplos: o saldo da conta 1.2.3.2.1.06.01.XX — Obras
em Andamento somente deve contemplar contratos de obras cujo Termo de
Recebimento Definitivo (TRD) ainda ndo tenha sido emitido; o saldo da conta
1.2.4.1.1.02.00.00 — Softwares em Desenvolvimento deve contemplar somente os
contratos ou parcelas de contratos de desenvolvimento/evolugdo de software (ou
modulo/funcionalidade adicional ao software) que ainda nao estejam concluidos, ou
seja, cujo Termo de Homologacgao definitivo ndo tenha sido emitido. Os casos em
que a obra nao tiver TRD emitido, mas o respectivo contrato estiver com situagao
concluida deverao ser detalhados em Notas Explicativas, caso sejam mantidos os
saldos na conta em Obras em Andamento. Caso seja necessario, alertar os gestores
responsaveis sobre possiveis providéncias a serem tomadas para a regularizagao
dos saldos.

i) Reconhecimento de direitos e obrigagdes intraorcamentarias de
competéncia do exercicio corrente — Verificar a existéncia dessas situacoes e,
se necessario, registrar o reconhecimento dos direitos e das obrigagdes
decorrentes de operagdes intraorgamentarias, ou seja, operagbes entre 6rgaos e
entidades integrantes do Orgamento Fiscal e da Seguridade Social de Santa
Catarina (contas dos grupos 1 e 2, com tipo consolidagao X.X.X.X.2.XX.XX.XX).

j) Contratos em execug¢ao — comparar os contratos que possuem saldo nas contas
contabeis ‘em execugao’, listadas a seguir, com o relatério Listar Contrato da
unidade gestora no SIGEF. No caso de contratos de obras, deve-se verificar
também os controles no Sistema de Informagdes e Controle de Obras Publicas
(SICOP):

8.1.2.3.1.01.00.00 — Contratos de Seguros — Em Execugéo

8.1.2.3.2.01.01.00 — Contratos de Servigcos — Servigos Continuos

8.1.2.3.2.01.02.00 — Contratos de Servigcos — Servigcos com Fornecimento

8.1.2.3.2.01.03.00 — Contratos de Servigcos — Obras

8.1.2.3.2.01.99.00 — Contratos de Servigos — Outros Servigos

8.1.2.3.3.01.00.00 — Contratos de Aluguéis — Em Execugao

8.1.2.3.4.01.00.00 — Contratos de Fornecimento de Bens — Em Execucgéao

8.1.2.3.5.01.00.00 — Contratos de Empréstimos e Financiamentos —-Em Execucao
Caso seja verificado que o contrato ndo estd mais em execugdo, ou seja, nas
situacdes: encerrados, rescindidos, inativados ou extintos, e o saldo permanecer

nessas contas no encerramento, deve-se enviar um e-mail a gecop@sef.sc.gov.br
relatando a situacéo.
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k) Convenlos a Liquidar — Deve-se comparar o saldo da conta 8.1.2.2.1.01.01.01
com as informacdes do relatorio Imprimir Transferéncias da unidade gestora. As TRs
que estiverem nas situagdes abaixo, nao poderao estar registradas nesta conta:

e ET - Extinto;
e CD - Rescindido;
e ER -Em Rescisao.

Neste caso, deve-se baixar o saldo contabil e enviar e-mail a gecop@sef.sc.gov.br
relatando a situagao.

I) Contas sem movimento — Deve-se verificar no balancete contabil a existéncia
de contas sem movimentag&o por exercicios seguidos. A verificagdo deve consistir
na confirmagado da fidedigna apresentacdo dos saldos contabeis, bem como na
necessidade de alertar os gestores responsaveis sobre possiveis providéncias a
serem tomadas para a regularizagao dos saldos, conforme o caso.

m) Contas com saldo irrisério — Deve-se verificar no balancete contabil a
existéncia de contas com saldos irrisorios, considerados assim aqueles inferiores a
R$ 100,00. A verificagdo deve consistir na confirmagao da fidedigna apresentacgao
dos saldos contabeis, bem como na necessidade de alertar os gestores
responsaveis sobre possiveis providéncias a serem tomadas para a regularizagao
dos saldos, conforme o caso.

Auditoria Financeira e Conformidade Contabil

10.10 Verificacdo dos saldos apontados resultantes do procedimento de auditoria
financeira realizada pelo Tribunal de Contas no Balan¢go Geral do Estado do
exercicio de 2023, visando corrigir eventuais distorcbes para que nao haja
ressalvas e reincidéncias nos apontamentos do TCE. Também deve-se observar os
saldos contdbeis levantados no Programa Conformidade Contabil do exercicio,
procedendo as devidas analises e regularizagbes das contas contabeis apontadas
nas respectivas dimensoes.

Equacoes Contabeis

10.11 O SIGEF possui rotina automatica que verifica diariamente a conformidade
das equacdes contabeis cadastradas previamente pela GECOP, visando garantir a
conciliagao entre saldos de contas correlatas. As equacdes contabeis podem ser
consultadas por meio da funcionalidade Listar Equagao Contabil, no modulo de
Contabilidade, e a verificagao de sua situagao por meio da funcionalidade Imprimir
Relatério Equagao Contabil.

10.12 A verificacdo da conformidade das equacgdes deve ser atividade diaria dos
responsaveis pelos servigos contabeis. Porém, reforca-se que, ao final do exercicio,
essas conferéncias e validacdes sdo de suma importancia para a confirmacao da
consisténcia dos registros contabeis e da composi¢ao dos saldos que irdo formar os
demonstrativos contabeis. Caso sejam constatadas inconformidades, deve-se
identificar o motivo e corrigir o problema por meio de langamentos contabeis
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apropriados, quando necessario.

Conciliagao Bancaria

10.13 Os responsaveis pelos servigos contabeis deverdo fazer a correspondéncia
entre os valores existentes nos extratos de todas as contas bancarias com os
langcamentos contabeis da ficha razdo para todos os domicilios bancarios abertos no
CNPJ na Unidade Gestora (UG).

10.14 Conciliar por ajuste os langamentos a débito e a crédito ocorridos apenas nos
extratos bancarios (funcionalidade - Conciliagdo Bancéaria Extrato Bancario) ou
apenas nas fichas do razédo (funcionalidade - Conciliagdo Bancaria Langamento
Contabil), sendo estes provenientes de estornos bancarios, rotinas e ajustes
contabeis, até o terceiro dia util do més subsequente ao encerrado, conforme
prazo previsto no art. 9° do Decreto n° 765/2024.

Provisoes e Passivos Contingentes

10.15 A contabilizacdo das provisbes e dos passivos contingentes se dara pela
Unidade Gestora dos Encargos Gerais com com base nas informagdes prestadas
pela Procuradoria Geral do Estado utilizando os critérios estabelecidos na Portaria
GAB/PGE n° 102/2021.

10.16 Caso existam nas demais unidades gestoras situagdes que possam ensejar
a contabilizacdo de uma provisao ou passivo contingente, derivadas, por exemplo,
de notificagcbes de orgao federal, estadual e municipal, relativas a autuagdes
tributarias recebidas, devera ser verificada a pertinéncia do registro contabil nessas
Unidades Gestoras, caso tais situagdes ja ndo estejam contabilizadas nos Encargos
Gerais.

Fechamento Geral

10.17 Apds o prazo de fechamento contabil das unidades gestoras, a GECOP
realizara as ultimas conferéncias com vistas a garantir a conformidade dos registros
consolidados para o fechamento geral do exercicio.

10.18 No caso das despesas que serdo inscritas em Restos a Pagar, cuja fonte de
recurso seja destinada a contrapartida (fontes 7.XXXXXXXXX e
8. XXX X XX.XXX), deve-se verificar se houve a devida alteragdo da fonte de
recursos no controle da disponibilidade, a fim de ndao apresentar deficit financeiro.
Deve-se verificar também no consolidado geral se a conta contabil 8.2.1.1.1
apresenta saldo devedor nessas fontes.
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Procedimentos de Carga do SIGEF — Tabelas 2024 para 2025

10.19 A GESIF devera providenciar a carga das tabelas de cadastros
orcamentarios e contabeis, de competéncia da GECOP, do ambiente de producao
do SIGEF 2024 que deverdo ser migradas para o SIGEF 2025, em data a ser
definida pela GECOP/INDRA. Como exemplo citamos: Manter Motivo
Cancelamento e Manter Equacao Contabil.
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MES ENCERRAMENTO E APURACAO DO RESULTADO

11 Apods o fechamento do més de dezembro, cabera as unidades gestoras efetuar o
calculo do superavit/deficit financeiro, por meio do relatério Demonstragdo da
Apuracao do Superavit ou Deficit.

Demonstracido da Apuracido do Superavit ou Deficit Financeiro (Anexo Il do
Decreto n° 765/2024)

11.1 O relatério Demonstracao da Apuracao do Superavit ou Deficit somente podera
ser emitido pelo sistema apods o fechamento geral do exercicio de 2024 procedido pela
GECOP, que enviara e-mail aos responsaveis pelos servicos contabeis das
unidades gestoras comunicando a liberagao para impressao do relatorio.

11.2 Para a emissao do Anexo Il - Demonstracdo da Apuragao do Superavit ou
Deficit Financeiro pelo SIGEF, deve-se seguir os passos:

a) acessar o modulo de Execugéao Financeira;

b) acessar a funcionalidade Imprimir Anexo Il - Demonstragcdo da Apuragdo do
Superavit ou Deficit Financeiro, escolher a unidade gestora e o més de dezembro;

c) escolher o formato de impressao em Excel; e

d) as unidades que efetuaram transferéncias internas deverdo verificar se
alguma UG possui empenhos a liquidar ou a pagar e retengdes pendentes de
pagamento em 31/12/2024, quando o pagamento dessas despesas depender de
transferéncia financeira da unidade que esta emitindo a Demonstracdo da
Apuracao do Superavit ou Deficit Financeiro. Caso a unidade se enquadre nessa
situagdo, devera preencher manualmente os valores nas colunas de
Transferéncias Internas (4). Sdo exemplos, ndo exaustivos, de fontes que
poderdo ter esta situacdo: 1.501.2.61.000, 1.7.53.1.11.035 e 1.759.2.66.000. O
Relatério Passivo Financeiro, emitido pelo mddulo Contabilidade do SIGEF,
auxilia na identificagcao dos valores a serem informados nessas colunas. Assim,
por exemplo, o Fundo Estadual de Promocéo Social e Erradicagao da Pobreza
(UG 520088), que tem a competéncia de arrecadar recursos na fonte
1.501.2.61.000, deve emitir o relatério passivo financeiro, da fonte
1.501.2.61.000, e identificar empenhos e retencdes efetuados por outras UGs e
que nao sejam decorrentes de descentralizagao de crédito, a soma do valor
desses documentos, conforme o tipo (restos a pagar processados, restos a pagar
nao processados e retengdes), deve ser incluida na Demonstragdo da Apuragao
do Superavit/Deficit Financeiro.

11.3 Apds a emissao da Demonstracdo da Apuracdo do Superavit ou Deficit
Financeiro pelos gestores financeiros, devera ser constituido um processo no SGPe,
incluindo o oficio de encaminhamento a GEFTE da DITE.

11.4 Em seguida, o processo devera ser encaminhado ao responsavel pelos servigos
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contabels da UG, para que efetue a conferéncia dos relatérios e verifique a
consisténcia dos valores apresentados. Caso algum domicilio bancario relacionado
a fontes de recursos préprias do 6rgao ou entidade apresente deficit financeiro,
orienta-se que os gestores financeiros sejam alertados para que se proceda a
verificagao e, se necessario, a correcao de eventuais associacées de documentos a
domicilios bancarios indevidos e, nesse caso, ocorra a emissao de novo relatorio.

11.5 Apds a conferéncia do responsavel pelos servigos contabeis, o processo devera
ser remetido pela UG a GEFTE, até o prazo de 20 de janeiro de 2025 (§ 6° do art.
38 do Decreto n° 765/2024 — item 23 do Anexo |). O relatério devera estar assinado
pelo ordenador da despesa e mais um servidor da area de administragao, finangas
e contabilidade da unidade gestora, preferencialmente o gerente (§ 2° do art. 38 do
Decreto n° 765/2024).

12 As demais atividades descritas a seguir serdo realizadas por rotinas
automaticas do SIGEF, executadas pela GECOP para apuracdo do resultado
consolidado do exercicio.

Inscricao de Restos a Pagar ndo Processados e Processados no Exercicio

121 A inscrigdo de Restos a Pagar sera realizada por meio de rotina
automatica do SIGEF, na funcionalidade Inscrever Restos a Pagar, conforme o
saldo apresentado nas contas 6.2.2.9.2.01.01.00 — Empenhos a Liquidar e
6.2.2.9.2.01.02.00 — Empenhos em Liquidacdo e 6.2.2.9.2.06.03.00 — Valores
Liquidados a Pagar no més de encerramento.

12.2 Segundo o disposto no § 3° do art. 19 do Decreto n° 765/2024 ¢é de
responsabilidade do ordenador da despesa a observancia aos limites e condicdes,
bem como a definicdo dos empenhos que seréo inscritos em restos a pagar.

12.3  Os registros contabeis automaticos seréo gerados na inscrigdo dos restos
nao processados, em contas de controles orgamentarios, conforme segue:

Evento 54.1.310 — Inscrigdo de Restos a Pagar ndo Processados no Exercicio:

Cdédigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
D 5.3.1.7.0.00.00.00 RP N&o Processado — Inscrigdo no Exercicio Nota Empenho
C 6.3.1.7.1.00.00.00 RP N&o Processado a Liquidar — Inscrigdo no Nota Empenho
Exercicio
D 6.2.2.1.3.01.00.00 Crédito Empenhado a Liquidar Célula da Despesa
C 6.2.2.1.3.05.00.00 Empenhos a Liquidar Inscritos em RP Nao Célula da Despesa
Processados
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Evento 54.1.311 — Inscricdo de Restos a Pagar nao Processados no Exercicio — Em
Liquidacéo:

Cdédigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
D 5.3.1.7.0.00.00.00 RP Nao Processado — Inscrigdo no Exercicio Nota Empenho
C 6.3.1.7.2.00.00.00 RP Nao Processado em Liquidagao — Inscri¢ao no Nota Empenho
Exercicio
D 6.2.2.1.3.02.00.00 Crédito Empenhado em Liquidacao Célula da Despesa
C 6.2.2.1.3.06.00.00 Empenhos em liquidagao Inscritos em RP Nao Célula da Despesa
Processados

12.4 Na inscrigdo dos restos a pagar processados serdo gerados os seguintes
registros nas contas dos controles orgamentarios:

Evento 54.1.307 — Inscrigdo de Restos a Pagar Processados no Exercicio:

Caodigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
D 5.3.2.7.0.00.00.00 RP Processado — Inscri¢ao no Exercicio Nota Empenho
C 6.3.2.7.0.00.00.00 RP Processado — Inscrigao no Exercicio Nota Empenho
D 6.2.2.1.3.03.00.00 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar Célula da Despesa

Empenhos  Liquidados Inscritos em RP Célula da Despesa

C 6.2.2.1.3.07.00.00 Processados

OBSERVACAO: Os registros de reclassificagdo da conta de passivos do Exercicio para
passivos de Exercicios Anteriores, referentes aos Restos a Pagar ndo Processados
em Liquidagado e aos Restos a Pagar Processados, serdo gerados pela rotina geral de
transferéncia dos saldos das contas contabeis.

Cotas a Solicitar em 2025 e Migracdo de Retencoes e Consignacoes nao Pagas

12.5 As funcionalidades Inscrever Restos a Pagar e Definir Apuragao e Migragao
Saldos - etapa ‘Apuracdo das Cotas Repasse a Solicitar Recursos RP Anos
Anteriores’ consistem em rotinas automaticas que registrardo as respectivas cotas
financeiras a solicitar/a receber para pagamento de restos a pagar processados e
nao processados liquidados a pagar inscritos no exercicio atual ou anterior, que
estejam pendentes de pagamento em 31/12 (contas 6.3.1.3.1.00.00.00,
6.3.2.1.1.00.00.00 e 6.3.2.7.0.00.00.00). Além das cotas referentes aos restos a
pagar processados, a etapa ‘Migracdo de Retengdes e Consignagdes nao Pagas’
também registrara as cotas referentes aos saldos dos valores retidos e ndo pagos
(RTs) — 8.9.8.1.4.01.00.00 e das taxas — 8.9.8.2.1.01.00.00 (de fontes controladas,
de fontes controladas com DC e de fontes proprias com DC/NC), inclusive de
folha de pagamento, conforme eventos contabeis a seguir:
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a) Repasse Financeiro a Solicitar — Recursos do Tesouro Controlados

Evento 51.1.503 — Repasse Financeiro a Solicitar — RP Processados — Rec. do
Tesouro:

Caddigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente

7.2.2.2.3.01.00.00 Recebimento de Repasse Financeiro Tesouro — Célula Financeira
RP

8.2.2.2.3.01.01.00 Cota de Repasse a Solicitar — RP Célula Financeira

b) Repasse de DC a Solicitar — Recursos do Tesouro Controlados

Evento 51.1.505 — Repasse Financeiro de Descentralizacdo a Solicitar — RP
Processados — Recursos do Tesouro:

UG Executora:

Cdédigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
Recebimento de Sub-Repasse

7.2.2.2.3.03.00.00 Descentralizagdo Tesouro - RP (célula Célula Financeira
financeira)

8.2.2.2.3.03.01.00 Cota de Sub Repasse a Receber - RP Célula Financeira

UG Descentralizadora:

Caddigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente

72213030000  Concessdo - de Sub-Repasse \;/Gestao+Cél.Financ.
Descentralizagédo Tesouro — RP

8.2.2.1.3.03.01.00 Cota de Sub-Repasse a Descentralizar - RP UG/Gestao+Cél.Financ.
7.2293.02.00.00 Receb|meqto ) de Repasse Fin.
Descentralizagédo Tesouro — RP

82223020100 oo 08 Repasse Descentralizagdo a g1 Financeira

Célula Financeira

c) Repasse de Descentralizagao — Recursos Préprios a Receber — Recursos de
Fontes nao Controladas

Evento 51.1.508 — Repasse Financeiro de Descentralizagdao a Receber — RP
Processados — Recursos Proprios:

UG Executora:

Cddigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
72.22304.00.00 Repeplmento de Descentralizagdo Fin. Rec. Fonte Orgamento
Préprios — RP
Cota de Descentralizagdao Rec. Proprios a
8.2.2.2.3.04.01.00 Receber — RP Fonte Orgamento
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UG Descentralizadora:

Caodigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
7.2213.04.00.00 Concesséao Descentralizagdo Fin. Rec. Préprios — uG + Fonte
RP Recursos
Cota de Descentralizagao Fin. Rec. Préprios a uG + Fonte

82213040100 P Rp Recursos

d) Repasse de Nota de Crédito a Solicitar — Recursos do Tesouro — Recursos
de Fontes Controladas

Evento 51.1.507 - Repasse Financeiro NC a Solicitar — RP Processados — Recursos
do Tesouro:

UG Executora:

Cdédigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente

72223070000  Recebimentode Sub-Repasse NC—Tesouro— 4,15 Financeira
RP (célula financeira)
8.2.2.2.3.07.01.00 Cota de Sub Repasse NC a Receber — RP Célula Financeira
UG Descentralizadora:

Caddigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente

7.2.2.1.3.07.00.00 gg”cessgo de Sub-Repasse NC Tesouro - 5506t50+Cél Financ.

8.2.2.1.3.07.01.00 Cota de Sub-Repasse NC a Transferir — RP UG/Gestao+Cél.Financ.

7.2.2.2.3.06.00.00 Recebimento de Repasse Fin. NC - o)\ Financeira
Tesouro — RP

8.2.2.2.3.06.01.00 Cota de Repasse NC a Solicitar — RP Célula Financeira
e) Repasse de Nota de Crédito a Receber — Recursos Préprios — Recursos de
Fontes nao Controladas

Evento 51.1.510 — Repasse Financeiro de NC a Receber — RP Processados —
Recursos Proprios:

UG Executora:

Caodigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
7.2.2.2.3.05.00.00 Recebimento Fin. NC Rec. Préprios — RP Fonte Orgamento
8.2.2.2.3.05.01.00 Cota NC Rec. Préprios a Receber — RP Fonte Orgcamento

UG Descentralizadora:

Caodigo da Conta Titulo da Conta onta Corrente

72213050000  Concessdo Fin. NC Rec. Préprios — RP uc +  Fonte
Recursos

UG + Fonte

8.2.2.1.3.05.01.00 Cota Fin. NC Rec. Proprios a Liberar — RP R
ecursos
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Bloqueio das Disponibilidades — Fontes nao Controladas 1. XXXXXX.XXX e
7.XXXXXX XXX — Restos a Pagar e Retencoes de Exercicios Anteriores

12.6 Apds ainscrigdo de restos a pagar, as disponibilidades por fonte de recursos
nao controladas, nas fontes de recursos 1.XXX. X. XX. XXX e 7.XXX.X.XX. XXX, das
UGs do Poder Executivo, exceto UDESC, serao bloqueadas nos mesmos valores
dos restos a pagar do exercicio, de exercicios anteriores e das retengdes que
permanecerem a pagar em 31/12/2024, conforme o § 1° do art. 38 do Decreto n°
765/2024. Caso nao haja disponibilidade financeira suficiente para cobertura dos
passivos, o bloqueio ocorrera até o valor da disponibilidade financeira existente.

12.7 O bloqueio da disponibilidade financeira sera realizado pela funcionalidade
Definir Apuragado e Migracado Saldos, etapa Bloquear Disponibilidade Financeira, e
tem a finalidade de constituicido de reserva dos valores da disponibilidade para
cumprimento dessas obrigagdes de exercicios anteriores.

12.8 As contas contabeis que fardo esse controle sao:

8.2.1.9.1.06.02.01 — Disponibilidade por FR Blogqueada — para Pagamento de
Restos a Pagar

8.2.2.1.3.04.05.00 — Cota DC Fin. Rec. Préprios a Liberar — Exerc. Anterior —
RP

8.2.2.1.3.05.05.00 — Cota NC Fin. Rec. Proéprios a Liberar — Exerc. Anterior —
RP

12.9 Os eventos contabeis que serao gerados conforme a situagéo sao:

a) Restos a Pagar Sem DC/NC — gera o evento 54.1.506 na UG emitente do
empenho;

b) Restos a Pagar de DC — gera os eventos 54.1.506 e 51.1.509 na UG
descentralizadora da DC;

c) Restos a Pagar de NC — gera os eventos 54.1.506 e 51.1.511 na UG
descentralizadora da NC.

Evento 54.1.506 — Bloqueio Disponibilidade Encerramento — Inscricdo Passivos a
Pagar — FR nao controlada

Cdédigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente

D 82191030000  Disponibilidade por FR a Utilizar UG + Fonte Recursos

C 8.2.1.9.1.06.02.01 Dispon. por FR Bloqueada — para pagamento RP UG + Fonte Recursos
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Evento 51.1.509 — Repasse Financeiro de DC a Receber RP — Recursos Proprios —

Exerc. Anteriores

Cdédigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente

D 82213.04.01.00 tha lde De_scentrallzagéo Financeira Recursos UG + Fonte Recursos
Préprios a Liberar — RP

C 8.2.2.1.3.04.05.00

Cota de Descentralizacado Financeira a Liberar —
Recursos Préprios — Ex. Anteriores — RP

UG + Fonte Recursos

Evento 51.1.511 — Repasse Financeiro de NC a Receber RP — Recursos Préprios —

Exerc. Anteriores

Cdédigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente

D 8221.3.05.01.00 Cota Financgirg Nota Crédito a Liberar RP — UG + Fonte Recursos
Recursos Proprios

C 8.2.2.1.3.05.05.00

Cota Financeira Nota Crédito a Liberar RP —
Recursos Préprios — Exerc. Anteriores

UG + Fonte Recursos

Apuracio do Resultado e Encerramento das Contas de Controle dos Grupos 3, 4,

5,6,7e8

12.10 Na funcionalidade Definir Apuracdo e Migragdo Saldos, etapa Apuragao
Geral, as contas contabeis dos grupos 3 (VPD) e 4 (VPA), as de controle
orcamentario dos grupos 5 e 6, e as de outros controles dos grupos 7 e 8, que estao
definidas com o parametro ENCERRAM E NAO TRANSFEREM SALDO, terédo os
saldos encerrados para as contas definidas como contrapartida nos seus
respectivos cadastros. O lancamento sera feito por meio de Nota de Sistema,
conforme exemplos que seguem:

a) Apuracgao do resultado contas 3 (VPD) e 4 (VPA) — essas contas contabeis irdo
encerrar para as contas 2.3.7.1.C.01.00.00 — Superavit ou Deficit do Exercicio (C —
de acordo com o tipo de consolidagao), conforme segue:

Situagao

Langamentos

Contas de VPD (3) e VPA
(4) com saldo DEVEDOR

D -2.3.7.1.C.01.00.00 — Superavit ou Deficit do Exercicio
C — 3XXXXXXXX.XX OU 4.X.X.X.X.XX.XX.XX — VPD ou VPA

Contas de VPD (3) e VPA
(4) com saldo CREDOR

D — 3. XX XX XX XX XX oU 4. X.X.X.X.XX.XX.XX — VPD ou VPA
C —-2.3.7.1.C.01.00.00 — Superavit ou Deficit do Exercicio

b) Encerramento Contas de Restos a Pagar - os saldos serdo encerrados para as
contas definidas como contrapartida no cadastro da conta contabil, como segue:

Conta contabil Encerra para a conta

5.3.1.1.0.00.00.00 — RP nao Processados —

Inscritos

6.3.1.4.0.00.00.00 — RP nao Processados Pagos| 9-3.1.2.0.00.00.00 — RP n&o

6.3.1.9.9.00.00.00 — Outros Cancelamentos de | Processados — Exerc. Anteriores

RP

24

Centro Administrativo do Governo do Estado de Santa Catarina
Rodovia SC-401, n° 4.600 — Bloco V — 88032-000 — Floriandpolis — SC
Fone: (48) 3665-2774 — www.sef.sc.gov.br




ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
DIRETORIA DE CONTABILIDADE E DE INFORMAGOES FISCAIS

5.3.2.1 .0.00.00.00 — RP Processados — Inscritos
6.3.2.2.0.00.00.00 — RP Processados Pagos 5.3.2.2.0.00.00.00 — RP

6.3.2.9.1.01.00.00 — Cancelamento de RP Processados — Exerc. Anteriores
Processdos

Apuracio Empresas — Reclassificacido da Apuraciao Superavit/Deficit do Exercicio
para Lucros/Prejuizos do Exercicio nas Empresas

12.11 Os saldos das contas 2.3.7.1.C.01.00.00 — Superavit ou Deficit do Exercicio
nas empresas estatais dependentes COHAB (UG 260022), CIDASC (UG 440022),
EPAGRI (UG 440023) e SANTUR (UG 520025) serao transferidos para as contas
2.3.7.2.C.01.00.00 — Lucros ou Prejuizos do Exercicio, por meio da geracao de Nota
de Sistema.

Apuracao dos Valores Pagos, Estornados e Retencoes Pagas

1212 Os saldos das contas contabeis 8.9.8.1.1.04.00.00 — Valores Pagos,
8.9.8.1.1.05.00.00 — Valores Pagos Estornados e 8.9.8.1.2.03.00.00 — Retengdes
Pagas serdo encerrados sem a informagao do conta corrente, ou seja, com conta
corrente nulo, com o objetivo de redugao do tempo de processamento da rotina de
encerramento das contas.

12.13 Para isso, antes de iniciar o processamento desta etapa, a GECOP devera
alterar o cadastro dessas contas: o campo Tipo Conta Corrente devera ser nulo.
O cadastro do encerramento dessas contas deve ser Nao Encerra e Nao
Transfere Saldo.

Apuracdo dos Valores de Restos a Pagar ndo Processados Liqguidados

1214 Os restos a pagar nao processados inscritos no exercicio anterior, que
estiverem na situagao liquidado em 31/12/2024, devem ser migrados como restos a
pagar processados. Para isso, as contas contabeis 6.3.1.3.1 e 5.3.1.2 serao
encerradas para as contas 6.3.2.1.1 e 5.3.2.2, por meio de Nota de Sistema,
conforme segue:

D -6.3.1.3.1.00.00.00 - RP Nao Processados Liquidados a Pagar
C -5.3.1.2.0.00.00.00 - RP Nao Processados — Exerc. Anteriores
D -5.3.2.2.0.00.00.00 - RP Processados — Exerc. Anteriores
C -6.3.2.1.1.00.00.00 - RP Processados Liquidados a Pagar

Fechamento Geral

12.15 Realizagdo das ultimas conferéncias para o fechamento geral do
exercicio e preparagao para migragao de saldos para o exercicio de 2025.
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PREPARACAO PARA MIGRACAO

13 Nesta fase serdo geradas rotinas automatizadas do SIGEF que realizardo a
transferéncia dos saldos e de documentos do exercicio de 2024 para 2025.

Migracao de Saldos

13.1 A migragcéo de saldo é definida pelas etapas a seguir da funcionalidade
Definir Apuragao e Migragcao Saldos:

a) Migracao de Saldos Geral: Todas as contas contabeis cadastradas com o
parametro NAO ENCERRAM E TRANSFEREM SALDO deveréo ter seus saldos e
contas correntes transferidos para o exercicio seguinte, conforme definicdo no
cadastro da conta contabil. Exemplos:

Transferéncia de Saldos

Da Conta (encerramento ano) Para a Conta (abertura ano)
5.3.1.7.0.00.00.00 — RP N&o Processados - 5.3.1.1.0.00.00.00 — RP Nao Processados
Inscrigbes do Exercicio Inscritos
5.3.2.7.0.00.00.00 - RP Processados — Inscrigdo no 5.3.2.1.0.00.00.00 — RP Processados —
Exercicio Inscritos

b) Migracao de Saldos das Demais Contas de Controle: esta etapa realiza a
transferéncia dos saldos de contas que apresentam particularidades, contemplando
a transferéncia dos saldos dos controles por NL (contas 7.9.8.1.1.00.00.00 e
8.9.8.1.1.01.00.00) e controle por RT (conta 7.9.8.1.2.00.00.00).

Transferéncia de Saldos
Conta Contabil Saldo de Abertura da conta no exercicio seguinte
7.9.8.1.1.00.00.00 — Controle por Deve ser igual ao somatoério do saldo de abertura das contas
Nota de 8.9.8.1.1.01.00.00 e 8.9.8.1.1.02.00.00
Lancamento — NL
8.9.8.1.1.01.00.00 — Valores Deve ter os mesmos conta correntes da conta
Liquidados — Bruto 8.9.8.1.1.02.00.00, porém pelo valor bruto da NL
7.9.8.1.2.00.00.00 — Controle por Deve ser igual ao saldo da conta 8.9.8.1.2.01.00.00, por
Retencdes Efetuadas - RT conta corrente, no més de abertura

Migracao de Documentos

13.2 A migracédo de documentos € realizada pela funcionalidade Definir Migragao
Documentos, para os documentos: CE, NE, NL, GR. Ja as RTs s&o migradas pela
execugdao da funcionalidade Definir Apuracao e Migragdao Saldos, etapa
Migracao de Retengoes e Consignagoes nao Pagas.

Documentos migrados Base de migragao
CE CEs néo utilizadas em liquidagbes até 31/12
NE Inscricdo de Restos a Pagar no exercicio e em exercicio anterior, que n&o
NL tenham sido pagos ou cancelados até 31/12
GR GRs de pagamento devolvido, depdsitos de restituicdo de recursos do
Fundeb e Salario-Educagédo (conta 8.9.8.1.3.01.00.00)
RT RTs com saldo na conta 8.9.8.1.2.01.00.00, inclusive da folha de pagamento
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ABERTURA/2025

14 Os responsaveis pelos servicos contabeis deverdo conferir se os saldos do
exercicio de 2024 foram transferidos corretamente para o exercicio de 2025. Para
isso, deve-se imprimir o Balancete de Encerramento do exercicio 2024 e o Balancete
de Abertura do exercicio de 2025. Caso sejam verificadas inconsisténcias, a GECOP
devera ser comunicada pelo e-mail gecop@sef.sc.gov.br.

15 Os saldos das contas 2.3.7.1.C.02.00.00— Superavit ou Deficit de Exercicios
Anteriores da UG extinta 270032 (Agéncia de Desenvolvimento do Turismo de Santa
Catarina) seréo transferidos para a UG 320001 (Secretaria de Estado do Turismo), por
meio da geragcdo de Nota Langamento Gestor pela GECOP, através dos eventos
570301, 570302, 570303 e 570305.

16 Os responsaveis pelos servicos contabeis deverdao registrar o superavit
financeiro apurado em 31/12/2024, no SIGEF 2025. O langamento do superavit da
arrecadacao indireta/disponibilidade em transito ficara sob a responsabilidade da
GECOP.

Lancamento do Superavit Financeiro

16.1 O langamento do superavit por fonte de recursos deve ser realizado até o
2° dia util apés a transferéncia dos saldos para o novo exercicio, em data a ser
divulgada por e-mail pela GECOP (§ 7° do art. 38 do Decreto n® 765/2024 — item 24
do Anexo ).

16.2 Serdo de responsabilidade da unidade gestora somente os registros do
superavit financeiro dos valores constantes nos domicilios bancarios que possuem
saldo na conta contabil 8.2.1.9.2.01.00.00 — Disponibilidade por Fonte a Utilizar —
Controle por Domicilio Bancario. A GECOP ficara responsavel pelo registro do
superavit financeiro apurado pela disponibilidade em transito — conta
8.2.1.9.1.01.00.00, no més de janeiro apds o recolhimento da receita pelo banco —
item 16 desta NTPC.

16.3 O registro podera ser efetuado de duas formas: 1 — automatizado, pela
utilizagao da funcionalidade Registrar Superavit Financeiro e 2 — manual, por
meio de nota de langamento.

a) Automatizado — O langamento automatico do superavit ocorre por meio da
funcionalidade Registrar Superavit Financeiro, que efetua o registro dos
valores positivos apurados na coluna Superavit ou Deficit Financeiro (6), do
Anexo Il - Demonstracao do Superavit ou Deficit Financeiro.
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Registrar Superavit Financeiro

* Unidade Gestora / Gestdo 7
Super
[Domicilio Bancirio __________[Fonte Recurso | Valor Superdvit Financeiral ________ Valor Ajustel ________Valor Ajustado|Nota Lancamento |
995-995599-559995999 9.99.599959 999.9595.995,59 999.959.959,95 S995NLS99995
999-995995-999995999 9.99.999959 999.999.999,99 999.999.9599,95 9995NL999599
995-995599-559995999 9.99.599959 999,995.995,59 999.959.955,95 S999NLS99595
©95-009990-590095900 9.99.999990 999.999,999,00 900,590,599 ,00 5999NL999955
995-999599-55999559% 59.99.599555 999.955.999,59 999.999.999,99 9995NLS39555
999-999999-999999999 9.99.999999 999.999.999,99 999.999.999,99 9995NL999599
995-995599-559995999 9.99.599959 999,995.995,59 999.959.959,95 S999NLS99999

* preenchimento obrigatirio
| oo Jcontimar ] timpar | Auda J rechar |

PASSO 1: Informar a UG/Gestao, Pesquisar e Gerar

Na funcionalidade, os valores que aparecerao na tela, apoés clicar no botao Pesquisar
e no botdo Gerar, serdo os valores da coluna Superavit ou Deficit Financeiro (6), do
Anexo Il que sdao somente os valores positivos (Superavit Financeiro), fontes
TXXXXXX XXX e 7. XXX XXX XXX. Nao serdo evidenciados os demais valores
da coluna 6, como: deficits financeiros (valores negativos), superavits financeiros de
fontes de superavits de exercicios anteriores (2. XXX.X.XX. XXX e 8. XXX.X.XX.XXX)
e da linha Banco em Transito, pois este ultimo permanecera na responsabilidade
da GECOP.

ApOs a pesquisa e a geragao dos valores na tela, o responsavel pelos servigos
contabeis da UG devera verificar se os valores estdo condizentes com o Anexo I,
ou seja, se os valores apresentados na tela sdo os mesmos do relatério do Anexo
Il, e depois verificar se estes precisam de ajustes para serem convertidos.

PASSO 2: Valor Ajuste e Calculadora

Para as unidades que necessitem ajustar os valores do campo Valor Superavit
Financeiro, a GECOP habilitara o campo Valor Ajuste. Para as demais, este campo
ficara desabilitado. Caso uma unidade nao possua o campo habilitado, mas precise
realizar ajustes, devera entrar em contato com a GECOP, demonstrando tal
necessidade.

O campo Valor Ajuste aceitara valores positivos ou negativos para que seja possivel
alterar o Valor Superavit Financeiro para mais ou menos. O valor informado na
coluna Valor Ajuste sera processado apds clicar na calculadora e assim alterara o
valor do campo Valor Ajustado.

PASSO 3 — Confirmacao

O valor que servirda para o registro do superavit financeiro e que precisa ser
confirmado serd demonstrado no campo Valor Ajustado. O responsavel pelos
servigcos contabeis da UG devera clicar no botdo Confirmar para finalizar o
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processo Com isso serao geradas NLs convertendo os valores, ajustados ou néo,

das fontes 1. XXX XXX XXX e 7.XXX.X.XX. XXX para as fontes 2. XXX. X XX. XXX e
8. XXX. X XX. XXX, para cada domicilio bancario e fonte. As NLs aparecerdo na
mesma tela apos a confirmagéo. Os eventos gerados serdo 54.1.831 para demais
bancos e 54.1.832 para bancos limite de saque (Conta Unica, Fundeb, Salario-
Educacao, CIDE, etc.).

IMPORTANTE: Apds o primeiro registro de NL referente a conversao de superavit,
nao sera possivel utilizar o botdo gerar novamente. Somente sera possivel gerar as
NLs que nao foram processadas por algum erro do sistema ou de saldo.

b) Manual — Caso n&o seja possivel efetuar o langamento do superavit por meio
da funcionalidade descrita no item 16.3, letra a, ou apds a geragdo dos
registros de superavit seja necessario altera-los, o registro sera feito de modo
manual. O responsavel pelos servicos contabeis fara o registro por meio de
Nota de Langamento (NL), com base no relatério Demonstragdo da Apuragao
do Superavit ou Deficit Financeiro. Os valores a serem langados s&o os
constantes na coluna Superavit ou Deficit Financeiro (6).

Os eventos contabeis que serao utilizados sao: 54.0.831 ou 54.0.832, conforme o
tipo de conta bancaria:

54.0.831 — Para o langamento do superavit em Outros Bancos (exceto bancos
que registram limite de saque)

Para o registro do superavit financeiro deve-se utilizar o evento contabil 54.0.831
como estorno, para a baixa das fontes 1T.XXX. XXX XXX e 7.XXX.X.XX.XXX. O
evento contabil 54.0.831 deve ser utilizado para a inscricdo nas fontes de superavit
2 XXX XXX XXX e 8 XXX X.XX. XXX, na mesma Nota de Langamento (NL), com
data de 02/01/2025:

= _Para baixar a fonte do exercicio — 1. XXX.X.XX. XXX e 7.XXX.X.XX.XXX:
Evento 54.0.831 (Estorno) — Registro do Superavit Financeiro — més de Abertura:

O O O O

Cdédigo da Conta  Titulo da Conta Conta Corrente
8.2.1.9.1.03.00.00 Disponibilidade por FR a Utilizar UG/Gestéo + Fonte Org.
7.2.1.9.1.00.00.00 Disponibilidade FR — Controle por UG/Gestao UG/Gestao + Fonte Org.
8.2.1.1.1.00.00.00 Disponibilidade por Destinagdo Recursos Fonte Orgamento
7.2.1.1.0.00.00.00 Controle das Disponibilidades de Recursos Fonte Orcamento

8.2.1.9.2.01.00.00 Disponibilidade por FR a Utilizar — Controle por Dom. Bancario + Fonte
Domicilio Org.

7.2.1.9.2.00.00.00 Disponibilidade FR — Controle por Domicilio 8?;1 Bancario + Fonte

4.51.2.2.04.99.00 Outras Correspondéncias de Débitos — Saldos
Nao Financeiros
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= Para registrar o superavit na fonte — 2. XXX.X.XX.XXX e 8. XXX.X.XX.XXX:
Evento 54.0.831 — Registro do Superavit Financeiro — més de Abertura:

O O 0O 00

Cdédigo da Conta

Titulo da Conta

Conta Corrente

7.2.1.9.1.00.00.00
8.2.1.9.1.03.00.00

7.2.1.1.0.00.00.00
8.2.1.1.1.00.00.00

7.2.1.9.2.00.00.00

8.2.1.9.2.01.00.00

4.5.1.2.2.04.99.00

Disponibilidade FR — Controle por UG/Gestao
Disponibilidade por FR a Utilizar

Controle das Disponibilidades de Recursos
Disponibilidade por Destinagdo Recursos

Disponibilidade FR — Controle por Domicilio

Disponibilidade por FR a Utilizar — Controle por
Domicilio

Outras Correspondéncias de Débitos — Saldos
N&o Financeiros

UG/Gestéo + Fonte Org.
UG/Gestéo + Fonte Org.
Fonte Orgamento

Fonte Orgamento
Dom. Bancario + Fonte Org.

Dom. Bancario + Fonte Org.

54.0.832 - Para o langcamento do superavit em bancos que registram Limite de
Saque, como a Conta Unica, Fundeb, salario-educac¢ao e CIDE.

Para o registro do superavit financeiro nos domicilios bancéarios Conta Unica — Limite
de Saque deve-se utilizar o evento contabil 54.0.832 como estorno, para a baixa das
fontes 1. XXX XXX XXX e 7.XXX.X.XX.XXX. O evento contabil 54.0.832 deve ser
utilizado para a inscricdo nas fontes de superavit
8. XXX X XX. XXX, na mesma Nota de Langamento (NL), com data de 02/01/2025:

2 XXX XXX XXX e

= Para baixar a fonte do exercicio — 1. XXX.X.XX. XXX & 7.XXX.X.XX.XXX:
Evento 54.0.832 (Estorno) — Registro do Superavit Financeiro — més de Abertura:

O O O O

Cddigo da Conta

Titulo da Conta

Conta Corrente

8.2.1.9.1.03.00.00
7.2.1.9.1.00.00.00
8.2.1.1.1.00.00.00
7.2.1.1.0.00.00.00

8.2.1.9.2.01.00.00

7.2.1.9.2.00.00.00

4.5.1.2.2.04.99.00

1.1.1.1.2.40.01.01

Disponibilidade por FR a Utilizar

Disponibilidade FR — Controle por UG/Gestao
Disponibilidade por Destinagdo Recursos

Controle das Disponibilidades de Recursos

Disponibilidade por FR a Utilizar — Controle por
Domicilio

Disponibilidade FR — Controle por Domicilio

Outras Correspondéncias de Débitos — Saldos
Nao Financeiros

Limite de Saque

UG/Gestao + Fonte Org.

UG/Gestao + Fonte Org.
Fonte Orgamento

Fonte Orgamento
Dom. Bancario + Fonte
Org.

Dom. Bancario + Fonte
Org.

Dom. Bancario + Fonte
Org.
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UG TESOURO:

Cdédigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
D 2.1.8.9.2.40.01.00 Recursos a Liberar — Limite de Saque Dom. Bancario +
Fonte Org.

= Para registrar o superavit na fonte — 2. XXX.X.XX. XXX & 8. XXX.X.XX.XXX:
Evento 54.0.832 — Registro do Superavit Financeiro — més de Abertura:

Cddigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
D 7.2.1.9.1.00.00.00 Disponibilidade FR — Controle por UG/Gestdo  UG/Gestao + Fonte Org.
C 8.2.1.9.1.03.00.00 Disponibilidade por FR a Utilizar UG/Gestao + Fonte Org.
D 7.2.1.1.0.00.00.00 Controle das Disponibilidades de Recursos Fonte Orgamento
C 8.2.1.1.1.00.00.00 Disponibilidade por Destinagdo Recursos Fonte Orgamento
D 7.2.1.9.2.00.00.00 Disponibilidade FR — Controle por Domicilio Dom. Bancario + Fonte Org.
C 82192010000 D|spon|byl|q'e\de por FR a Utilizar — Controle Dom. Bancario + Fonte Org.
por Domicilio
D 45122049900 Oytras_, Corre§ponden0|as de Débitos — Saldos
Nao Financeiros
D 1.1.1.1.2.40.01.01 Limite de Saque Dom. Bancario + Fonte Org.
UG TESOURO:
Cddigo da Conta Titulo da Conta Conta Corrente
C 2.1.8.9.2.40.01.00 Recursos a Liberar — Limite de Saque g‘:;“' Bancario + Fonte
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JANEIRO/2025

17  Apés as atividades de encerramento do exercicio de 2024, cabera a GECOP
realizar os registros complementares do langamento do superavit financeiro apurado
pelos recursos que permaneceram em transito no encerramento do exercicio. Para
isto, os responsaveis contabeis deverdo encaminhar a Demonstracdo da Apuracéo do
Superavit Financeiro a GECOP.

Lancamentos do Superavit Financeiro da Disponibilidade em Transito

171 Apos o recolhimento pelo banco dos recursos que permaneceram em
transito em 31/12 e o encaminhamento do Anexo Il do Decreto 348/2024 pelas
unidades gestoras a GECOP, esta devera realizar o registro contabil do superavit
financeiro apurado nos valores que se enquadram nesta situacdo, nas contas de
limite de saque, se for o caso, e controles das disponibilidades financeiras por meio
dos eventos 54.0.831 ou 54.0.832, ja detalhados nesta NTPC.

A consideracao superior.

Andréa Terezinha Vitali Raquel Costa Pereira
Auditora Estadual de Financgas Auditora Estadual de Finangas
Pudblicas Pudblicas
CRCSC n° 25.017/0-5 CRCSC n° 24.880/0-8
Jefferson Fernando Grande Cintia Fronza Rodrigues
Auditor Estadual de Finangas Gerente de Contabilidade Publica
Publicas Auditora Estadual de Financas
CRCSC n° 28.552/0-5 Publicas

CRCSC n° 21.800/0-3

De acordo. Dar ciéncia a todos os 6rgaos e entidades integrantes do Orcamento Fiscal
e da Seguridade Social e disponibilizar esta Nota Técnica de Procedimento Contabil no
sitio da Secretaria de Estado da Fazenda.

Vera Lucia Hawerroth Santana
Diretora de Contabilidade e de Informacdes Fiscais
Auditora Estadual de Finangas Publicas
CRCSC n° 25.027/0 -1
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ANEXO | - Checklist

FECHAMENTO DO EXERCICIO DE 2024 E ABERTURA DE 2025

MES: DEZEMBRO

Unidade Gestora: Procedimentos Orcamentarios e Financeiros

PROCEDER a anulagao dos Empenhos que ndo devem ser inscritos
em Restos a Pagar

2 CONFERIR as Despesas Certificadas nao liquidadas
VERIFICAR a anulagdo das Preparagbes de Pagamento (PPs) e
3 Ordens Bancarias (OBs) emitidas e ndo pagas (exceto consignagdes
da folha)
4 VERIFICAR o adequado registro contabil de todos os valores
depositados no banco
CONFERIR os Estornos de Empenhos Pagos do exercicio de 2024 e
5 o zeramento da conta 2.1.8.9.1.19.01 — GR — Valores em Transito para
Estorno de Despesa
6 VERIFICAR as devolucbes dos repasses financeiros, de
descentralizagdes financeiras e de transferéncias internas de recursos
7 ASSOCIAR NE/DC/RT e outros passivos financeiros pendentes de

pagamento ao domicilio bancario de origem

Unidade Gestora: Procedimentos Contabeis

VERIFICAR a consisténcia da conta contabil 2.2.3.1.1.01 -

8 Fornecedores Nacionais, gerada pelo médulo da Divida Publica
9 PROCEDER a reclassificagcdo das contas do nao circulante para o
circulante
TRANSFERIR o0 saldo da conta 2.1.8.8.1.01.25.00 — Valores a
10 Apropriar para as contas de caug¢ao ou rendas, exceto quando oriundos

de pagamentos pendentes ao credor (liquido do empenho) pela Conta
Unica
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11 | REGISTRAR o passivo sem execug¢ao orcamentaria

CONFERIR a conta de Limite de Saque com as disponibilidades por

12 Fonte de Recursos

CONFERIR os saldos de disponibilidades por fonte de recursos com

13 o .
os domicilios bancarios

14 | REALIZAR a conciliacdo bancaria dos saldos no SIGEF

15 | ATUALIZAR os valores das contas de ajuste para perdas

APROPRIAR as despesas por competéncia como adiantamentos

16 pessoal e VPDs pagas antecipadamente

17 | REGISTRAR os Riscos Fiscais referentes aos passivos contingentes

CONFERIR/VERIFICAR os saldos das contas de ativo, passivo e

18 L PO - s
controle e as eventuais inconsisténcias nas equagdes contabeis

SIGEF: Procedimentos SISTEMA

19 | Converséo das Taxas da Folha de Pagamento em Receita

20 | Carga das Tabelas do Produgao 2024 para 2025

Geréncia de Contabilidade Publica (GECOP)

VERIFICAR a ocorréncia de deficit financeiro em fontes de recursos
21 | cujo IDUSO seja diferente de zero (verificar a ocorréncia de saldo
devedor na conta 8.2.1.1.1)

22 | Fechamento Contabil
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MES: ENCERRAMENTO

Unidade Gestora

EMITIR o relatério Anexo Il - Demonstragao da Apuracao do Superavit
ou Deficit Financeiro

Geréncia de Contabilidade Publica (GECOP)

2

Fechamento Geral

Rotinas Automaticas do SIGEF

INSCREVER os Restos a Pagar ndo Processados e Processados

INSCREVER os valores de Cotas a Solicitar em 2025, referente aos
Restos a Pagar inscritos no exercicio ou em exercicios anteriores, bem
como os valores de retengdes, consignagdes e taxas, pendentes de
pagamento em 31/12

BLOQUEAR a disponibilidade financeira que sera utilizada para o
pagamento de RPs e RTs - fontes 1.XXXXXXXXX e
7 XXX XXX XXX nao controladas nas UGs do Poder Executivo,
exceto UDESC

ENCERRAR as contas dos grupos 3, 4, 5, 6, 7 e 8, que estao definidas
como ‘encerra e nao transfere’ e APURAR o resultado do exercicio

RECLASSIFICAR a apuracgao do resultado do exercicio nas Empresas
Estatais Dependentes DE: Superavit ou Deficit, PARA: Lucros ou
Prejuizos

ENCERRAR as contas 8.9.8.1.1.04, 8.9.8.1.1.05 e 8.9.8.1.2.03 com
conta corrente NULO

RECLASSIFICAR os saldos das contas 5.3.1.2 e 6.3.1.3.1 para as
contas 5.3.2.2e 6.3.2.1.1

10

BLOQUEIO SISTEMA 2024
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MES: PREPARAGAO PARA MIGRAGAO

Rotinas Automaticas do SIGEF

TRANSFERIR os saldos contabeis para o més de abertura — 00, com
base no cadastro das contas no PCASP definidas como TRANSFERE
saldo

TRANSFERIR os saldos contabeis das contas 7.9.8.1.1, 7.9.8.1.2 e
8.9.8.1.1.01 para o més de abertura — 00

TRANSFERIR os documentos SIGEF — NE, CE, NL, RT GR

MES: ABERTURA

Unidade Gestora

VERIFICAR os saldos inscritos no més de abertura com os saldos do
més de encerramento

ANALISAR o Anexo Il — Demonstracdo da Apuracao do Superavit ou
Deficit Financeiro. O responsavel pelos servicos contabeis da UG

2 devera conferir o Anexo Il e caso identifique inconsisténcias devera
dar ciéncia aos gestores financeiros para a adog¢ao de providéncias
para a correcao das informacdes da demonstracao

3 LANCAR o superavit financeiro apurado da Demonstragdo da

Apuracao do Superavit ou Deficit Financeiro

Geréncia de Contabilidade Publica (GECOP)

4

REGISTRAR a transferéncias do patriménio liquido da UG 270032
(Agéncia de Desenv. do Turismo de SC) para a UG 320001 (SETUR)
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MES: JANEIRO

Unidade Gestora

ENCAMINHAR o Anexo Il — Demonstracdo da Apuracido do Superavit
ou Deficit Financeiro, mediante oficio em processo SGPe, a Geréncia
Financeira do Tesouro Estadual (GEFTE), sendo necessarias as
assinaturas do ordenador de despesa e e mais um servidor da area
de administragcdo, finangas e contabilidade da unidade gestora,
preferencialmente o gerente no demonstrativo

ENCAMINHAR e-mail a GECOP com o Anexo Il ou informacgao do
numero do processo SGPe (apenas as UGs que permaneceram
com saldo na conta contabil 8.2.1.9.1.01 — Dispon. por FR em
Transito em 31/12)

Geréncia de Contabilidade Publica (GECOP)

REGISTRAR o superavit financeiro apurado na arrecadagédo em
transito, em 31/12, apds o recolhimento da receita aos cofres publicos
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ANEXO Il - ALTERAGOES PCASP SC - DE/PARA DE SALDOS CONTABEIS

2024 x 2025
DE PARA
PCASP SC 2024 PCASP SC 2025

2.1.7.5.5.01.01.00 - Provisao para Reparti¢cdo da 2.1.7.5.5.01.00 - Proviséo para Reparticao da Cota

Cota de ICMS Municipal de ICMS
2.1.7.5.5.01.02.00 - Provisao para Reparti¢cdo da 2.1.7.5.5.02.00 - Proviséo para Reparticao da Cota

Cota de IPVA Municipal de IPVA
7.4.1.1.0.00.00.00 — Passivos Contingentes 7.4.1.1.1.00.00.00 - Demandas Judiciais
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