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1 INTRODUCAO

O Cartao de Pagamentos do Estado de Santa Catarina (CPESC) foi instituido pelo
Decreto Estadual n°® 1.949, de 19 de dezembro de 2013 como instrumento de execucgao
orcamentaria em regime de adiantamento, para aquisicdo de materiais e contratacédo de
servigcos enquadrados como de natureza extraordinaria ou urgente de pequeno vulto e
pronto pagamento, sem prejuizo aos demais meios previstos em legislacao.

A utilizacado do CPESC permite ao gestor atender a necessidades urgentes e
extraordinarias, sejam elas imprevisiveis ou de dificil previsdo, das Unidades
Administrativas vinculadas. Isso ajuda a evitar a descontinuidade dos servigos oferecidos
a populagao, garantindo a eficiéncia na gestao publica.

A ferramenta também permite o monitoramento em tempo real de todos os gastos
efetuados com os cartdes, através de relatérios gerenciais via internet, facilitando o
acompanhamento dos recursos publicos.

Além disso, o controle social pode ser realizado com transparéncia por meio de
consultas pelo Portal de Transparéncia do Estado de Santa Catarina
(www.transparencia.sc.gov.br), permitindo a sociedade civil e aos meios de comunicagao
visualizar e emitir relatérios que vao desde os locais onde o cartdo foi utilizado até os
demonstrativos do montante das despesas aplicadas com o CPESC.




2 OBJETO

O CPESC ¢ um instrumento de pagamento, em regime de adiantamento, utilizado
para efetuar despesas expressamente autorizadas na lei orcamentaria anual e consiste na
disponibilizacdo de crédito nos limites estabelecidos pelo ordenador de despesas.

O regime de adiantamento deve ser empregado apenas quando comprovadamente
impossivel a submissdo da despesa ao processo normal de execugdo, sendo sempre
precedido de empenho em dotagdo orgamentaria que esteja compativel com a finalidade
do gasto.

O CPESC somente podera ser utilizado para a aquisicdo de materiais de consumo
ou contratacao de servigos de terceiros — pessoa juridica quando presentes as seguintes
caracteristicas, cumulativamente:

Extraordinaria ou urgente — as de carater eventual, excepcional ou emergencial que nao
possam ser adequadamente previstas ou cuja necessidade publica ndo permita esperar
pelo processamento normal da despesa;

De pequeno vulto — aquela cujo valor nao ultrapasse 1% (um por cento) do constante na
Portaria SEF n° 312/2024;

De pronto pagamento — aquelas que sdo fornecidas ou prestadas no momento da
requisi¢cdo, vedado o parcelamento, devendo ser paga quando da sua regular liquidacéo,
conforme dispdem os arts. 62 e 63 da Lei federal 4.320/1964.

Pequeno Vulto
(até
RS 1.760,00)

CPESC

L Pront
Extraordinaria — \ romto

Pagamento (no

ou Urgente recebimento do
(emergencial) material ou
servigo)



3 VALORES LIMITE PARA A UTILIZAGAO DO CPESC

A concesséao de adiantamentos (método convencional e cartdo de pagamentos) nao
podera exceder a R$ 17.600,00 (Dezessete mil e seiscentos reais) anuais para cada
Unidade Administrativa, ou estrutura equivalente, vinculada a uma Unidade Gestora.

O documento fiscal comprobatério da despesa realizada ndo podera conter tipo de
despesa com valor superior a R$ 1.760,00 (Um mil, setecentos e sessenta reais), vedado
o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério para adequacao dos valores,
bem como a concentragao excessiva em determinado objeto.

Limite anual

RS 17.600 paraconcessao de

adiantamentos por Unidade
Administrativa

Limite para

Aquisicao por item de
despesa




4 ADESAO DAS UNIDADES GESTORAS

As Unidades Gestoras que tenham interesse em aderir ao CPESC deverdo
encaminhar oficio ao Banco do Brasil — Escritério Setor Publico SC (3582) solicitando a
abertura da conta de relacionamento, com autorizagao prévia da Diretoria do Tesouro
Estadual da Secretaria de Estado da Fazenda (DITE). Apés confirmagéo pelo Banco do
Brasil quanto a abertura da conta de relacionamento, a Unidade Gestora devera
encaminhar a “Proposta de Adesdo” e o “Cadastro de Centro de Custos” devidamente
preenchidos.

Instrucoes de preenchimento da Proposta de Adesao (Anexo I):

1 Item - Registro do Contrato
e N&o preencher nenhum campo.

2 Item — Unidade de Governo

e Preencher os campos CNPJ e Nome conforme nomenclatura oficiais da
Unidade Gestora a que o centro de custo esta vinculado.

e Campo Nome a constar do cartdo preencher com a sigla oficial da Unidade
Gestora (Ex: SEF, SEA, EPAGRI, COHAB).

e Campo Limite Proposto preencher com a previsao de valores a serem utilizados
pela conta de relacionamento (Ex: R$ 17.600,00 x 20 cartdes = R$ 352.000,00).

e Campo Ag. Relacionamento preencher com o codigo “3582”.

e Campo N° da conta corrente (Conta sem dv) preencher com a conta bancaria
aberta para esta finalidade.

3 Item — Permissbes

Marcar o campo Saque com a opgao “Nao”.

Marcar o campo Compra Parcelada com a opgao “Nao”.

Marcar o campo Uso No Exterior com a opgao “Nao”.

Marcar o campo “Compra internet/telefone” com a opgao “Nao”.

Campo Valor Maximo por Transag&o, preencher com o valor de R$ 1.760,00

(Um mil setecentos e sessenta reais).

e Campo Utiliza controle de gastos (diario, mensal, semanal)? com a opgao
“Sim”. Marcar o campo Ultiliza filtro? com a opg¢éo “Sim”.

4 Item — Filtros (ramos de atividades)
e Marcar as seguintes opcoes:
[x] 3. Artigos eletrénicos;

[ x] 11. Lojas de departamento;

[ x] 12. Materiais de construgao;
[ x] 14. Outros varejos;

[ x] 16. Postos de combustivel;

[ x]20. Servigos;

[ x]21. Servicos e autopecgas;

[ x]22. Supermercados;

[ x]25. Outros estabelecimentos.

5 Item — Termo de adeséo

e Preencher os campos Local e data.

e Assinar nos campos Assinatura do documento pelo representante legal da
Unidade de Governo. Se a UG for representada por dois ordenadores de
despesas, ambos devem assinar o documento.

e A Assinatura do documento podera ser registrada via SGP-e.



5 CRIAGAO DOS CENTROS DE CUSTOS

O centro de custo € uma terminologia adotada pelo sistema do Banco do Brasil que
esta hierarquicamente abaixo da Unidade de Governo (Unidade Gestora). Por essa
sistematica é possivel inserir ou alterar os limites dos cartdes vinculados, bem como
realizar uma série de acompanhamentos e emitir relatérios dos gastos efetuados com o
CPESC.

Cada Unidade Gestora podera criar a quantidade de centros de custos que
considerar importante para seus controles: por unidade administrativa, por regido
geogréfica, por diretoria. No entanto, € necessario criar, no minimo, 1 (um) centro de custo.

No momento da criagdo do centro de custo, o ordenador de despesas da Unidade
Gestora nomeara um servidor que ficara responsavel pelo gerenciamento de todos os
cartdes de pagamentos vinculados aquele centro de custo. O servidor nomeado passa a
ser o Representante Autorizado pelo centro de custos perante o Banco do Brasil. A esse
servidor, cabera liberar os limites, incluir filtros e realizar outros controles que se fagam
necessarios.

O formulario Cadastro de Centro De Custo devera ser preenchido e enviado ao
Banco do Brasil juntamente com o formulario da Proposta de Adesé&o.

Instrugcoes de preenchimento Cadastro de Centro de Custo (Anexo ll):

1 Item - Registro do Contrato
e N&o preencher nenhum campo.

2 ltem — Unidade de Governo
e Preencher os campos CNPJ e Nome conforme nomenclatura oficiais da
Unidade Gestora a que o centro de custo esta vinculado.

3 Item — Centro de Custo

e Campos Numero do Centro de Custo e Nome do Centro de Custo: a Unidade
Gestora devera criar um padrao sequencial para o numero de centros de
custos e um nome que permita identificar a unidade a que se refere (Ex:
Instituto Estadual de Educacido, Coordenadoria de Gestdo Ambiental,
Diretoria de Gestao Estratégica, etc.).

e Campos CNPJ do Centro de Custo, CPF do representante autorizado do
Centro de Custo e Nome do representante autorizado do Centro de Custo:
informar o n° de CPF e o nome do representante autorizado pelo centro de
custo.

¢ No campo Protegdo Ouro sempre marcar “Nao”.

e Campo Limite Proposto para o Centro de Custo se for cadastrado mais de
um centro de custo, a soma de todos os centros de custos devera ser igual
ao limite proposto no termo de adeséo.

e Campo Enderego do Centro de Custo: caso o endereco do centro de custo
seja diferente daquele da UG, preencher os campos com o novo enderego;
caso contrario, preencher com os mesmos dados da UG.

4 |tem — Representante autorizado do Centro de Custo
e Os campos desse item somente devem ser preenchidos quando o
representante do centro de custo ndo tenha contato negocial com o BB.

5 Item — Permissbes
e Todos os campos devem ser marcados com “N&o”.



6 Item — Filtros (ramos de atividades)

e Marcar, no maximo, os ramos de atividades preenchidos no formulario
Proposta de Adeséo. O ordenador de despesas podera restringir, além do
estabelecido na Proposta de Adesdo, os ramos de atividades para um
determinado centro de custo. Contudo ele ndo podera exceder os ramos de
atividades definidos por este manual nas instrugcées de preenchimento do
formulario Proposta de Adeséao.

7 Item — Unidade de Faturamento

e N&o preencher nenhum de seus campos.
8 Item — Permissdes

e Nao preencher nenhum de seus campos.
9 Item — Demais transacdes

e O campo Valor maximo por transacdo — R$, preencher com R$ 1.760,00

(Um mil setecentos e sessenta reais).
10 Item — Filtros (ramos de atividades)
e N&o preencher nenhum de seus campos.
11 Item — Outorga

e Preencher os campos Local e data.

e Assinar nos campos Assinatura do documento pelo representante legal da
Unidade de Governo e Assinatura do representante autorizado do Centro
de Custo. Se a UG for representada por dois ordenadores de despesas,
ambos devem assinar o documento.

e A Assinatura do documento podera ser registrada via SGP-e.

Devera ser preenchido apenas 1 (um) formulario Cadastro de Centro de Custo por
centro de custo (escola, hospital, diretoria, coordenadoria, ou a prépria UG),
posteriormente, o formulario devera ser impresso com a indicagao de local e data, sendo
assinado e carimbado pela autoridade maxima da Unidade Gestora ou pelos ordenadores
de despesas e pelo responsavel pelo centro de custo. Por fim, encaminha-se o documento
Banco do Brasil — Escritério Setor Publico SC (3582).

Quando houver a substituicdo do responsavel pelo centro de custo, a Unidade
Gestora devera preencher o formulario Inclusdo/Exclusdo de Representante Autorizado
(Anexo IlI).

O carimbo dos ordenadores podera ser dispensado dos formularios da Proposta de
Adesao e do Cadastro do Centro de Custos quando preenchidos de forma online pelo
endereco eletronico Cartdao de Pagamento Governo Estadual e Municipal - Portal BB, para
tanto, os formularios deverao ser assinados digitalmente pelo SGP-e e encaminhados por
correspondéncia eletronica para o Banco do Brasil — Escritério Setor Publico SC (3582)
pelo endereco age3582@bb.com.br.




6 CADASTRO DO PORTADOR DO CARTAO

Ap6s o Banco do Brasil confirmar o cadastramento da Unidade de Governo e a
criacao dos centros de custos vinculados a Unidade Gestora, torna-se necessario cadastrar
os portadores dos cartdbes de pagamento. Esse cadastro deve ser efetuado no Painel
CPESC (cpesc.sef.sc.gov.br) por um usuario com perfil de Operador.

Para realizar o cadastro, o operador deve acessar "Cadastros — Portadores — Novo
Portador", digitar o CPF e clicar em "CONSULTAR". Uma vez que os dados do portador
estejam visiveis, deve-se selecionar o Centro de Custos ao qual ele sera vinculado e, em
seguida, clicar em "SALVAR".

Apos trés dias uteis da confirmacdo do cadastro no Painel CPESC, o portador
cadastrado deve dirigir-se a uma agéncia do Banco do Brasil para cadastrar a senha,
utilizando o formulario disponivel no Anexo IV. O cartdo, apds emitido, podera levar até 15
dias corridos para ser encaminhado pelo Banco do Brasil a Geréncia Financeira da
Unidade Gestora e posterior entrega ao portador.

7 RESPONSABILIDADES
Ordenador de Despesas:

autorizar o uso do cartao para cada portador;

assinar os formularios do Banco do Brasil que lhe couber;

autorizar e assinar a Proposta de Concessao de Crédito;

definir o limite de utilizagado e o valor para cada CPESC;

alterar o limite de utilizacao e de valor;

estabelecer a natureza dos gastos permitidos;

expedir a ordem bancaria para liberagao dos limites, eletronicamente, junto

a instituigao financeira;

e informar a instituicdo financeira contratada qualquer alteracdo nas
condic¢bes e nos limites previamente estabelecidos;

¢ adotar demais politicas operacionais para implantagdo do CPESC.

Portador do CPESC:

e assinar os formularios do Banco do Brasil que |he couber;

e assinar o formulario Proposta de Concesséo de Crédito;

e guardar e utilizar o CPESC visando o interesse publico e nos limites
definidos na proposta de concessao de crédito e neste manual;

e comunicar tempestivamente ao Banco do Brasil a ocorréncia de roubo,
furto, perda ou extravio do CPESC, logo apds o registro de boletim de
ocorréncia no distrito policial mais préximo;

e realizar a prestagido de contas no prazo estabelecido em Decreto.

Representante do Centro de Custo:
e assinar os formularios do Banco do Brasil que |he couber;

e inserir e alterar os limites autorizados e as naturezas dos gastos permitidos
no sistema do Banco do Brasil.



8 CONCESSAO DOS RECURSOS

Procedimentos administrativos

e Adiretoria a qual o portador do cartdo que recebera o crédito esta vinculado devera
preencher o formulario Proposta de Concesséo do Crédito (Anexo V) disponivel no
site da Secretaria do Estado da Fazenda (www.sef.sc.gov.br), pelo caminho
Tesouro Estadual - Cartdo de Pagamentos do Estado de Santa Catarina — CPESC
— Orientagbes — Documentos.

o O campo Proponente do formulario “Proposta de Concessao de Crédito” devera ser
preenchido com os dados do diretor da area solicitante e o campo Suprido com os
dados do portador do cartdo que recebera o crédito. Ambos assinam o documento,
que devera tramitar para a autorizagcao do ordenador de despesas.

e (Cada adiantamento autorizado devera ser precedido de abertura de processo
préprio no Sistema de Gestao de Protocolo Eletronico - SGP-e.

e Apods a autorizagdo do ordenador de despesas, 0 processo seguira para o setor
financeiro/orcamentario. Este realizara todos os procedimentos de empenho,
liquidagé&o e pagamento.

e No caso de a proposta de concessao de crédito conter autorizacado para executar
despesas para mais de um elemento de despesa (ex: material de consumo —
339030 e servicos de terceiros - pessoa juridica — 339039) ou o planejamento da
Unidade Gestora revelar que existe a estimativa de ser executado em dois
elementos distintos, devera ser efetuado um empenho para cada um dos
elementos.

Sistema Integrado de Planejamento e Gestéao Fiscal — SIGEF

e A Unidade Gestora devera emitir empenho ordinario em favor do suprido na
funcionalidade Nota Empenho.
o Instrugdes de preenchimento:

= Caso o0 campo Credor seja preenchido com o CPF do suprido,
selecionar a modalidade de empenho Ordinario. Caso o campo
Credor seja preenchido com a Inscrigdo Genérica (IG), selecionar a
modalidade de empenho Estimativo, permitindo, neste ultimo caso,
liquidar o empenho para varios supridos e refor¢ca-lo no decorrer do
exercicio financeiro;

= A subacao escolhida devera espelhar exatamente os objetivos das
despesas previstas no crédito do CPESC, ndo podendo ser utilizada
subacao em desacordo com a sua finalidade;

= A natureza de despesa devera conter o subelemento 98 (pagamento
antecipado — cartdo de pagamento), podendo ser 33.90.30.98
(material de consumo) ou 33.90.39.98 (servicos de terceiros -
pessoa juridica);

= A modalidade de licitagdo sera sempre a 09 (suprimento de fundos);

= No campo Instrumento selecionar o cédigo “035 Cartdo de
Pagamentos”;

= O campo Histérico devera ser preenchido de forma que caracterize
claramente que o empenho sera utilizado para o CPESC.
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e Apods a emissdao do empenho, devera ser realizada a certificagdo da despesa por
intermédio da funcionalidade Manter Despesa Certificada constante no médulo de
Execucao Financeira do SIGEF.

o Instrugdes de preenchimento:

= No campo Tipo Documento escolher a opgdo Processo e no campo
Ndmero Documento preencher com o nimero do processo do SGP-€;

= No campo Favorecido selecionar o nome do suprido que recebera
o crédito e no campo Valor Documento com o valor do crédito
constante no campo Suprimento de Fundos do formulario Proposta
de Concessdo de Crédito. Lembrando que cada elemento de
despesa (material de consumo — 339030 ou servigos de terceiros -
pessoa juridica — 339039) tera uma certificagcéo propria;

= Todos os campos obrigatdrios de data devem ser preenchidos com a data
atual;

= O usudrio devera anotar o niumero do documento de Despesa
Certificada gerado que sera gerado apoés selecao do botao Incluir.

e O préximo passo sera o de liquidar a despesa certificada. Para isto, o usuario deve
selecionar a funcionalidade Liquidar Despesa Certificada no moédulo de Execucgao
Financeira no SIGEF.

o Instrugdes de preenchimento:

= No campo Despesa Certificada, selecionar o documento que devera
ser liquidado. Apds, clicar no botdo Pesquisar, o sistema retornara
todos os dados recuperados da despesa certificada;

= No campo Documentos clicar no botdo Adicionar,

= Em todos os campos obrigatérios de data, deve-se preenché-los
com a data atual do registro;

= Adicionar a nota de empenho correspondente ao CPESC.

e Apos, a liquidagdo da despesa, 0 proximo passo € registrar a preparagdo de
pagamento e a ordem bancaria da forma convencional, lembrando que a conta de
destino é sempre a conta de relacionamento do BB aberta para a execugao do
CPESC, devendo estar previamente cadastrada na funcionalidade “Manter
Domicilio Bancario Credor” do SIGEF.

e O pagamento devera observar o calendario de transmissao de Ordens Bancarias
emitida pela Geréncia Financeira do Tesouro (GEFTE) da DITE.

9 NAO PODEM RECEBER RECURSOS DE ADIANTAMENTOS

e N&o podera receber aporte de recursos pelo regime de adiantamento:
= o responsavel por dois adiantamentos;
= 0 servidor que esteja em atraso com qualquer prestacdo de contas de adiantamentos;
= 0 servidor que esteja ausente do servigo por ocasido de férias, licengas ou
outros afastamentos eventuais ou no;
o ordenador de despesas;
o gestor financeiro;
o responsavel pelo almoxarifado;
o servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance;
que ndo comprovar que detenha conhecimento atualizado da legislagdo que
rege o regime de adiantamento; e,
= 0s colaboradores sem vinculo empregaticio com o servigo publico estadual,
como terceirizados, contratados temporariamente ou estagiarios.
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10 REALIZAGCAO DE GASTOS COM O CPESC

Informagoes Gerais

Nao é permitido o saque de recursos com o cartao CPESC.

A realizacado de despesas com o CPESC nao exime o suprido da observancia
aos principios que regem a Administracdo Publica, dentre eles os da legalidade,
moralidade, impessoalidade, publicidade e eficiéncia, bem como a legislagao
vigente aplicavel a licitacbes e compras, além da atencdo ao conjunto de
normas especificas emitidas pela SEF.

O prazo para aplicagéao de recursos € de, no maximo, 90 (noventa) dias apds a
liberagdo do crédito no CPESC do suprido e estara consignado em campo
préprio do formulario Proposta de Concesséao de Crédito, assinado pelo suprido
e autorizado pelo ordenador de despesas.

Somente serdo permitidos os gastos com aquisicdo de materiais de consumo
(339030) e contratagao de servigos de terceiros - pessoa juridica (339039).

Nao é possivel a contratagcao de servigos de terceiros - pessoa fisica
(339036) e MEI (339039) e a de quitacdo de obrigagdes tributarias e
contributivas (339047).

O disposto no item anterior ndo se aplica ao recolhimento dos tributos retidos
na fonte quando da contratagédo de servigos de terceiros — pessoa juridica.

O usuario devera adquirir o material de consumo ou contratar o servico em

estabelecimentos afiliados a bandeira VISA, utilizando sempre a opgao crédito,
sendo proibidas as compras pela internet ou telefone, parceladas ou no exterior.
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Aquisicao de material de consumo

Pela regra geral, as aquisicbes de material de consumo deveréo ser realizadas
mediante planejamento de compras durante o exercicio financeiro e licitadas por
pregao, preferencialmente em sua forma eletrénica.

Antes de adquirir o material de consumo solicitado, o suprido devera se certificar de sua
auséncia no almoxarifado da unidade e, em se confirmando, comunicar formalmente o
setor de compras para providenciar a licitagdo para atender a sua demanda.

O material de consumo adquirido devera suprir qualitativamente e
quantitativamente a necessidade da unidade solicitante, sendo proibida a
aquisicao de material permanente com recursos do CPESC.

A seguir listamos alguns exemplos de materiais de consumo e materiais
permanentes. Caso persistam duvidas, a GEAFC do érgao devera ser consultada
previamente.

Material Permanente Material De Consumo
PROIBIDO PERMITIDO

Computadores Combustiveis e lubrificantes

Mesas, cadeiras e armarios Material farmacoldgico e hospitalar

Aparelhos de ar-condicionado Material de limpeza

Aquecedores e ventiladores Material de copa de cozinha

Bebedouro Material de expediente

Veiculos de qualquer natureza Material de construcdo

Telefones e aparelhos de fax Pequenas ferramentas

Geladeiras, fogoes, fornos de Material para manutencio

micro-ondas corretiva de veiculos

Projetores Material para atividades educacionais

13



Contratacao de servigos de terceiros - pessoa juridica

e E permitida a utilizagdo do CPESC para a contratagdo de servicos de terceiros —
pessoa juridica, desde que reunidas as condigbes de urgéncia, pequena vulto e
pronto pagamento.

e Abaixo exemplificamos os servigcos de terceiros - pessoa juridica que podem ser
contratados, néo podendo prescindir a obrigatéria relagdo com a finalidade publica
da unidade administrativa:

Manutengao de
software

Locagao de
magquinas e
equipamentos

Reforma,
manutengao e
conservagao de
bens imdveis

Manutengéao e
conservagao de
maquinas e
equipamentos

Manutencéao e
conservagao de
veiculos

Manutengéao e
conservagao de
bens moveis

Servigos utilizados na manutengdo corretiva de problemas
tecnoldgicos e/ou operacionais que estejam comprometendo ou
inviabilizando uma atividade publica essencial e que, por alguma
circunstancia. ndo haia nenhum contrato viaente com o referido

Aluguel de maquinas e equipamentos, desde que para atender
a alguma necessidade urgente e momentanea, tais como:
aparelhos de medicdo e aferigdo, aparelhos médicos,

odontoldgicos, hospitalares e laboratoriais, equipamentos de
nrocessamentn de dadns e afing

Servigos utilizados para realizagdo de pequenas reformas,
revisbes, pinturas ou adaptagbes emergenciais, reparos em
instalagdes elétricas ou hidraulicas necessarias a manutengao
de atividade pubica essencial.

Servigos utilizados para realizagdo de pequenos consertos,
revisdes, pinturas ou adaptagdes emergenciais e reparos em
maquinas e equipamentos necessarios a manutengdo de
atividade publica essencial.

Servigos utilizados para realizagdo de pequenos consertos,
revisdes, pinturas ou adaptagdes emergenciais e reparos em
maquinas e equipamentos necessarios a manutengdo de
atividade publica essencial.

Servicos utilizados para realizagdo de reparos, consertos
corretivos, reformas e adaptagcbes emergenciais e afins
necessarios a manutencao de atividade publica essencial.
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Abaixo exemplificamos alguns dos servigos de terceiros - pessoa juridica que ndao podem
ser contratados, independente da finalidade publica da unidade administrativa:

Servigos utilizados na organizagéo de recepgao e eventos, tais

como: coquetéis, recepgbes, homenagens, festas de
congragamento e afins.

Servigos de consultorias e assessorias de qualquer natureza,
técnicas ou auditorias financeiras ou juridicas ou assemelhadas.

Servigos de cessdo de mao de obra ou empreitada de limpeza,
higiene e conservagdo, vigilancia, servicos de copa e cozinha,

estagiarios e locagdes ou cessdes de mao de obra de qualquer
natureza.

Servigcos prestados por empresas especializadas nas
respectivas areas, tais como: advocacia, arquitetura,
contabilidade, economia, engenharia, estatistica, entre outras.

Despesas decorrentes de multas e infragbes de transito
imputadas a veiculos oficiais ou ndo.

Retencao de impostos

¢ A retencdo de impostos podera ocorrer quando o crédito do CPESC for utilizado

para a contratacao de servigos de terceiros — pessoa juridica, e, na sua ocorréncia,

devera ser pago ao prestador de servigo o valor do servi¢o prestado deduzindo-se
o valor dos impostos retidos.
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Imposto sobre servigos — ISS

O suprido, ao contratar servicos de terceiros — pessoa juridica, devera
comunicar previamente ao contratante a regra estabelecida nas legislagbes
municipais que caracterizam o 6rgao publico como substituto tributario do ISS,
sendo, nesse caso, obrigatdria a retengao do tributo.

Apods o recebimento da nota fiscal do contratado, independente de destaque do
imposto a ser retido, o suprido devera se encaminhar ao posto de atendimento
fiscal da prefeitura para emitir o documento de arrecadacao fiscal do municipio
— DAM, ou outra forma estabelecida pela prefeitura.

Em posse do DAM, para pagamento dos impostos retidos, o suprido devera
comunicar a Geréncia de Administracdo e Financas (GEAFC) da Unidade
Gestora, ou estrutura similar, quanto a necessidade de resgate do valor exato
do imposto retido.

A GEAFC deve adotar os seguintes procedimentos:

o A Unidade Gestora deve encaminhar Oficio ao Banco do Brasil solicitando
a transferéncia do valor exato da retencéo da conta de relacionamento do
CPESC para a conta de arrecadacao da Unidade Gestora;

o Quando o valor for creditado na conta arrecadacao da Unidade Gestora,
devera ser registrada a Guia de Recebimento no evento 800824 Depositos
de Diversas Origens (DDO), fonte de recursos 1.8.62.999000 e CNPJ do
favorecido da prefeitura que se fara o recolhimento;

o Para pagar o imposto, a Unidade Gestora devera confeccionar PP Extra
Com Controle Credor, selecionando o evento 700064 Devolugdo de
Depésitos Diversos, o tipo servico de Pagto Quitagcdo Eletrbnica, Pagto
Quitagdo Docto Caixa ou Crédito Conta Corrente, conforme o caso,
indicando ainda, a mesma fonte de recursos e o mesmo favorecido descritos
no item anterior;

o Apos, devera Manter Ordem Bancaria selecionando o Tipo: Extra-
Orgcamentaria e o Pagamento do tipo Diversos;

o Na sequéncia deve-se assinar a ordem bancaria gerada e realizar a
transmissao da ordem bancaria, se for o caso, levar a guia para quitagéo no
banco;

o A Unidade Gestora devera observar ainda a competéncia da obrigacao, a
data de vencimento e as orientagdes emanadas pela GEFTE da DITE para
a realizagéo dos pagamentos no SIGEF.

Caso a prefeitura dispense o recolhimento do imposto, devera ser solicitado um
documento formal assinado por autoridade competente em que esteja expressa
a posicao da prefeitura.

Todos os documentos de arrecadagédo municipal ou declaragcbes de dispensa
do imposto deverao compor a prestacao de contas do adiantamento.
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o Contribuicao previdenciaria — INSS

e O suprido, ao contratar servicos de terceiros — pessoa juridica, para a realizagdo de
pequenas reformas, revisdes, pinturas ou adaptagbes emergenciais, reparos em
instalagdes elétricas ou hidraulicas ou qualquer benfeitoria agregada ao solo ou subsolo
devera realizar a retengdo da contribuicdo previdenciaria, caso haja destaque no
documento fiscal, observados os percentuais estabelecidos em ato normativo préprio.

ATENCAO

A regra geral € que as microempresas e as empresas de pequeno porte optantes pelo
Simples Nacional que prestarem servicos mediante cessao de mao de obra ou
empreitada, ndo estao sujeitas a retengéo da contribuicao social previdenciaria (INSS)
incidente sobre o valor da nota fiscal, da fatura ou do recibo da prestagao de servigos.

No entanto, se os servigos prestados pelas empresas do Simples Nacional forem
relativos a construcao de imdveis e obras de engenharia em geral (inclusive sob a
forma de subempreitada), execugao de projetos e servigos de paisagismo, bem como
decoracéao de interiores ou se enquadrarem como servico de vigilancia, limpeza ou
conservacao, cabera a retencao do INSS.

Havendo a retengao do INSS, o suprido devera apresentar a nota fiscal a GEAFC
para a inclusdo do documento na remessa das informagdes a EFD-Reinf.

e O suprido devera comunicar a GEAFC da Unidade Gestora, ou estrutura similar,
quanto a necessidade de resgate do valor exato do imposto retido.

o A GEAFC deve adotar os seguintes procedimentos:

o A Unidade Gestora deve encaminhar Oficio ao Banco do Brasil solicitando
a transferéncia do valor exato da retencéo da conta de relacionamento do
CPESC para a conta de arrecadacao da Unidade Gestora;

o Quando o valor for creditado na conta arrecadacao da Unidade Gestora,
devera ser registrada a Guia de Recebimento no evento 800869 Registro
de DDO - Retencao CPESC/Adiantamento (DCTFWeb), fonte de recursos
1.8.62.999000 e CNPJ do Instituto Nacional do Seguro Social;

o Incluir os dados da retencdo para posterior transmissdo ao EFD-Reinf na
funcionalidade Manter Pagamento Extra Or¢camentario REINF;

o Para realizar a transmissdo dos dados e o pagamento da retencgdo
previdenciaria, a Unidade Gestora devera observar a competéncia da
obrigacao, a data de vencimento e as orientagées da GEFTE descritas no
Manual de Pagamentos do INSS disponibilizadas no endereco
https://www.sef.sc.gov.br/servicos/servico/59/Manuais.

¢ Imposto de renda retido na fonte — IRRF

o Conforme a Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil, n°® 1.234 de 11
de janeiro de 2012, nenhum servigo apto a ser contratado pelo portador do
CPESC possui obrigatoriedade de retengdo na fonte do IRRF, portanto, o
suprido ndo devera proceder a retencao e ao recolhimento do imposto.

Devolugao do saldo néao utilizado

e O portador do CPESC nao precisara efetuar nenhuma acao referente a devolugao
do saldo que ficou no limite do cartao apds o encerramento do prazo de aplicagéao.
Esse montante, individualmente ou acumulado com outros, devera ser resgatado
da conta de relacionamento para a conta de origem pela GEAFC da Unidade
Gestora.
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Quando se tratar de recursos do Fundeb e do Salario Educacéo, o recurso devera
ser devolvido mediante quitagdo de guia de Documento de Arrecadacéo Estadual
(DARE). A guia deve ser emitda no enderegco eletrbnico
https://www.sef.sc.gov.br/servicos/emitir-documento-de-arrecadacao-de-receitas-
estaduais-dare para o cédigo de DARE 3891 Restituicdo de Recursos do Fundeb
ou para o cédigo de DARE 3905 Restituicao Recursos do Salario Educacgao.

11 RENDIMENTOS DA APLICAGAO

Os recursos transferidos para a conta de relacionamento, enquanto nao utilizados,
devem gerar rendimentos em aplicacao financeira de resgate automatico definida
pela Diretoria do Tesouro Estadual da SEF.

A GEAFC da Unidade Gestora devera acompanhar os rendimentos auferidos
mensalmente e realizar o resgate e apropriagao desta receita de maneira periddica,
quando os recursos somarem R$ 1.000,00 (Um mil reais), ou por ocorréncia do
encerramento do exercicio.
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12 PRESTAGAO DE CONTAS

e A prestacdo de contas dos recursos publicos recebidos & dever constitucional,
previsto no paragrafo unico do art. 58 da Constituicao do Estado de Santa Catarina,
devendo ser realizada com observancia as regras previstas no Decreto n° 640 de
17 julho de 2024.

e Para gerar o demonstrativo de prestacdo de contas o portador do CPESC devera
acessar http://sistemas2.sc.gov.br/sef/cpesc, digitar o CPF do portador, executar a
consulta, escolher o crédito que sera prestado contas e informar o codigo de
verificagcao, conforme tela a seguir:

Prestacao de Contas do Cartao de Pagamentos do Estado de Santa Catarina - CPESC

Créditos

Codigo de Verificagdo

L rHECG

nforme 0 codigo acima

e Ao clicar em consultar, sera aberta nova janela onde o portador podera conferir ou
gerar sua prestacdo de contas. Caso o portador cligue em Gerar Prestagdo de
Contas ocorrera o zeramento automatico do limite de crédito do CPESC.
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sistemas2.sc.gov.br/sef/cpesc/cartaoPrestacaoContas/Report?reportld=7a8c4774dc2240468ebd10c443cd4db8

Prestacao de Contas do Cartdao de Pagamentos do Estado de Santa Catarina - CPESC

Estado de Santa Catarina

Prestacdo de Contas do Cartdo de Pagamentos do Estado de Santa Catarina - CPESC

Portador: ALCIONE SLOMINSKI

umero Ano: v
Este Botdo é APENAS para Consulta

Dats  Ordem Bancarla  Nota g Empenho Fonte Valor

Total Credito 3.000.00
Total Gaeto 00

Salgo 3.000,00

Data Estabslscimento Municipio UF Valor Cartso

ORI NSMERT YR ste Botio Gera o ZERAMENTO do uso do limite junto a0 Banco,

A prestagao de contas do suprido devera ser enviada ao setor de analise de
prestacao de contas da UG em até 15 dias contados do término do prazo (90 dias)
para aplicagao dos recursos, consignado em campo préprio no formulario “proposta
de concessao de crédito”. Portanto, caso ndo sejam prestadas as contas em até
105 dias a partir da data de recebimento recurso, a inadimpléncia sera registrada
no SIGEF, impedindo o recebimento de novos recursos e ensejando providéncias
administrativas para ressarcimento ao erario.

Para cada elemento empenhado (3339030 — material de consumo ou 3339039 —
servigos de terceiros - pessoa juridica) devera ser apresentada uma prestacao de
contas individual, por meio de processo cadastrado no SGP-e, no qual sera juntada
a documentacgéio pertinente.

A prestacado de contas do suprido devera conter, obrigatoriamente, os seguintes
documentos:
= copia da proposta de concessao de crédito;
= copia da nota de empenho, quando este for nominal ao portador do
cartdo, e ordem bancaria;
= demonstrativo de prestagcédo de contas do CPESC;
= documentos fiscais originais que comprovem as despesas
realizadas, observando-se o0s requisitos de validade e
preenchimento exigidos pela legislagao fiscal, devendo indicar:

e a data de emissdo, o nome do 6rgdo ou entidade a que
pertencer 0s recursos;

e adescrigdo precisa do objeto da despesa, da quantidade, da
marca, do tipo, do modelo, da qualidade e dos demais
elementos que permitam sua perfeita identificagdo, nao
sendo admitidas descri¢cdes genéricas;

e 0s valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servico e
o valor total da operacgéo;

e no caso de documentos fiscais relativos a combustiveis,
lubrificantes e consertos de veiculos, devera constar também
a identificagdo do numero da placa e a quilometragem
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registrada no hodémetro, adotando-se procedimento analogo
nas despesas em que for possivel controle semelhantes.
= GPS, DAM ou declaragao de isencao expedido pela prefeitura.

Todos os documentos fiscais deverao conter “atesto” de recebimento dos materiais
adquiridos ou dos servigos contratados, efetuado por servidor da area que solicitou
os materiais e/ou servigos, ou por outro servidor efetivo que possua condigcbes
técnicas de realizar o seu recebimento, ndao podendo o préprio suprido atestar a
despesa por ele realizada.

Constatada a auséncia da prestagao de contas ou irregularidades na aplicagéo dos
recursos que configure prejuizo ao erario, depois de esgotadas as providéncias
administrativas sem a regularizagdo ou reparagcdo do dano, o ordenador de
despesas da UG somente instaurara Tomada de Contas Especial quando exigido
em normativo do Tribunal de Contas, nos demais casos cabera o desconto em folha
do dano apurado em parcela ndo excedente a 10% dos vencimentos.

13 DISPOSICOES FINAIS

A UG podera emitir instrugbes normativas, portarias, informagdes ou outros
expedientes que considerar oportunos para, dentro das suas atribuigdes, disciplinar
casos especificos ou restringir o uso do CPESC, sem, no entanto, contrariar o
Decreto Estadual n° 640 de 17 de julho de 2024, a Portaria SEF n°® 312/2024 e este
MCPESC.
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ANEXO | - PROPOSTA DE ADESAO - CPESC

£ BANCODOBRASIL

Registro do Contrato
N do protocolo e registro  Data

Mome do cartdrio

Cartdo Corporativo
Governo Estadual/Municipal
FProposta de adesio

Cidade

Unidade de Governo

CHPJ

Mome

Mome a constar do cartéao

Limite proposto  |valor sem

centavos
Ag. relacionamento |Prefixo N” da conta correnle | Conta
sem dv sem dv
Endereco da Unidade de Governo
Bairro/Distrito Municipio UF CEP
nooD Telefone Ramal Fax

Permissbes

Saque Compra parcelada

| |S-8im N-MNao | |S-8im N-Nao

Uso no exterior Compra interneltelefone

| |5-Sim N-Nso | |5-Sim N-Nso
Valor sem

Valor maximo por transacio

Utiliza controle de gastos (diario, semanal, mensal) 7 Utiliza filtro?

| S - Sim N - N3o

| §.Sim N-Nso

Filtros (ramos de atividades)
1. Agéncias de lurismo

3. Artigos eletrbnicos

5 - Drogarias e farmacias

7 - Estacionamentos

9 - Hoteis

11 - Lojas de departamento
13 - Mdvels & decoragao

2. Aluguel de carros

4_Cias. aereas

6 - Entrelenimento

8 - Hospilais & clinicas

10 - Joalherias

12 - Materiais de construgo
14 - Outros varejos

15 - Pedagios 16 - Postos de combustivel
17 - Restaurantes 18 - Revendas de veiculos
19 - Saques 20 - Servigos
21 - Servigos e autopegas 22 - Supermercados
23 - Telemarketing & catalogo 24 - Vesluario
25 - Qutros estabelecimentos
Mod. 0.70.136-T - Jun/12 - SISBE 12164 - nel Pag. 12
Cartdo Corporativo
g mm BRASIL Governo EstadualMunicipal
Proposla de adesdo
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Termo de adesdo

Ao assinar esta proposta de ades&e, a Unidade de Governo:

1 - Concorda com as informacbes acima relacionadas e se declara aulomalica e
expressamente vinculada as disposicdes previslas no confrato acima descrilo & seus
aditivos, cujo lexlo declara conhecer e do qual recebel copia; e

2 - Se responsabiliza pelas transacoes efeluadas com os cartSes emitidos em seu nome.

Obs.:
Este docurnento é parte integrante do Conftrato acima descrito e seus aditivos, cujo texto
declara conhecer.

Local & data

Assinaturals) do(s) representante(s)
legal(is)da Unidade de Governo

O BANCO coloca a disposicao do(s) clientes(s), os seguinles lelefones:

Central de Atendimento - 4004.0001" ou 0800.729.0001;

Servico de Atendimento ao Consumidor (informacgdo, divida, sugestdo, eloglo,
reclamacgdo, suspensao ou cancelamento) - 0800.729.0722;

Para Deficientes Auditivos ou de Fala - 0800.729.0088,

Ouvidoria BB (demandas ndo solucionadas no atendimento habitual) - 0800.7208.5678.

* Cuslos de ligagdes locais e impostos serdo cobrados conforme o Estade de origem. No
caso de liga¢ao via celular, custos da ligagdo mais impostos conforme a operadora.

Mod. 0.70.136-7 - Jun/12 - SISEB 12164 - nei Pag. 212
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ANEXO Il - CADASTRO DE CENTRO DE CUSTO - CPESC

Cartido Corporativo

g mnﬂ Bﬁﬁﬁll Governo Estadual / Municipal

Cadastro de Centro de Custo

Registro do Contrato
M® do protocolo e registro Dala

Mome do cartdrio

Cidade

Unidade de Governo
CHNFJ Mome

Obs.: Na inclusdo de Unidade de Faturamento para Centro de Custo ja cadastrado,
informar somente o n® & o nome do Centro de Cuslo a que vai estar vinculado.

Centro de Custo
Mumero do Centro de Custo Mome do Centro de Custo

CMNPJ do Centro de Custo {se diferente da Unidade de Governo)

CPF do representante autorizado do Centro de Custo

Mome do representante aulorizado do Centro de Custo

Protecio Ouro Limite proposlo para o Centro de Cuslo Valor sem
| | §-58im N-Nao centavos
Endereco do Centro de Custo
Baimro/Distrito Municipio
UF CEP DDDITelefons Ramal Fax

Preenchimento obrigatdrio, caso o representante autorizado do Centro de Custo nao

seja cadastrado no Banco do Brasil
Identidade Org&o emissor UF

Data de emissio

Data de nascimento

Micd. 0.70.137-5 - Jun/12 - SISBE 12164 - nel Pag. 173
Cartdao Corporativo
3 BAHBD mm'- Governo Estadual/Municipal
Cadastro de Centro de Custo
Permissdes
Saque Compra parcelada Uso no exterior
| |5-8im N-Nso | |S-8im N-Nao | | S-8im N-Nao

Compra intemel/telefone
| | S-Sim N-Nio

IFwrarard 5 bb_com beTmeirmdfw 0701 375 _2 jsp
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Filtros (ramos de atividades)
1 - Agéncias de turismo

2 - Alugue| de carros

3 - Artigos eletrnicos

4 - Cias. aéreas

§ - Drogarias e farmacias

& - Entretanimanto

7 - Estacionamentos

8 - Hospilais & clinicas

9 - Holéis

10 - Joalherias

11 - Lojas de departamento
12 - Maleriais de conslrugio
13 - Moveis e decoragio

14 - Outros varejos

15 - Pedagios

16 - Postos de combustivel
17 - Restauranies

18 - Revendas de veiculos
19 - Saques

20 - Servigos

21 - Servigos e aulopegas

22 - Supermercados

23 - Telemarketing e catalogo
24 - Vestuario

25 - Qulros estabelecimentos

Unidade de Faturamento

(ndo preencher guando houver somente faturamento individualizado)

Mumero da Unidade de Faturamento

Mome da Unidade de Faturamento

Agéncia do debilo Prafixa M da conta corrente | Conta
sem dv sem dv
Tipo de cartao Dia do vencimento Exceto dias 14, 15,29, 30 & 31
Permissdes
Saque Compra parcelada
| |5-Sim N-Nao | |S-Sim N-Nao
Uso no exterior Valor maximo por transacao - R$ Valor sem
| |S-Sim N-Nao centavos
Compra internetitelefone Valor maximo por transacdo - RS Valor sem
| |S-Sim N-Nao centavos
Demais transagbes
Valor maximo por transacio - R$ Valor sem
cenlavos
Miod. 0.70.137-5 - Junf12 - SISEB 12164 - nei Pag. 23
Cartao Corporativo
g m“ﬂ Bﬂﬂﬂl. Governo EstadualMunicipal
Cadastro de Centro de Cuslo
Filtros (ramos de atividades)
1 - Agéncias de turismo 14 - Qutros varejos
2 - Mluguel de carros 15 - Pedagios

3 - Artigos eletrdnicos

4 - Clas. aéreas

5 - Drogarias e farmacias

6 - Entretenimento

T - Estacionamentos

B - Hospitais e clinicas

9 - Hotéls

10 - Joalherias

11 - Lojas de departamento
12 - Materiais de construgio

i wmared 5 bb . com. brTmcTrmdthwlT 00 375 _2 j=p

16 - Postos de combustivel
17 - Restaurantes

18 - Revendas de veiculos
19 - Saques

20 - Servigos

21 - Servigos e autopegas

22 - Supermercados

23 - Telemarketing e calalogo
24 - Vestuario

25 - Dutros estabelecimentos
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| |13 - Méveis e decoragao

A Unidade de Govermno outorga ao REFRESENTANTE AUTORIZADO, acima indicado,
poderes conforme contrato acima descrito e seus aditivos, cujo texto declara conhecer e
do qual recebeu copia.

Este documento & parte integrante do Contrato acima descrilo & seus aditivos.

Local e data

Assinatura(s) do(s) representante(s) legal{is) Assinatura do representante autorizado do
da Unidade de Governo Centro de Custo

O BANCO coloca a disposigao do(s) clientes{s), os seguintes lelefones:

Central de Atendimento - 4004.0001" ou 0800.729.0001;

Servigo de Atendimento ao Consumidor (informagdo, divida, sugestao, elogio,
reclamacao, suspensao ou cancelamenta) - 0B00.729.0722;

Para Deficientes Auditivos ou de Fala - 0800.729.0088;

Ouvidoria BB (demandas nao solucionadas no atendimento habitual) - 0800729 5678.

* Cuslos de ligagdes locais e impostos serdo cobrados conforme o Estado de origem. No
caso de ligagao via celular, custos da ligagdo mais impostos conforme a operadora.
Mod. 0.70.137-5 - Jun/12 - SISBB 12164 - nei Pag. 33
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ANEXO Il - INCLUSAO/EXCLUSAO DE REPRESENTANTE AUTORIZADO - CPESC
Carttes Empresariais, Co-Branded
g mnﬂ BRASIL Parcerias Empresarial e Corporativos
InclusdoExclusdo de representante autorizado

Empresa/Unidade Gestora/Unidade de Governo
CNPJ Codige Unidade Gestora (somente Carldes do Governo Federal)

Razao sociallMome da Unidade Geslora™ome da Unidade de Governo

Ag. relacionamento refina
dv
M da conta corrente/Conta corrente de relacionamento E;mta
m dv

Representante autorizado
N? do Centro de Cuslo

| | 1.Inclusdo 2. Excluséo
Mome do Centro de Custa

CPF do representante autorizado

Nome do representante autorizado

Preencha, obrigatoriamente, os campos abaixo, caso o representante autorizado do
Centro de Custo ndo seja cadastrado no BB.

Documento de identidade Orgéo emissor UF Data de emissdo

Data de nascimento

Assinatura do representante aulorizado
Representante autorizado
N® do Centro de Custo

| | 1.Inclusgo 2. Excluséo
Mome do Centro de Custo

CPF do representante autorizado

Mome do representante autorizado

Mod. 0.70.226-0 - Jan/12 - SISBE 12030 - pvb Folha 142
Carttes Empresariais, Co-Branded

ﬂl BANCODOBRASIL Parcerias Empresarial e Corporativos
Inclusdo/Exclusdo de representante autorizado
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Preencha, obrigatoriamente, os campos abaixo, caso o representante autorizado do
Centro de Custo ndo seja cadastrado no BB.

Documento de identidade Orgao emissor UF Data de emissao

Data de nascimento

Assinatura do representante aulorizado

Representante autorizado
N* do Cenfro de Custo

| | 1.Incluséo 2. Excluséo
Maome do Centro de Custa

CPF do representante autorizado

Nome do representante autorizado

Preencha, obrigatoriamente, os campos abaixo, caso o representante aulorizado do
Centro de Custo ndo seja cadastrado no BB.

Documento de identidade Organ emissor UF Data de emissao

Data de nascimento

Assinatura do represeniante autorizado

Local e data

Assinalura do represenlante
legal/Ordenador de despesa

O BANCO coloca a disposicao do{s) clientes(s), os seguintes telefones:

Central de Atendimento - 4004.0001* ou 0800.729.0001,

Servico de Atendimento ao Consumidor (informagao, divida, sugestao, elogio,
reclamagao, suspensao ou cancelamenta) - 0800.728.0722;

Para Deficientes Auditivos ou de Fala - 0800.729.0088;

Quvidoria BB (demandas nao solucionadas no atendimento habitual) - 0800.729.5678.

* Cuslos de ligagdes locais e impostos serdo cobrados conforme o Eslado de origem. No
caso de ligacao via celular, custos da ligagdo mais impostos conforme a operadora.

Mod. 070 220-0 - Jan/12 - GISBE 12040 - pvo Folha 202
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ANEXO IV - CADASTRAMENTO DE SENHA DO PORTADOR - CPESC

Cartdo de Pagamentos do Estado de Santa Catarina - CPESC

Cadastramento de Senha do Portador

Prezadofa) gestoral,

BEMEFICIARIO:
CPF:

Infarmamas que o {nome do argao/IUG) solicitou ao Banco do Brasil a criagio
do seu Cartdo de Pagamentos do Estado de Santa Catarina - CPESC.

Para que a geracao do plastico seja possivel, pedimos que comparaca 2 qualguer agéncia de atendimento
do Banco do Brasil para a criacdo de suz senha de uso do Cartdo CPESC, portando os seguintes documentos:

* Copiz impressa deste comunicado;
= CPF [original);
=  Documento de identificacdo com foto [original).

Apds a criacdo da senha, o cartdo serd gerado & encaminhadeo para a Agéncia Setor Plblico 3anta Catarina

encaminhamento ao portador. Reforcames gue tanto o desblogueio do Cartao quanto sua utilizacdo so serao

possiveis mediante a impostacdo de sua senha, gue & pessoal & ndo deve ser transferids ou compartilhada.

Zeguem, abaixo, orientagdes para cadastramento de ssnha a serem repassadas 3o funcionaric(z)
responzavel pelo atendimento no Banco do Brasil 5/4.

Atenciogzaments,

Rezponzavel pelo argao/UG

II"IS-THU'DﬁE'.S- PARA CADASTRAMENTO DE SEMHA DO CARTAO CPESC AD FUNCIOMARIO RESPOMSAVEL PELO
ATENDIMENTO MO BANCD DO BRASIL:

Senhoria) funcionaric(a), para cadastramento de senha do Cartdo CPESC, favor proceder conforme abaixo, apos
identificacdo positiva do cliente:

1) Acesse o cadastro do cliente, opgdo operagdes no Brasil (aplicative Clientes 01.01.17) e identifigue
a
COMTA CORRENTE FJ COMUM vinculada a Agéncia 3582-3;

) Consulte 2 titularidade do Cartdo FJ através dz transac3o TAD/TCX TR 021, informando a Agéncia
3582 - 3 e Conta vinculada ao CARTAO CPESC [consultada conforme item 1) e o CPF do portador. Apés a
Mensagem “FIM DA TR.FLI"IEM}:ELIJ", selecionar F3 para abrir a fita detalhe. A titularidade sera o nimero abaixo
da coluna TITULAR.
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3] Cadastramento de senhas:

3.1) Acesse Flataforma BB J/ Nepgdcios / Sepuranca [/ Senhas / Gerenciamento de Senhas;
a) Informe oz dados do diente Setor Publico no campo Pesguisa de Clientes;
b} Clique ma opc3o Sem Cartdo;
¢ Localize o “Titular da conta” {E possivel utilizar o Filtro (Titular / Mome / CPF);

d} Mo campe Senha dz Conta (& digitos) utilize o Bot3o Cadastrar,;

3.2) Ou, Utilize TAD,/TCX transagdo 007.

Para a TRHNEAEE{I 007 do TAD/ TCX, opgao “0 - Correntista”, tecle ENTER. A s=guir, informe
dados Abaixo:

a) Informe z agéncia 3582-3 e 3 conta corrente vinculada so CARTAD CPESC {consultada conforme
item 1). Atentar que nao deve ser informada a agéncia/conta dofa) FF portador{a) do cartdo;

bl Informe a Titularidade de Cartio Pl {consultada conforme item 2).

Oz procedimentos acima estdo no Passo a Passo das Transzgdes de Senhas - TADSTCK, conforme [N 413-2,
itemn 1. Em cazo de dividas, favor contatar o Mercado Peszoa Juridica da Superintendéncia Jurisdicionants.
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ANEXO V — PROPOSTA DE CONCESSAO DE CREDITO (PCC) - CPESC

[ .
"“-‘”Iﬂ"g_' ESTADD DE SANTA CATARINA
=

Cartic de Pagamento do Estado de Santa Catarina - CPESC

PROPQOSTA DE COMCESSAD DE CREDITO — PCC

UNIDADE GESTORA
HOME: CODIGO GIGESTAD:
PROPONENTE
NOME: CPF TELEFONE
DIRETORIA:
SUPRIDO
HOME: CFF: TELEFOME:
DIRETORIA: GERENCIA: CARGOFUNCAO:
SUPRIMENTO DE FUNDOS
MATERIAL DE CONSUMO [ mﬁ%“ R LSS —
NAT. DESP. 238030 NAT DESP-330038
VALOR: RS VALOR: RS VALOR: RS
JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO LEGAL-
[Lacal e daig)
ASZIMATURS E CARIMED DO PROPOHENTE ASEINATURA E CARIMGO D0 SUPRIDO

U suprdo ceclara esiar cenbs da leqiEacio aphcave] a contessho de suprimenito de fundos, em espeoal 30 Decrelo Estadual e o200 A0, bem)
come i creeiactes conticss o Manoal de Procedirentos do Cardo de Pagamenio da Estaco de Serds Catanine - MPESC,

ORDENADOR DE DESPESAS
Wz guahidade de Crdenador de Despesss, suioezo & conces s3ode Supsmenios de Fundos na forma proposta

ASSHATURA E CARMBO

SETOR FINARCEIRCIOR CAMENTARIO

N*M.E.: N*F.C.: N'O.B.:

PAGOEM: APLIC. DOS RECURSOSATE:
PRESTACAODE CONTAS ATE:

ASSMATURA E CARRMEO
| Gerare Firomcsr ot camenmanial




