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APRESENTACAO

A Geréncia de Elaboracdo do Orcamento — GEORC da Diretoria de Planejamento
Orcamentdrio - DIOR, da Secretaria de Estado da Fazenda, compete programar,
organizar, coordenar, executar e controlar, em nivel estadual, atividades relativas &
elaboracdo do Projeto de Lei Orcamentdria Anual - PLOA.

Ressalta-se que o cumprimento dos prazos € fundamental para que a entrega do
PLOA a Assembleia Legislativa possa ser cumprida no prazo regulamentar, conforme
determina a Constituicdo Estadual.
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Cabe a esta Geréncia a apresentacdo das “Orientacdes quanto as Cotas
Orcamentdrias e a Fixacdo das Receitas e Despesas para o exercicio de 2024", contendo
as informacodes bdsicas e as instrucdes para a inserir no SIGEF.

1. agdo das Receitas Diretamente Arrecadadas
Apss a conclusdo das etapas de projecdo das RDAs, as Unidades Orcamentdrias

deverdo inserir as estimativas de receitas no SIGEF, utilizando a funcionalidade “Manter
Previsdo Receita”.

1° Passo: Acessar o Médulo de Elaboragao da Lei Orcamentdria Anual - LOA

Acessar no moédulo “Lei Orcamentdria Anual -> Lei Orcamentdria Anual”,
atentando para que o exercicio seja “2025".

oe Fis)
...IIGEF UG: 260094 v Exercicio: 2025 v o 2]
oo -
NTSIGEF-APPO1 | SIGEFPRO | Build: 23/05/2024 10:55:25

Acompanhamentn Fisico/ v Contratos/Ata 4 FIN - FLH - Folha Pagamento v Planos Plurianuais v Situag&o Credor v

Financeiro

Administragio v Controle Interno ~ FIN - PGF - Prog Financeira v Projetos ~ Transferéncia Especial v

Aviso v Demanda v FIN - SAT - Arrecadaggo v Restos Pagar v Transferéncias v

Biblioteca v Execugdo Financeira ~ Lei Diretrizes Orgamentéria v Seguranga ~ Transferéncias Registro v

Contabilidade v Execugdo Orgamentdria ~ Lei Orgamentdria Anual A SIGEF Explorer v Tribunal de Contas v

Lei Orcamentéria > Consultar LOA - Despesas = Listar Fixacdo Despesas Orcamento Centralizado = Listar Receita Fonte Recurso

Manter Previsdo da Receita

Na tela seguinte, informar a Unidade Orcamentdria, coédigo da Natureza da
Receita prevista, Tipo da Natureza da Receita (se Receita ou Deducdo), Esfera (Fiscal ou
Seguridade), Valor Base e pressionar o botdo “Incluir” para registrar a previsdo de receita
no SIGEF:
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Manter Previsdo Receita

* Unidade Orcamentaria | 44022 'i"
* Matureza Receita |2.2.1.3.01.0.1.02 uil.
* Tipo Matureza Receita | Receita -

Tipo Distribuigdc | Qutros

Esfera | Fiscal v
*Valor Base 2.000.000
Memaéria Calculo 2
@2
% Memdria Calcule
% Ajuste
Valor Ajustado 2.000.000
Detalhamento -
1.756.298.000 100,00 2.000.000

Situagdo Registro [ jnative
* Preenchimento obrigatério

T T T T T T

OBS.: Ndo hd necessidade de informar a memodria de cdlculo, % Memodria  de
Cdiculo e ainda o gjuste.

Listar Receita Prevista

Apss insercdo no sistema, as estimativas de receitas podem ser consultadas na
funcionalidade ‘Listar Receita Prevista”, no mddulo “Lei Orcamentdria Anual -> Consulta™:

EE.J'IGEF UG 260094 v Exercicio: 2025 v e J

ATSIGEF-APPOT | SIGEFPRO | Build: 23/05/2024 10:55:25

Acompanhamento Fisico /

Financeiro v Contratos/Ata ~ FIN - FLH - Folha Pagamento ~ Planos Plurianuais ~ Situag3o Credor ~
Administragdo v Controle Interno - FIN - PGF - Prog Financeira v Projetos v Transferéncia Especial v
Aviso v Demanda - FIN - SAT - Arrecadacdo v Restos Pagar v Transferéncias v
Biblioteca v Execug&o Financeira - Lei Diretrizes Orgamentdria v Seguranga v Transferéncias Registro v

Contabilidade v Execug8o Orgamentdria v Lei Orgamentdria Anual - SIGEF Explorer v Tribunal de Contas v

A
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Listar as Receitas Diretamente Arrecadadas previstas na LOA 2025:
@& Listar Receita Prevista - SIGEF/SC - Sistema Integrada de Planejamento & Gestdo Fiscal - Google Chrome — a x
A N3o seguro | http://sigef.sefsc.gov.br/SIGEF2023/LOA/LOAListarReceitaPrevista.aspx?CdTransacao=231
Listar Receita Prevista

*Unidade Orgamentaria | 27092/(7 Fase | Unidade Orcamentdria w
Fase: Aprovada

R I
Ftecem: i

27092 Fundo Estadual de Re .. 1.6.1.1.03.0.1.02 Servigos de ... Receita Fiscal 1.501.103.000 75.570
27092 Fundo Estadual de Re .. 1.6.1.1.03.0.1.02 Servigos de ... Receita Fiscal 1.501.240.000 176.330
27092 Fundo Estadual de Re ... 1.7.1.2.50.0.1.01 Cota-parte ... Receita Fizcal 1.501.103.000 £.519.633 In
27092 Fundo Estadual de Re ... 1.7.1.2.50.0.1.01 Cotz-parte ... Receita Fizcal 1.709.122.000 15212477 In
TOTAL 251.900

* Preenchimento obrigatdrio

2. MANTER FIXACAO DAS DESPESAS

Apds a aprovacdo definitiva das cotas orcamentdrias por FR e por GND, as
Unidades Orcamentdrias iniciardo o processo de alocacdo dos recursos nas subacoes
orcamentdrias até o nivel de elemento de despesa, dentro dos prazos e limites previstos,
no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF), conforme exemplo
demonstrado a seguir:
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Cotas por Fontes de Subagido Fixacdo de Despesa até o
Recursos e GND nivel de Elemento
1.753.111.000 — RS 1.000.000
31 — Pessoal e Encargos Sociais Administragdo de pessoal | —» 31.90.12 RS 700.000
RS 700.000 > e encargos sociais ~
33 — Outras Despesas Correntes 33.90.39 R$ 300.000
RS 300.000
Administragdo d I
1.500.100.000 — RS 10.000.000 | v ministragao de |:-)e.ssoa > 31.90.12 RS 8.000.000
31 — Pessoal e Encargos Sociais | € encargos sociais
RS 8.000.000 \
st = eEs ImEres Construgdo e ampliagdo N 44.90.51 RS 1.500.000
RS RS 2.000.000 dei lacs »
e instalacoes 44.90.52 RS 500.000
Cotas de Fontes com Algumas fontes de recursos serdo enviadas sem a
Recursos livres classificacdo de GND, nestes casos, a unidade

poderd alocar o recurso onde achar necessdario.
1.749.285.000 — RS 20.000

1.501.240.000 — RS 700.000

Toda a conceituacdo sobre Categoria Econdmica, Grupo de Natureza de
Despesa, Modalidade de Aplicacdo e Elemento de Despesa estd disponivel no Decreto
Estadual n°® 1.323/2012 - Classificacdo da Despesa Publica.

A seguir, demonstraremos o passo a passo para a fixacdo das despesas da Lei
Orcamentdria Anual de 2025.

Acessar o Médulo de Elaboragdo da Lei Orgamentdria Anual - LOA
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O maddulo da Lei Orcamentdria Anual € onde cadastramos a Receita e a Despesa
prevista para um exercicio. Trocar para o Exercicio de 2025 para realizar os registros.

°
bo+-4 rIGEF UG: 260094 v Exercicio: 2025 v e o
[ N
ATSIGEF-APPOT [ SIGEFPRO | Build: 23/05/2024 10:55:25
Acumpa.nhamenlo Fisico/ v Contratos/Ata - FIN - FLH - Folha Pagamento v Planos Plurianuais v Situag&o Credor v
Financeiro
Administragdo v Controle Interno - FIN - PGF - Prog Financeira - Projetos ~ Transferéncia Especial ~
Aviso v Demanda - FIN - SAT - Arrecadagio - Restos Pagar ~ Transferéncias ~
Biblioteca v Execugdo Financeira - Lei Diretrizes Orgamentéria - Seguranga ~ Transferéncias Registro ~

Contabilidade v Execugdo Orgamentdria - Lei Orgamentéria Anual ~ SIGEF Explorer ~ Tribunal de Contas ~

A

A eloboroc;a,o da LOA da divide-se em fases: Fase Inicial, Fase Unidade
Qrc;omen’rdrio, Fase Orgdo Central, Fase Assembleia, Fase Governador e Fase Aprovada.
E na fase Unidade Orcamentdria em que as Unidades poderdo fixar suas despesas para
2025.

Manter Fixag@o Despesa
* Subagao [ ‘3' |
* Detalhamenta Fonte Natureza Valor Basel Memdria Célculo Ajuste Valo
Recurso Despesa
Situago Registro Inativo
Fase: Aprovada * Preenchimenta obrigatdrio

[ncuir—] “Atterar ] consutar | ticizr— | “cimpar | e ] rectar

Fixagcao das Despesas — Funcionalidade “Manter Fixagao Despesa”

A fixacdo das despesas serd readlizada, pela U.O., com base nas Cotas
Orcamentdrias, disponibilizadas pela DIOR por Fonte de Recurso por meio de lancamentos
individualizados na funcionalidade “Manter Fixacdo Despesa’:

*Campo “Subagao”: O usudrio deve informar o cédigo ou realizar uma pesquisa
(pressionar “= ).

Apds a pesquisa da subacdo em que se deseja inserir a despesa, basta o usudrio
pressionar o botdo “Adicionar” para inserir o detalhamento da despesa:
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Adicionar Detalhamento

* Fonte Recurso ?
* Natureza Despesa ?
*Valor Base
Meméria Célculo 7

% Memaria Calcula
% Ajuste
* Preenchimento obrigatorio

Confi

» Fonte de Recurso: Codigo da Fonte (Campo obrigatoério)

* Natureza da despesa: Codigo da Natureza da Despesa (Campo
obrigatdrio)

*= Valor Base: Valor base da despesa (Campo obrigatdrio)

» Memdria de Cdlculo: Informar o cédigo % da Memdria de cdiculo (Ndo
precisa informar)

= % Ajuste: informar percentual de ajuste (Ndo precisa informar)

= Confirmar para encerrar a inclusdo do detalhamento da subacdo

As Unidades Orcamentdrias deverdo proceder assim e sucessivamente até
informar todas as fontes e natureza da despesa correspondentes d subacdo. Quando
todas estiverem informadas, deve ser pressionado o botdo “Fechar”, retornando a tela
anterior, e deve ser escolhida a opcdo “Incluir”.

Para alterar alguma informagdo inserida incorretamente, deve ser informada a
subacdo e pressionado o botdo “Consultar”. O sistema ird apresentar a tela com as
informacodes referentes a esse registro. A Unidade Orcamentdria deverd proceder as
alteracdes necessdrias e pressionar o botao “Alterar”.

Manter Fixag3o Despesa
Detalhar Cota
* Detalhamento Fonte Recurso MNatureza Valor Basel Memaria Calculo
Despesa Adici
1.709.122.000 31.90.11 1.200.000 1.200.000 "'“'“'
|:| 1.709.122.000 33.90.30 1.200.000 1.200.000

Situagdo Registro [ jnativo
-ase: Aprovada * Preenchimento obrigatori

|_incluir | Atterar | consuttar § Uistar _J Limpar J Ajuda
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Monitorar o Saldo das Fontes de Recursos

A opcdo “Listar Cota Orcamentdria”, do médulo Lei Orcamentdria Anual, permite
que o usudrio consulte e monitore o saldo das cotas orcamentdrias por fonte de recurso.
Para fazer essa consulta, o usudrio deverd seguir 0s PAssos a seguir:

°
::.J'IGEF UG 260004 v  Exercicio: 2025 v e o
[ -
ATSIGEF-APPO1 | SIGEFPRO | Build: 23/05/2024 10:55:25
Acompanhamento Fisico / v Contratos/Ata v FIN - FLH - Folha Pagamento v Planos Plurianuais v Situag3o Credor v
Financeiro
Administragdo v Controle Interno - FIN - PGF - Prog Financeira v Projetos v Transferéncia Especial v
Aviso v Demanda - FIN - SAT - Arrecadacdo v Restos Pagar v Transferéncias v
Biblioteca v Execug&o Financeira - Lei Diretrizes Orgamentdria v Seguranga v Transferéncias Registro v
Contabilidade v Execuggo Orgamentdria - Lei Orgamentéria Anual A SIGEF Explorer v Tribunal de Contas v

A

Para consultar as informacdes j& inseridas, o usudrio deverd selecionar a
funcionalidade “Listar Fixacdo da Despesa”, nas opcdes de “Consulta” do Modulo “Lei
Orcamentdaria Anual”, conforme tela a seguir:

Listar Fixagdo Despesa

* Unidade Orcamentaria 'ﬂ' m
* Fonte Recurso [ 'P )
m Fase: Aprovada
Supaggo | FomcReoso |  NawrczaDespesa | Vabor |

* Preenchimento obrigatdrio

Na funcionalidade ‘“Listar Fixacdo Despesa”, o usudrio poderd selecionar o registro
desejado por meio de uma lista auxiliar. A despesa fixada poderd ser listada por subacdo,
acdo, fonte de recursos e natureza da despesa.

O usudrio deverd escolher a opcdo de consulta desejada, preencher as
informacodes exigidas e imprimir a lista, conforme instrucoes a seguir:

* Unidade Orcamentdria: Informar U.O
= Subacdo: Informar o n° da subacdo. Caso ndo saiba o nimero, deve-se
pesquisar (*2"), onde serdo listadas as subacodes pertencentes a U.O.
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=  Osistemaird listar subacdo (cddigo e nome), fonte de recursos, natureza da
despesa e valor.

* Quando o relatério apresentar “*" na coluna “Situacdo”, significa que o
registro estd inativado.

Listar Quadro de Detalhamento da Despesa

Para conhecer detalhadamente como estd fixada a despesa em sua Unidade
Orcamentdria, pela classificacdo funcional, institucional e programatica, o usudrio poderda
utilizar a funcionalidade “Listar Quadro Detalhamento Despesa”, conforme tela a seguir:

Listar Quadro Detalhamento Despesa

Fase |Unidade Orgamentdria w
* Unidade Orgamentdria () Todas
® somente
O Intervale de T até T
* Preenchimento obrigatdrio

| tmprimic I timpar [ Ajuda [ Fechar |

O usudrio deverd selecionar no campo “Fase” a opcdo “Unidade Orcamentaria”
e no campo “Unidade Orcamentdria” o cddigo da Unidade Orcamentdria que se quer
consultar (“Somente”). Apds preenchido os campos de consulta, basta pressionar o botdo
Imprimir e escolher a versdo em .PDF (extensdo recomendada) para gerar o relatério.
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Consultar LOA - Despesa

Essa funcionalidade permite realizar a geracdo de relatérios sobre a despesa
orcamentdria da Unidade Orcamentdria a partir da selecdo de vdrios critérios.

& Consultar LOA - Despesas - SIGEF/SC - Sistema Integrade de Plansjamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome = O *

I Nio seguro  hitp://sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2025/LOA/LOAConsultarLOADespesas.aspx?CdTransacac=326

Consultar LOA - Despesas

Fase  Unidade Orcamentaria
* Mome Relatoric | LOA 2025

JEVEL S [Coluna _[Opgdo | ValoiExibir [l adicionar
|:| Unidade Orgamentaria Igual 027001 Sim
[] Fonte Recurso Igual 1.500.100.0005im
-
* Preenchimento obrigatorio

= Fase: A fase para geracdo do relatério;

" Nome do relatério: O nome do relatério a ser gerado;

" Adicionar: Critérios de pesquisa e forma de exibicdo do relatério;
" Coluna: Campo a ser exibido;

" Opcdo: comparado a (maior, menor, igual, diferente ou todos);
. Valor: a ser comparado; e

" Exibir: (Se o campo deve ou ndo ser exibido)

Os botdes Editar e Remover servem para alterar os critérios de exibicdo e de
pesquisa de relatdrios.

Apds preencher todas as informacdes necessdrias e suficientes para a pesquisa, o
usudrio deverd pressionar o botdo “Imprimir”. O sistema apresentard, entdo, o relatdrio
gerado e poderd ser impresso.
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CONSOLIDACAO DAS DESPESAS

Apds o encerramento do prazo para fixacdo das despesas pelas Unidades
Orcamentdrias no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF), a DIOR
iniciard a etapa de consolidacdo, que consistird em:

v' Verificar a consisténcia entre a cota orcamentdria aprovada por GND e a despesa
fixada por GND. Quando houver inconsisténcia, a DIOR solicitard ao érgdo que
compatibilize a cota e a despesa por GND;

v Andlise de compatibilizacdo entre a dotacdo orcamentdria e a meta fisica das
subacodes;

v" Revisdo final do cumprimento dos limites e das aplicacdes minimas conforme
determinacdoes da Constituicdo Estadual, Lei de Responsabilidade (LRF), Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e outras normas;

v' Elaboracdo da exposicdo de motivos e do Projeto de Lei Orcamentdaria Anual
(PLOA) 2025; e

v Encaminhamento da peca final & Casa Civil para envio ao Poder Legislativo
Estadual.

Ressaltamos que em qualquer etapa da consolidacdo das despesas, informacoes
complementares poderdo ser solicitadas pela DIOR as Unidades Orcamentdrias.
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DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS

Para o esclarecimento de eventuais dUvidas que surjam a partir das operacdes de
elaboracdo da Lei Orcamentdria Anual das Unidades Orcamentdrias, a DIOR pde-se a
disposicdo pelos seguintes canais de comunicacdo:

Equipe GEORC/DIOR:

Sandro Luiz Barbosa — (48) 3665-2692
Roberto Fialho — (48) 3665-2514
Rosi-Mari Ramos de Oliveira — (48) 3665-2588
Paulo Roberto Capre — (48) 3665-2785

E-mail:
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