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" PORTARIA SEF N°097/99 .
. Aprbva o Manual de Movimentagdo ¢ Prestagio de Confas em Regime de Adiantamento.

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA, no use das atribulgdes privatives que the confere o artigo 74, pardgrafo
tnice, inciso 1, da Constituig@o Estadual, € tendo em vista, ainds, o disposto no artigo 3°, inciso 1, da Lei n° 9.831, de 17 de
fevereiro de 1995 ¢ no Decreto n° 037, de 03 de fevereiro de 1999,

. RESOLVE: : .

Art, 1° - Flea aprovado 0 Manual de Movimentagéio e Presiagiio de Contas em Regime ds Adiantamento, que passa a ser de
observéncia obrigatéria no 4mbito dos érglios e entidades integrantes da Administragio Pablica Direla, Autdrquica ¢
Fundacional do Poder Executivo Estadual, :

Art, 2° - Esta Portaria ¢ntra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° - Ficam revogadas as Ordens de Servigo n° 127, de 1° de setembro de'1933 en® 021, ds 22 de junhé de 1984 e demais
dispesides em contririo. .

Fioriahépoiis, 22 de margo de 1999,

Antbnio Carlos Vieira
Secretério de Estado da Fazenda -

‘t

MANUAL DE MOVIMENTACAO £ PRESTACAO DE CONTAS EM REGIME DE ADIANTAMENTO
APRESENTACAO ° ’ ‘

O presente MANUAL DE MOVIMENTACAO E PRESTACAO DE CONTAS EM REGIME DE ADTANTAMENTO
tem por objetivo principal informar e prestar esclarecimentos detalhados, aos agentes piiblicos que lidam com a matéria, sobre
todes 08 requisitos que devem ser shservados, com base na legistagdio vigente, nos casos em que o fema disser respeito a
despesas a serem realizadas sob o regime ds adiantamento de recursos pablicos.

Cumpre destacar que o ditimo Manual concemnente a despesas com Adiantamento data de setembro de 1983 ¢ que desde entdo a
legislag@o de regéneia da matéria sofren uma série de alteragdes, inexistindo ato que a tenha consolidado para orientar os
setoriais ¢ usuiries. A necessidade da edigfio, a presente, de um documento como este se faz ainda mais premente em face da
recente publicagdo do Decreto n® 037, de 05 de fevereiro de 1999, que "dispde sobre o regime de Adiantamento de Despesus no
dmbito da Administragd@o Direta, Auidrquica e Fundacional do Poder Executivo Estadual®

Cabe, entretanto, alertar, que tais despesas somenie podem ser realizadas em ecasos excepcionais ou nos casos em que néo '
possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, com a necesséria observéncia de todo o arcabougo legal em vigor que
este Manual retine € detalha, a fim de facilitar o desempenho das atividades nos érgos e entidades da Administragfo Direta e
Indireta.

Quaisquer eselarecimentos adicionais poderfo se obtidos Junto & Diretoria de Auditorfa Geral da Secretaria de Estado da
Fazenda, sita na Rua Tenente Silveira n® 60, 2° andar, ou pelo telefone (048) 216-7603.

. Florianépolis, 15 de sﬁa:go de 1999,
i
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I - FUNDAMENTACAO LEGAL

Lei n.* 4.320; de 17/03/64, que estatui nommas gerais de Direito Financeiro para elaboragiic ¢ controle dos orgamentos &
balangos da Unigo, dos Estados, dos Munigipios e do Disirito Federal.

Lei n.° 8666, de 21/06/93, que regulamenta o art. 37, inciso XX, da Constituigo Federal, institui normas para licitagfes e
contratos da Administragfio Ptiblica e df outras providéncias; e alteragbes posteriores. ’ ;

Decreto-Lei Federal n.® 406, de 31/12/68, que estabelece normas gerals de Direfto Financeiro, a;i!ici‘iveis ao0s iiﬁpnslos sobre
operagdes rolativas & circulagfio de mercadorias e sobre servigos de gualquer nalureza e dd outras providéncias, ¢ alteragdes
posteriores, | : . .

Lei n.° 6.745, de 28/12/85, que dispde sobre o Estatuto dos Servidorés Péblicos Civis do Estado de Santa Catarina, ¢ alteragdes
posteriores. ' :

Lel n.° 9.831, de 17/02/95, que dispde sobre a organizagao da Administragfo Piblica, estabelece diretrizes paraa reforma
administrativa do Poder Executivo ¢ d4 outras providéncias, e alteragfies posteriores.

Decreto n.° 2.182, de 09/09/88, que regulamenta a concessio de didrias & pessoal da Administragio Direta e Autdrquica pelo
deslocamento tempordrio da sede do seu trabalho e d4 outras providéncias, ¢ alteragdes posteriores. . .

Decreto n.” 850, de 14/10/91, que disciplina a edigfio de atos que autorizam o afastamento do servidor pitblico para freqitentar
cursos efou eventos congéneres, e aleragdes posteriores.

Decrelo n.° 611, de 20/12/95, alterado pelo Decreto n.° 1.170, de 17/09/96, que dispde sobre a contengio de déspesas’ To-
Ambite do Poder Executivo, ' )

Decreto n 1.892, de 06/06/97, que dispbe sobre o Sistema de AdministragZo Contabil ¢ Auditoria.

Decreto n,° 3,307, de 09/11/98, que disciplina a instauragio e 6rganizag:ao dos processos de Tomada de Contas Especial dos
‘Adminisiradores e demats Responsaveis por dinheiros, bens e valores do Estado de Santa Catarina.

Decreto n.° 037, de 05/02/99, que dispde sobre o regime de adiantamento de despesas no &mbito da Administragio Dir‘em,
Autdrquica e Fundacional do Poder Executivo Estadual, : e .

Resoluciio n.° TC-16, de 21/12/94, que estabelece o sistema de comprovagde ¢ de demonstragtes contibeis, pormelos:
informatizado ¢ documental, das unidades gestoras das Administragdes do Estado ¢ dos Municipios de Santa Cataring,
pertinentes ao controle externo exercido pelo Tribunal de Contas do Estado, ¢ d4 outras providéncias. . ’

Portaria Conjunta SEA/SEF n.’ 4.415, de 27/11/3§, que fixa valores de diArias a pessoal da Administiagdo Direta,
Autarquias, ¢ Fundagaes Pablicas pelo deslocamento a servico, fora de sede do seu trabalho. )

1f - CONCEITUACOES’

Adiantamento: _ ]
O regime de adiantamento consiste na entrega de numerdrio a servidor, para o fim de realizar despesas que nlo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagio, sempre precedido de emperhos gravados na dotagio prdpria,

Nota de Empenho:
£ o documento que indica o nome do credor, a especificagiio & 2 importéncia da despesa, 2 dedugiio do saldo da dotagio
orgaentria prépria, o tipo de émpenho, a classificagiio institucional, fincionat-programética ¢ econdmica da despesa.

Unidade Gestora: ! _
£ a unidade orgamentdria ou administrativa, investida do poder de gerir recursos orgamentérios e financeiros, proprios ou sob
sua responsabilidade. "~

L

Responsdvel: . . )
£ o servidor destinatdrio dos recursos antecipados e o ordenador de despesas.
Servidor em Aleance: ;

Considera-se "em alcance” o servidor quie vier-a se enquadrar em quaisquer das situagGes amroladas no jtem 8.4 deste Manual.

Crdem Banciria: Y. . . . . ) L.
E o documenlo que reiine pagamentos a credores, conforme formuldrio instituido ¢ em operagdo no Sisterna de Orgamentagdo ¢
Administragio Financeira. - - :

.
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Comprovante de Despesa: _ .
Para efeitos legais e de registros contdbeis, o comprovante regular da despesa piiblica deve ser o documento que, por imposigio
de leis e regulamentos, conforme o caso, ¢ destinado ao credor. ’

Prestagdo de Contas de Adiantamento: i

O servidor que receber resursos a thulo de adientamento & obrigado a prestar contas no prazo de 60 {sessenta) dias, a contar do
recchimento do numerdrio, ndo excedendo ao dltimo dia fitil do exercicio financetro, devendo esta prestagido conter os
elementos indispensiveis para comprovagio da aplicagdo dos recursos, na conformidade das leis, regulamentos ¢ normas
emanadas das autoridades administrativas compelentes,

2

Processo de Prestagio de Contas: \
E composto pelos documentds juniados pelo responsdvel para comprovar a aplicagio dos recursos adiantados, observandg-se 2 .
sua auluagiio e protocolizagio no Srgdo repassador,

Ordenador da Dqspega:
E toda e qualquer autoridade de cujos atos resultemn emissio de empenho, autorizagio de pagamento, suprimento ou dispéndio
de recursos do Estado e pelos quais este responda.

‘Tomada de Contas Especial: .o
Processo devidamente formalizado pelo Grgdo competente, que objetiva a apura¢do de fatos, a identificacio dos responsaveis e
a quantificagiio do dano, quando ndo forem prestadas as confas ou ocorrer desfalque, desvio de bens e valores pibijcos, ou
ainda se caraclerizada pratica de qualguer ato ilegal, Hegitimo oun antiecondmico de que resulté prejuizo ao Erdrio, .

Controle Interno: .
Compreende o plano de organizago ¢ todos os métodos e medidas adotadas pela Administragdo para salvaguardar seus ativos,
desenvolver a cficiéncia nas operacdes, estimular o cumprimento das politicas admiristrativas prescritas e verificar a exatiddo e
a fidefidade dos dados da contabilidade. - .

Perfodo de Aplicagio do Adiantamento: -~ e
Corresponde ao perfodo de 60 (sessenta) dias contados da data do recebimento do adiantamento,

Segregacid de Funcdes: ‘ ‘
I: a separacio das fungdes de autorizagdo, execngio, controle & conlabilizagdo, de tal forma que nenhuma pesson detenha
competéncia e atribuigBes em desacordo com este principio, )
T - DA CONCESSAQ ' ’ '
¥ - A coneess#o de-adiantamento se dard mediante requisicio especifica que indicars:

1.1 a assinatura da autoridade competente; l
1.2 - o nome, o cargo ou a fungfio do responsdvel;

“1.3 — aimporténcia a entregar e 0 fim a que se destina;

b 14-a classificagdo da despesa.

2 - A concesstio do adiantamento deve ser feita, preferencialmente, a servidor investide em cargo efetivo ¢ serd formalizada
pela emissdo da nota de empenho, conforme formuldrio tnstitufdo ¢ em operaglio no Anbito do Sistema de Orgamentagio &
Administrag3o Financeira, mediante depdsito em conta vinculada ¢ individualizada, !

3 ~ A congessio de adiantamenio para os casos previsios no Decreto n.° 037, de 05 de fevereiro de 1999, fica a critérib do *
Ordenador Priméario de Despesas, avafiada a convenigncia administrativa do alg, bem como a probidade, o zeloea capacidade
técnica do servidor.

4~ A ap!icagéo de recursos ﬁor meio do regime de adiantamento nio exime, em hipétese nenhuma, a rcsponsabi!idéde do
Ordenador Primdrio de Despesas consoante estabelecs o artigo 99, §§ i°e 2°, da Lei n.° 9.831, de 17 de fevereiro de 1995, ¢
alleragdes posteriores. :

5 - O servidor detentor do adiantamento 4 o responsével pela correta aplicaglio dos recursos sendo vedada a transferéneia de
responsabifidade ou a sua subslituiglio no adiantamento recebido em sen nome,

6 - E aplictvel o regime de adiantamento: _

6.1 - para alender dcspes%s' de viagem, nelas inclufdas as efetuadas com didrias, passagens e veiculos fora da respectiva sede;
6.2 - para atender despesas de natureza sigilosa, nos casos discriminados a Seguir, previstos em regulamento préprio:

6.2.1 - despesas com a manutengio das residencias do Governador e do Vice-Governador do Estado;

6.2.2 - despesas com representagiio de Gabinete do Governador e do Vice-Governador do Estado;

6.2.3 - despesas com diligéncias policiais especlais realizadas pela Polfcia Mifitar b&pclé Policia Civil do Estado.

6.3 - em situagdes excepcionais, para atender despesas de pequeno vulio, assim entendidas aquelas cpjé valor, em cada caso,
ndo ultrapassar o percentuat de 0,15% {quinze centésimos por cento) do valor constante do arligo 23, incise 11, alinea "a", da
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Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de1993, com as alteragdes posteriores, vedado o f‘raclonamemo de despesa ou do
documento comprobatdrio, para adequagio a ¢sse valor,

6.4 - As despesas de natureza sigilosa a que se refere o sub-item 6.2 deste Manual se enquadram na classificag#o institucional,
fungional-programética ¢ econdmica proprias da despesa piblica, permanecendo o§ documentos comprobatérios arquivados na’
unidade gestora, 3 disposigfio da Dirctoria de Auditoria Geral da Secrelaria de Estado da-Fazenda.

6.5 - O valor de que Irata o subitem 6.3 deste Manual serd divalgado por meio de Ordem de Servigo expcdida pela Diretoria de
Auditoria Geral da Secretaria de Estado da Fazenda,

7 - Niio serfio pennitidas despesas mpio'res do que as quanlias j4 adianladas, .
§ - Nao se fard adiantamento:

8.1 - a responsével por dois adiantamentos; L

8.2 - para despesas j4 realizadas;

8.3 - a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizag@o do material a adquirir, salvoe se¢ niio houver outro servidor para tal
fim no 4rgiio ou entidade;

8.4 - a servidor denominado "em alcance”, assim considerado aquele que:
q q

8.4.1 - deixar de atender notificagfio da Diretoria de Auditoria Gerat ou do Tribunal de Contas do Estado para regulanzar a
prestagiio de contas dentro do prazo expressamente fixado;

8.4.2 - deixar de prestar contas 10S prazos mcncwnados neste Manual € na !cgtstagﬁo de regéncta da maltéria;
§.4.3 - aplicar os recursos em desacordo com a legls!aqﬁo em vigor;

8.4.4 - der causa a perda, exlravio, dano ou prejuizo ao Erdrio, ou, ainda, 2o que tenha praticado atos liegms, ilegitimos ou
antiecondmicos,

9 - O empenho de adianlamento para determinada despesa nao poderd ter aplicagdo diferente daquela espemf cada no ato da
COncessao, . 1

10 - O responsével por adiantamento ndo fara despesas em seu proprio nome, salvo os casos previstos em lei ou se for credor
final de didrias.

11 - Os recursos de admntamcntos serio aphcados com obscrvéncia as normas que regem as lmitacﬁes [0 nontratos
adrmmstrauvos
- DA ARBERTURA DE CONTA VINCULADA

12 l‘:’. abrigatério o'depésito bancério dos recursos de adiantamentos em coma mdw:duahzada ¢ vumulada, mov:menlada por
cheques nominais e individualizados por credor.

13 - A conta bancéria de que {rata ¢ item anterfor deverd ser identificada com o nome da unidade concedcnle acresctdo da
expressio "adiantamento” e do noma do servidor que receber 0s recumos
V- Dp0S COMPROVANTES DE DESPESAS : L : o

14 - Constibtem comprovantes regulares da despesa pubhca a nota fiscal, recibo, relatério-resumo de viagem, ordem de trifego,
bilhete de passagem, guia de recolhimento de encargos sociais ¢ uibutos, que dcverao ser fomecidos pelo vendedor, prestador
de servigos, empreiteiros ¢ outros. .

15 — Recibos nlo se constituem em documentas habels a comprovar. despesas sujeitas & mcxcféncia de tributos federais,
estaduais ou municipais

16 - As operagBes que se enquadram na "Lista de Servigos” anexa ao Decrelo-Lei Federal n.” 406, de 31/12/68, ¢ alteragdes
posteriores, realizadas por profissionais autdnomos ou empresas constituidas na forma da lei, se sujeitam & legislagiio do .
Imposto sobre Seryigos - LS.S. ¢ devem ser comprovadas por Nota Fiscal de Prestagiio de Servigos ou Nota Fiscal Avuisa, esta

a ser obtida pelo eredor ou fomecedorjunto As respectivas Prefeituras Municipgis )

17 - As notas fiscais para f'ms de comprovagio da despesa ptiblica deverfio aprcsemar-se
17.1 - sempre em pnmei:a wa, )

17.2 - com caligrafia clars, \inica, sem rasuras, entrelinhas ou emendas;

17.3 - preenchidas em todos os seus campos, de modo a identificar:

17.3.1 - data, nome ¢ endercgo da reparti¢iio destinatéria;

17.3.2 - objeto da despesa, quantidade, marea, tipo, modelo, qualidade ¢ demais elementos que permitam sua perfeita
identificagdo;_

17.3.3 - valores, unitério e total, das mercadorias ou servigos e total da dperagio;
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17.3.4 - nimero de placas do veicnlp ¢ quilometragem registrada no hodémetro, quando se iratar de fomecimento de
combustiveis, lubrificantes & consertos de vefeulos, - .

18 - Os recibos para fins de comprovagao da despesa piblics, quando for o caso, deverdo apresentar-se com, precisa descri¢fio e
especificagfio dos servicos prestados; ¢ conter nome, enderego, niimero do documento de identidade, CPF ou CGC do emitente,
valor pago (mumérice ¢ por extenso) e discriminagfio das dedugdes efetuadas. :

VI - DAS DIARIAS

19 - Ao servidor da Administragio Direta, Autérgnica e Fundacional, que se afastar temporarizmente da respectiva_?sede a
servigo, conceder-se- o trangporte ¢ 0 pagamento antecipado das didrias a titulo de indenizacho das despesas de alimentagio,
estada ¢ desiocamento, . :

20 - A autorizagfo de viagem e concessfo das didrias serfio dadas apés a formalizaglio da proposta, de forma clara e objeljva, de
mado a permitir que a auforidade compelente conhega a natureza e a finalidade da missdo.
VIL- PO CALCULO DAS DIARIAS

21 - Entende-se por didria o perfodo de vinte e quatro horas contado da partida do fancionsro €, ou, fragio superior a doze
horas,

22 - Quando o afastamenta da sede funcional for superior a quatro horas e inferior a doze horas, o servidor fard jus & metade do

valor da didria.

23 - Os deslocamentos para municipios Emitrofes somente serio autorizados em casos excepcionais, justificada a extrema
necessidade do servigo, cabendo o pagamento de meia didria e somente quando o afastamento da sede for superior a quatra
horas, exceto nos casos deslocamentos para municipios Hmitrofes de professores convocados a freqiientar cursos de
capacilagdo. ' .

24 - Ao servidor que se destocar de sua sede, por convocagfio da Geréncia de Satide do Scrvidor; da Secretaria de Estado da
Adminisiragfo, ser-the-4 concedido, pelo drgfo de lotagan, transporte ¢ no mﬁximo até trés didrias.

25 - A tabela de valores de didrias seré aprovada mediante Portaria conjunta da Secretaria de Estado da Administragiio e da
Secretaria de Estado da Fazenda.
VIH - DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

26 - As didrias estitmadas para o deslocamento do servidor serfo pagas com um mfnimo de vinte e quatro horas de antecedgncia
do dia de viagem, devendo este prestar contas e apresentar relatério, por eserlto, comprobatdrio do deslocamento, em no
méximo 1rés dias do seu retorro. .

27 - As didrias recebidas, quando por qualquer circunsiéncia ndo for realizada a viagem, ou ag recebidas em excesso serfo
rostituldas & conta do adiantamento em trés dias a contar da data em que deveria ter sido realizada ou do retormno 4 respectiva
sede.

28 - Serdo restituidos pelo servidor & conta do adiantamento, em no méximo trés dias, contados da data do retomo da viagem,
os valores recebidos em excesso para atender despesas com vefculo, durante afastamentos da respectiva sede,

29 - Nao faré jus 4s difrias o servidor ou antoridade que, no inferesse do servigo piblico; se deslocar da sede do seu trabatho
para atender convite de entidade publica ou privada, comendo as despesas de alimentagdo, estada ¢ deslocamento por conta
desta. ' ' :

30 - O pagamento de didrias ¢ passagens, para participagiio de servidores em eventos como cursos, semindrios, palestras,
conferéncias e assemefhados, somente € possivel quando relacionade com o desenvolvimento de suas atividades, mediante
exposigao de motivos fundamentada, apresentada pelo titular do érgdo, com autorizagdo do Chefe do Poder Executivo,

31 - Excetuam-se da exigéncia prevista no ftem anterior os eventos promovidos pelos 6rgaos da Administragdo Direta,
Autarquica e Fundacionat do Poder Exccutivo Estadual, em conformidade com a politica de capacitagio dos servidores piiblicos
coordenada pela Secretatia de Estado da Adininistragdo. - :

IX - DOS COMPROVANTES DE PAGAMENTO DAS DIARIAS

32 - O pagamento de didrias deverd ser comprovado com os seguintes documentos;

32.1 - relatdrio-resumo de viagem (MCP - 048), ordem de trifego (MCP - 033) e autorizagio para uso de vefeulo {MCP - 034)
quando s¢ (ratar de viagem em velculo oficial;

32.2 - relatbrio-resumo de viagem e o bilhete de passagem quando o transporte utilizado for o coletivo;
32.3 - relatério, ata de presenca de reunio ou certificado de participagio em eventos, conforme o caso;
32.4 - autorizaghio de viagem expedida pela autoridade competente.

33 - No caso de transporie aéreo ou Uso de velculo particular do servidor, dever4 ser anexada justificativa circunstenciada,
firmada pelo orderador da despesa, explicando a urgéncia e inadiabilidade ou conveniéncla, .




X - DA PUBLICIDADE DOS'ATOS

34 - O pagamento de difrias a qualquer servidor do Estado deverd ser publicado no Didrio Oficial do Eslado alé sessenta dias
apds a concessdo, mencmnando-se o nome do beneﬁcmno 0 Valor pago e respectiva motwagao

XI- DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA

35 - A autoridade proponente de dirias em desacordo com as normas legais ¢ regulamentares de regéncia da matéria
responderd, solidariamente, pela reposicid imedlala da importancia paga, bem como pelo custo das passagens, sem prejuizo das
medidas administrativas prdpnas "

»
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XII - DA PRESTACAO DE CONTAS

36 - A prestagdo de contas de recursos antecipados a timto de adiantamento serd composta de forma mdmdua!:zada, de acordo.
com a finalidade da despesa, por meio de processo devidaments aituado, protocohzﬂda € com fothas numeradas
segllencialmente. . C . : - ; ’

e

XIH - DOS ELEMENTOS DA PRESTAGCAO DE CONTAS

37 - O processo de prestagdo de contas conterd os seguintes documentos:

37.1 - requisigdo de que trafa o item | déste Manual;  *

37.2 - balancete de prestagiio de contas (MCP - 036);

37.3 - nota de empenfxo assinada pela autoridade con%petenle;

37.4 - ordem bancdria;

37.5 - extrato bancério da conta vinculada com an;ovimentaq'zo completa do periodo; *

37.6 - documentos comprobatdrios das despesas realizadas acompanhados de copia do cheque (MCP - 139) ou ordem bancéria .
¢ indicag#o do nimero do patriménio quando se referir a servigos em equipamentos ¢ matorial permanente; . .

s,

37.7 - declaracio do responsével, por mefo de carimbo no documento comprobatdrio da despess, certificando que o material foi’
recebide ou o servigo prestado;

37.8 - comprovante do depésito do saldo nio aplicado, se for o caso, acompanhado da nota ds estormo da despesa ou do
comprovante de ingresso na receita orgamentéria; ¢

37.9 - referéncias aos processos licitatérios ou justificativas de dispensa oy de inexigfbilidade de licitagdes. ‘

X1V - DO EXAME-DA PRES’I‘ACAO DE CONTAS -

38-As prestagdes de contas serdo examinadas, preliminarmente, pelas unidades setoriais e seccionais de admlmslmgao _
financeira e contabilidade dos 6rgdos, com o objetivo de verificar 0s seguintes aspectos:

38.1 - exame aritmético; L.
33.2 - propriedade do recurso enerado; : o t

38.3 - obedieneia &s normas legais ¢ rcgu!aménta;as‘; ) ) ) _' " ’ ol

38.4 - legitimidade da documentaglio; e

38.5 - justificdgiio da despesa,

39 - O setor de exame de prestagio de contas de adiantamento, ou unidade equivalente, em cada érgﬁo ou enhdade, deverd
manifestar-se sobre a regufaridade das prestagdes de contas, .

40 - S¢ a prestaglio de contas contrariar as normas legals v:gentes o selor de exame de prestagdo de contas de adiantamento
convocarh o responsavel para, no prazo mixime de 20 {vinte) dias, prestar esclarecimentos ou regularizar as falhas apontadas.

41 - No caso de rejei¢fio da prestagiio de contas, o responsdvel pela unidada de administragdo financeira ¢ contabilidade
comunicard formalmente o titelar do 6rgfio, que deverd tomar as providéncias previstas no Decreto n,° 3,307, de 09/11/98, para
apuragiio de responsabilidade do Ordenador Secundério, antes de apresentd-la ao Tribunal de Contas.

42 + Aprovada a prestagiio de contas pelo Tribunal de Contas do Estado, a unidade setorial ou seccional de admm:strat;ﬂo '
financeira ¢ contabilidade, ou equivalente do 6rgilo, anotard a ocorréncia e providenciard a baixa de responsabilidade no
Sistema de Compensagio.

43 . Consideram-se nfio prestadas as contas quando:

43.1 - ndio apresentadas no prazo reguiamentar;

432 " apresentadas com documentagdo incompletaje | ’ .

43.3 - a documentagdo apresentada nlo oferecer condigies A comprovagho da boa ¢ regular aplicagfio dos dinheiros pliblicos.
. de
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XV~DOS FRAZOS

44 - A prestagio de conias de r_eéursos recebidos a {ftulo de adiantamento se dard no prazo de 60 {sessenta) dias contados da
data do seu recebimento, sob pena de aplicagio. de corregiio monetdria e multa pelo drgde ou entidode a gue pertencer o crédito,
incidentes scbre o valor do numerdrio recebido pelo servider ¢ tendo por base a data em que a prestagio de contas deveria ter

ocorride. )
45-A correc;ﬁo monetirfa de que trata o item anterior sera efetuada mediante 4 aplicago da Unidade Fiscal de Referfnoia da
Unio {UFIR) ou outro indice que venha a su i-la) ; u, P

46 - A multa de que trata o |tem 44 seré cobrada & taxa de 1% (um por cemo) ao més ou fragio.

47 - Todos os adiantamentos ou saldos destes, nfio aplicados até o iltimo dia itil do exercicio i ihanceiro ou decorrido o prazo
de aplicagio, serdo imediatamente recolhidos A conta bancdria de ongem dos recursos,

48 - As devolugdes dos saldos nfo aplicados consuﬁmarao anulagdo de despesas.

49 - Os recursos recebidos ¢ nio movimentados em até 30 {irinta) dias apés sua liberagfio serdo integralmente recolhidos 2
conta bancdria de origem juntamente com eventuais rendas de aplicagBes financeiras, se for o easo.

k3

XVI-DAS DISPOSICOES FINAIS

50 - O detentor de adiantamento ¢ o responsével pela boa e regular aplicagio dos dinheiros piiblicos, de acordo com as Jejs,
regulamentos ¢ normas emanadas das autoridades administrativas competentes.

51 - O Ordenador de Despesa & solidariamente responsével por prejuizos causados 3 Fazenda Estaduat decorrentes de atos
praticados por agente subordinado que exorbitar as ordens recebidas, ou por afraso na prestagio de conlas] de-adiantamento
recebido,

52 - As atividades de autorizaggo, liberago, aplicagiio, escrituragfio e controle devem ser rcahzadas por agcntes publicos
diferentes para respeitar o prinefpic da segregagio.

53 ~ Além dos casos previstos na Jegistagio vigente, serfio impugnadas as desi)esas efetuadas ¢ nio enquadradas corretamente,
as decorrentes da inexisténciz de créditos que as comporie, e as que contrarlarem as nomnas previstas no Dectete n° 037, de

05/02/99, : . N
Floriandpolis, 17 de margo de 1599 : s




