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PARTE 1 — RESSARCIMENTO: ASPECTOS GERAIS

Apo6s uma analise mais detalhada da legislagéo e normativos de ressarcimento financeiro
de servidores efetivos da estrutura da administracdo direta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo Estadual cedidos ou a disposicao para 6érgéos ou entidades dos Poderes da Unido,
dos Estados, do DF ou dos Municipios, constatou-se algumas oportunidades de melhorias
especialmente no que se refere a um controle financeiro mais efetivo e individualizado desses

ressarcimentos.

Para tanto, a Diretoria do Tesouro Estadual — DITE dentro da ferramenta existente,
Sistema de Depdsito Identificado-SDI, adaptou uma funcionalidade especifica para a
realizacdo desses ressarcimentos, visando um melhor controle do fluxo financeiro tanto para

a origem quanto para o destino de tais servidores.

A seqguir apresentamos uma breve descricao dos procedimentos a serem adotados para
0s 6rgdos de origem e destino e em seguida um guia passo a passo de como efetuar o
deposito referente a cada servidor. Vale ressaltar que esse Guia tem carater complementar a
legislacdo e as normas que regem o tema com o intuito de facilitar o processo operacional
bem como de controle de ressarcimento de servidores cedidos e a disposicdo. Destina-se
especialmente aos 6rgdos externos (6rgdos de destino do servidor), haja vista que 0s
normativos internos do Estado ja regulamentam os procedimentos a serem adotados pelos

Setoriais e Seccionais de Gestdo de Pessoas do Poder Executivo Estadual.



1.1. PROCEDIMENTOS DOS ORGAOS DE ORIGEM DO SERVIDOR

1.1.1.  CABE AO ORGAO DE ORIGEM

PRELIMINARMENTE:

— Assegurar o devido ato do Chefe do Executivo, a correcao dos dados do SIGRH do

respectivo

servidor, bem como verificar a fundamentacdo legal do ato

correspondente, em acordo com as exigéncias do Manual, comunicando a Secretaria

de Estado da Administracdo (SEA) no caso de qualguer equivoco sobre tais
formalidades. (Item 2.1, subitens 1, 2 e 3, Portaria SEF 490/2016);

PARA O RESSARCIMENTO:

— Elaborar o oficio de ressarcimento para notificacdo do érgao de destino. (Itens 2.1 e
4 Portaria SEF 490/2016);

— Emitir o relatério de ressarcimento pelo SIGRH que, conferidos os dados de cada

contracheque, deve ser acostado ao oficio de ressarcimento. (Itens 2.1 e 5, Portaria
SEF 490/2016);

DURANTE A CESSAO:

— Manter controle INDIVIDUALIZADO, pelo SGP-e, dos documentos relacionados a
todo o periodo de cessdo, tais como:

Ato de afastamento;

Oficios das notificacdes;

Demonstrativos de pagamentos;

Requerimento - ressarcimento da remuneracao de servidores a disposicdo
com Onus para origem (documento emitido no Sistema SIGRH);
Contracheques;

Comprovaces de ressarcimento;

Dentre outros.

(Item 2.1, subitem 11, Portaria SEF 490/2016);

Deve a unidade de Gestdo de Pessoas, de cada 6rgao de origem, enviar copia, via e-mai, do

oficio e do demonstrativo financeiro da remuneracdo a Seccional de Administracdo

Financeira, para que esta, apos 20 (vinte) dias, informe se houve, ou nao, o recolhimento.

(Item 2.1, 12 e 13, Portaria SEF 490/2016).



1.3. PROCEDIMENTOS DOS ORGAOS DE DESTINO DO SERVIDOR

— Assegurar o devido ato do Chefe do Executivo, bem como verificar a fundamentacdo
legal, do ato correspondente, em acordo com as exigéncias do Manual, comunicando
a SEA no caso de qualquer equivoco sobre tais formalidades. (Item 1.2e 2.1, 1, 2 e 3,
Portaria SEF 490/2016);

— Realizar o ressarcimento devido aos orgdos de origem referente aos servidores
cedidos ou a disposicdo. (Item 1.2, Portaria SEF 490/2016 e art. 1°, §2°, Decreto n°
1.344/2004);

— Realizar o ressarcimento INDIVIDUALMENTE, até o quinto dia util do més
subsequente a que se refere o pagamento. (arts. 8° e 9°, Decreto 1.073/2012 e item
2.1, 5, Portaria SEF 490/2016).

O ressarcimento de cada servidor dar-se-a por meio de Deposito Identificado, conforme
explicitado na parte 2 desse Guia.



PARTE 2 — PASSO A PASSO PARA EFETUAR O RESSARCIMENTO
NO SISTEMA DE DEPOSITO IDENTIFICADO - SDI

Acessar o site da Secretaria de Estado da Fazenda — SEF (Atto/www.sef.sc.gov.br), no

menu principal, clique em Servigos e Orienta¢des, depois Sisternas, em sequida Sistemna SDI/

Sisterna de Depdsito Identificado, apos clique em Depdsito Identificado que NAO possa ser
feito por DARE e GNRE e por fim clique no icone:

Outra forma de acessar o Sistema SDI / Sistema de Depdsito Identificado é conforme

indicado nas figuras abaixo, que sintetizam o procedimento:

Passo 01: Identificar e clicar no icone de Sistema SDI / Sistema de Depdsito Identificado no

site da SEF/SC
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Passo 02: Ao acessar o Sistema de Depdsito Identificado (SDI), direcionar-se ao espago

“Servidores Cedlidos ou a Disposigdo”, e selecionar o orgéo pelo qual deseja realizar o

ressarcimento.

SEF - Secretaria de Estado da Fa... % ‘ SEF - Secretaria de Estado da Fa... xj Untitled Page

% | depositoidentificado.sef.sc.gov.br/Default.aspx
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Entrar

» Para fazer depésitos
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Cedidos ou a Disposicao

evera se logar com Orgédo
Depositante

(ver ao lado)

Mamuais  OutrasInformagdes  quinta-feira 26/outubro/2017 04:08

Selecionar o Orgdo Depositante (6rgdo

2

pelo qual deseja realizar o

ressarcimento).

' Logar Orgio Depositante

Orgdo: Escolha Orgio Depositante... []
Senha:| ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANOPOLIS
SC PARTICIPACOES E PARCERIAS S.A. - SCPAR

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALHOCA

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SC

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAFRA

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE §.C.

FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO ESTADO DE SANTA CATAR]
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOINVILLE

AGENCIA DE FOMENTO DO ESTADO DE SANTA CATARINA S.A. - BADESC
TRIBUNAL DE JUSTICA DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGES

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAUDADES - SC

UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC

PREFEITURA MUNICIPAL DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA DO SUL - RS

MUNICIPIO DE ABDON BATISTA

Escolha Orgio Depositante...

Caso o 6rgdo depositante ndo esteja previamente cadastrado, entrar em contato
para solicitar a inclusao pelos fones (48) 3665-2663 e 3665-2525.

Passo 03: Apcds ter selecionado o érgéo serd necessario informar a senha
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‘quinta-feira 26/oumubro/2017 04:14

Apés preencher a Senha, no campo apropriado,
clicar em “Entrar” para ser direcionado a pagina
do ressarcimento.

A senha para o primeiro acesso é: did123



Passo 04. Trocar a Senha no primeiro acesso
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Ao realizar o primeiro acesso
devera realizar a troca de senha

Passo 05: Para emisséo do Depdsito Identificado de cada servidor, dever-se-4 clicar no
icone "Emitir Depdsitos Servidor”
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Manuais  OutrssInformacdes  quints-feira 26/outubro2017 04:15

Clicar em "Emitir
Dep0sitos
Servidor”



Passo 06: Selecionar o Orgdo de Origem do servidor a respectiva conta corrente
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Ao dlicar no campo “Emitir Depdsitos Servidor” abrir-se-4 uma nova
tela conforme o Passo 6, apds preencher os dados e clicar em “Inserir’,
nova tela sera aberta para impressdo do Depdsito. Importante que
vocé se certifique que o Browser do seu navegador esteja com a opcdo
de Pop-Up desblogueado para o enderego do Sistema de Depdsito
Identificado. Caso ndo esteja, ndo abrira a tela com o registro efetuado.
Nessa situaggo NAO EMITA novo Depdsito; cligue na opgdo Consultas
Aviver leupp ortaute | — Depositos Servidores, preencha o campo Consulta e pesquise o
depdsito registrado. Cligue no primeiro item do registro + e
proceda a impressdo do Depdsito. Se mesmo gpos essas agbes nao
obtiver sucesso contate seu suporte de TIou entre em contato conosco
pelos fones indicados no final nesse Guia.




Passo 07 Preencher as informagdes do Orgdo de origem e do servidor que est3 3
disposicdo, ao finalizar clicar em “Inserir”

SEF - Secretaria de Estado da Fa.. % = SEF - Secretaria de Estado da Fa... % | Untitled Page % | Untitled Page

x ¥\+ EL
@ || Q Ppesquisar w8 9 3 f

& depositoidentificado.sef.sc.gov.br/Controles/GeraDepositoServidor.asp;

Gera Novo Depésito de Ressarcimento de Remuneracio de Servidores Cedidos ou a

Favor Desbloguear o Pop Up de seu Browser para nio haver problemas ao
executar.
. 4801
Orgio .
4801-SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE E’

Banco BANCO DO BRASIL S.A :

Conta =
Corom 908.001.5 [~

Depositante ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DE SANTA CATARINA E

CPF Servidor
iy 32999999999 ‘

@

ome
Servidor FULANO DE TAL
Cedido

Matricula
Servidor %
Cedido
Referénciade ;| ‘
Pagto

Fone de 100000000 ‘

Contato

Jalor co 000000,00] (s itimos imero digtados s centaves o digte v
Ressarcimento 00| (Dois itimos nimeros digitados sio centavos ou diite virguls)

|

Observagdes ‘

Novo Inserir

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DE ALGUNS CAMPOS:

CPF: preencher os nimeros corridos sem pontos ou tracos; atentar para os
zeros a esquerda, que também deverdo ser preenchidos.

Referéncia de Pagamento: informar o més ao qual se refere o ressarcimento
(pode ser 01 a 12, seguido do ano com 4 digitos); o campo também devera
ser preenchido em ndmeros corridos.

Fone contato: informar o telefone de contato do [6rgédo/setor do érgdo que
esta fazendo o ressarcimento para eventuais esclarecimentos de duvidas.

Ressaltamos que o campo “Referéncia de Pgto’, alude ao més/ano do respectivo
ressarcimento, no caso, de 01 (janeiro) a 12 (dezembro). E em cada més serdo acrescidas
as provisGes de décimo terceiro salario e gratificagdo constitucional de férias, conforme
demonstrado em documento proprio emitido pela setorial/seccional de gestdo de

pessoas de cada orgdo de origem.

[



Passo 07-A: Preencher as informagdes do Orgdo de origem e do servidor que est3 &
disposicdo, ao finalizar clicar em “Inserir”

SEF - Secretaria de Estado da Fa... % = SEF - Secretaria de Estado da Fa.. %  Untitled Page % | Untitled Page x U EL

& epositoidentificado.sef.sc.gov.br/Controles/GeraDepositoServidor.asy c Pesquisa &% B 3 @

Gera Novo Depésito de R i de R acdo de Servidores Cedidos ou a
Disposicio
Favor Desbloquear o Pop Up de seu Browser para néo haver problemas ao
executar.
Oreio 1801 (I)
"$% 4301.SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE [=] (2)
Banco BANCODOBRASILSA  [+]
Conta
Conmonta 908.001:5 [~ (3)
Depositante ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DE SANTA CATARINA [+] (4)
CPF Servidor
iy 99999999999 (5)
Nome
Servidor FULANO DE TAL | (6)
Cedido
Matricula
Servidor 9999999 (1)
Cedido
Referénciade .
Pagt 212017 (8)
Fone de
one e 00000000000 (9)
Rem:c::::n‘i: [ 000000,00| (o i mimeros digitdos o centevos o digte virsla) (1 o)

Observagdes

Novo Inserir
Dj rerificador da matricula invalido
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(1) | Preencha o cédigo do Orgéo de Origem do Servidor; ou

©) | Selecione o Orgédo de Origem do Servidor;

(3), | Selecione a conta corrente deste drgéo (indicada no oficio do drgdo de origem)

(4) | Selecionar o Orgso Depositante (deverd aparecer apenas o seu Orgéo),

(5) | CPF do Servidor; (preencher somente ndmeros)

(6) | Nome Completo do Servidor

(7) | Matricula do Servidor (preencher somente ndmeros)

(8) | Més e ano de referéncia do pagamento, (preencher somente numeros)

(9 | Fone de Contato do Orgéo Destino (quem esté efetuando o Depdsito)

(10) | Valor do Ressarcimento

(11) | Preencher com informagbes complementares que julgar necessarias

Apos realizar todos 0s passos e clicar inserir sera gerado um documento a ser impresso

para a efetivacdo do deposito nos diversos canais de atendimento do Banco do Brasil.

Informamos ainda que qualguer duvida ou dificuldade, tanto no acesso ao Sistema

quanto na emissdo dos depositos, poderdo ser esclarecidas pelo fone (48) 3665-2525, falar

com Walgbe Nogueira de Macedo ou pelo e-mail: wmacedo@sefaz.sc.gov.br.
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