ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL

Orientacdo Técnica DITE n° 03/2021 Florianopolis, 07 de julho de 2021.

Ementa: A Diretoria do Tesouro Estadual (DITE) orienta os 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Estadual quanto a observancia ao cronograma de transmissdo dos arquivos de
ordens bancérias para processamento pelo Banco do Brasil (BB), referentes a pagamentos
a credores, folha de salérios, recolhimentos de impostos, transferéncias financeiras e

outras transacgdes financeiras.

A SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA (SEF), como érgao normativo dos Sistemas
Administrativos de Administracao Financeira, Contabilidade e Planejamento Orcamentario,
no uso das atribuicdes que lhe conferem os artigos 36 e 126 da Lei Complementar n® 741,
de 12 de junho de 2019,

CONSIDERANDO que o 8 1° do artigo 9° do Decreto n° 1.073, de 24 de fevereiro de 2017,
determina:
“§ 1° Fica a DITE responsavel pela transmissdo dos arquivos de ordens
bancérias a instituicdo financeira contratada, independentemente da origem ou

fonte de recursos. ”

CONSIDERANDO ainda o disposto no § 2° do artigo 9° do referido Decreto:
“§ 2° As datas de transmissdo dos arquivos de ordens bancarias a ser realizada
em cada més serao disponibilizadas pela DITE até o primeiro dia do periodo a

que se referirem.”

CONSIDERANDO que no primeiro més de cada exercicio financeiro a DITE elabora o
Cronograma de Transmissdo de Ordens Bancarias que tera vigéncia no exercicio
corrente, e que apés aprovagdo do Secretario de Estado da Fazenda, disponibiliza o

documento no sitio eletrénico da SEF (www.sef.sc.gov.br) e o encaminha via mensagem

eletrdbnica a todos os gestores financeiros das Unidades Gestoras (UGs) do Poder

Executivo, para conhecimento e cumprimento;
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CONSIDERANDO que a definicho das datas de transmissdo estd baseada em duas

premissas:

I. Pagamentos Especificos — sdo as obrigacdes cuja data de vencimento € determinada
por dispositivo legal,

Il. Pagamentos de Despesas Gerais — sdo aqueles de grande valor e que dependem da
arrecadacao prévia das receitas mensais para a sua realizacdo. Em consequéncia, e
para melhor adequacédo do fluxo de caixa do Estado, essas datas séo fixadas para a

segunda quinzena de cada més;

CONSIDERANDO que o Cronograma de Transmissdo de Ordens Bancarias estabelece
datas mensais para pagamento da Folha de Salarios e Consignacdes da Folha, FGTS,
INSS, ressarcimento ao Fundo de Materiais, Publicacdes e Impressos Oficiais (FMPIO),
além de trés datas mensais para pagamento das Despesas Gerais (fornecedores,
prestadores de servicos, convénios, subvencdes sociais, faturas e credores/despesas
diversos), bem como uma data para pagamento aos prestadores do Fundo do Plano de
Saude dos Servidores Publicos Estaduais e uma data para pagamentos efetuados com
recursos oriundos de convénios, de acordos administrativos, de empréstimos e do
Programa PACTO, ORIENTA:

1. CRONOGRAMA DE TRANSMISSAO DE ORDENS BANCARIAS

Todas as UGs do Poder Executivo, com excecdo da UG 520002 Encargos Gerais do
Estado, em virtude do calendario especifico de vencimento da divida publica, deverédo
cumprir as datas previstas no Cronograma de Transmissdo, uma vez que pagamentos
efetuados fora do cronograma estabelecido, ou antes mesmo do vencimento, implicam em
resgate antecipado de aplicagfes financeiras, e consequentemente em perda de receita de

remuneracao.

2. VENCIMENTO DAS OBRIGACOES

Cabem as UGs o controle e o acompanhamento dos vencimentos das obrigagfes, a fim de
evitar pagamentos fora do prazo, que possam acarretar cobranga de multa ou aplicagéo de

outra penalidade. Os 6rgdos e entidades devem adequar 0os pagamentos de
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aquisicOes e de contratacOes de servicos as datas estabelecidas no Cronograma
para o pagamento das Despesas Gerais, evitando ao maximo efetuar pagamentos
fora do calendario da DITE.

Essa orientacdo se aplica aos boletos emitidos pelos credores, as faturas de agua, luz,
telefonia que tenham vencimento contratual em datas diferentes as do cronograma. A titulo
de exemplo, lembramos que:

e todas as faturas da CASAN (fornecimento de agua) devem ter vencimento no
dia 20, para que as OBs correspondentes sejam transmitidas automaticamente
no arquivo geral do dia 19 (ou dia util anterior), sem a necessidade de
pagamentos fora do cronograma;

e da mesma forma, as faturas da CELESC (fornecimento de energia elétrica)
devem ter vencimento no dia 25, para que as OBs correspondentes sejam
transmitidas automaticamente no arquivo geral do dia 24 (ou dia util anterior).

Deve ser priorizado o pagamento de boletos e de faturas através de Quitacdo Eletronica,
informando a representacéo do cédigo de barras nas funcionalidades do Sistema Integrado
de Planejamento e Gestédo Fiscal (SIGEF). Esse procedimento reduz a necessidade de
deslocamento de servidores ao banco para quitagdo de documentos, além de garantir a
transparéncia e a seguran¢a da informacdo, uma vez que a autenticagdo eletronica do

pagamento fica registrada nos documentos do SIGEF.

3. TRANSMISSAO DOS ARQUIVOS DE ORDENS BANCARIAS

As UGs deverao confeccionar as ordens bancérias (OBs) para efetuar os seus pagamentos
e assina-las (status AO - assinada dois ordenadores) no SIGEF antes das 18h30
(dezoito horas e trinta minutos) do dia da transmissdo dos arquivos, que ocorrera de
forma automatica, respeitado o Cronograma estabelecido pela DITE, conforme o artigo 10
do Decreto 1.073/2017.

O pagamento de diarias (civis e militares) realizado mediante empenhamento no credor
do tipo “Inscricao Genérica” nao obedece ao Cronograma e é transmitido diariamente (dias

Uteis) de forma automatica ao BB, desde que as OBs estejam assinadas no SIGEF
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(status AO — assinada dois ordenadores) antes das 18h30 (dezoito horas e trinta
minutos). As OBs assinadas ap0s o horéario de corte do SIGEF ficam automaticamente
agendadas para envio no arquivo do dia util seguinte, sem necessidade de a UG solicitar

liberacdo manual & DITE.

Nos dias estabelecidos no cronograma para transmissdo de ordens bancérias ndo ha
necessidade de solicitar liberagdo no arquivo diario, pois a inclusdo no arquivo é feita de

forma automatica pelo SIGEF.

A DITE/SEF poderda autorizar a configuracdo de mais grupos de despesas para
transmissao automatica no arquivo de ordens bancarias, a exemplo do que ocorre com 0s
grupos 04 (diarias civis) e 05 (diarias militares). Em caso de novas configuracdes, a DITE
enviard comunicado a todas as Unidades Gestoras por mensagem eletrdnica e por aviso
no SIGEF.

As orientagdes com procedimentos e datas para transmissdo das OBs de Folha de
Salarios e de Consignacfes de Folha serdo emitidas pela Equipe Folha Tesouro, da
DITE.

O Cronograma de Transmissdo de OBs prevé datas especificas para pagamento
automatico de INSS, quando sdo quitados os valores de competéncia do més anterior.
Para demais pagamentos de INSS, como parcelamentos que vencem em datas diferentes

do cronograma, a UG devera solicitar liberacao da OB.

O cronograma com as datas de transmissdo de OBs no més de dezembro sera divulgado
pela DITE até a primeira semana do referido més, para que as UGs possam programar
seus pagamentos do final do exercicio.

O Secretério de Estado da Fazenda ou o Diretor do Tesouro Estadual poderdo, quando
necessario, autorizar agendamentos extras de arquivos gerais. Ou seja, ajustar o

cronograma com a inclusdo de novas datas de transmisséo.
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4. PROCESSAMENTO DAS ORDENS BANCARIAS

O processamento dos arquivos de OBs é efetuado pelo Banco do Brasil (BB) no dia util
seguinte a transmissdo. Conforme contrato firmado com o banco, os créditos em contas do
BB sao realizados no decorrer do dia do processamento, enquanto os créditos em contas
em outros bancos séo realizados e confirmados no SIGEF em até 07 (sete) dias Uteis a
contar do processamento, pois dependem de informacdes enviadas pelo banco destino.

5. ARQUIVO DIARIO E PAGAMENTO IMEDIATO

Os pagamentos imprevisiveis/urgentes/inadiaveis, que ndo puderem ser enviados ao
banco nos dias previstos no Cronograma, como por exemplo depdsitos judiciais,
adiantamentos, parcelamento de tributos, faturas vencidas de agua, luz, telefonia,
recolhimento de impostos em atraso, etc. poderdo ser efetuados fora do cronograma,
mediante solicitacdo de liberacdo das OBs, dependendo da conferéncia pela Geréncia

Financeira do Tesouro Estadual (GEFTE), conforme detalhado a seguir:

5.1 Liberacdo de OB no arquivo diario — a UG deverd solicitar liberacdo em
funcionalidade especifica do SIGEF, com a devida justificativa do pedido, e a equipe da
GEFTE fara a analise. Se autorizado o pagamento, a OB sera liberada no arquivo do dia e
0 processamento ocorrera no préximo dia Gtil. O arquivo das OBs é gerado e enviado de
forma automatica as 19h (dezenove horas), portanto as solicitagbes de liberagdo em

arquivo diario devem ser feitas antes das 18h30, para possibilitar a analise da GEFTE;

5.2 Liberacdo de OB para pagamento imediato — a UG devera solicitar liberagdo em
funcionalidade especifica do SIGEF, com a devida justificativa do pedido e a indica¢do do
tipo de liberacédo (OB Impressa Imediata, Arquivo Imediato DITE ou Arquivo Tarifado), e a
equipe da GEFTE fara a analise. As OBs pagas de forma Imediata sdo processadas pelo

banco no mesmo dia do envio/apresentacao.

5.2.1. O Banco somente processara OBs Impressas Imediatas com autorizacdo
(assinatura eletrénica ou fisica) de um dos seguintes servidores da Diretoria do
Tesouro Estadual (ou de quem os substituir no cargo). Para informacdes
detalhadas, consultar a Orientacdo Técnica DITE n® 02/2021, disponivel no sitio

eletronico da SEF:
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Arleny Jaqueline Mangrich Pacheco — Diretora do Tesouro Estadual
Fernando Tagliaro Jahns — Gerente Financeiro do Tesouro Estadual
Janio Baracuhy Medeiros — Gerente do Tesouro Estadual

Marcio Luiz Lohmeyer — Gerente de Programacédo Financeira

Stephéania Maria Silva do Nascimento — Assistente de Gabinete

5.2.2. Considerando o horario de atendimento bancario e para aplicacdo dos
recursos financeiros disponiveis nas contas bancérias do Estado, as solicitacbes
de pagamento imediato devem ser realizadas até as 15h30 (quinze horas e trinta

minutos), sob o risco de inviabilizar o pagamento.

5.2.3. A modalidade Pagamento Imediato deve ser utilizada para atender

situacBes emergenciais e/ou com vencimento no mesmo dia.

Em ambas modalidades, a UG podera acompanhar o tramite da solicitacdo e liberacédo ou
recusa através das funcionalidades do SIGEF, onde ficardo registrados o historico e as
justificativas.

E de responsabilidade da Unidade Gestora fazer uma verificagdo da despesa antes
solicitar liberacdo de OBs (arquivo diario ou pagamento imediato) no SIGEF, e repassar a
GEFTE informacgbes suficientes que permitam a andalise do pedido, como a data de
vencimento da obrigacéo e o motivo da urgéncia. A UG devera registrar essas informacdes

no campo “Observacédo” da ordem bancaria.

Caso as informacgbes prestadas pelas Unidades Gestoras estejam incorretas ou
incompletas ou caso a despesa ndo se enquadre como imprevisivel/urgente/inadiavel, a

GEFTE recusara a liberacao do pagamento.

6. INFORMACOES ADICIONAIS

6.1. A DITE podera restringir o repasse financeiro das fontes de recursos do Tesouro para
as UGs, especialmente no periodo de fechamento da folha de salarios ou de apuracéo de
parcelas da divida publica. Nessa situacéo, os repasses serdo mantidos para o pagamento

de despesas com vencimento, como faturas de agua, luz, telefonia, taxas, folha de
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estagiarios, impostos, decisfes judiciais e outras obrigacdes cujo atraso possa acarretar

cobrancga de multa.

6.2. Para o0s casos excepcionais que nao foram contemplados nesta Orientacdo Técnica,
as UGs deverdo encaminhar mensagem eletronica para as Geréncias da Diretoria do

Tesouro Estadual (gefte@sef.sc.gov.br, getes@sef.sc.gov.br ou

folhatesouro@sef.sc.qov.br), conforme o assunto a ser analisado.

6.3. Torna-se sem efeito a Orientacdo Técnica GEFTE/DITE n° 01/2011.

A consideracao superior.

(assinado digitalmente) (assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
Hugo Delponte Vidal Janio Baracuhy Medeiros Stephéania Maria S do Nascimento
Gerente Financeiro do Gerente do Tesouro Contadora da Fazenda Estadual
Tesouro Estadual, Estadual Assistente de Gabinete
designado
De acordo.

(assinado digitalmente)
Arleny Jaqueline Mangrich Pacheco
Diretora do Tesouro Estadual

De Acordo.

Providencie-se a publicacdo no sitio da Secretaria de Estado da Fazenda
(www.sef.sc.gov.br) e a divulgacdo aos gestores financeiros de todos os 6rgdos e
entidades integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social do Poder Executivo.

(assinado digitalmente)
Paulo Eli
Secretario de Estado da Fazenda
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Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

STEPHANIA MARIA SILVA DO NASCIMENTO em 08/07/2021 as 18:10:27
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(Assinatura do sistema)

JANIO BARACUHY MEDEIROS em 08/07/2021 as 18:15:50
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:07:44 e vélido até 13/07/2118 - 14:07:44.
(Assinatura do sistema)

ARLENY JAQUELINE MANGRICH PACHECO em 08/07/2021 as 18:16:15
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:20:39 e valido até 13/07/2118 - 13:20:39.
(Assinatura do sistema)

PAULO ELI em 08/07/2021 as 18:56:31
Emitido por: "SGP-e", emitido em 02/04/2018 - 15:01:52 e vélido até 02/04/2118 - 15:01:52.
(Assinatura do sistema)
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