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Competéncia: NOVEMBRO/2018

Constituigao de

comissao de Item 8 dO Anexo | dO Constituicdo de comissdo para proceder ao inventario
inventario Todos Até 0 dia1° | Decreto Estadual n°® | dos bens existentes sob guarda ou responsabilidade da
dad
q o unidade gestora.
patrimonial e de 1784/2018 &
almoxarifado
Os registros relativos a execugcdo orcamentaria e
: A o i financeira deverao ser efetuados mensalmente no
RengtI'O dos Atos Até 02° dia Art. 10 do Decreto n° SIGEF até o segundo dia util do més subsequente ao
de Gestao no Todos util do més encerrado. No encerramento do exercicio financeiro,
SIGEF b 1381/2017 devem ser antecipados em 1 (um) dia util os prazos
su Sequente dispostos nos arts. 8° e 9° deste Decreto, observado o
cronograma das atividades disposto no Anexo 1.
Orgdos e Entidades I - .
. Art. 25. Estao sujeitos a retencao do imposto na fonte
que retiveram ISS para os servicos prestados aos orgaos da administracao
Recolhimento de 0 Municipio de Arts. 25 e 26,11, do publica da Uniéo, do Estado e do Municipio, inclusive
suas autarquias e fundagoes.
retengdes do ISS - Floriané6polis de Até o dia 05 | Decreto Municipal n° | Art. 26. As entidades mencionadas no artigo anterior
4 . deverao:
FLORIANOPOLIS Servigos tomados, 2154/ 2003 II. recolher a Prefeitura Municipal de Florianodpolis, até
sujeitos a incidéncia o 5° (qu{nto) dia do mé§ subsequeqte ao do pagamento
d tribut dos servicos, o valor do imposto retido.
esse tributo
Encaminhamento
o Art.8,§2°da » e .

s relatorios contendo reavaliagdo, redugdo ao valor
os Relatérios de A - . s el @ ell @ all
Mo imentagéio e Até 0 3° dia Instrugao Normativa recuperavel, depreciacao, amortizacdo e exaustdao dos

V. .. A . bens do Estado deverdao ser encaminhados aos
Bens Méveis Todos autil do més Con]unta DGPA/ SEA responsaveis pelos servicos de contabilidade do é6rgao
L. 4 subsequente -DCOG / SEF n. ou entidade até o 3° dia util dos més seguinte ao de
Iméveis e 001 / 2011 referéncia.
Almoxarifado
g AThod Os responsaveis pelos servicos contabeis das unidades
RengtI"O.S CO{ltabelS . . gestoras devem efetuar os registros contabeis e a
€ veriricacao ao (SNe] 1a verificacdo dos saldos das contas do balancete até o
f d Até 03°d o ificacdo dos saldos d do bal :
1do d t Tod atil d A Art. 10 do Decreto n terceiro dia tutil do més subsequente ao encerrado. No
saldo das contas 0aos util do mes 1.381 /2017 encerramento do exercicio financeiro, devem ser
do balancete subsequente . antecipados em 1 (um) dia util os prazos dispostos nos
arts. 8° e 9° deste Decreto, observado o cronograma
SIGEF das atividades disposto no Anexo I.
Os contribuintes individuais contratados pela Uniao,
Observar Estados, Distrito Federal e Municipios, de acordo com
L. o disposto na Instrucdo Normativa que dispoe sobre
Orgéios o calendario Manual GFIP/ SEFIP normais gerais de tributacdo previdenciaria e de
. arrecadacao, devem ser informados em GFIP/SEFIP. O
GFIP pagamento de EGTS leUlgado aprovado pela IN RFB mesmo se aplica ao Micro Empreendedor - MEI
ela GEFTE n° 880/2008 contratado para prestar servicos de hidraulica,
p / eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de
manutencao ou reparo de veiculos.
A Guia de Recolhimento do FGTS — GRF deve ser
. . Até o dia 07 Manual GFIP/SEFIP quitada até o dia 07 (sete) de cada més, em relacédo a
GFIP Demais entidades sem d A d la IN RFB remuneracdo do més anterior. Se nado houver
FGTS O mes aprovado pela expediente bancario no dia 07 (sete), o prazo para
subsequente n° 880 / 2008 recolhimento sem acréscimos legais, é o dia util
imediatamente anterior.
Art. 47. As Pessoas Fisicas e Juridicas, bem como as
. _ . demais entidades obrigadas, inscritas no Cadastro
Orgaos e Entidades Municipal de Contribuintes — CMC entregarao, na
_ g Secretaria Municipal da Receita - SMR: (Redacao dada
SEFINNET . KBS retlver.am.ISS | T o pelo Decreto n® 2611, de 25/08/2 004, com os seus
Florianépolis 0 Municipio de Arts. 47,111, “a” e “b” | efeitos retroagindo a partir de 01/07/2004 — Alteracéo
9 . 2 . 2 . P ° 008 - d lo D t ° 3937, d
Guia de Florianépolis de Até o dia10 | do Decreto Municipal | g3/02/2006 - Alteragao o 10) €
Informacao Fiscal - servigos tomados, n® 2.154 / 2003 III. no caso de substituto tributario, pessoa juridica ou
. . .. e 1A . entidade obrigada, nao contribuinte, até o 10° (décimo)
GIF'PI -ST su]e1tos a incidéncia dia seguinte ao do encerramento do periodo de

desse tributo

apuracao do imposto, a Guia de Informacao Fiscal —
GIF-PJ-ST, em meio magnético, com: (Redacao dada
pelo Decreto n° 3937, de 03/02/2 006 — Alteracao n°
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023) a) as informacoes relativas aos servigos
adquiridos em cada periodo de apuragdo, bem como os
totais retidos e repassados a Prefeitura Municipal de
Florianopolis — PMF; b) as informagoes relativas a seus
dados cadastrais, se necessario ou quando solicitadas;

Consulta da
Situacdo Fiscal e
do Relatério
Complementar da

Solicitacao da
Secretaria de Estado
da Casa Civil (6rgao

Consulta da situacéao fiscal da UG, para que ocorra a
manutencao da situacao regular e para a prevencao de
restri¢coes ao recebimento de transferéncias voluntarias
pelo Estado, entre outras situacoes, dando ciéncia a
autoridade competente da UG e solicitando
providéncias, se for necessario.

10 oo Todos Até o dia 10 responsavel pela
Situacdo Fiscal da mfnutengaop da
UG junto a RFB ¢/ .
certificado digital regularidade do CNPJ
1Co g geral do Estado de SC)
valido
ikl Municipio e Florsanbpolis. - aue - prestarem  on
2 ~ q do segundo contratarem servicos sujeitos a incidéncia do Imposto
OrgaOS e Entidades e Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISQN, deverao
SEFINNET - que retiveram ISS para en‘trega_r, noa Se?r:ctaria Mgnicipa_l. de Finangas - SEFII}I,
) . . .. subsequente até o 15° (décimo quinto) dia do segundo més
Flonanopohs o Mul’llClplO de oG Art. 51 do Decreto subsequente ao encerramento de cada trimestre do
- . 2 . P ) ano calendario, a Declaragao Eletronica de Servigos -
14 Declaragao Florlanopohs de encerramen Mun1c1pa1 n DES, contendo a relacao nominal das notas fiscais de
Eletronica de servigos tomados, to de cada 2.154/2003 prestacdo de servicos emitidas ou recebidas.
Servicos - DES sujeitos a incidéncia .
desse tributo frimestre do
ano
calendario
Até 0 10° A Conformidade Mensal consiste na verificacao, pelo
Contador, da conformidade de atos e fatos da gestao
Conf idad dia atil Nota Técnica grgamentéri?,dﬁgaréceiraf e patrimonial‘; 1emit(i:lda gom
onrormidade . ase na qualidade da informagao contabil produzida e
Contabil Todas POSterlor ao GENOC/DCOG n. dos correspondentes registros, da conciliagao.
més de 03/2012
referéncia
Até o dia 20
do més
subsequente
16 t q . C td t.129 d Quando o usuario do SIGEF for efetivar o recolhimento
(an ecipar apu O art. a do INSS, no caso de retencdo de pessoa juridica,
quando nao IN RFB n° 971/2009 devera informar, no campo “identificador”, o CNPJ do
L estabelecimento da empresa contratada ou a matricula
INSS Tod houver Ver pag 16. da Nota CEI da obra de construcgao civil. No caso de retencao
odas di Técni efetuada de pessoa fisica, o campo “identificador”
expe iente ecnica . P
L. devera conter o CNPJ do 6rgao contratante, tanto no
bal’lCﬁI'lO) - GENOC/DCOG n° caso da deducao referente aos 11% (onze por cento)
Observar 07/2010 quanto na quota patronal referente aos 20% (vinte por
cento).
calendario
divulgado
pela GEFTE
No momento dos pagamentos dos fornecedores
Obser\,/a.r . diversos devera também haver a conversao em receita
19 IRRF Todas calendario Inciso I, art. 157 da de IRRF na fonte, de pagamentos efetuados por outras
g S o= tas b ari to CTAU.
divulgado | Constituigdo Federa]l | @S Pancarias, exceio
pela GEFTE
A 150 Deverao apresentar a Declaracao de Débitos e Créditos
té o Tributarios Federais Mensal (DCTF Mensal): II - as
. L unidades gestoras de orcamento: a) dos Orgaos
Secretaria de Estado dia util do publicos dos Poderes Executivo, Legislativo e
DCTEF - CNP]S o 20 meés Caput do art. 5° da IN | Judiciario dos Estados e do Distrito Federal e dos
. L1 e da Casa CIVII, o Poderes Executivo e Legislativo dos Municipios; e b)
ativos com débitos Autarquias, Fundacées SUbsequente RFB n 1599/2015 das autarquias e fundagoes instituidas e mantidas pela
a declarar, inativas q 4 C no caso dos administracao publica da Unido, dos Estados, do
4 . . e
3 Vi
. e Fundos que tenham L o Distrito Federal e dos Municipios; A DCTF deve ser
e sem débitos a débitos e créditos a Orgaos e | Art. 10-A da IN RFB n° | apresentada até o 15° (décimo quinto) dia atil do 2°
73 declarar, referente declarar e demais entidades 1.599/2015, alterada ;ii‘é‘;‘::; més subsequente ao de ocorréncia dos fatos
a Competénda inati COM pela IN RFB n° As pessoas juridicas e demais entidades de que trata o
matvas ou sem L1 caput do art. 2° que nao tenham débitos a declarar
setembr0/2018 débitos a declarar débitos a 1646/2016 deseréo apresenta(rjl a DCTF Mensal em relacao ao més
: Declarar de janeiro de cada ano-calendario, na qual deverado
indicar os meses em que nao tiveram débitos a
declarar. (http://idg.receita.fazenda.gov.br/acesso-
rapido/agenda-tributaria)
No momento dos pagamentos dos fornecedores
Olljse;Ya:r Inciso I, art. 157 da diversos devera também haver a conversao em receita
calendaario R de IRRF na fonte, de pagamentos efetuados por outras
IRRF Todas divulgado Constituigdo Federal | contas bancarias, exceto CTAU.

pela GEFTE



http://idg.receita.fazenda.gov.br/acesso-rapido/agenda-tributaria
http://idg.receita.fazenda.gov.br/acesso-rapido/agenda-tributaria

Competéncia: NOVEMBRO/2018

II - até o 25°

A contribuicdo para o PIS/PASEP sera apurada
mensalmente: pelas pessoas juridicas de direito

(Vigésimo publico interno, com base no valor mensal das receitas
: : correntes arrecadadas e das transferéncias correntes e
quinto) dia de capital recebidas. (Lei n® 9.715, de 1998, art. 2°,
Autarquias, Fundacoes do més Inciso II do art. 1°, da incisodIHL Plarapaz Fugd?fées Pﬂblicasbinstituidas ou
. . . mantidas pelo Poder Publico, a contribuicao para o
PASEP e Secretaria da subsequente | Lein®11.933, de abril | pis/paSEP sera determinada com base na folha de
Fazenda. ao més de de 2009 i/[aylréri;z’ fsasligg)ota de um por cento (VIII do art. 13 da
no 2. -35).
ocorréncia
dos fatos
geradores
No momento dos pagamentos dos fornecedores
diversos devera também haver a conversao em receita
de IRRF na fonte, de pagamentos efetuados por outras
contas bancarias, exceto CTAU.
Observar .
calendério Inciso I, art. 157 da
IRRF Todas . Constituigdo Federal
29 divulgado
pela GEFTE
Estao obrigados a registrar as informacoes no sistema-
Moédulo Aquisicdo, os residentes ou domiciliados no
. B . Até o Lein® 12.546 de Brasi‘l que realizer}'i, com residen?e}s ou domiciliadqs no
Orgaos e entidades . . exterior, operacdes de aquisicao de servigos,
. ultimo dia 14 / 12 / 2011, IN RFB intangiveis e outras operagoes que produzam variacoes
SISCOSERV com movimento no atil do més 1 336/2013 no patrimoénio das pessoas fisicas, das juridicas ou dos
més anterior. : entes despersonalizados, inclusive operacoes de
subsequente importacdo de servicos.
Até o Envio de remessas do TCE referente aos meses de
. . julho e agosto de 2018. Moédulos: Atos Relativos a
ultimo dia Pessoal, Atos Juridicos, e Execucdo Orc¢amentaria,
30 It d 1 idi o ari
atil d A Financeira e Registros Contabeis.
util do mes As informacoes referentes ao Modulo da Execucéao
e—sﬁnge Tod subsequente Inciso I, art. 3° da Orgargentégia, fFinanceira e (Te Rdegistr?s Contabeis sio
. odaos enviadas de forma centralizada pela Diretoria de
5° blrnestre/zo18 ao IN/TC 01/2005 Contabilidade Geral do Estado. P
encerramen
to do
bimestre

*Obs. 1: No que se refere as questdes tributarias, este calendario ndo se aplica as entidades de direito privado pertencentes a
administracdo publica indireta do Estado, pois estas possuem obrigacdes e calendarios distintos, devido ao regime
tributario ao qual estdo submetidas.

*Obs. 2: Este calendario ndo substitui os prazos previstos nas normas especificas a cada obrigacdo acessoria.

*Obs. 3: As informagdes contidas neste documento ndo dispensam a leitura das legislac6es e normas pertinentes.

*QObs. 4: Calendéario de Transmissdo de Ordens Bancérias 2018 da DITE:

(http:/ /www.sef.sc.gov.br/arquivos_portal/servicos/23/CRONOGRAMA_DE_ORDEM_BANCARIA

2018.pdf)

*Obs. 5: Caso seja decretado ponto facultativo no dia 16, antecipar o recolhimento do INSS para o dia 14.



http://www.sef.sc.gov.br/arquivos_portal/servicos/23/CRONOGRAMA_DE_ORDEM_BANCARIA___2018.pdf

