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1.INTRODUCAO

O objetivo deste manual é orientar, esclarecer davidas e descrever rotinas praticas do Mdédulo de
Execucdo Orgamentaria, aos usuarios do sistema SIGEF.

Nesse sentido, 0 manual aborda os seguintes topicos:
- créditos orcamentdrios - alteracGes orgamentarias;
- empenho da despesa;

- descentralizacdo de créditos orcamentarios;

- alteragdo de ordenador de despesa;

- analise das mensagens de erro do sistema

Para melhor compreenséo do presente trabalho foram inseridas telas e exemplos praticos.

Dessa forma, o presente manual visa, dentre outros aspectos, tornar a execucdo orcamentaria
mais acessivel aos usuarios do SIGEF, corroborando para a melhoria das préaticas e reducdo de
demandas por parte das Unidades Gestoras.
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2.CONCEITOS BASICOS

Para os efeitos da execucdo orcamentaria constantes deste Manual, considera-se:

ORGAO - E o agrupamento maior dentro de cada um dos Poderes, contemplando suas
respectivas Unidades Orgamentarias.

No Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD, anexo a Lei Orcamentaria Anual, os 6rgdos séo
representados por cinco digitos com a seguinte estrutura: XX. XXX, sendo que as duas primeiras
posi¢des individualizam os 6rgdos, por exemplo, o codigo 47.000 indica o 6rgdo Secretaria de
Estado da Administracéo.

UNIDADE ORCAMENTARIA (UO) — Constitui unidade orcamentaria o agrupamento de
servicos subordinados ao mesmo 6rgédo a que serdo consignadas dota¢des proprias.

As unidades orcamentarias sao representadas no SIGEF por cinco digitos e identificadas no QDD
pelas trés Ultimas posicdes do codigo do érgdo, para exemplificar, as unidades orgamentarias
47076 — Fundo Financeiro e 47093 — Fundo Patrimonial sdo UO’s do 6rgéo 47000 - Secretaria de
Estado da Administracéo.

UNIDADE GESTORA (UG) — E a unidade investida da faculdade de gerir recursos
orcamentarios, sejam eles proprios ou objeto de descentralizacdo de crédito. No SIGEF as
unidades gestoras — UG’s sdo representadas por seis digitos com a seguinte estrutura: 470076.

UNIDADE ADMINISTRATIVA (UA) — E o segmento de uma unidade gestora a qual o
orcamento do Estado ndo consigna dotagdo orcamentéria propria e que depende de delegacéo de
competéncia para a execucdo de despesa.

ORDENADOR DE DESPESA — E toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emisséo
de empenho, autorizagdo de pagamento, adiantamento ou dispéndios do Estado ou pelo qual esta
responda.

EMPENHO - Ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigacdo de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condicao.

NOTA DE EMPENHO - Para cada empenho sera extraido um documento denominado "nota de
empenho", que indicard o tipo de empenho, a UG, a subacéo, a fonte de recurso, a natureza de
despesa, o credor, a especificacdo e a importancia da despesa, dentre outras.

SUBACAO - E a operacio da qual resultam produtos (bens ou servigos) que contribuem para
atender ao objetivo da Unidade Gestora, possuem elementos qualitativos para demonstrar o foco
das acBes do governo e quantitativos para demonstrar quanto serd executado no periodo de 4
anos. Cada subagdo é vinculada a um programa e, quando possivel, deve ser regionalizada.
Dentro da classificagdo programatica a subacdo € um detalhamneto da agdo, porém tem um
codigo Unico e exclusivo. Existem trés tipos de subacdes: Projetos, Atividades e Operacdes
Especiais.
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OBJETO DE EXECUCAO - O Acompanhamento fisico e financeirodo PPA na forma de
detalhnamento de uma subacdo é realizado através do Objeto de Execucdo, caracterizado como
acompanhamento fisico e financeiro de Produto da subacdo, representado por projetos ou
atividades que resultam em bens ou servicos. Um Objeto de Execucdo é vinculado a uma Unica
subacdo, mas uma subacédo pode agrupar “n” Objetos de Execugdo.

FONTE DE RECURSO - E a origem ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos com
uma determinada finalidade. E necessario, portanto, individualizar esses recursos de modo a
evidenciar sua aplicacdo segundo a determinacdo legal.

NATUREZA DE DESPESA — A natureza de despesa tem por finalidade identificar os objetos
de gasto, tais como material de consumo, servigos de terceiros, subvencdes sociais, obras e
instalacdes, equipamentos e material permanente e outros de que a administracdo publica se serve
para a consecucdo de seus fins, conforme Decreto n° 1.323, de 21 de dezembro de 2012,

O cbdigo da natureza de despesa orgamentéria é composto por seis digitos, desdobrado até o nivel
de elemento (para lancamento na LOA e abertura de créditos adicionais) e por oito, contemplando
o desdobramento facultativo do elemento (para o empenhamento da despesa). A agregacdo destes
nameros constituird o codigo referente a classificacdo da despesa quanto a sua natureza, conforme
sequéncia a seguir indicada:

XX XX XX XX

1° digito - indica a categoria econdmica;

2° digito - indica o grupo de natureza da despesa;

3°/4° digitos - indicam a modalidade de aplicacéo;

50/6° digitos - indicam o elemento de despesa (objeto de gasto); e
79/8° digitos - indicam o desdobramento do elemento de despesa

A anélise quanto a escolha da natureza de despesa leva em consideracdo as caracteristicas do
servigo/produto a ser adquirido e cabe a Unidade Gestora fazé-lo. A responsabilidade pela
classificacéo da despesa publica cabe ao ordenador de despesa, observando o disposto no decreto
n. 1.323/2012, disponivel na pagina da SEF para consulta.

A GEREO auxilia nas duvidas das unidades sobre a classificacdo da despesa, ndo cabendo a esta,
a analise de procedimentos licitatorios e processos de compra de qualquer natureza ou da escolha
da natureza da despesa a ser utilizada.

Caso a unidade verifigue que ndo existe detalhamento especifico para a despesa, enviar
solicitacdo de inclusdo com justificativa para o e-mail gereo@sef.sc.gov.br.
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3.CREDITOS ORCAMENTARIOS E ADICIONAIS

A autorizacdo legal para a realizacdo da despesa publica estadual constitui um crédito, o qual
podera ser orcamentario ou adicional.

Considera-se que o crédito é orcamentéario quando a autorizacdo para a despesa é dada mediante
inclusdo da respectiva dotagdo na Lei Orcamentaria Anual.

Sédo créditos adicionais as autorizagdes de despesas ndo computadas ou insuficientemente dotadas
na Lei de Orgamento.

Os créditos adicionais classificam-se em:
- suplementares, os destinados a reforco de dotacdo orcamentaria;
- especiais, os destinados a despesas para as quais ndo haja dotacdo orcamentéria especifica;
- extraordinarios, os destinados a despesas urgentes e imprevistas, em caso de guerra,
comogdo intestina ou calamidade publica.

A abertura de créditos suplementares e especiais é feita pelo Poder Executivo através de Decreto,
devidamente autorizado pelo Poder Legislativo, podendo, no caso de créditos suplementares, a
autorizacdo estar contida, de forma global, na prdpria Lei de Orgamento Estadual, sendo vedada a
abertura desses créditos sem a devida autorizacdo, ou além do limite autorizado.

A abertura dos créditos suplementares e especiais depende da existéncia de recursos disponiveis
para ocorrer a despesa e sera precedida de exposicéo justificativa. Consideram-se recursos para a
abertura de créditos adicionais, desde que ndo comprometidos:

- o superdvit financeiro apurado em balanco patrimonial do exercicio anterior;

- 0s provenientes de excesso de arrecadacao;

- 0s resultantes de anulacdo parcial ou total de dotagBes orcamentarias ou de créditos

adicionais;

- 0 produto de operagdes de crédito autorizadas.
Entende-se por superavit financeiro a diferenca positiva entre o ativo financeiro e o passivo
financeiro apurado no Balanco Patrimonial do exercicio anterior.

Entende-se por excesso de arrecadacao, o saldo positivo das diferengas acumuladas més a més,
entre a arrecadagdo prevista e a realizada, considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio.

3.1. DESCRICAO DA ROTINA NO SIGEF

A abertura de créditos adicionais no SIGEIf, na maioria dos casos, é feita através da
funcionalidade MANTER NOTA ORCAMENTARIA.

Mas poderdo ser utilizadas ainda as funcionalidades ALTERAR ORCAMENTO SISTEMA,
MANTER NOTA ORCAMENTARIA ACRESCIMO e MANTER NOTA ORCAMENTARIA
REDUCAO a depender do caso. A partir deste ponto faremos abordagem prética dos
procedimentos sistémicos para cada funcionalidade vinculada a abertura de créditos.
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3.1.1. ALTERAR ORCAMENTO SISTEMA

A funcionalidade esta localizada dentro do médulo de execugdo orcamentaria e sera utilizado para
modificar somente o elemento de despesa (5° e 6° digito dentro da classificacdo da natureza de
despesa) dentro da mesma subacdo e fonte de recurso, ou seja, ndo podera ter alteracdo de
categoria econdmica, grupo de natureza, modalidade de aplica¢do ou subaco e fonte de recurso.

Ressalta-se que esta alteracdo é realizada diretamente pelo usuério do sistema e ndo ha
participacdo da GEREO, ou seja, quando o usuario confirmar a operagdo o remanejamento ja
estara aprovado.

FORMA DE PESQUISA:

1 - Preencher a UG, subagdo (obrigatorios) e opcionalmente a Fonte de Recurso e clicar
PESQUISAR;

2 - Vamos pegar como exemplo o lancamento nimero 1, na qual queremos remanejar
R$ 20.000,00 do elemento de despesa de 30 para o elemento 47;

& Alterar Orgamento Sistema - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O x

A Nio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/0ORC/ORCAlterarOrcamentoSistema.aspx?CdTransacao =495

Alterar Orgamento Sistema

* Unidade Gestora / Gestio (2000 00001 |(7) I

*Subacdc 004087 ‘ﬁ'

Fonte Recursa

ni

1 004087 Manutengdo & moder .. J1.00.000000 3390 ) 331.000,00 >
2 004087 Manutengdo e moder ... 0 .1.00.000000 33. 90 . 200.000,00 >
3 004087 Manutengdo & moder ... 0 | .1.00.000000 33 |90 151.553,67 >
4 004087 Manutengdo e moder ... 0 .1.00.000000 44 90 562.000,00
5 004057 Manutengdo & moder .. 0 .1.00.000000 44 90 2.938.000,00 >
6 004087 Manutenggo e moder ... 0 .1.19.000000 33. 90 1.000.000,00 >

Remanejar do elemento
30 para o 47

* Preenchimento obrigatdrio

3 - Substituir o campo 30 por 47 e digitar na coluna Valor Final o valor a remanejar e clicar em
ALTERAR,;

& Alterar Orgamento Sistema - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O x

A Nio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/ORC/ORCAlterarOrcamentoSistema.aspx?CdTransacao=495

Alterar Orgamento Sistema

* Unidade Gestora / Gestio | 52000100001 ()

* Subagio 004087 |(F)

Fonte Recurso

i —

Fonte Recurso Matureza

Valor Orininall k

1 004087 Manutengdo & moder .. 0 .1.00.000000 3380 .47 331.000,00 > 20.000,00
2 004087 Manutengio e moder ... 0 .1.00.000000 P [V a8 [ AL pAe )

3 004087 Manutengdo e moder ... 0 .1.00.000000 3380 . 4C 151.553,67 >

4 004087 Manutengdo e moder ... 0 .1.00.000000 44 90 | 4C 562.000,00 >

5 004087 Manutengdo e moder ... 0 .1.00.000000 44 80 . 52 2.938.000,00 >

6 004087 Manutengdo e moder ... 0 .1.19.000000 33 N 90 N Bl 39 1.000.000,00 >

* Preenchimento obrigatério

e g Aterar | Limpar | Ajuda ] Fechr |
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4 - Preencher o campo data referéncia e observagéo com a justificativa do remanejamento e clicar
em CONFIRMAR,;

5 - Apbs a confirmacdo, a alteragdo serd realizada automaticamente e a dotacdo ja estara
disponivel para uso.

@ Alterar Orgamento Sistema - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome - O X

A N3o sequro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/0RC/ORCAlterarOrcamentoSistema.aspx?CdTransacan =495

Confirmar Alteragdo Orgamento Sistema - Gerar Nota Dotagdo

* Data Referéncia ? Unidade Gestora / Gestdo | 520001 | 00001
Mimero Ato * Data Publicagdo | 17/01,/2022 ?
* Observagio

aneragses. 1AM T T N ) I T

R 52001 DD4DS? 0.1.00.000000 33.90.30 20.000,00
2 A 52001 004087 0.1.00.000000 33.90.47 20.000,00

-

* Preenchimento obrigatorio

> o e

Nesta funcionalidade néo ha interacdo com a GEREO e o remanejamento é feito diretamente pelo
usuario.
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3.1.2. MANTER NOTA ORCAMENTARIA ACRESCIMO e MANTER
NOTA ORCAMENTARIA REDUCAO

Estas funcionalidades visam remanejar dotagcGes orcamentarias entre subacdes de unidades
orcamentarias vinculadas a um mesmo 6rgdo, desde que autorizado na LOA, atualmente sendo
realizado através de portaria do Secretario de Estado da Fazenda.

A reducdo e acréscimo difere da Descentralizagdo de Crédito (DC), porque enquanto no
procedimento de reducdo e acréscimo a UO encaminha somente crédito orcamentario que ficarad
disponivel em subacdo da UO favorecida e esta podera utilizar o recurso sem vinculagéo, na DC a
UO descentralizadora encaminha parte de seu or¢camento (inclusive subagdo) e financeiro para
UO favorecida utilizar em uma finalidade especifica.

NOTA ORCAMENTARIA REDUCAO:

1 — Os lancamentos devem comecar pela nota orcamentaria de reducdo na UO que fard a
transferéncia do recurso orcamentario, preenchendo os campos obrigatérios (marcados com *) e
clicando em ADICIONAR;

2 — Como mencionado anteriormente esse procedimento visa remanejar dotagcdes orgamentarias
entre subacdes de UOs vinculadas ao mesmo 6rgdo. Como exemplo, faremos uma transferéncia
de recurso orcamentario da UO 16084 para a UO 16097, ambas vinculadas a 6rgdo 16000;

@ Manter Nota Orgamentana Redugdo - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chr...  — O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0RC/ORCManterNotaOrcamentariaReducao.aspx?CdTransacao =484

Manter Mota Orgamentdria Redugio

* Data Referéncia |01/12/2021 |(F)
* Unidade Orgamentaria | 16084 'ﬂ'/
Nimero |2021N0 Documento Cépia )
Processo Liberada [ gjm

* Justificativa | Teste

R | [T°0] surosto | FomeResumo | Nawrem | vaor ] UoDesieo [ adcionar |

=l
| Total 0,00
Observagio
Situagdo Registro [ native * Preenchimento obrigatério

|_ancluir | atterar J Consultar | tistar _§ Limpar J Ajuda | Fechar |

10
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3 — Nesta tela a UO ira identificar a célula orcamentaria que sofrera a reducdo e identificard a UO
que ird receber o recurso;

@ Manter Nota Orgamentéria Redugio - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Pl — O et

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCManterNotaQrcamentaria...
Adicionar Langamento Nota Orgamentaria Redugdo

Tipo  Reducdo
* Subagdo | 006753 9
* Fonte Recurso | 0//1.11.000000 |(%)
* Matureza Despesa |33.90.30 ‘P
il 15.000,00
* Unidade Orgamentaria Destino | 16097 ?

* Preenchimento obrigatério

4 - Apos inclusdo de todos os langamentos e as devidas conferéncias, o usuério pode INCLUIR a
nota orcamentaria, 0 que ira gerar um nimero. Ressaltamos que até este momento ainda poderao
ser adicionados/removidos quaisquer langamentos, como também qualquer alteragdo nos campos
da NO;

@ Manter Nata Orgamentaria Redugdo - SIGEF/5C - Sistema Integrado de Planejamento e Gest3o Fiscal - Google Chr... — O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0RC/ORCManterNotaOrcamentariaReducao.aspx?CdTransacao=484

Manter Mota Orgamentaria Redugao
* Data Referdncia  01/12/2021 ?
* Unidade Orgamentaria | 16084 ?
Nimero |2021NO Documento Cépia 2]
Processo Liberada [ gjm

* Justificativa | Teste

Bl | N [TPo| Subacio | FomeRecurso | Nawreza | Velor | UODestino] ==

[J 1 R 006753  0.1.11.000000  33.90.30 1500000 16097 [ Editar |
=
|
Total 15.000,00
Observagio
Situagdo Registro [ hativo * Preenchimento obrigatério,

| tncluir_JAwterarJ Consultar § _tistar _J Uimpar § Ajuda J Fochar

/'

11
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5 - Com todos os dados conferidos, clicar no box LIBERADA e ALTERAR, apds esses
procedimentos a NO sera liberada para visualizagdo por parte da UO que recebera o recurso
(neste exemplo a UO 16097). Os proximos procedimentos deverdo ser realizados na UO
recebedora do recurso;

@ Manter Nota Orgamentana Redugdo - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chr..  — O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0RC/ORCManterNotaOrcamentariaReducao.aspx?CdTransacao =484

Manter Mota Orgamentdria Redugio

* Unidade Orgamentaria | 16084 "’
Nimero |[2021NO || 0000716 Documento Copia ?
Processo Liberada Sim

* Justificativa | Teste

Bl | " [P0 Subagio | FomeRecurso | Nawreza | Valor | UODestino] | Adicionar |

[J 1 R 006753 0.1.11.000000  33.90.30 1500000 16097 | Editar |
=l
|
Total 15.000,00
Observagio
Situagdo Registro [ native * Preenchimento obrigatorio,

[ _tncluir ] _Atterar_J Consuttar § _ tistar _§ Limpar J Ajuda J Fechar

Operagéo realizada com sucesso.

NOTA ORCAMENTARIA ACRESCIMO:

6 — A unidade que ira receber o recurso orcamentario deverd abrir a nota or¢camentaria de
acréscimo, preencher os campos obrigatérios e adicionar a reducéo cadastrada (no nosso exemplo
a NO 16 da UO 16084);

@ Manter Nota Orgamentdnia Acréscimo - SIGEF/SC - Sisterna Integrado de Plangjamento e Gestdo Fiscal - Google T, — O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCManterNotaOrcamentariaAcrescimo.aspx?CdTransacao=555

Manter Nota Orgamentdria Acréscimo

* Data Referéncia [01/12/2021 |(F) * Unidade Qrgamentéria 160397 (%)
MNimero | 2021N0 Processo Liberada |:| Sim

* Justificativa Testd

Remover

Total 0,00

Total 0,00

Observagio

Situagdo Registro - ) o
i g U inativ * Preenchimento obrigatorio

| tncluir | Atterar _J Consuitar | _tistar _J Limpar § ajuda J Fechar

12
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7 — A UO devera PESQUISAR e selecionar a reducdo e CONFIRMAR SELECIONADAS;
@ Manter Nota Orcamentaria Acréscimo - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Ge... — O >

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCAssociarNotaOrcamentariaReducao.aspx?...

|
i
: Associar Nota Orgamentaria Redugdo \
|
|

Unidade Orgamentaria ?
] UOOrgem | Nots Orgamemaria | FomeRecurso | Netwreza | Valor

16084 202TN000001 6 0.1.11.000000 33.90.30 15.000,00

8 — Ap0s a confirmacao da reducdo, o sistema retorna a tela inicial onde o usuério fara a incluséo
dos acréscimos repetindo os itens 4 e 5 citados anteriormente.

@ Manter Nota Orgamentaria Acréscimo - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google C...  — O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORCManterNotaOrcamentariaAcrescimo.aspx?CdTransacao=555

Manter Nota Orgamentdria Acréscimo

| * Data Referéncia |01/12/2021 ? * Unidade Orgamentaria 16097 ?

Mimere | 2021MO Processo Liberada [ gim

* Justificativa | Teste

- R 16084 2021NO000016 0.1.11.000000 33.90.30 15.000,00

* Redugbes Cadastraces NI oI
Remover

Total 15.000,00

Total 0,00

Observagio

Situagdo Registro " ) B
% g O inativo * Preenchimenta obrigatério

| tncluir_JAwterarJ Consultar § _tistar _J Uimpar § Ajuda J Fochar
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3.1.3. MANTER NOTA ORCAMENTARIA

Nesta funcionalidade é onde o usuério fard a maioria das solicitagfes, sejam elas a abertura de
crédito por anulagdo de dotacdo, superavit financeiro e/ou excesso de arrecadacdo. Abaixo
colocamos um organograma das situagdes possiveis quanto a solicitacdo de abertura de crédito,
conforme enquadramento aprovado na Lei Orcamentéria Anual.

Nota Or¢amentdria do tipo

suplementagdo serd sempre
por DECRETO

3.1.3.1. MANTER NOTA ORCAMENTARIA - TIPO REMANEJAMENTO

Cabe ressaltar que a nota orcamentaria (NO) do tipo remanejamento serd utilizada para os casos
de abertura de crédito adicional resultante da anulacédo parcial ou total de dotacGes orgcamentarias
ja existentes, podendo ser vinculadas aos seguintes tipos de atos legais:

ALTERACAO DE SISTEMA — Quando o remanejamento é realizado dentro de uma mesma
subacéo e fonte de recursos, sua liberacdo ocorre dentro do mesmo dia da solicitacao;

PORTARIA — Quando o remanejamento é realizado entre subacdes de uma mesma Unidade
Orcamentaria (UO), seu prazo de liberacéo gira em torno de dois dias Uteis;

DECRETO - Para abertura de crédito especial quando o remanejamento for na mesma UO ou
nos casos previstos na LOA para remanejamento entre UOs de drgdos diferentes. O prazo para
realizacdo do ato é em torno de 10 dias.

Os procedimentos no SIGEF sdo 0s mesmos para 0s casos citados acima, mas é interessante que 0
usuério tenha o conhecimento dos prazos e se atente para os tipos distintos de Atos Legais
gerados.
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1 - Preencher a data referéncia, tipo de alteragdo igual a remanejamento, incluir justificativa
mencionando o motivo da alteracdo e clicar em ADICIONAR,;

@ Manter Nota Orgamentéria - SIGEF/SC - Sistemna Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Goegle Chrome - O X

A Nio seguro | sigefh.sefsc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORCManterNotaOrcamentaria.aspx?CdTransacao=535

Manter Nota Orgamentdria

* Data Referéncia [01/12/2021 |(F)

* Unidade Orgamentaria | 52001 ? MNumero |2021M0
Tipo AlteragZo | Remangjamento Documento Copia ?
Processo Liberada [ gjm

* Justificativa [Teste

+angementcs | N I IS I -

Total 0,00

Observagéo

Situagdo Registro [ |nativo
* Preenchimento obrigatdrio

[_ancluir | Atterar _J| consultar | Listar _J| Limpar J Ajuda J Fechar

2 - Ao clicar em adicionar ira aparecer a tela abaixo, onde o usuario fara os lancamentos
desejados em seus acréscimos e redugdes, lembrando que na NO do tipo remanejamento o total
de acréscimos deverd ser igual as reducdes;

@ Manter Nota Orgamentéria - SIGEF/SC - Sistema Integraclo de Planejame.. — O x

A N3o seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0RC/ORCManterMotaOrcamentaria...
Editar Langamento Nota Orgamentdria

Tipe | Acréscimo v
*Subagio 004087 [(7)
* Fonte Recurso | 0| 1.00.000000 ?
* Natureza Despesa | 33.90.30 9

*Valar 10.000,00
* Preenchimento obrigatério

=
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Diretoria de Planejamento Or¢amentario

3 - Ap0s incluséo de todos os langamentos de redugdo e acréscimo e as devidas conferéncias, o
usuario pode INCLUIR a nota orcamentéria, 0 que ira gerar um nimero. Ressaltamos que até este
momento ainda poderdo ser adicionados/removidos quaisquer langcamentos, como também
qualquer alteracdo nos campos da NO;

@ Manter Nota Orgamentaria - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O X
A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCManterNotaOrcamentaria.aspx?CdTransacao=535
-
Manter Mota Orgamentdria
* Data Referéncia [01,/12/2021 ?
* Unidade Orcamentdria | 52001 ? Mimero [2021M0 || 000008
Tipo Alterago | Remangjamento w Documento Copia ?
Processo Liberada ] gjm
= Justificativa |Teste
|:| 1 A 004087 0.1.00.000000 33.90.30 10.000,00 m
[ 2 R 004087 0.1.00.000000 33.90.39 10.000,00
-
NO tipo Remanejamento o ____— Tom 0,00
Observacio total é sempre igual a ZERO
Situagdo Registro [ native
* Preenchimento obrigatorio
[ tnciuicJ Atterar | [ timpar | ajuda J Fechar |
Operagio realizada com sucesso.
-

4 - Com todos os dados conferidos, clicar no box LIBERADA e ALTERAR, ap06s esses
procedimentos a NO serd “encaminhada” para analise da GEREO e posterior confec¢do do Ato
Normativo (AN).

& Manter Nota Orgamentdnia - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O x
A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/QRC/ORCManterNotaOrcamentaria.aspx?CdTransacao=535
Manter Nota O & =
anter Mota amentdria . . .
¢ NO s6 serd encaminhada
Idenlifical;iio L.
- a GEREO apds liberada
* Data Referéncia [01/12/2021 |(F)
*Unidade Orgamentdria | 52001 ? Mimere |2021M0 / 000008
Tipo Alterag&o | Remanejamento w Documento Copia ?
Processo Liberada [ sim
* Justificativa |Teste
O A 004087 0.1.00.000000 33.90.30 10.000,00 m
[0 2 R 004087 0.1.00.000000 33.90.39 10.000,00
-
Total 0,00
Observagio
Situagdo Registro [ |hativo
* Preenchimento obrigatorio
T T T N T
Operacao realizada com sucesso.
-
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3.1.3.2.  MANTER NOTA ORCAMENTARIA - TIPO SUPLEMENTAGAO

Cabe ressaltar que a nota orcamentaria (NO) do tipo suplementacéo serd utilizada para os casos
de abertura de crédito adicional por excesso de arrecadacao, superavit financeiro e operacédo de
crédito, estando sempre vinculadas ao ato legal do tipo decreto. A abertura deste crédito
dependera de documentacdo probatoria.

A GEREO sugere para que quando da solicitacdo de liberacdo do superavit, as Unidades Gestoras
facam notas orcamentérias distintas para os recursos que estio vinculados a Conta Unica e
recursos das Demais Contas. Tal pedido se justifica porque os recursos vinculados as Demais
Contas podem ser liberados de imediato conforme autorizacdo no decreto de encerramento,
enquanto os recursos que estio na Conta Unica dependem de liberagdo da Diretoria do Tesouro
Estadual, o que por vezes pode demorar um pouco.

Outra sugestdo, com relacdo aos valores vinculados a Conta Unica, é que a UG aguarde a
liberacdo da Diretoria do Tesouro para fazer a nota orcamentaria, porque ha casos em que o
Tesouro ndo libera a totalidade dos recursos, ou seja, se a nota for feita antes da liberagdo pode
ser necessaria sua alteracéo.

PROCEDIMENTOS:

1 - Preencher a data referéncia, tipo de alteracéo igual a suplementacao, incluir justificativa (que
no caso em tela seria um excesso de arrecadacdo pela assinatura de convénio que ndo estava
previsto na LOA) mencionando o porqué da alteracdo e clicar em ADICIONAR,;

@ Manter Nata Orgamentaria - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O X
A N3o seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORCManterMotaOrcamentaria.aspx?CdTransacao=535
Manter Nota Orgamentdria
* Data Referéncia | 01/12/2021 |( ‘3' )
* Unidade Orgamentéria 52001 (%) Nimero [2021NO
Tipo Alteraco | Suplementacio W Documento Copia ( 'ﬂ' )

Pracesso Liberada [ gjm

* Justificativa | Abertura de crédito adicional por conta do excesso de amecadacio apurada na FR 0228, conforme !
Convénio XXXX/2021

(e |

Total 0,00

Observagio

SituagZo Registro [ |nativo . . .
* Preenchimento obrigatdrio

[ _incluir | _atterar J Consuttar J _ tistar _J timpar | Ajuda [ rechar §




GOVERNO DE
SANTA% Secretaria de Estado da Fazenda
CATARINA Diretoria de Planejamento Or¢amentario

2 - Ao clicar em adicionar ira aparecer a tela acima, onde o usuario far4 os langcamentos
desejados, diferentemente da NO de remanejamento, este tipo de nota somente poderd ter
acréscimos;

- Apos repetir os passos 3 e 4 do item 3.1.3.1.

@ Manter Nota Orgamentéria - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamen... — O *

A Nio seguro | sigefth.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORCManterMotaOrcamentaria...

Editar Langamento Nota Orgamentdria

*Subagdo 004087 (F)
*Fonte Recurso | 0| 1.28.000000 ‘“'
* Matureza Despesa |44.90.52 -‘@"

*Walaor 150.000,00
* Preenchimento obrigatorio
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4. EMPENHO DA DESPESA

Empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigacéo
de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicao.

Os empenhos far-se-d0 estritamente, segundo a discriminacdo orcamentaria e ndo poderdo
exceder o limite dos créditos.

O empenho da despesa devera ser precedido de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade quando for
0 caso.

E vedada a realizacio de despesa sem prévio empenho.

Quanto aos tipos de empenho temos:
+  ORDINARIO: para atender despesa com montante previamente conhecido e cujo
pagamento deva ocorrer de uma so vez;
* ESTIMATIVO: para despesas com valor ndo identificavel previamente e com pagamentos
periddicos (agua, energia, didrias, adiantamentos); e
+  GLOBAL.: para atender despesas com montante previamente conhecido, mas de pagamento
parcelado (ex. Contratos de terceirizados, aluguel).

O empenho da despesa podera ser reforcado, exceto o tipo ordindrio, quando se revelar
insuficiente para atender a despesa e podera ser anulado, total ou parcialmente, o empenho de
despesa nos seguintes casos:

- quando a despesa empenhada for superior a realizacao;

- quando ndo houver a efetiva prestagao do servico contratado;

- guando ndo for entregue, no todo ou em parte, 0 material encomendado; e

- guando a Nota de Empenho for emitida inadequada ou indevidamente.

Revertera & dotacdo or¢camentaria a importancia de despesa anulada no exercicio.

4.1. PRE-EMPENHO

A fim de garantir os recursos para 0s processos de aquisi¢cdo/contratacdo é feito o bloqueio
orcamentario no SIGEF até o final dos processos de compra. A esse bloqueio chamamos de Pré-
Empenho, que nada mais é que a fase anterior ao empenho, onde a UG ainda ndo conhece o
fornecedor do produto.

Assim como o empenho, o pré-empenho podera ser reforcado caso se revelar com valor
insuficiente para atender a despesa e poderéa ser anulado, total ou parcialmente.

Utiliza-se a funcionalidade Pré-Empenho para realizar tanto a emissdo e reforco quanto a
anulacédo de pré-empenhos.
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Diretoria de Planejamento Or¢amentario

1 — Deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatérios, com a correta classificacdo funcional
da despesa orgamentaria, lembrando que apesar do campo “Complemento” ndo estar marcado, ele

€ um campo obrigatorio;

2 —No campo “Valor” deve ser considerado a previsdo de valor do processo de compra;

3 — O campo “Evento” deve ser preenchido com o evento de emissdo, refor¢co e/ou anulacio de

PE;

4 — Caso seja feito o reforco e/ou anulagdo do PE, se faz necessario o preenchimento do campo

“Pré-Empenho Original”;

5 — Se for PE de recursos por descentralizagdo de crédito, devera ser incluido o campo “N°

Descentralizagao Crédito”;
6 — Apds a inclusdo de todos os campos, clicar em CONFIRMAR;

(5] Pré-Empenho - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestédo Fiscal - Google Chrome

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/5IGEF2021/0ORC/ORCPreEmpenho.aspx

* Data Referéncia

* Unidade Gestora / Gestdo

Pré-Empenho

01/12/2021 @

52000100007 | ‘3' ) *Valor 20.000,00

l * Evento

400001 'P l Pré-Empenho Original |2021PE

M*® Descentralizagdo Crédito
* Unidade Qrgamentéaria

* Subagao

* Fonte Recurso

* Matureza Despesa
Complemento

Processo

* Observagao

20210C 22
52001|(F)
006237/(7)
0//1.00.000000 |(§)
33.90.37.01/(7)
520001/ oooo1|[  oo100/(%) 2
SEF X202l (7

Licitagdo para contratacéo de m&o de obra terceirizada ofe processo SEF XXX/2021.

Instrumemnto

Data Previsio [20/12/2021 6]

* Preenchimento obrigatdrio

v
Contmar] Cimper ] Avdz ] recter

7 — Conferir se os campos estdo preenchidos corretamente e clicar INCLUIR, para gerar o PE.

Data Referéncia

Unidade Gestora

Gestdo

Evento

Pré-Empenho Original

Unidade Orgamentaria

Subagio

Fonte Recurso

Natureza Despesa
Complemento

Grupo Programagao Financeira

Processo

Observacdo

S Pré-Empenho - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O X

A Nzo sequro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCConfirmarPreEmpenho.aspx

Confirmar Pré-Empenho

01/12/2021 Instrumento
520001 Secretaria de Estado da Fazenda
00001 Gestdo Geral
400001 RC0OB-Emissdo de Pré-Empenho da Despesa
M® Descentralizagio Crédite

52001 Secretaria de Estado da Fazenda
006237 Administragdo & manutengdo dos servigos administrativos gerais - SEF
0.1.00.000000 Recursos ordindrios - recursos do tesours - RLD
33.90.37.01 Apoio Administrative, Técnico, Operacional

520001 00007 00100 Outras despesas di
107 Locacdo de Mao de Obra
SEF XXX/2021 Valor Data Previsdo

20.000,00 20/12/2021

Licitagdo para contratacdo de mao de obra terceirizada cfe processo SEF X0(/2021.

ncr] o] recier ]
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4.2. NOTA EMPENHO

Conforme descrito nos conceitos basicos e com base no art. 58, da Lei n° 4.320/1964, o empenho
¢ ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigacdo de pagamento
pendente ou ndo de implemento de condicéo.

No SIGEF essa funcionalidade é acessada, em grande parte, pelo médulo de “Execugido
Orgamentaria”, lembrando que o mesmo podera ser reforgado (exceto tipo empenho ordinério)
caso se revelar com valor insuficiente para atender a despesa e podera ser anulado, total ou
parcialmente.

PROCEDIMENTO:

1 — A nota de empenho podera ser preenchida diretamente ou buscando informacBes em
Descentralizacdo de Créditos e/ou Pré-empenhos;

2 — Deveréo ser preenchidos todos os campos obrigatérios, com a correta classificacdo funcional
da despesa orgamentaria, lembrando que apesar do campo “Complemento” ndo estar marcado, ele
€ um campo obrigatério;

@ Nota Empenho - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome - O X
A Nao seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCNotaEmpenhoConfirmar.aspx?CdTransacao=540

Nota Empenho

W 1dentificaio )
* Data Referéncia | 10/12/2021 (T Modalidade Empenho | Ordindric  «
* Unidade Gestora / Gestso | 520001 (00001 (7 Documento Cdpia ? Q
* Evento ? * Valor
N° Descentralizagdo Crédito 2021DC 7 & * Credor ?
* Unidade Orgamentdria ? Nota Empenho Original | 2021NE ? &
* Subagdo ? Pré-Empenho | 2021PE ?
* Fonte Recurso 7 * Natureza Despesa
*Modalidade Licitagio ? Instrumento 8L
* Referéncia Legal Contrato SICOP
l Complemento T e l Centralizado [ gim
Tipo Contrato ~ Contrato DIV 7L
Objeto Execugdo OE 7 @ Emenda Parlamentar  2021EP Ve |
Processo T

3 — O campo “Evento” deve ser preenchido com o codigo conforme cada caso (tela abaixo);

Pesquisar Evento

Evento :] m
[ Codigo )
Cédigo  NomeBvento . ... . .|

400010 RC09-Emissdo de Empenho da Despesa

400011 RCO09-Reforgo de Empenho da Despesa

400012 RC09-Anulagio de Empenho da Despesa

400013 RC09-Emisséio de Empenho da Despesa Pré-Empen ...
400022 RCO8-Reforgo de Pré-Empenho da Despesa
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4 — Caso seja feito o reforco efou anulagdo da NE, se faz necessario o preenchimento do campo
“Nota Empenho Original”;

5 — O nosso exemplo toma como base um PE referente a pregdo eletrnico para contratagéo de
servicos terceirizados;

6 — Ap6s a inclusdo de todos os campos, clicar em CONFIRMAR;

I @ Nota Empenho - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O X

A Néio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0RC/ORCNotaEmpenhoConfirmar.aspx?CdTransacac=540

MNota Empenho

| Identificacio

* Data Referéncia |10/12/2021 |(7 Modalidade Empenho | Global v
* Unidade Gestora / Gestdo | 520001 00% Documento Cépia ? &
*Evento | 400013 ’ *Valor 10.000,00
N® Descentralizagdo Crédito 2021DC 7 o *Credor | 79.283.065/0001-41 7
* Unidade Orgamentaria | 52001 (% Nota Empenho Original | 2021NE ? I
*Subagio | 006237 (7 \Pré-EmEenho 2021PE_ 000085 _(7) (2
*Fonte Recurso | 0/ 1.00.000000 ? l * Matureza Despesa |33.90.37.01 1
* Modalidade Licitagéo 12/(7 Instrumento e
* Referéncia Legal  Lei Federal10.520/02 Contrato SICOP
Complemento | 520001 00001 00100 7 Q Centralizado (J sim
Tipo Contrato Contrato DIV ? re)
Objeto Execugdo OE ? rea Emenda Parlamentar 2021EP ? I
Processo | SEF XXX/2021 7
*Histdrico | Contratagdo servigos terceirizados cfe PE XX/2021 e Contrato XYZ/2021 1
* Preenchimento obrigatério

7 — Apbs a confirmacdo se faz necessario o preenchimento do cronograma de desembolso.
Lembrando que, além de cota orcamentaria, devera ter também a cota de programacéo financeira
para o grupo desejado para emitir o empenho (ddvidas quanto a programacao financeira deverao
ser dirimidas com a geréncia de programacao financeira do Tesouro do Estado);

@ Nota Empenho - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome —
A Nao seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCNotaEmpenhoConfirmar.aspx?CdTransacao=540

Nota Empenho

Més Valor Més VELS
[} Janeiro (] Fevereiro
O Margo O Abril
[} Maio (] Junhe
O Julho O Agosto
[} Setembro (] Outubre
O MNovembro O Dezembro
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8 — Apos a inclusdo do cronograma de desembolso, chegamos a Ultima tela da nota de empenho,
para conferéncia e posterior inclusdo do empenho.

@ Nota Empenho - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCNotaEmpenhoConfirmar.aspx?CdTransacao="540

Nota Empenho

Data Referéncia  10/12/2021 Data Entrega Prazo Entrega
Unidade Gestora / Gestdo 520001 Secretaria de Estado da Fazenda / 0000 Data Limite
Credor | 79.283.065/0001-41 ORBENK ADMINISTRACAQ Valor 10.000,00
Evento 400013 RC09-Emissdo de Empenho da Despesa Meodalidade Empenho | Global
Unidade Orgamentaria | 520071 Secretaria de Estado da Fazenda Nota Empenho Original |
Subagdo 006237 Administragdo e manutengio dos servig Pré-Empenho | 2021PEC00085
Fonte Recurso | 0.1.00.000000 Recursos ordinarios - recursos d¢ Instrumento
Matureza Despesa  33.90.37.01 Apoioc Administrative, Técnico,Opera Referéncia Legal | Lei Federal10.520/02 I
Modalidade Licitago 12 Preg&o Eletrénico Processo | SEF XXX/2021
Grupo Programag3o Financeira 107 Locagdo de Mo de Obra Centralizado N&o |
N° Descentralizagéo Crédito Tipo Contrato | Servigos
Complemento | 520001 00001 00100 Qutras despesas dz |
Contrato SICOP Contrato DIV
Objeto Execugdo OE Emenda Parlamentar
Histérico | Contratagéo servigos terceirizados cfe PE XX/2021 e Contrato XYZ/2021
[ _tncluir _J vorar |

As dividas com relagdo a empenhos no mdédulo de contratos e de transferéncias devem ser
sanadas, respectivamente, com a Secretaria de Estado da Administracdo (SEA) e Controladoria
Geral do Estado (CGE), que sdo os 6rgaos gestores dos modulos.
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4.3, RELATORIOS E CONSULTAS

4.3.1. IMPRIMIR EXECUCAO ORCAMENTARIA

O relatorio mais comumente utilizado para consulta dos saldos or¢amentarios ¢ o “IMPRIMIR
EXECUCAO ’ORCAMENTARIA” que estd localizado dentro do modulo “EXECUCAO
ORCAMENTARIA > CONSULTA”

1 — Este relatério pode ser montado com varios filtros diferentes, passaremos aqui 0 mais usual
em nosso entendimento;

2 - O Tipo Demonstracdo = Execucdo; Més Referéncia = més em curso; Valores Consulta =
Acumulado até o més;

3 — O agrupamento poderé ser feito em até trés niveis com qualquer um dos itens abaixo;

@ Imprimir Execugdo Orgamentaria - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome = O X
A Nao seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORCImprimirExecucaoOrcamentaria.aspx?CdTransacao=318

Imprimir Execugéo Orgamentaria

Orgéc ? TiED Consolidacdo ~
Unidade Gestora / Gestdo = 520001 00001 ? Més Referéncia Dezembro W |
Poder v Valores Consulta | Acumulado até o més W/ |
l Tipo Demonstragio  Execugdo v ] Data Inicio 7
Exercicios Anteriores s Data Término ? |
Ano do Exercicio ) O apresentar UG Administrativa i |
Categoria Econdmica T Esfera v uo 7
Grupo Despesa ? Fonte Recurso '} Programa '? |
Modalidade Aplicagdo 7 Fungéo 7 Subfungio 7
Elemento Despesa 7 Agdo 7 Subagio ?
Subelemento Fontes v
Produto ?
Fonte Detalhada (] gjm Fontes Superévit v
Desconsiderar DC (] gjm, Lo iuida Publica ?
Agrupamento 12 Nivel | Subagéo w
2° Nivel = Fonte Recurso v
3% Nivel Elemento Despesa v

4 — Neste relatdrio o usuario podera filtrar/pesquisar por qualquer dos itens constantes na tela
(fonte de recurso, subacdo, elemento despesa, modalidade de aplicacdo, entre outros);

Consulta muito similar pode ser feita na funcionalidade “LISTAR CELULAS
ORCAMENTARIAS”.

Poder

(')rgéo

Unidade Gestora / Gestio
Unidade Orgamentaria
Esfera

Funcdo

Subfungio

Programa

Agio

Fonte Recurso
Categoria Econdmica
Grupo Despesa
Modalidade Aplicagdo
Elemento Despesa
Subelemento

Contrato Divida Publica
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4.3.2. IMPRIMIR NOTA EMPENHO CELULA

Para consultar os empenhos emitidos pela Unidade Gestora podera ser utilizado o “IMPRIMIR
NOTA EMPENHO CELULA” que esta localizado dentro do moédulo “EXECUCAO
ORCAMENTARIA > CONSULTA”.

1 — Este relatorio assim como o imprimir execugdo orgamentaria, possui varios filtros e a consulta
podera ser feita como melhor convir para o usuario;

@ Imprimir Nota Empenho Célula - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal - Google Chrome — O x
A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORClmprimirNotaEmpenhoCelula.aspx?CdTransacao=298

Imprimir Nota Empenho Célula

Orgéo ? Poder ~
Unidade Gestora / Gestao | 520001 | DooO1 /(7 Tipo Consclidagdo ~
Més Referéncia | Dezembro v Data Inicio 7 Data Término 7
Valores Consulta | Acumulado até o més Modalidade Empenho ~
Tipo Demonstragdo | Empenho ~ Tipo Restos a Pagar v | [ Exibir detalhamento
Exercicios Anteriores ~
Ano do Exercicio : ) O Apresentar UG Administrativa i
Categoria Econdmica T Subagio T Esfera ~ uo T
Grupo Despesa ? Fungdo ? Fonte Recurso ?
Modalidade Aplicagdo ? Subfungdo ? Credor ? l
Elemento Despesa 7 Agdo 7 Tipe Creder | Todos v |
Subelemento Programa 7 Complemento 7
Fontes ~ Fontes Superavit ~
Modalidade Licitagéo v
Contrato Divida Pablica ?
Agrupamento 1° Nivel = Subagio ~ |
2° Nivel | Fonte Recurso ~ |
39 Nivel ~ |

Relatério solicitado com sucesso! Aguarde aviso de relatdrio concluide. m m m m:
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5.DESCENTRALIZACAO DE CREDITOS

As descentralizagGes de créditos orcamentarios, devidamente autorizadas pelo Poder Legislativo,
através da Lei n°® 12.931/2004, ocorrerdo quando houver movimentagao de parte do orcamento de
uma unidade orcamentéria para outras unidades orcamentarias ou administrativas, mantidas as
classificac@es institucional, funcional, programatica e econémica.

O procedimento de descentralizacdo envolvera somente a unidade que libera e aquela que recebe
0 crédito orgamentéario e a UO que receber os recursos descentralizados deverd utiliza-los de
acordo com os repasses especificados na Nota de Descentralizagdo de Crédito, respeitando a
programacao estabelecida na Lei Orgamentaria Anual.

Na descentralizaco, as dotacfes serdo empregadas obrigatdria e integralmente na consecucéo
do objetivo previsto pelo programa de trabalho pertinente, respeitada fielmente a classificagdo
funcional e os programas.

No SIGEF essa funcionalidade ¢ acessada através do moédulo de “Execucdo Orcamentéria”,
lembrando que a Nota de Descentralizacdo de Crédito ndo pode ser reforcada, ou seja, caso haja
necessidade de valores superiores aos liberados, serd necessario a emissao de nova DC.

PROCEDIMENTOS PARA LIBERACAO DE DESCENTRALIZACAO DE CREDITO

1 — A unidade que ird descentralizar deverad confeccionar a DC informando a UG favorecida
(quem ir& receber o recurso) e os dados do seu orgamento;

2 — O campo “Tipo” da DC devera ser Libera¢do para este caso, o tipo Anulagéo para é utilizado
para a devolucdo do saldo da DC ndo utilizado (neste caso pela UG recebedora do crédito);

3 — O campo “Data Vencimento” devera ser preenchido, pois apesar de ndo estar marcado, ele €
obrigatdrio;

4 — Apos a conferéncia dos dados CONFIRMAR;
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@ Nota Descentralizagie Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestio Fiscal - Google Chrome O X

A N3o sequro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCNotaDescentralizacaoCreditoConfirmar.aspx?CdTransacao=6...

Identificagio

* |Unidade Orgamentaria / Gestdo

* Data Referéncia

* Unidade Gestora [ Gestdo Favorecida

Nota Descentralizagao Crédito

01/12/2021 [(3)
530001 (00001 |(

160097 | 1 SUV

Q) (vd)

Tipo Mraﬁn w Mota Descentralizagdo Crédito Original | 2021DC )
* Unidade Orgamentaria 53001 (%)
*Subagio | 014446/(7)
* Fonte Recurso | 0| 3.69.000091 I‘E’
* Natureza Despesa 33.90.30.07 (7 \ N® Processo | PMSC xx/2021 '?'
* Valor 10.000,00 Data Vencimento | 31/12/2021 I‘zh
Objeto Execugdo QE 'i" Fe)

* Justificativa | Atender despesas com administragdo & manutengio da PMR

* Preenchimento obrigatrio

5 — Definir o cronograma de desembolso e CONFIRMAR,;

& Nota Descentralizagdc Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestédo Fiscal - Google Chrome O ¥

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCNotaDescentralizacaoCreditoConfirmar.aspx?CdTransacao=6...

Nota Descentralizagdo Crédito
Més Valor Més Valoi
[ ]san=iro [ Fevereire
[IMargo [ Abril
[ Maio [JJunho
] Julho [ Agosto
[ 5etembro [ outubro
[ Novembro ] Dezembro

Selecions pelo menos um més.

(o e
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L ]
6 — Fazer ultima conferéncia das informagdes e INCLUIR
& Nota Descentralizagdc Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O *

Data Referéncia

Unidade Gestora [ Gestdo

Unidade Gestora / Gestdo Favorecida
Tipo

Mota Descentralizagéo Crédito Original
Unidade Orgamentaria

Subacdo

Fonte Recurso

Natureza Despesa

Grupo Programag&o Finaneira

M* Processo

Data Vencimento

Objeto Execugio

Justificativa

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORCNotaDescentralizacaoCreditoConfirmar.aspx?CdTransacao=6...

Nota Descentralizagdo Crédito

011272021

5300071 Secretaria de Estade da Infraestrutura e Mobilidade / 00001 Gestdo Geral

160097 Fundo de Melhoria da Policia Militar / 16097 Fundo de Melhoria da Policia Militar

Liberagdo

2021DC Data Lancamento

53001 Secrataria de Estado da Infraestrutura & Mobilidade

014445 Administragdo e manutengde da Policia Militar Redovidria - PMRv

0.3.69.000091 Outros Recursos Primarios - Multas de Transito - Exercicios Anteriores

33.90.30.07 Géneros de Alimentagio

243 Manutengéo da Policia Rodoviaria Estadual

PMSC xx/2021

3112/2021
0OE

Valor 10.000,00

Atender despesas com administragdo e manutengao da PMR

Data Referéncia

Unidade Gestora / Gestdo

Unidade Gestora / Gestio Favorecida
Tipo

Mota Descentralizacdo Crédito Qriginal
Unidade Orgamentaria

Subacdo

@ Listar Nota Descentralizagio Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Googl.. — O *

A Nio seguro | sigefh.sefsc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCDetalharNotaDescentralizacaoCredito.aspx?decCdUnida...

30/03/2021 M
530001 Secretaria de Estado da Infrasstrutura e Mobilidade / 00001 Gestdo Geral
160097 Fundo de Melhoria da Policia Militar / 16097 Fundo de Melhoria da Policia Mild

Liberacdo

53007 Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade
014446 Administragdo & manutencio da Policia Militar Rodovidria - PMRY

Detalhar Ngig Desc

Ero | 2021DC000038

Data Vencimento | 31/12/2021

Data Langamento | 30,/03,2021

Fonte Recurso

Natureza Despesa

Grupo Programaciao Financeira
N* Processo

Justificativa

Tranzacao

Usuério

0.3.69.000091 Qutros Recursos Primérios - Multas de Transito - Exercicios Antericres
33.90.30.07 Géneros de Alimentagdo

243 Manutengdo da Policia Rodoviaria Estadual
PMSC /2021

Walor 10.000,00

Atender despesas com administragdo & manutengio da PMR

0631 Mota Descentralizacéo Crédito
Langado em 27/01/2022 &= 18:02 por ANDRE COMCEICAD COSTA

Eoveie i ] Fecear

Com base neste exemplo, relativo a liberacdo da UG 530001 para a UG 160097 (DC00038),
vamos fazer a devolucéo parcial do recurso descentralizado.
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PROCEDIMENTOS PARA DEVOLUCAQO DE DESCENTRALIZACAO RECEBIDA

1 — Para devolucéo de valores descentralizados a UG que recebeu o recurso devera preencher os
campos UG gestdo e UG favorecida, onde a UG gestdo é quem esta fazendo a devolugdo e a UG
favorecida, neste caso, ¢ a “dona” do orcamento e preencher o campo “Tipo” com Anulagéo;

2 — Ap6s isso devera ser consultada a “Nota Descentralizagdo Crédito Original”, onde o sistema
ird buscar os dados da DC;

& Nota Descentralizagdc Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O X
A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCNotaDescentralizacaoCreditoConfirmar.aspx?CdTransacao=6...

Nota Descentralizagdo Crédito

* Data Referéncia |01/12/2021 |(7)

Identificagde

* IUnidade Orgamentaria / Gestdo 160097 16097

E

* Unidade Gestora / Gestdo Favorecida 530001 000071 ?

Tipo | Anulagiio w Mota Descentralizagdo Crédito Original | 2021DC| 000038 ? &
* Unidade Orgamentaria 53001/(7)

*Subagio | 014448/(7)
* Fonte Recurso | 0|3.69.000091 ?

* Natureza Despesa 33.90.30.07 ? MN*® Processo  PMSC xx/2021 ?
* Valor Data Vencimento [ ‘;' )
Objeto Execugdo 0E f’- Fel

* Justificativa

* Preenchimento obrigatrio

contmar] Limper | i

3 — Conferir os dados, inserir o valor a devolver e CONFIRMAR;

& Nots Descentralizagdo Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O x

A N3o seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0RC/ORCNotaDescentralizacaoCreditoConfirmar.aspx

MNota Descentralizagdo Crédito

Identificagio

* Data Referéncia |01/12/2021 |(7)

* Unidade Orgamentaria / Gestdo 160097 16097 ?
* Unidade Gestora / Gestdo Favorecida 530001 00007 ?
Tipa | Anulagio Mota Descentralizagio Crédito Original | 2021DC| | 000038/(7) 3
*Unidade Orgamentéria | 53001/(7)
*Subagdo | 014446(F)
* Fonte Recurso | 0| 3.69.000091 ?
* Natureza Despesa 33.90.30.07 ? M Processo | PMSC xx/2021 ?
* Valor 2.000,00 Data Vencimento ?
Objeto Execugio 0OE ]

*Justificativa | Devolugdo de saldo da DC 38

* Preenchimento obrigatdrio

[contrmar] Limper | i
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4 — Definir o cronograma de desembolso e CONFIRMAR,;

& Nota Descentralizagdc Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O *

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCNotaDescentralizacaoCreditoConfirmar.aspx

Nota Descentralizagdo Crédito

MEés Valor Més Valo
[ Janeiro [ Fevereiro
[IMargo [ Abril
[ Maio [JJunhe
[ Julhe []Agosto
[ setembro [Joutubro
O hevemero BEE N e—

(o I
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5.1. RELATORIOS E CONSULTAS

5.1.1. LISTAR NOTA DESCENTRALIZACAO CREDITO

Para consultar as descentralizacdes emitidas pela Unidade Gestora podera ser utilizada a
funcionalidade “LISTAR DESCENTRALIZACAO CREDITO” que estd localizada dentro do
modulo “EXECUCAO ORCAMENTARIA > CONSULTA”.

1 — Basta definir a UG, que neste caso é a UG concedente, 0 nimero da DC (caso seja de
conhecimento) ou pesquisar todas as DCs emitidas pela UG;

2 — Clicar em CONFIRMAR para fazer a pesquisa;

3 — Ao clicar em cima da DC, o link ir abrir o detalhamento da DC.

e Listar Nota Descentralizagdo Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestdo Fiscal - Google Chr... — | X

A Nao seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCListarNotaDescentralizacaoCredito.aspx?CdTransacao=632
Listar Nota Descentralizagdo Crédito

* Unidade Gestora / Gestdo [ EERNN]) 00001 |(8)  DataLangamento ?
Mota Descentralizagdo Crédito | 2021DC

.f_E2 1DC000031 11:‘02:‘2021 11!02{2021 16009? Fundo de Melheria da Pelicia Militar / 16097 Fundo d ..
2021DC000032 11/02/2021 11/02/2021 160097 Funde de Melheria da Policia Militar / 16097 Fundo d ...
2021DC000033 16/02/2021 16/02/2021 410094 Fundo de Desenvolvimento Sacial / 41094 Fundo de ..
2021DC000034 18/02/2021 18/02/2021 410094 Fundo de Desenvolvimento Social / 41094 Fundo de ...
2021DC000035 19/02/2021 19/02/2021 410094 Funde de Desenvelvimente Social / 41094 Fundo de ...
2021DC000036 23/02/2021 23/02/2021 160097 Fundo de Melhoria da Policia Militar / 16097 Fundo d ...
2021DC000037 24/02/2021 24/02/2021 410094 Fundo de Desenvolvimento Social / 41094 Fundo de ...
2021DC000038 30/03/2021 30/03/2021 160097 Fundo de Melhoria da Policia Militar / 16097 Fundo d ...

* Preenchimento obrigatdrio m n 4/4 I] I]] Ir para

| @ Listar Nota Descentralizagao Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestdo Fiscal - Google.. — O X

A Nézo seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORCDetalharNotaDescentralizacaoCredito.aspx?decCdUnidad... |

Detalhar Nota Descentralizagdo Crédito
Data Referéncia | 30/03/2021 Namero  2021DCO00038 Data Vencimento  31/12/2021

Unidade Gestora / Gestdo 530001 Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade / 00001 Gestdo Geral
Unidade Gestora / Gestdo Favorecida 160097 Fundo de Melhoria da Policia Militar / 16097 Fundo de Melhoria da Policia Mili |
Tipo | Liberagdo
Nota Descentralizago Crédito Original Data Langamento | 30/03/2021
Unidade Orgamentaria 53001 Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade
Subacdo 014446 Administragio e manutengdo da Policia Militar Rodovidria - PMRy |
Fonte Recurse | 0.3.69.000091 Outros Recursos Primarios - Multas de Transito - Exercicios Anteriores |
Natureza Despesa  33.90.30.07 Géneros de Alimentagio
Grupo Programag&o Financeira | 243 Manuteng#o da Policia Rodoviaria Estadual
N® Processo  PMSC xx/2021 Valor 10.000,00 |

Justificativa | Atender despesas com administragdo e manutengdo da PMR |

Transacdc 0631 Nota Descentralizagio Crédito

Usudrio  Langado em 27/01/2022 4s 18:02 por ANDRE CONCEICAD COSTA

e o
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5.1.2. IMPRIMIR DESCENTRALIZACAO CREDITO

Este relatorio busca a DC com sua respectiva execucdo, ou seja, relata o valor da DC, se a mesma
foi empenhada, liquidada, paga ou mesmo se foi devolvida e pode ser encontrado no modulo
“EXECUCAO ORCAMENTARIA > CONSULTA”.

1 — Este relatério pode ser montado com varios filtros diferentes, a depender da necessidade do
usuario, lembrando que temos campos obrigatorios;

2 — Dando continuidade ao exemplo acima, na DC da UG 530001 para a UG 160097, vamos
emitir relatorio, onde temos trés campos principais:

UG Concedente: quem emitiu a DC (UG 530001);
UC Favorecida: quem recebe a DC (UG 160097);

Tipo de Demonstracdo: Concedida (UG concedente é obrigatério) e Recebida (UG favorecida é
obrigatdrio);

e Imprimir Descentralizagdo Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome  — OJ X
A Nao seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCImprimirDescentralizacaoCredito.aspx?CdTransacao=253

Imprimir Descentralizagdo Crédito

UG / Gestdo Concedente 530001 00001 7

UG / Gestéio Favorecida 7 \ Més Referéncia Marge '

Tipo Demonstragdo  Concedida v Valores Consulta | No Més v
Data Inicio 1T Data Término "
Categoria Econdmica " Esfera v uo 7
Grupo Despesa ? Fungdo 7 Subfungio 7
Modalidade Aplicaggo ? Acdo ? Subagio 7
Elemento Despesa ? Programa " Fonte Recurso ?
Subelemento Com Justificativa [J
Agrupamento 1° Nivel = Unidade Gestora / Gestdo  w
el v
3° Nivel v

relatério concluido

3 — No caso em tela, solicitamos as DC emitidas/concedidas pela UG 530001, no més de margo,
agrupadas por UG favorecida, o que gerou o relatério abaixo:

Unidade Gestora Concedente 530001 Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade
Gestédo Concedente 00001 Gest&o Geral

Més Referéncia Margo Valores Consulta No Més Tipo Demonstr:
Agr 1uG ida 7 DC / Justificati DataRef  Subagio Fonte Recurso  Subelemento Crédito Descent  Crédito Crédito Crédito A
Total 10.000,00 2.000,00 8.000,00
160097 Fundo de Melhoria da Policia 10.000,00 2.000,00 8.000,00
160097-16097 Fundo de Melhoria da Policia Militar 10.000,00 2.000,00 8.000,00
- Fundo de Melhoria da Policia Militar
2021DC000038 (8} 30/03/2021 014446 0.369.000091  33.90.30.07 10.000,00 2.000,00 8.000,00
2021DC000010  (A) 3110312021

2.000,00

32



GOVERNO DE
SANTA% Secretaria de Estado da Fazenda
CATARINA Diretoria de Planejamento Or¢amentario

4 — No relatdrio podemos observar que foi concedida, em marcgo, para UG 160097, a DC 38 no
valor de R$ 10 mil reais, sendo que deste valor R$ 2 mil foi devolvido pela DC 10;

5 — Esse relatério foi emitido pela UG concedente, mas 0 mesmo também poderia ter sido emitido
pela UG favorecida, conforme segue;

‘ @ Imprimir Descentralizagao Crédito - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O x

| A N&oseguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCImprimirDescentralizacaoCredito.aspx?CdTransacao=253

Imprimir Descentralizagdo Crédito

UG / Gestdo Concedente ?
UG / Gestdo Favorecida 160097 | 16097 ? \A Més Referéncia Margo v
Tipo Demonstragdo  Recebida v Valores Consulta | No Més v
| Data Inicic ? Data Término ? |
Categoria Econémica ? Esfera v uo ?
Grupo Despesa 7 Fungdo 7 Subfungio 7
Modalidade Aplicaggo 7 AgSo 7 Subagio 7
Elemento Despesa ? Programa ? Fonte Recurso ?
| Subelemento Com Justificativa [J

Agrupamento 1° Nivel | Unidade Gestora / Gestdo
2° Nivel v

3° Nivel ~

relatério concluide

6 - Foram utilizados os mesmos pardmetros da consulta anterior.
Unidade Gestora Favorecida 160097 Fundo de Melhoria da Policia Militar
Gestdo Favorecida 16097 Fundo de Melhoria da Policia Militar

Més Referéncia Margo Valores Consulta No Més Tipo Demonstraca

U6 10G | i DataRef  Subagio  Fonts Recurso  Subelemento Crédito Descent _ Crédito Empenhado  Crédito Devolvido _ Crédito A Empenhar  Cr
Total 10.000,00 2.000,00 8.000,00
530001 Secretaria de Estado da 10.000,00 2.000.00 8.000.00
530001-00001 Secretaria de Estado da 10.000,00 2.000,00 8.000,00

Infraestrutura e Mobilidade - Gestao Geral
2021DC000038 (L) 30/03/2021 014446  0.3.69.000091  33.90.30.07 10.000,00 2.000,00 8.000,00
2021DC0O00010  (A) 311032021 2.000.00

33



GOVERNO DE
SANTA% Secretaria de Estado da Fazenda
CATARINA Diretoria de Planejamento Or¢amentario

5.1.3. IMPRIMIR EXECUCAO DESCENTRALIZADA

Este relatério diferente do Imprimir Descentralizacdo de Crédito que busca informacGes
consolidadas da DC. O Imprimir Execugdo Descentraliza busca toda a
movimentacao/detalhamento ocorrido em cada descentralizacéo, trazendo informagdes de todas
NE, NL e PP emitidas. Este relatorio também se encontra no moédulo “EXECUCAO
ORCAMENTARIA > CONSULTA”.

1 — Este relatério pode ser montado com varios filtros diferentes, a depender da necessidade do
usuario, lembrando que alguns campos sao obrigatérios;

2 — Diferentemente do relatério anterior, aqui podemos usar os campos UG Concedente e
Favorecida juntos; B

@ SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O K

A Nao sequro | sigeth.sef sc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORClmprimirExecucaoDescentralizada.aspx?CdTransacao=652

Imprimir Execugdo Descentralizada

| UG/Gestdo Concedente | 530001 00001 ? ——py Mota Descentralizagdo Crédito | 2021DC ?

| UG/Gest3o Favorecida | 160097 | 16097 ? —_— Més Referéncia | Margo ~
| Tipo Demonstragio | Concedida v Valores Consulta | Acumulado até o més
Data Inicio 7 Data Término '!

Categoria Econdmica ? Esfera ~ uo ?

Grupo Despesa 7 Fungéo 7 Subfungéo 7

Modalidade Aplicagéo 7 Agdo 7 Subagio 7

Elemento Despesa ? Programa '! Fonte Recurse k4
Subelemento J com Preparagdo Pagamento

* Preenchimento obrigatdriol

Relatdrio solicitado com sucesso! Aguarde aviso de relatério concluido. m m m m

3 — Pode-se também filtrar por nimero de DC, caso seja necessaria a buscar uma descentralizagao

g
especifica;
Favorecida Valor Descentralizado Valor Anulado Valor DC
36.000,00 0,00 36.000,00
160087-16097 36.000,00 0,00 36.000,00
Totalizadores por Unidade Gestora/Gestao Total Empenhado Total Liquidado Total Pago
36.000,00 1.708,00 1.708,00
Dc Data Observacio Subacdo Fonte Natureza Despesa Valor Descentralizado Valor Anulado Valor DG
2021DC0O0000S  09/02/2021  Atender despesas com 014446 0.3.69.000091  33.90.15.14 36.000,00 0,00 36.000,00
administragio & manutengdo
da PMRv.
Totalizadores por Descentralizagao de Crédito Total Empenhado Total Liquidado Total Pago
36.000,00 1.708,00 1.708,00
NE Data Valor
2021MEQDOS49  09/02/2021 36.000,00

Totalizador ML Total Liguidado
1.708,00

NL Data Observacao Valor Original Saldo

2021NL044800 18/02/2021 Liquidagio do Arquivo de Prestadores. 220,00 0.00
PP Total Pago
220,00
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6. ORDENADOR DE DESPESA

A despesa do Estado sera efetuada de acordo com a lei orgamentaria anual, constituindo crime de
responsabilidade os atos de ordenadores que atentarem contra elas.

Considera-se ordenador da despesa, conforme Art. 11 do Decreto n® 1.073, de 23 de fevereiro de
2017:

“I — o titular do drgdo ou o dirigente maximo da entidade
ou do fundo especial, na qualidade de ordenador primario,
que, sem se desincumbir da responsabilidade, podera
designar servidor para auxilid-lo, que atuara como
ordenador primario, quando necessario; e

Il — o servidor designado pelo titular do 6rgdo ou pelo
dirigente maximo da entidade ou do fundo especial,
preferencialmente o responsavel pela execucéo financeira,
para atuar como ordenador secundario.

8 1° A designagdo dos ordenadores primario e secundario
se dara por ato formal do titular do érgédo ou dirigente
maximo da entidade ou do fundo especial, devidamente
publicado no Diério Oficial do Estado.

§ 2° Os ordenadores primario e secundario sdo 0s
responsaveis pela assinatura conjunta das notas de
empenho e das ordens bancarias. ” (grifo nosso)

Lembrando que sdo necessarios dois ordenadores de despesa (primario e secundario) e sem que
ambos estejam cadastrados ndo é possivel realizar os procedimentos de empenho e pagamento da
despesa no SIGEF.

O primeiro cadastro de ordenador de uma unidade gestora é feito pela GEREO e as demais
alteragbes sdo realizadas diretamente pela UG através da funcionalidade MANTER
SOLICITACAO MOVIMENTACAO ORDENADOR, dentro do médulo de EXECUCAO
ORCAMENTARIA.
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1 — Tela inicial da funcionalidade onde o usudrio ira informar sua UG e em seguida ira para a
segunda aba da tela;

& SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O x

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCManterSolicitacaoMovimentacaoOrdenador.aspx?CdTransac...

Manter Solicitagdo Movimentagdo Ordenador
l

o
* Unidade Gestora | 520001 ?

* Preenchimento obrigatcrio

2 — Na aba ORDENADOR A DESIGNAR, ser inserido o CPF do ordenador e clicar em SIRH
para buscar as informacdes no sistema da folha;

3 - Obrigatoriamente o ordenador devera ter cadastrado no sistema da folha, caso contrario nao
serd possivel a inclusdo;

4 — Ao clicar em SIRH, o sistema busca todos os dados pessoais do ordenador;

& SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome: — O x

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCManterSalicitacaoMovimentacaoOrdenador.aspx?CdTransac...

Manter Solicitagdo Movimentagdo Ordenador

Ordenador a Desianar

* CPF Novo Ordenader m * Nome Ordenado
Matricula \ * Cargo 52

* Telefone * E-mail
* Data Nomeagéo ? *Ordenador | Primério v
* Ato [ Portaria * N? Didrio Oficial
* Data Publicagio )
* Diario Oficial Menhu..icnado Fe) Encaminhamento w
* Dioc. Pessoal MNenhu..ionado Pl Situagdo Registro

* Justificativa

* Preenchimento obrigatério

[ tncluir_J_tterar ] consuitar | tistar _J timpar | Ajuda J rechar |
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5 — Escolher qual ordenador ser alterado (primario ou secundario);

& SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O *

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORCManterSolicitacaoMovimentacaoOrdenador.aspx?CdTransac...

Manter Solicitagdo Movimentagdo Ordenador

* CPF Novo Ordenador m * Mome Ordenado
Matricula * Cargo ?
* Telefone * E-mail
* Data Nomeagdo ? * Ordenador | Primério v
* Ato [ Portaria * N Didrio Oficial
* Data Publicago )
* Diario Oficial Nenhu..ionado 3 Encaminhamento ~
* Doc. Pessoal Menhu..ionado Pl Situagdo Registro M
* Justificativa _

* Preenchimento obrigatdrio

|_ancluir_J _Atterar J Concukiar | tistar _J Limpar § Ajuda J Fechar |

6 — Incluir as informagdes da publicagdo, para isso faremos um exemplo abaixo considerando a
publicacdo do DOE n° 29.999, de 10/01/2021;

PORTARIA N° 29/SEF - 19/01/2021
O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA, de acordo com a
delegacdo de competéncia conferida pelo art. 106, §2°, inciso |, da Lei
Complementar n® 741, de 12 de junho de 2019, resolve: DELEGAR
COMPETENCIA a Diretora de Administragéo e Finan oG
, mat. n® (*31 , como
ordenador primario, para assinar empenhos e ordens bancarias a
conta do ¢rgao/unidade orgamentaria denominada Secretaria de
Estado da Fazenda/Gabinete do Secretario_integrante do orca-
mento do Estado, em substituicio ao titular._
“, mat. n® “1, durante o usufruto de férias,
no periodo de 11/01/2021 a 30/01/2021, conforme processo SEF

7 — Apbs a buscar pelo CPF, devera ser analisado o ato de designacéo, inserindo as informagoes
conforme exemplo acima;

8 — Inserir copia dos arquivos, em PDF, da pagina do diario oficial com o ato publicado e cdpia
do documento pessoal do ordenador a designar;

9 — Inserir uma justificativa plausivel;
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* CPF Movo Ordenador

& SIGEF - Sistemaz Integrade de Plangjamento & Gestio Fiscal - Google Chrome

= O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCManterSolicitacaoMovimentacaoOrdenador.aspx?CdTransac...

Manter Solicitagdo Movimentagdo Ordenador

Ordenador a Designar

999.999.99393 | B0l

* Mome Ordenado

* Ato [/ Portaria

* Data Publicagdo

29
10/01/2021 (7}

Matricula * Cargo &2l
* Telefone * E-mail
* Data Momeagdo | 11/01/2021 ? * Ordenador | Primario R

* N° Didrio Oficial | 29999

* Didrio Oficial | Escolher arquivo | Nenhu..ionado Pl
* Doc. Pessoal | Escolher arquivo | Nenhu..ionado &

P EHIE]

/'

Substituicae de ferias do ordenador no
periodo de 11/01 a 30/01/2021

Encaminhamento w

Siwaglo Registre [ |native

* Preenchimento obrigatdrio

T T T T T T

10 — Clicar na terceira aba - ORDENADOR A SUBSTITUIR - e preencher 0s campos na mesma
sistematica dos itens 7 a 9;

11 — Para encaminhar a solicitacdo a GEREO/DIOR o usuario ndo pode esquecer de fazer o
ENCAMINHAMENTO ao 6rgéo central, pois somente ap6s esse procedimento a GEREO ira

receber a solicitaco;

* CPF Movo Ordenador
Matricula

* Telefone

* Data Momeagdo

* Ato [ Portaria

* Data Publicagéo

* Justificativa

@ SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome

— O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCManterSolicitacaoMovimentacaoOrdenador.aspx?CdTransac...

Manter Solicitagdo Movimentagdo Ordenador

999.999.995-99 | [JEICT

11/01/2021 (7)
23
10/01/2021 (F)

* Didrio Oficizl | Escolher arquivo | Nenhu.ionado Fel
* Doc. Pessoal | Escolher arquive | Nenhu..icnado &

Substituigde de férias do ordenador no
periodo de 11/01 a 30/01/2021

* Mome Ordenado
*Cargo ?
* E-mail
* Ordenador | Primario A

* N° Didrio Oficial | 29999

Encaminhamento w

Situagao Registro
Orgao Central

* Preenchimento obrigatorio

T T T T T T

12 — A solicitagdo pode ser salva e encaminhada ao 6rgdo central a posteriori, mas para isso

devera gravar o codigo de solicitagcdo conforme abaixo.

Identificagio

Manter Solicitagdo Movimentagdo Ordenador

! Cddigo 000096 '
* Unidade Gestora | 520001 [&]

38




CATARINA

Secretaria de Estado da Fazenda
Diretoria de Planejamento Or¢amentario

A )
13 — O andamento da solicitacio pode ser acompanhado através da aba HISTORICO.
& SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento & Gestao Fiscal - Google Chrome = O *

[ bistrico ]
21/01/2021
21/01/2027
22/01/2027
22/01/2021
22/01/2027
22/01/2021
25/01/2021
25/01/2021

Detalhar Solicitagdo Movimentagdo Ordenador Despesa

Orgao Central
Elaborador
Orgéo Central
Elaborador
Orgdo Central
Elaborador
Orgdo Central
Orgdo Central

A Nio sequro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0RC/ORCDetalharSolicitacaoMovimentacaoOrdenador.as...
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6.1. RELATORIOS E CONSULTAS

6.1.1. LISTAR ORDENADORES UNIDADE GESTORA

Nesta consulta é possivel verificar todos os ordenadores da UG com suas respectivas datas de
nomeacao e exoneragao.

1 — Clicando sobre o nome do ordenador ird abrir a tela com os dados da nomeag&o/exoneragao
do ordenador conforme abaixo:

@ Listar Ordenadores Unidade Gestora - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal - Google Ch...  — O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCListarOrdenadorUnidadeGestora.aspx?CdTransacan=529

Listar Ordenadores Unidade Gestora

* Unidade Gestora ?

orderador ___________________________Mpo____ [ataNomeagio ___[Data Exoneragio |
Primério 31/01/202
Primario 11/01/2021 3170172021
Secundéric 23/11/2020
Secundério 03/11/2020 22/11/2020
Frimario 2240772020 11/01/2021
Secundario 07/03/2020 03/11/2020
Secundério 26/02/2020 06/03/2020
Primério 01/01/2020 22/07/2020
Primério 18/12/2019 31/12/2019
Secundério 01/12/2019 26/02/2020

* Preenchimento obrigatdrio m n 1/6 u D] Ir para

@ Listar Ordenadores Unidade Gestora - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O X

A No sequro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0RC/ORCDetalharHistoricoAlteracaoOrdenador.aspx?CdUnidadeGestora=...
Detalhar Histdrico Alteragdo Ordenador

Ordenador Tipo | Secundario
Unidade Gestora |520001 Secretaria de Estado da Fazenda
Data Momeagdo | 07/03/2020
Ato [ Portaria [412 M® Didrio Oficial 21219 Data Publicagdo | 11/03/2020
Data Exoneragdo |03/11/2020

Ato [ Portaria 1671 M Diaric Oficial | 21380 Data Publicagdo | 22/10/2020
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6.1.2. LISTAR SOLICITACAO MOVIMENTACAO ORDENADOR

Nesta consulta é possivel verificar as solicitagcBes feitas no exercicio e qual o status/situacdo das
mesmas. Além disso, é possivel verificar o histérico de movimentacdo clicando no codigo da

solicitacéo.

1 — Podera ser consultado e/ou acompanhado todo o histérico de movimentagdo da solicitagdo
clicando no cédigo e indo na aba HISTORICO;

& SIGEF - Listar Solicitacac Movimentacao Ordenadar - Google Chrome — O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCListarSalicitacaoMovimentacacOrdenador.aspx?CdTransacao...

Listar Solicitagdo Movimentagdo Ordenador

*Unidade Gestora | 520001/(7) Cédigo 52

000026 520007 Secretariz de Estado da Fazenda Primario Aprovado
000058 5200071 Secretaria de Estado da Fazenda Primario Aprovado
000096 520007 Secretaria de Estado da Fazenda Primario Elaboragio

* Preenchimenta obrigatdrio

[ xmprimic J| Limpar J Ajuda | Fechar |

& Listar Solicitacio Maovimentagdo Ordenador - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gest... — O x

A Nio segyo | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCDetalharSolicitacaoMovimentacaoOrdenador. as...

Detalhar Solicitagdo Movimentagdo Ordenador Despesa

Codigo | 000026
Orgdo | 52000
Unidade Gestora | 520001

Ordenador a Designar
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2 — Ao clicar na data sera aberta uma tela com o parecer da GEREO sobre o porqué da devolucéo da
solicitacdo ao elaborador e geralmente consta a orientagdo para correcao;

Histirico

& SIGEF - Sistema Integrade de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome

Detalhar Solicitag@o Movimentagdo Ordenador Despesa

A Nio sequro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0ORC/ORCDetalha...

Detalhar Histérico Movimentagdo Ordenador Despesa

Historico | Retificar a data de nomeacso & 31 de janeire de 2021.

I CLACIR BRUGMARA Orgdo Central
21/01/2021 ANDRE CONCEICAQ COSTA Elaborador
22/01/2021 CLACIR BRUGNARA OrgZo Central
22/01/2021 NILTON SILVEIRA Elaberador
22/01/2021 CLACIR BRUGNARA Orgao Central
22/01/2021 NILTON SILVEIRA Elaborador
25/01/2021 CLACIR BRUGNARA Orgio Central
25/01/2021 ANDRE CONCEICAQ COSTA Orgdo Central

& Detalhar Solicitagio Movimentagdo Ordenador Desp...  — O >

O

A Nio sequro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/0RC/ORCDetalharSolicitacaoMovimentacaoOrdenador.as...

s

3 — Caso esteja tudo correto havera parecer favoravel e a aprovacao podera ser consultada também

na funcionalidade LISTAR ORDENADORES UNIDADE GESTORA.

@ Detalhar Solicitagio Movimentagdo Ordenador Desp...  — O >

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2021/ORC/ORCDetalha...

Detalhar Histérico Movimentagdo Ordenador Despesa

Histérico | Aprovado em 01 Fev 2021

Portanto, antes de entrar em contato com a GEREO/DIOR, a UG devera consultar o histérico da

solicitagdo para verificar o parecer do 6rgdo central sobre o erro na solicitagdo.
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7.MENSAGENS DE ERRO MAIS COMUNS

PRE-EMPENHO

UG + Gestdo + Célula Financeira 520001-00001 014 0.1.00.000000
inexistente na 520001-00001 ermn 822 30000 Cota Desp. Pré-Emp.
a Utilizar na data 19/01/2022.

Excacio no Roteiro do Evento 401001, ﬁ m m

Mensagem de erro para falta de programacéo financeira para PE.
Deverd ser feito contato direto com a geréncia de programacdo financeira -
progfin@sef.sc.gov.br

NOTA DE EMPENHO

Excegdo no Roteiro do Evento 401013 m m

UG + Gestdo + Célula Financeira + Més 520001-00001 107 0.1.00.000000
12 inexistente na 520001-00001 em 82221040000 Cota de Despesa a m
Empenhar na data 26/01/2022.

Mensagem de erro para falta de prog_ramagéo financeira.
Deverd ser feito contato direto com a geréncia de programacdo financeira
progfin@sef.sc.gov.br

DESCENTRALIZACAO DE CREDITO
Excecdo no Roteiro do Evento 301031, m m

UG + Gastdo + Célula Financeira + M&s 530001-00007 243 0.3.62.000091
12 inexistente na 530007-00007 em 40000 Cota de Despesa a m

Empenhar na data 022

27/01/2022.

Mensagem de erro para falta de programacéo financeira.
Deverd ser feito contato direto com a geréncia de programacdo financeira -
progfin@sef.sc.gov.br

Excegdo no Roteiro do Evento 301002 m m

Saldo insuficiente na 160097-16097 em 62233010000 Crédito Desc. a m
Empenhar para o(a) UG + Gestdo + Nota Descentralizagio Crédito S30001-
f2022.

00007 20210C000038 em 27/

Saldo que esta sendo devolvido (anulado) na DC esta maior que o saldo existente na DC.
Analisar o saldo no relatério imprimir execucao descentralizada.
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9.CONTATOS

Geréncia de Execu¢ao Orcamentadria - GEREO

e E-mail: gereo@sef.sc.gov.br

Gerente de Execu¢ao Or¢camentaria:

e C(Cintia Fronza Rodrigues

Equipe GEREO:

e André Conceicdo Costa
e Marieta Santos de Souza
e Nilton Silveira

e Sandro Luiz Barbosa

Fone: (48) 3665.2512

Fone: (48) 3665.2802
Fone: (48) 3665.2799
Fone: (48) 3665.2803
Fone: (48) 3665.2692
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