ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
GRUPO GESTOR DE GOVERNO

MANUAL DO MODULO “GRUPO GESTOR
GOVERNO” NO SIGEF (verszo 1)

O modulo GRUPO GESTOR GOVERNO consiste em uma funcionalidade do
Cadastro no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF), tendo
como Fundamentacdo Legal o Decreto n° 903/2020, Capitulo Il, Secdo | e suas
Resolucdes:

Art. 8° Para a aquisicdo, contratacdo e alteracdo de contratos e instrumentos
congéneres, inclusive autorizacdes para fornecimento de materiais, servicos e obras,
0s orgéos e as entidades devem encaminhar solicitagdo por meio do Médulo GGG
do SIGEF, observando os procedimentos nele estabelecidos e o disposto no § 1° do
art. 10 e no § 1° do art. 12 deste Decreto.

§ 1° Nas aquisicdes de materiais e servigos, a solicitagdo mencionada no caput
deste artigo deve se dar por meio do preenchimento da Requisicdo de Compras do
Sistema webLIC.

§ 2° O numero fornecido por meio do Modulo GGG do SIGEF devera constar em
todas as publicacBes relacionadas ao disposto no caput deste artigo realizadas no
DOE ou em jornais de grande circulagéo.

§ 3° O Cadastro de Informacbes Gerenciais (CIG) do Sistema de Gestdo de
Processos Eletrbnicos (SGP-e), de que trata o art. 6° do Decreto n°® 49, de 9 de
fevereiro de 2015, continuard em operacédo por 30 (trinta) dias a contar da data de
publicacdo deste Decreto, até que todas as solicitacdes passem a ocorrer na forma
do caput e 8§ 1° deste artigo.

Art. 9° A gestdo do Médulo GGG do SIGEF ficara vinculada a Secretaria do GGG.

Duvidas e eventuais excecfes/erros do sistema deverédo ser
encaminhados para o email moduloggg@sef.sc.gov.br .

Criacdo de usuarios, disponibilizacdo de senhas para acesso
e vinculacdo de perfil para utilizacdo do modulo deverdo ser
providenciadas pelo Gerente Financeiro de cada 6rgéo, atraves
da funcionalidade SOLICITAR ACESSO SIGEF.
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MODULO “GRUPO GESTOR GOVERNO”

Este modulo foi desenvolvido para substituicao da ferramenta CADASTRO
DE INFORMACOES GERENCIAIS — CIG do SGP-e.

O acesso ao SIGEF ou ao modulo GRUPO GESTOR GOVERNO devera ser
solicitado diretamente na funcionalidade SOLICITAR ACESSO SIGEF, pelo Gerente
Financeiro de cada 6rgdo, para o perfil de acesso GGG USUARIOS, que
contempla as seguintes funcionalidades:

- MANTER SOLICITACAO

- MANTER PEDIDO

- LISTAR SOLICITACAO

- LISTAR PEDIDO

- LISTAR LISTA MATERIAIS/SERVICOS

- IMPRIMIR RESUMO SOLICITACAO

Cabe mencionarmos que, todos os campos marcados com “* sdo de
preenchimento obrigatorio e, dependendo do tipo de solicitagbes outros campos
terdo 0 mesmo status.

Destacamos a importancia da inclusdo da maior quantidade de informacdes
possiveis, em especial em relacdo ao campo “Observacao”.

ApGs a inclusdo da solicitacdo no modulo, o ator devera anexar o documento

no respectivo processo do SGP-e, ou através de print da tela do sistema WebLic ou
através da opcado Consultas / Listar Solicitacdo disponivel no médulo.

TIPOS DE SOLICITACAO

Para os casos de “Abertura de Licitacdo”, “Dispensa de Licitacdo”,
“Inexigibilidade de Licitagao” e “Registro de Preco Geral”; foi desenvolvida interface
com o sistema WebLic para geracao automatica da SOLICITACAO no SIGEF.

Quanto aos demais tipos: AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO (AF),
ADITIVO CONTRATUAL, CURSOS E EVENTOS, TERMO DE RESCISAO e NOVO
CONTRATO; a inclusao devera ser feita manualmente no modulo GGG, através da
funcionalidade “MANTER SOLICITACAQO”, por usudrio previamente cadastrado e
autorizado.

No caso do oOrgdo nédo utilizar o sistema WebLic, todas as solicitagbes
deverdo ser incluidas manualmente no médulo GGG.
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ABAS DA SOLICITACAO

As informacdes necessarias para a inclusdo de uma “Solicitacdo” no médulo
GGG sao segregadas conforme abaixo:

- Detalhamento da solicitagdo: contém dados necessarios para formalizacao
de uma solicitacao;

- Pedido: agrupamento de pedidos atendidos por uma solicitacdo. Contém os
dados globais do pedido, com seu tipo de solicitagcdo, unidade gestora e setor
solicitante, bem como quantidade de itens e valor total;

- Dotacdo: dotacdo (des) atribuida a determinada solicitacdo. Contém os itens
dos pedidos com seus respectivos Vvalores, pré-empenho e célula
orcamentaria;

- Local Entrega: local de entrega do material ou servico, definido para cada
pedido;

- Documento: documento vinculado a solicitacéo

- Resumo: contém o coédigo genérico do item, nome, quantidade, valor
unitario e valor total previsto para o respectivo item;

SITUACAO DA SOLICITACAO

No momento da inclusdo de uma nova Solicitacdo, a Situacdo da mesma sera
‘Em Andamento”, apds recebimento e anadlise o GGG podera alterar para as
Situacoes:

- “Em Diligéncia”, a ser utilizado para tramitacdo interna da Solicitacao e para
solicitar a tramitacdo do processo no SGP-e para o Grupo Gestor,

- “Devolvido”, a ser utilizado para solicitar qualquer tipo de correcao,

- “Deferido”,

- “Indeferido”, e

- “Cancelado”.

Em todos os casos, sempre que a Situacdo da Solicitacdo for alterada, sera
encaminhado email informativo. Se a solicitacéo foi incluida no médulo GGG o email
sera encaminhado ao ator/usuario e se for incluida através do WebLic sera enviado
para email do setor do 6rgéo que incluiu a solicitacao.
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Manter Solicitacdo

Aba Identificacdo.

O valor dos campos: Data, Responsavel e Situacdo serdo de preenchimento
automético, realizado pelo sistema, conforme segue: Data = Data do Sistema,
Responsavel = Numero de CPF do Usuario logado no sistema e Situagdo = “Em
andamento”.

O ator deve, obrigatoriamente, informar: “UG/Gestao”, “Setor” e “Tipo Solicitagao”
antes de selecionar outra Aba.

POSSIVEL EXCECAO ) )
— OBRIGATORIO INFORMAR UG/GESTAO, SETOR E TIPO SOLICITACAO

@ Manter Solicitagio - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestio Fiscal - Google Chrome — O #

A N3o sequro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/PCL/PCLManterSolicitacao.aspx?CdTransacac=1636

Manter Solicitagdo

*UG / Gestdo 7 * Setor 7
Orgdo SGPE * Egne Contato
Solicitagio 50 * Tipo Solicitagio 7
Data [ 12/11,/2020 Rezponsével |CINTIA SALVADOR S0I
Aprovagdo GGG Situagde | Em Andamento
Reg. Web LIC 7
Observacdo

Situagac Registre [ Inativo

* Preenchimento obrigatério

|_incluir Jatterar J consultar J tistar _J timpar § Ajude J rechar




ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
GRUPO GESTOR DE GOVERNO

& SIGEF - Sistem... — O b4

A Nio seguro | sigefh.sefscgo...

Pesquisar Tipo Solicitag3o

Tipo Solicitag8o
CédigoNome |
0002  Abertura de Licitagdo
0003  Mevo Contrato
0004  Auterizagdo de Fornecimento (AF)
0005  Aditivo Contratual
0007 Dispensa de Licitagio
0008  Inexigibilidade de Licitagdo
0009  Termo de Resciséo
0010 Cursos e Eventos
00117  Registro de Prego Geral

Aba Detalhamento

& SIGEF - Sistema Integrado de Plansjamento & Gestac Fiscal - Google Chrome
A Nio sequro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/PCL/PCLManterSolicitacao.aspx?CdTransacac=1636

Manter Solicitagio

* Classificacdo Objeto :ﬂ ‘“' Meodalidade Licitagdo 9'
Aprovagdo GGG AS ‘?Q Detalhamento Licitagdo ?
* Nro. SGP-E el Nro. Contrato cT @e
Data Inicio Contrato “' Data Fim Contrato [ ‘P
Walor Atual Contrato Movo Valor Contrato
Contratada “' 2 Nro. Edital

Nome Objets

Referéncia Legal

|_incluir J atterarJ consuitar Juistar _J timpar J§ Ajuda J rechar

Classificacdo Objeto: Informar o Grupo de classificacdo do objeto; sera utilizado a
funcionalidade manter contrato classificacdo. O sistema deve exibir a pesquisa ja
existente no modulo de contratos denominado: “Pesquisar Contrato Classificagao”.

Nome Objeto: Informar através de descricdo de forma clara e objetiva o objeto do
instrumento do processo.
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@ Manter Solicitagio - SIGE... O ¥

A Nio sequro | sigefh.sefsc.gov.br/SIGE...

Pesquisar Modalidade Licitagdo

Modalidade Licitaggo [_|)
CodigoNome Modalidade Licitagao

01 Concurso

Convite

Tomada de Pregos

Concorréncia

Dispensa de Licitacdo por Valor

06 Dispensa de Licitagdio
07 Licitag&o Inexigivel

08 Mao Aplicével

0s Suprimento de Fundos
11 Consulta

12 Pregao Eletrdnico
13 Fregéo Fresencial

mv

& SIGEF - Sistema Integrado de Plan...

O Pt

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/F...

Pesquisar Detalhamento Licitagdo

Detalhamento Licitagio :ﬂ

Codigo Nome |

0000
oooo0z2
00003
Jooon4
nonos
00006
nooaz

Obras e servigos de engenharia

Compras e Servigos

Licitagéo

Registro de Prego Especial

Licitag&o com Recursos de Operagbes de Crédito
Licitag&o com Recursos de Convénios

Mao Aplicavel

-

Informagdes a serem incluidas na ABA DETALHAMENTO, conforme opc¢éo de
TIPO SOLICITACAO (Aba Identificacao):

1) Aba Detalhamento / Tipo Solicitacdo: Abertura de Licitagéo.

Em se tratando de solicitagao do tipo: (2) “Abertura de Licitagdo”, é obrigatorio
informar o0s seguintes campos: Modalidade Licitacdo; Classificacdo Objeto,
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Detalhamento Licitacdo e Nome Objeto contendo no minimo 20 e no maximo 4000
caracteres.

O atributo “Referéncia Legal” deve ser preenchido pelo Sistema de acordo
com a “Modalidade Licitagdo” previamente informado pelo Ator.

POSSIVEIS EXCECOES:

- OBRIGATORIO INFORMAR “MODALIDADE LICITACAO”

— OBRIGATORIO INFORMAR “CLASSIFICACAO OBJETO”

— OBRIGATORIO INFORMAR “NOME OBJETO”

— “NOME OBJETO” MENOR QUE 20 OU MAIOR QUE 4000 CARACTERES
— OBRIGATORIO INFORMAR “DETALHAMENTO LICITACAO”

— REFERENCIA LEGAL NAO ENCONTRADA.

2) Aba Detalhamento / Tipo Solicitac&o: Dispensa de Licitacao.

Em se tratando de solicitagdao do tipo: “Dispensa de Licitagdo”, é obrigatorio
informar os seguintes campos: “Contratada” e “Fundamentagéo Legal”, contendo no
minimo 20 e no maximo 4000 caracteres.

POSSIVEL EXCECAO

- OBRIGATORIO INFORMAR “CONTRATADA”

- OBRIGATORIO INFORMAR “FUNDAMENTACAO LEGAL”

““FUNDAMENTACAO” LEGAL MENOR QUE 20 OU MAIOR QUE 4000
CARACTERES

3) Aba Detalhamento / Tipo Solicitac&o: Inexigibilidade de Licitacao.

Em se tratando de solicitacdo do tipo: “Inexigibilidade de Licitagao”, é
obrigatério informar os seguintes campos: “Contratada” e “Fundamentagéo Legal”,
contendo no minimo 20 e no méaximo 4000 caracteres.

POSSIVEIS EXCECOES:

— OBRIGATORIO INFORMAR “CONTRATADA”

— OBRIGATORIO INFORMAR “FUNDAMENTACAO LEGAL”

— “FUNDAMENTACAO” LEGAL MENOR QUE 20 OU MAIOR QUE 4000
CARACTERES

4) Aba Detalhamento / Tipo Solicitagcdo: Novo contrato.

Em se tratando de solicitacdo do tipo: “Novo Contrato”, & obrigatério informar
o Numero de aprovacado GGG que Deferiu a licitagdo a que se refere a solicitacdo do
novo contrato em questdo e, apos o ator informar um numero de aprovagdo GG
valido o sistema nao deve permitir alterar o campo “Tipo Solicitacdo” previamente
informado. Apds, o ator deve informar os seguintes campos: Nro. SGP-E;
Modalidade Licitacdo; Nro Edital; Classificagdo Objeto; Nome Objeto; Contratada;
Valor Atual Contrato.
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Ao ser informado um numero de aprovacdo GGG valido, o sistema deve
verificar se o mesmo ja foi utilizado em uma solicitagdo anterior, caso nao tenha sito
utilizado, o sistema deve exibir como somente leitura, os dados referente as Abas:
Pedido, Dotacdo e Local Entrega, conforme previamente definido na Solicitacdo
previamente aprovada, por meio da Aprovacdo GGG, previamente informada pelo
ator, com seus respectivos itens, valor, dotacéo e local de entrega, exceto a coluna
“Valor Unitario”.

O sistema deve permitir alterar as seguintes informacgdes: Valor Unitario, Valor
Total do pedido e dotacdo, caso necessario.

Apos confirmacao da inclusdo pelo ator, o sistema deve gerar um novo pedido do
tipo: “Novo Contrato”, com seus respectivos itens e valor na situacio: “Atendido”,
vinculando-os a nova solicitacdo cadastrada.

POSSIVEIS EXCECOES:

— OBRIGATORIO INFORMAR “APROVACAO GGG’

— OBRIGATORIO INFORMAR “MODALIDADE LICITACAO”

— OBRIGATORIO INFORMAR “NRO. SGP-E”

— OBRIGATORIO INFORMAR “NRO EDITAL”

— OBRIGATORIO INFORMAR “CLASSIFICACAO OBJETO”

— OBRIGATORIO INFORMAR “NOME OBJETO”

- “NOME OBJETO” MENOR QUE 20 OU MAIOR QUE 4000 CARACTERES

— OBRIGATORIO INFORMAR “CONTRATADA”

— OBRIGATORIO INFORMAR “VALOR ATUAL CONTRATO”

— NUMERO DE APROVAGCAO GGG INVALIDO
Um namero de aprovacdo GGG valido consiste em: Possuir a acao avaliacdo
do tipo: 3 (Deferido) e, a solicitacdo submetida a respectiva avaliagdo
(aprovacdo), pertencer a mesma Unidade Gestora/Gestdo da qual estad sendo
informado na solicitacéo.

— NUMERO DE APROVACAO GGG EM USO
O sistema verifica que o ator informou um ndamero de aprovacdo GGG
previamente utilizado em uma solicitagao anterior.

— NAO E PERMITIDO ADICIONAR PEDIDO
N&o é permitido adicionar novos pedidos a solicitacdes que sejam do tipo
“Novo Contrato”.

— NAO E PERMITIDO REMOVER PEDIDO
Nao é permitido remover pedido de solicitacdo do tipo “Novo Contrato”.

5) Aba Detalhamento / Tipo Solicitac&o: Autorizacdo de Fornecimento (AF).

Caso seja informado na aba “ldentificagdo” no campo: “Tipo Solicitagdo” o
valor: “Autorizacdo de Fornecimento”, € obrigatério informar os seguintes campos:
Modalidade Licitagdo; Numero de aprovacdao GGG que Deferiu a Contratagcédo, ou
seja, que autorizou o “Novo Contrato”, a que se refere o pedido de autorizagédo de
fornecimento (AF) em questéo; Nro. SGP-E; Nro Edital; Classificacao Objeto; Nome
Objeto; Contratada; N° Contrato; Valor Atual Contrato.

Ao ser informado um numero de aprovacdo GGG valido, o sistema deve
verificar se 0 mesmo ja foi utilizado em uma solicitacdo anterior, caso nao tenha sito
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utilizado, o sistema deve selecionar e exibir, como somente leitura, os dados
referente as Abas: Pedido, Dotacao e Local Entrega, conforme previamente definido
na Solicitagdo que foi aprovada e informada pelo ator, da qual originou o contrato,
com seus respectivos itens, valor, dotacdo e local de entrega.

Apo6s confirmacgdo da inclusédo pelo ator, o sistema deve gerar um novo
namero de pedido com seus respectivos itens e incluir a nova solicitagdo com o
respectivo pedido vinculado.

POSSIVEIS EXCECOES:

— OBRIGATORIO INFORMAR “APROVACAO GGG’

— OBRIGATORIO INFORMAR “MODALIDADE LICITACAQO”

— OBRIGATORIO INFORMAR “NRO. SGP-E”

— OBRIGATORIO INFORMAR “NRO EDITAL”

— OBRIGATORIO INFORMAR “CLASSIFICACAO OBJETO”

— OBRIGATORIO INFORMAR “NOME OBJETO”

- “NOME OBJETO” MENOR QUE 20 OU MAIOR QUE 4000 CARACTERES

— OBRIGATORIO INFORMAR “CONTRATADA”

— OBRIGATORIO INFORMAR “N° CONTRATO”

— OBRIGATORIO INFORMAR “VALOR ATUAL CONTRATO”

— NUMERO DE APROVACAO GGG INVALIDO
Um numero de aprovacdo GGG valido consiste em: Conter sua situacao:
“Deferido” e pertencer a mesma Unidade Gestora/Gestao da qual esta sendo
informado na solicitacéo.

— NUMERO DE APROVACAO GGG EM USO
O sistema verifica que o ator informou um numero de aprovacdo GGG
previamente utilizado em uma solicitacdo anterior.

6) Aba Detalhamento / Tipo Solicitacédo: Termo de Rescisao.

Caso seja informado na aba “ldentificacdo” no campo: “Tipo Solicitagdo” o
valor: “Termo de Rescisao”, é obrigatério informar o campo: “Nro Contrato” e “Data
Fim Contrato”. O sistema deve exibir, como somente leitura, os dados cadastrais do
referido contrato previamente informado, conforme segue: Contratada, Modalidade
Licitagdo, Classificacdo Objeto, Nro. Edital, Valor atual Contrato, Data Inicio
Contrato.

POSSIVEIS EXCECOES:
— OBRIGATORIO INFORMAR O “NRO CONTRATO”
— OBRIGATORIO INFORMAR O “DATA FIM CONTRATO”

7) Aba Detalhamento / Tipo Solicitacéo: Aditivo Contratual.

Quando informado na aba “Identificagao” no campo: “Tipo Solicitagédo” o valor:
“Aditivo Contratual”’, nos casos em que o Contrato estiver lancado no Modulo
Contratos do SIGEF, devera ser informado o campo: “Nro Contrato”.
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- Para aditivo de prazo deve ser informado: “Data Inicio Contrato” e “Data Fim

Contrato”.

- Para aditivo de valor deve ser informado “Novo Valor Contrato”.

O sistema deve exibir, como somente leitura, os dados cadastrais do referido
contrato previamente informado, conforme segue: Contratada, Modalidade Licitacéo,
Classificacdo Objeto, Nro. Edital, Valor atual Contrato.

Nos casos em que o Contrato ndo estiver no Modulo de Contratos, as
informacgdes: Contratada, Modalidade Licitacdo, Classificacdo Objeto, Nro. Edital,
Valor atual Contrato; deverao ser preenchidas pelo ator.

POSSIVEIS EXCECOES:

— OBRIGATORIO INFORMAR A “DATA FIM CONTRATO”
Ao ser informado o “Data Inicio Contrato” o ator deve informar a “Data Fim
Contrato”.

— OBRIGATORIO INFORMAR “NOVO VALOR CONTRATO”
O ator deve informar o “Novo Valor Contrato” caso seja um aditivo de valor,
caso nao seja um aditivo contratual de valor, o ator deve repetir o valor atual
do contrato.

8) Aba Detalhamento / Tipo solicitagao: “Cursos e Eventos”.

Para o tipo de solicitacao “Cursos e Eventos” o ator deve, obrigatoriamente,
informar ao menos uma Nota Empenho (diarias e passagens aéreas/terrestres) e/ou
um Pré-Empenho (inscrigdes).

O sistema deve verificar se o saldo disponivel do “Pré-Empenho/Nota
Empenho” no moédulo or¢gamentario contempla o valor do item que esta sendo
relacionado, bem como, deve verificar se este “Pré-Empenho/Nota Empenho” ja esta
associado a alguma outra solicitacdo e, caso esteja, o sistema deve somar o valor
de todos os itens relacionados a solicitagdes na situagao: “Deferido” e que nédo
sejam do tipo: (3) Novo Contrato, (4) Autorizacdo de Fornecimento (AF), (5) Aditivo
Contratual e calcular o saldo disponivel.

O ator deve, previamente, selecionar um unico item da listagem de itens para
informar o “Pré-Empenho/Nota Empenho”, para o referido item. O valor total
informado para o “Pré-Empenho/Nota Empenho” destinado ao item, deve ser igual
ou superior ao valor total do item previamente selecionado, bem como, a Natureza
Despesa informada no “Pré-Empenho/Nota Empenho” deve ser igual a Natureza
Despesa do Item previamente selecionado.

POSSIVEIS EXCECOES:
— OBRIGATORIO INFORMAR NOTA EMPENHO E/OU PRE EMPENHO
— VALOR ORCAMENTARIO TOTAL INFORMADO PARA A SOLICITACAO E
INSUFICIENTE
O sistema verifica que o valor total de “Pré-Empenho/Nota Empenho”,
destinado a solicitagdo, € menor que o valor total da solicitacéo.
— NATUREZA DESPESA INCORRETA
O ator informa um ou mais “Pré-Empenho/Nota Empenho” com Natureza
Despesa diferente da Natureza Despesa do Item previamente selecionado.
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— VALOR “PRE-EMPENHO/NOTA EMPENHO” INSUFICIENTE
O sistema verifica que o saldo disponivel do referido “Pré-Empenho/Nota
Empenho” no modulo orgamentario ndo contempla o valor do item que esta
sendo relacionado e das demais solicitagdes na situagao: “Deferido” que ja
foram associados ao referido “Pré-Empenho/Nota Empenho”.

Aba Pedido

E obrigatorio informar ao menos um pedido para solicitagdo. Apés informar o
pedido desejado, o ator deve obrigatoriamente, informar o valor unitario e, selecionar
a opgao “Calculadora” para que o sistema calcule o valor total previsto. O sistema
deve calcular o valor dos campos: “Total de Itens” e “Valor Total Previsto” dos itens
relativos aos pedidos informados pelo ator.

Apods confirmacao do ator, opcao “Confirmar”, o sistema deve exibir os dados
do referido pedido com seus respectivos totais de quantidade e valor total.

Quando o tipo de solicitacdo for “Regqistro de Precos” ou “Autorizacdo de
Fornecimento” e envolver aquisicdo de grande numero de itens, 0 ator podera
totalizar_os itens pela “célula orcamentaria” ou “empenho” utilizando item de sua
escolha. Nestes casos devera ser anexado documento contendo todos 0s materiais,
quantidades e valores unitarios, na aba “Documento” da solicitacéo.

POSSIVEIS EXCECOES:

— PEDIDO NA SITUACAO DIFERENTE DE “DEFERIDO”

— PEDIDO ATENDIDO ANTERIORMENTE

— OBRIGATORIO INFORMAR AO MENOS UM PEDIDO

— OBRIGATORIO INFORMAR O VALOR UNITARIO DO ITEM

— OBRIGATORIO CALCULAR O VALOR DO PEDIDO
O ator nao seleciona a opgao “calculadora” para calcular o valor total dos
itens e do pedido.

Manter Solicitacdo

e e e e I I e

[[] 0001 92959P09SS998 JCOOCOOCOM 999999-95999  JOCOOCOOCOOOMNX 99999 9.999.99%,99 EN=1=13

D 0002 59953P0559998 XOOOCOOOMNN 999959-95503 XOCOOCOOCOOONX 99999 9.999.999,99 ML Tl g
D 0003 59955P0559995 JOOOGOOOOOMN 999559-95599  X0OOCOOCOO0GOMN 99959 9.995.99%,99
[[] 0004 99935PD9S5995 JOOOOOOOMKK 9995999-95599  XOCOOOOOCOOO0N 99859 9.9595.99%,99
[[] 0005 92959P09S9998 JCOOCOOCOM 999999-95999  JOCOOCOOCOOOMNX 99959 9.999.99%,99

Valor Total Previsto |3599999939999395
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@ Manter Solicitagdo - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chro..  — m} x
A N3o seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/PCL/PCL AdicionarPedidoSolicitacao.aspx?CdUnidadeGe...

Adicionar item

(WS Pecsedieofone P Medoe

Adicionar

Remowver
=]
Total de Itens
Valor Total Previsto
Local Execugdo ndo cadastrado(a). m
& Adicionar Item - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestio Fiscal -... - O #

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/CTR/CTRPesquisarServicosMateriais.aspx?...
Adicionar Servigo / Material

Cédigo Genérico Servigo : Mome

Cadigo Especifice Servigo

od. nidade Matureza Descrigo Natureza
enérico Medida Despesa Despesa

ABA DOTACAQ
O sistema deve exibir todos os itens de todos os pedidos previamente

informados na aba “Pedido” agrupados por “Natureza de Despesa”, com seus
respectivos nomes e valor.

O sistema deve permitir ao ator selecionar apenas um item para informar a
referida célula orcamentéria.

POSSIVEIS EXCECOES:
— PEDIDO NAO INFORMADO

O sistema verifica que ndo foi informado ao menos um pedido na aba
“Pedido”.

- DOIS OU MAIS ITEM DA LISTAGEM DE ITENS SELECIONADO
O sistema verifica que o ator selecionou dois ou mais itens
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@ SIGEF - Sistema Integrado de Plansjamento e Gestéo Fiscal - Google Chrome: — m} X
£ Nio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/PCL/PCLManterSolicitacac.aspx?CdTransacac=1636

Manter Solicitagdo

T e e e O o e O (T

Remowver

Valor Total Previsto

[ _anciur | atterar | consuitor | uistar ] Limpar ) nuda J rechar |

1) Aba dotagéo - Valor dotacgéo.
O sistema deve verificar se o valor total de dotacdo orcamentéaria informada
contempla o valor total previsto da solicitacao.

POSSIVEL EXCEGAO:
— DOTAGAO ORGAMENTARIA INSUFICIENTE

2) Aba dotacéo - Célula orcamentéria.

O valor total informado para a célula orcamentaria / pré-empenho / empenho
destinado ao item, deve ser igual ou superior ao valor total do item previamente
selecionado, bem como, a Natureza Despesa informada no “célula orgcamentaria”
deve ser igual a Natureza Despesa do Item previamente selecionado.

O ator deve, obrigatoriamente, informar dotacdo orcamentéria para todos os
itens (quantidades) da natureza de despesa previamente selecionada. As
composi¢cdes das respectivas quantidades podem ser contempladas no ano
exercicio atual ou ano exercicio posterior.

O ator pode informar um ou N “célula orcamentaria” para o item no mesmo
ano referéncia ou informar um ou N “célula orgamentaria” para ano referéncia
diferentes, ou seja, Ano Referéncia futuros, desde que, a soma do valor total
informado de célula orgamentaria, para o ano referéncia atual ou futuros, seja igual
ao valor total do item previamente selecionado.

O sistema deve permitir ao ator selecionar um ou N e realizar a remocao do(s)
referido(s) item (ens) do “Grid” célula orgamentaria.

POSSIVEIS EXCECOES:
— VALOR ORCAMENTARIO TOTAL INFORMADO PARA A SOLICITACAO E
INSUFICIENTE
O sistema verifica que o valor total de célula orgcamentéaria / pré-empenho /
empenho, destinado a solicitacdo, € menor que o valor total da solicitacao.
— NATUREZA DESPESA INCORRETA
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O ator informa Natureza Despesa na “célula orcamentaria” diferente da
Natureza Despesa do Item previamente selecionado.

— VALOR CELULA ORCAMENTARIA INSUFICIENTE
O sistema verifica que a soma do valor total informado de célula
or¢camentaria, para o ano referéncia atual ou futuros, € menor que o valor total
do item previamente selecionado.

— ANO REFERENCIA DEVE SER MAIOR OU IGUAL AO ANO EXERCICIO ATUAL
O sistema verifica que o ator informa o ano referéncia inferior ao ano exercicio
atual.

— OBRIGATORIO INFORMAR QUANTIDADE TOTAL
O ator ndo informa dotagdo orcamentaria para a quantidade total de itens da
respectiva natureza de despesa previamente selecionada.

— QUANTIDADE INFORMADA PARA ANO ANTERIOR AO EXERCICIO ATUAL
O ator informa dotacdo orcamentaria dos itens em ano exercicio anterior ao
ano exercicio atual.

@ SIGEF - Sistema Integrado de Plansjamento e Gest3o Fiscal - Google Chrome - O >
A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/PCL/PCLContaCorrente.aspx?CdUnidadeGestora=450022 &CdGestac=18L...
Célula Orgamentdria

D@
72

* Ano Refergncia

Nota-Empenhc | 2020NE
Pré-Empenho | 2020PE

* Qtde Ano Referéncia * Valor Ano Referéncia
* Unidade Orgamentaria 7 * Fonte Recurso ?

* Subagioc 7 * Natureza Despesa 33.90.30.09 (7

S e e R e O s e B U

* Preenchimento obrigatério

o

3) Aba Dotagao / Tipo de solicitagao: “Registro de Pregco Geral”.

Em se tratando de solicitagao do tipo: “Registro de Prego Geral”, € obrigatério
informar ao menos um pré-empenho, independentemente de regra previamente
definida para referida Unidade Gestora, na funcionalidade: “Definir Regra
UG/Gestao”.

POSSIVEL EXCECAO:
— OBRIGATORIO INFORMAR “PRE-EMPENHO”
4) Aba Dotacao / Tipo de solicitagdo: Autorizagcédo de Fornecimento.

Na Aba Dotacéo, O ator deve obrigatoriamente informar uma ou mais nota de
empenho que contemple o valor total da solicitacdo. O sistema deve verificar se 0
saldo disponivel da “Nota Empenho” no mddulo orgamentario contempla o valor do

14



ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
GRUPO GESTOR DE GOVERNO

item que esta sendo relacionado, bem como, deve verificar se este “Nota Empenho”
ja esta associado a alguma outra solicitacéo e, caso esteja, 0 sistema deve somar o
valor de todos os itens relacionados a solicitacées na situagao: “Deferido” e calcular
o saldo disponivel.

O valor total informado para “Nota Empenho” destinado ao item, deve ser
igual ou superior ao valor total do item previamente selecionado, bem como, a
Natureza Despesa informada na “Nota Empenho” deve ser igual a Natureza
Despesa do Item previamente selecionado.

POSSIVEIS EXCECOES:

— OBRIGATORIO INFORMAR AO MENOS UMA NOTA EMPENHO

— VALOR ORCAMENTARIO TOTAL INFORMADO PARA A SOLICITACAO E
INSUFICIENTE

— NATUREZA DESPESA INCORRETA

O ator informa um ou mais “Nota Empenho” com Natureza Despesa diferente da
Natureza Despesa do Item previamente selecionado.

— VALOR “NOTA EMPENHO” INSUFICIENTE

O sistema verifica que o saldo disponivel da referida “Nota Empenho” no mddulo
orgcamentario ndo contempla o valor do item que esta sendo relacionado e das
demais solicitagdes na situacao: “Deferido” que ja foram associados a referida “Nota
Empenho”.

5) Aba Dotacdo / Detalhamento Licitagao: “Registro de Preco Especial”;
“Licitacao com Recursos de Operagoes de Crédito” ou “Licitagdo com
Recursos de Convénios”.

Em se tratando de solicitacdo, que utilize um detalhamento licitacdo, dentre os
seguintes: “Registro de Preco Especial”, “Licitagdo com Recursos de Operagdes de
Crédito” ou “Licitagdo com Recursos de Convénios”, o sistema deve permitir a
inclusdo da DOTACAO / CELULA ORCAMENTARIA sem exigir um pré-empenho ou
empenho.

6) Aba Dotacao / Detalhamento Licitagao = “Licitagao”.

Em se tratando de solicitagcdo do tipo: (2) “Abertura Licitagdo” com o
detalhamento licitagdo: “Licitagdo”, €& obrigatorio informar ao menos um pré-
empenho.

POSSIVEL EXCECAO: ,
— OBRIGATORIO INFORMAR “PRE-EMPENHO”

7) Aba dotagéo - Pré-empenho.
O sistema deve exigir que o ator informe um ou mais “Pré-Empenho” valido e,
nao deve permitir informar a “célula orcamentaria”.
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O sistema deve verificar se o saldo disponivel do “Pré-Empenho” no médulo
orcamentario contempla o valor do item que esta sendo relacionado, bem como,
deve verificar se este “Pré-Empenho” ja esta associado a alguma outra solicitacao e,
caso esteja, o sistema deve somar o valor de todos os itens relacionados a
solicitagdes na situagao: “Deferido” e que néo sejam do tipo: (3) Novo Contrato, (4)
Autorizacdo de Fornecimento (AF), (5) Aditivo Contratual e calcular o saldo
disponivel.

O ator deve, previamente, selecionar um unico item da listagem de itens para
informar o “Pré-Empenho”, para o referido item. O valor total informado para o “Pré-
Empenho” destinado ao item, deve ser igual ou superior ao valor total do item
previamente selecionado, bem como, a Natureza Despesa informada no “Pré-
Empenho” deve ser igual a Natureza Despesa do ltem previamente selecionado.

O ator pode informar um ou N “Pré-Empenho” para o item no mesmo ano
referéncia. Quanto a anos futuros, os demais campos deverdo ser preenchidas pelo
ator.

POSSIVEIS EXCECOES:

— O ATOR NAO INFORMA AO MENOS UM “PRE-EMPENHO”
O sistema verifica que o ator ndo informou ao menos um Pré-Empenho.

— O ATOR INFORMA A “CELULA ORCAMENTARIA”
O sistema verifica que o ator informa a “célula orgamentaria”.

— VALOR ORCAMENTARIO TOTAL INFORMADO PARA A SOLICITACAO E

INSUFICIENTE
O sistema verifica que o valor total de Pré-Empenho, destinado a solicitacao,
€ menor que o valor total da solicitagao.

— NATUREZA DESPESA INCORRETA
O ator informa um ou mais “Pré-Empenho” com Natureza Despesa diferente
da Natureza Despesa do Item previamente selecionado.

— VALOR PRE-EMPENHO INSUFICIENTE
O sistema verifica que o saldo disponivel do referido “Pré-Empenho” no
modulo orcamentario ndo contempla o valor do item que estd sendo
relacionado e das demais solicitagdes na situagao: “Deferido” que ja foram
associados ao referido “Pré-Empenho”.

ABA DOCUMENTO
O sistema deve permitir ao ator adicionar apenas documentos no formato
PDF e no maximo 20 documentos.

POSSIVEIS EXCECOES:

— FORMATO DE ARQUIVO DIFERENTE DE PDF
O sistema verifica que o ator informou um ou mais arquivos em formato
diferente de PDF.

— 21 OU MAIS DOCUMENTOS ANEXADOS
O sistema verifica que o ator informou 21 ou mais arquivos.
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Manter Solicitacdo

oecemere iionar
D 99/99,/9999 EEEEEEEES S LY
U
]
U

I T I T T T

ABA LOCAL ENTREGA
Aba Local de Entrega. O sistema deve exibir o(s) referido(s) local(ais) de
entrega dos respectivos pedidos atendidos na solicitacéo.

Manter Solicitacao

[ Jiios Jom Lo Enress———————Jiowsdows————Juncivo_ur | | Adcionr
[] 999999 X0000000000CO000000NGCON0ON0N0K H00000000C0C00CO000N0CA0L X000000000( 300 In Mk

Sinctur ] Averor ] Consutor | tictar ] cimpar ] ia ] Fechar

ABA RESUMO SOLICITACAO

O sistema deve exibir os itens dos pedidos atendidos na solicitacdo, com o0s
seus respectivos: Cédigo Genérico, Nome, Quantidade, Valor Unitario e Valor Total
Previsto.
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Manter Solicitacio

C6d. Genérico_Nome ______________________luantidade ___Walor Unitirio___Walor Total Previsto

Total de Ttens

Valor Total Previsto

| _ancluir | Atterar ] consuitar | tistar _J uimpar | Ajuda J Fechar

OUTRAS DEFINICOES

Alterar Solicitacao.
Permitido alterar solicitacdo que esteja exclusivamente em uma das seguintes
situagdes: “Em Andamento”, “Em Diligéncia” ou "Devolvido".

Solicitacdo oriunda da integracdo Web LIC.
O sistema néo deve permitir ao ator incluir/alterar solicitagdo gerada a partir
de integracdo com o sistema Web Lic.

POSSIVEL EXCECAO: )
- NAO E PERMITIDO ALTERAR/INCLUIR SOLICITACAO ORIUNDA DE
INTEGRAGAO WEB LIC

Consultas / Listar Lista Materiais/Servicos

Através desta funcionalidade o ator podera listar “listas basicas de
materiais/servigos” previamente definidas, sendo que ao menos um filtro deve ser
informado para realizar a pesquisa.
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@ Listar Lista Materiais/Servigos - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e..  — O *

A N3o seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/PCL/PClListarListaMateriais.aspx?CdTran...

Listar Lista Materiais/Servigos

- 8] conirma|
(7 Somente Inativos -
m

. Nome
Gestdo - S

Cogigo JUG/Gestio ——— Nome — Obsevagio | |

mmmmv

Consultas / Listar Solicitacéo

Nesta funcionalidade o ator podera consultar as solicitacdes vinculadas a UG
| Gestéo, por tipo de solicitacdo, situacao, data de cadastro, data de aprovacéo, n°
do processo no SGP-e.

@ Listar Solicitagdo - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome - m| 4
A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/PCL/PCLListarSelicitacac.aspx

Listar Solicitagdo

UG/ Gestio | 520008 ()@ Solicitagio 50 @ W
Tipo Solicitagdo Il Situagio v
Data Cadastra Inicio () DataCadasto Fim @
Data Aprovagdo Inicio [ ‘? ) Data Aprovagdo Fim ( ‘? )
Nro. SGP-E @ Somente Inatives ] Sim

* Preenchimento obrigatdrio

[ cmprimir § tipar | iuda J pechar |

ApOs consultar, o ator podera escolher uma solicitacdo especifica para
visualizacdo e podera através da opcgao “imprimir” gerar o relatério e encaminhar
como anexo, informando o nimero do processo no SGPe:
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@ SIGEF - Sistema Integrade de Plangjamento e Gestio Fiscal -.. = O X
A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/SIGEFFormatoRelatorio.a...

Selecione o tipo de arquivo

i W Vo e

PDF Word Excel WordPad Integragic
(.pdf) (.doc) (xls) (rtf) (SGPE)

@ SIGEF - Sistema Integrade de Planejamento & Gestio Fiscal -.. = O X

A Nio seguro | sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/SIGEFFormatoRelatorio.a...

Integragdo SGPe
* Nimero Processa: ! ’
*Nome Peca Enviar
* Tipo Pegar | Selecione ~| Sgpe=»

* Preenchimento obrigatoric

-




