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DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL (DITE)

A Diretoria do Tesouro Estadual é o nucleo técnico do Sistema de Administracdo Financeira, e através de suas geréncias realiza a gestdo dos numerarios
recolhidos aos cofres estaduais, de forma que os recursos financeiros recebidos se transformem em bens e servigos prestados aos cidadaos catarinenses. Este
trabalho tem sido possivel em virtude do acompanhamento permanente das receitas e dos gastos publicos, a fim de manter o equilibrio nas contas estaduais e
evitar o desperdicio de verba publica. Como instrumentos de gestdo s&o utilizados no ambito do Poder Executivo, entre outros, a centralizagdo dos recursos
financeiros no Sistema Financeiro de Conta Unica, o Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF), a programagdo orgamentaria, financeira e
cronograma de desembolso de todas as fontes de recursos, o repasse financeiro, 0 acompanhamento das metas de ajuste fiscal e dos percentuais constitucionais
de Saude e Educacéo, além de outras agdes complementares.

GEFTE - Geréncia Financeira do Tesouro Estadual

A GEFTE realiza o repasse financeiro dos recursos do Tesouro para as Unidades Gestoras (UGs) poderem efetuar os pagamentos. A geréncia realiza a gestao
das ordens bancarias, mediante o cronograma de pagamentos e o controle dos valores enviados por arquivo ou manualmente a instituicao financeira contratada
pelo Estado para crédito aos fornecedores. Presta orientagdes técnicas sobre os assuntos relativos a execugéao financeira no SIGEF, o sistema utilizado pelo
Estado para efetuar os pagamentos. Também controla a apuragao do superavit financeiro para abertura de crédito adicional e realiza a execugcéo orcamentaria e
financeira dos Encargos Gerais do Estado. Além disso, é responsavel por alimentar e acompanhar o Fluxo de Caixa e efetuar o pagamento dos processos
relativos ao auxilio funeral.

GEPFI - Geréncia de Programacao Financeira

A Geréncia de Programagéao Financeira tem como uma de suas principais atribuicdes adequar o orgamento aprovado para as unidades gestoras, por fonte de
recursos, a efetiva disponibilidade financeira. E responsavel por liberar as cotas de programacdo financeira para empenhamento de despesas, que controlam os
desembolsos mensais realizados pelos 6rgéos do Estado, garantindo o equilibrio orgamentario-financeiro do Tesouro Estadual. Também é de sua competéncia
o0 acompanhamento das metas de ajuste fiscal e dos percentuais constitucionais de Educagao e Saude.

GETES - Geréncia do Tesouro Estadual

Faz a gest&o dos recursos do Estado, disponiveis no Sistema Financeiro de Conta Unica do Poder Executivo e em conta especifica (mas com perfil de Conta
Unica) do Fundeb e Salario Educagdo, aplicando os valores no mercado financeiro e acompanhando o emprego correto dos indices de remuneragéo
estabelecidos em contrato. E responsavel pela conciliagdo e rateio dos valores de arrecadagéo devidos aos municipios e érgdos estaduais e pela gestdo dos
contratos firmados com as instituicdes financeiras que prestam servigos ao Estado. Realizar o pagamento da folha de pessoal e encargos do Poder Executivo,
precatorios, gerenciamento dos sistemas de Depésito Identificado e de Caugao (SIRED), autorizar a abertura de contas bancarias das UGs, além da restituicao
de tributos estaduais e repasse aos Poderes também séo atribuicbes da geréncia.

Fonte: sitio da Secretaria de Estado da Fazenda (www.sef.sc.gov.br)
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SISTEMA DA CONTA UNICA

O Decreto 2.762/2004 instituiu o Sistema Financeiro de Conta Unica no ambito do Poder Executivo Estadual, para o cumprimento do Principio de Unidade de
Tesouraria, previsto no art. 56 da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Esse Sistema Financeiro abrange todas as fontes de recursos da Administragdo Direta, das Autarquias, das Fundagbes, dos Fundos Especiais e das Empresas
Estatais Dependentes, desde que as referidas entidades seja destinada dotacdo a conta do Orgamento Geral do Estado. O Sistema é constituido de uma conta
corrente, denominada Conta Unica — 990.000-4, titulada pela Secretaria de Estado da Fazenda, e de contas correntes subordinadas, denominadas subcontas
(Conta Arrecadagao — 9xx.xxx-x), de titularidade das Unidades Gestoras (UGs) do Poder Executivo.

A Conta Arrecadacgao tem a finalidade exclusiva de recebimento de recursos e é aberta somente mediante autorizagcado da Diretoria do Tesouro. Para efetuar
depositos na Conta Arrecadagéo das UGs é necessario emitir uma guia de Depésito Identificado, disponivel no sitio www.sef.sc.gov.br — aba Tesouro Estadual
(excegdo: os créditos em conta corrente decorrentes das Ordens Bancarias transmitidas via SIGEF). O saldo financeiro destas contas é transferido diaria e
automaticamente para a Conta Unica do Tesouro Estadual.

A UG devera efetuar os langamentos de receitas de sua competéncia no SIGEF, por fonte de recursos, a partir das informagoes disponibilizadas pelo banco
através de extratos bancarios, relatérios de identificacdo de depdsitos e arrecadacgao e relatérios contendo cédigos identificadores de depésitos.

As ordens bancarias emitidas pelas UGs integrantes do Sistema de Conta Unica sdo debitadas na Conta Unica, respeitados os limites financeiros programados
pela Diretoria do Tesouro ou a disponibilidade financeira de cada uma das Fontes de Recursos.

Desde 2009 (com a incorporagédo do BESC), o Banco do Brasil faz a operacionalizagdo do Sistema, mas outras instituicdes financeiras podem ser autorizadas
pela Secretaria de Estado da Fazenda.Em carater excepcional, a SEF pode autorizar a abertura de conta corrente em outro estabelecimento bancario se, por
forga de lei, a movimentagéo dos recursos nao puder ser feita por meio da Conta Unica (exemplo: os convénios federais).

O Decreto 2.762/2004 também determinou que o credor que ndo possuir conta corrente no Banco do Brasil pode receber o pagamento em outras institui¢ées,
mediante crédito em conta corrente do favorecido, mas fica responséavel pelo pagamento das tarifas bancarias derivadas da operacgao (a tabela de tarifas do
Banco do Brasil esta disponivel no sitio www.sef.sc.gov.br — aba Tesouro Estadual).
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O saldo financeiro da Conta Arrecadagao de todas as UGs é transferido diaria e automaticamente para a Conta Unica do Tesouro Estadual e o registro contabil é
individualizado por UG. Exemplos: a) a receita do Tesouro arrecadada pela UG alimenta a disponibilidade financeira na UG DITE, b) as receitas proprias
alimentam a disponibilidade financeira das UGs, c) devolugédo de pagamento, d) ressarcimento, dentre outros.

valores depositados na conta
arrecadacgéo da UG 2

valores depositados na conta

valores depositados na conta
arrecadagéo da UG 3

arrecadagao da UG 1

Conta Unica
(990.000-4)

Tesouro
Estadual
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Apds o langamento contabil na Conta Arrecadacao, a disponibilidade financeira de cada UG é atualizada na Conta 990.000-4. Além dos depdsitos na Conta
Arrecadacao, a disponibilidade das UGs também pode ser alimentada por repasses financeiros, transferéncias financeiras, descentralizagcbes financeiras,

arrecadacao via SAT, entre outras formas.

Disponibilidade
da UG 1 na Conta
Unica (valor
maximo para
emissao de OBs
na Conta
990.000-4)

Disponibilidade da UG 3
na Conta Unica (valor
maximo para emissao

Disponibilidade
da UG 2 na Conta
Unica (valor
maximo para
emissao de OBs
na Conta
990.000-4)

de OBs na Conta
990.000-4)

Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo

Saco Grande Il — Florianépolis / SC
CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532

SANTA CATARINA



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL

GERENCIA FINANCEIRA DO TESOURO ESTADUAL Revisado em 09/2015

ESTAGIOS DA DESPESA PUBLICA
(conforme Lei 4.320/64)

1 - EMPENHO (artigos 58 a 61)

Primeiro estagio efetivo da despesa, € o ato emanado de autoridade competente que compromete previamente dotagcdo orcamentaria, e cria para o Estado
obrigacdo de pagamento, condicionado ao cumprimento da parte que cabe ao fornecedor. Pela lei 4.320/64, o empenho sempre devera preceder a realizagao
da despesa e obedecer aos limites dos créditos orgamentarios.

Tipos de Empenho:
a) Ordinario — para atender despesa com montante previamente conhecido e cujo pagamento deva ocorrer de uma so vez
b) Global — para atender despesas com montante previamente conhecido, mas de pagamento parcelado (ex: contrato de aluguel)
c) Estimativo — para despesas com valor nao identificavel previamente e com pagamentos periddicos (ex: diarias, adiantamentos)

( (2 hitp://sigef.sef.sc.gov.br/7CdTransacao=340 - Nota Empenha - SIG EF/SC - Sistema Integrado de Pl - Windows Internet Explorer l = ﬁ y]
Nota Empenho
[ 1dentificacso
* Data Referéncia 7 Modalidade Empenho [{BISETATY |
* Unidade Gestora / Gestao ? Documento Copia [ElsotLr:lativu 'f {2
* Evento 4 *valor |

N° Descentralizacao Credito 2015DC ? (2 * Credor ?

* Unidade Orgamentaria () Mota Empenho Original [2015NE ? rel

* Subacdo ki Pré-Empenho 2015PE T {2

* Fonte Recurso 7 # Natureza Despesa ?
* Modalidade Licitag3o 9 Instrumento T 6'2
* Referéncia Legal Contrato SICOP
Complemento 7 (’2 Centralizado |:| Sim
Tipa Contrato I—Ll
Processo 7 Q
* Histarico . ?
* Preenchimento obrigatdrio
[onfirmar | _timpar | Ajuda | Fechar
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O histérico (ou campo observagao) devera ser preenchido com informagdes detalhadas sobre a despesa que esta sendo autorizada, pois esses dados seréo
publicados no Portal da Transparéncia do Estado de SC. Exemplo de Nota de Empenho:

ESTADO DE SAMNTA CATARIMA Nota Empenho

Anc Base: 2015

Unidade Gestora Nimero Data Referéncia
520002 Encargos Gerais do Estade 2015NED0044 05/01/2015

Gestio Processo Nota Empenho Criginal
00001 Gestio Geral

Ewento Referéncia Legal Pré-Empenho

400010 Emissdo de Empenho da Despesa DCOG-NTO2/0E

Credor Modalidade Empenho Empenho Centralizado
D0.000.0D0/D016-TE  BANCO DO BRASIL SA Ghobal Nao

Enderego Credor Valor

PRACA XV DE NOVEMBRO 321 - CENTRO - 108,00 [Cento e Oito Reais)

FLORIANOPOLIS - SC - B30 10400

Grupe Programagao Financeira Tipe Prestagdo Contas Tipo Contrato

174 Outros custeios - PJ COutros

Modalidade Licitagio Transagio Obedece Ordem Cronologica

DB Mio Aplicavel 0540 Nota Empenho Nio

Unidade Gestora Nota Descentralizagao Credito Nota Descentralizagao Credito

Gestio Nota Descentralizagio Cradito Contrate Contrato SICOP

Histarica

Empenhe Global para a REGULARIZACAD da Tarifa de Custédia debitada no inicie de cada més na conta 801101-3 no

ano de 2015.

Entrega

Data Prazo Limite

Classificagio Orgamentiria

Esfera Unidade Orgamentaria Programa Trabalho Fonte Recurso Natureza Despesa

Fiscal 52002 04 123 0000 D751 003287 0.1.00.0DD00D 33.80.38.81

Cronograma Desembolso

Janeiro B.00 Fevergiro 2,00 Margo B.00

Abril .00 Maio .00 Junha 0.00

Julha 0.00 Agosta 2,00 Setembro 0.00

Outubro 0.00 Movembeo 9,00 Dezembro 8.00

Deserigdo hens

kem Gid Especificagio Unidade Medida Valor Unitario Valor Total
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2 - LIQUIDACAO (artigo 63)

“A liquidacado da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatdérios do respectivo crédito”.
E quando ocorre a comprovagéo de que o credor cumpriu todas as obrigagdes constantes do empenho (ex: entrega do material, prestagdo do servigo...). O
credor devera apresentar nota fiscal, fatura ou outro documento comprobatério, e essas informagdes deverédo ser atestadas pela Administragdo. O pagamento
somente podera ser efetuado apds apuragdo do direito adquirido pelo credor. No SIGEF, o reconhecimento da despesa inicia pela CERTIFICAGAO DA
DESPESA (equivalente a informagao do carimbo de ATESTO na nota fiscal).

Existem alguns pré-requisitos no sistema para LIQUIDAR uma despesa:
a) Certificar a despesa no SIGEF através da funcionalidade MANTER DESPESA CERTIFICADA, efetuada por um servidor credenciado pelo Estado. Essa
atividade gerara um documento de certificagdo (CE), a ser informado na liquidagao da despesa;
b) Nomear um liquidante que esteja habilitado a realizar liquidagbes de despesas.

8 5
2 hitp://sigef.sef.scgovbr/7CdTransacan=121 - Manter Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema I - Windows Internet Explarer l =TLE ﬁ

Manter Despesa Certificada
Despesa

* Unidade Gestora / Gestdo 520002 oooot (7
Despesa Certificada |2015CE

Tipo Documenta IOutros s * Némero Documento (001
Série Subsérie
Modelo Sigla
* Fawvorecido 00.000.000/0016-78 BANCO DO BRASIL 54 ?
* Walor Documento 5,00 * Data Aceite |05/01/2015 7
* Data Emiss3o |05/01/2015 1 * Data Apresentacdo (05/01/2015 ?
Obsarvacde |Regularizaco de tarifa de custédia debitada na conta 901.101-3, em 02/01/2015. l

Situagio Registro I:l Inativo

* Preenchimenta obrigatario

Fonte: manuais SIGEF

IMPORTANTE: Apos o ATESTO no documento fisico, a informagédo deve ser tempestivamente inserida no SIGEF através das funcionalidades MANTER
DESPESA CERTIFICADA, CERTIFICAR AUTORIZACAO DESPESA ou CERTIFICAR/ESTORNAR DESPESA DIV, dependendo de cada situagéo.
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Na Liquidacdo sao feitas as retengcbes de ISS, INSS e corretagem BESCOR, quando for o caso. Neste momento também ¢é possivel fazer retengdes de
Descontos Judiciais e Outros Consignatarios.

A liquidagédo da despesa gera uma Nota de Langamento (NL), a ser informada no momento de preparar o pagamento. O histérico (ou campo observagéo) da
Liquidacao devera ser preenchido com informagoes detalhadas sobre a despesa, pois esses dados serao publicados no Portal da Transparéncia do Estado.

: ™
2 httpy//sigef.sef.sc.gov.br/7CdTransacao=160 - Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema - Windows Intemet Explorer l = | et ﬁ

Liguidar Despesa Certificada

* Unidade Gestora / Gestio | 520002/ 00001 ?

* Despesa Certificada |2015CE || 000018/ 7 m

Favorecido 00.000.000/0016-78 BANCO DO BRASIL SA

Tipo Documento | Outros Mimero Documento  44/1
Valor 3,00 Data Aceite [05/01/2015
Data Vencimento |05/01/2015 7
Documentos Unidade Gestora / Gestio Valor Bruto igusi ]

|:| 520002/ 00001 2015NL000045 9,00 9,008 m

Saldo 0,00

* Preenchimento chrigatdrio
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3 - PAGAMENTO (artigos 62, 64 e 65)

E o ultimo estagio da despesa publica e consiste em a Administragdo Publica entregar o numerario (através de ordem bancaria) ao credor, extinguindo assim o
débito ou a obrigagao.

Um dos objetivos deste Manual é fornecer orientagdes para o correto processamento do ultimo estagio da Despesa Publica, o PAGAMENTO.

Lembramos que alguns passos até chegar ao estagio do PAGAMENTO podem ser diferentes, se a despesa for gerada nos Mdédulos de Contratos ou de
Transferéncias, pois esses Mddulos possuem procedimentos préprios.

Saco Grande Il — Florianépolis / SC

Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo N
CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532

SANTA CATARINA



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL

GERENCIA FINANCEIRA DO TESOURO ESTADUAL

Revisado em 09/2015

PASSO-A-PASSO DA EXECUGAO DE UMA DESPESA - ORGAMENTO PROPRIO DA UG
(Exceto para as despesas executadas através dos Médulos de Contratos e de Transferéncias)

(Empenhamento da Despesa ) /Certificagéo da Despesa ) /Liquidagéo (NL) R

» caminho: Exec. Orgamentaria / Nota » caminho: Exec. Financeira / Manter » caminho: Exec. Financeira / Liquidar

de Empenho Despesa Certificada Despesa Certificada

\_ J G J - /
- - — — . = P e el ~\
Confecg¢édo da Ordem Bancaria Apods o repasse da DITE: Confecgao I Se a fonte for controlada, a UG I
(OB) da Preparacédo de Pagamento (PP) : deve solicitar repasse financeiro 1
+ caminho: Exec. Financeira / Manter - caminho: Exec. Financeira/ PP | antes de fazer o pagamento :
Ordem Bancaria (Despesa Empenhada, ISS, INSS, ...) I « caminho: Exec. Financeira / Solicitar I
I Repasse Financeiro I
: I
I |
i |
. J . J \~ ————————————————— I'

A 4

Assinatura da OB no SIGEF (status\
AO — Assinada Ordenadores)

» caminho: Exec. Financeira / Assinar
Ordem Bancaria

Envio da OB (autorizado pela DITE)
a banco para processamento (por
arquivo ou imediata)
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RESTOS A PAGAR

O conceito de Restos a Pagar é dado pela Lei 4.320/64 e esta ligado aos estagios da Despesa Publica, representados pelo Empenho, Liquidacdo e
Pagamento:

"Art. 36. Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas, mas que ndo foram pagas até o dia 31 de dezembro distinguindo-se as processadas das
nao processadas.”

Deste modo, a despesa orgcamentaria empenhada que nao for paga até o dia 31 de dezembro sera considerada como Restos a Pagar, para fins de
encerramento do correspondente exercicio financeiro. Uma vez empenhada, a despesa pertence ao exercicio financeiro em que o empenho ocorreu, onerando
a dotagdo orgamentaria daquele exercicio. Isso porque a inscricdo em Restos a Pagar decorre da observancia do Regime de Competéncia para as despesas
publicas.

Conforme a sua natureza, os Restos a Pagar podem ser classificados em:

e Processados - sdo as despesas em que o credor ja cumpriu as suas obrigacgdes, isto é, entregou o material, prestou os servigos ou executou a etapa
da obra dentro do exercicio, e a despesa foi considerada liquidada, estando apta ao pagamento.

e Nao Processados - sdo aquelas que dependem da prestagdo do servigo ou do fornecimento do material, ou seja, cujo direito do credor ndo foi
apurado. Representam, portanto, despesas ainda nao liquidadas.

Os Restos a Pagar ndo Processados deveréo ser liquidados conforme § 1° do artigo 133 da Lei Complementar n°® 381/2007 (§ 1° - “As despesas inscritas em
Restos a Pagar Nao Processados serdo liquidadas com observancia ao disposto no art. 63 da Lei federal n? 4.320, de 17 de margo de 1964, ainda que sua
ocorréncia venha a se confirmar até 31 de janeiro do exercicio financeiro subsequente_(grifo nosso), respeitado o disposto no inciso Il do art. 50 da Lei
Complementar federal n® 101, de 2000.”)

Ainda de acordo com o artigo 133 da Lei Complementar 381/2007: “§ 42 Transcorrida a data a que se refere o § 1° deste artigo, sem que tenha havido o
cancelamento dos “Restos a Pagar” pelo 6rgao ou entidade, cabera a Diretoria de Auditoria Geral da Secretaria de Estado da Fazenda fazé-lo”.

Fontes: Lei Federal 4.320/64, Lei Complementar 381/2007, portaldecontabilidade.com.br e Irf.com.br

Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo
Saco Grande Il — Florianépolis / SC
CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532

SANTA CATARINA



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL

GERENCIA FINANCEIRA DO TESOURO ESTADUAL

Revisado em 09/2015

RESUMO:

A despesa foi empenhada no
exercicio (NE).

A despesa foi empenhada no
exercicio (NE).

Foi certificada no exercicio
(CE)? SIM

Foi certificada no exercicio
(CE)? SIM/NAO

Foi liquidada no exercicio (NL)?
SIM

Foi liquidada no exercicio (NL)?
NAO

Se este empenho néo for
cancelado dentro do exercicio,
sera inscrito em Restos a Pagar
Processados no encerramento

Se este empenho néo for
cancelado dentro do exercicio,
sera inscrito em Restos a Pagar
Nao Processados no
encerramento

Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo
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DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES — DEA

O conceito de Despesas de Exercicios Anteriores é dado pela Lei 4.320/64:

"Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, para as quais o orcamento respectivo consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que
nao se tenham processado na época propria, bem como os Restos a Pagar com prescricdo interrompida e os compromissos reconhecidos apés o
encerramento do exercicio correspondente poderdo ser pagos a conta de dotagcdo especifica consignada no orgamento, discriminada por elementos,
obedecida, sempre que possivel, a ordem cronolégica.”

Em detalhe, os casos de DEA s&o:

o “despesas de exercicios encerrados, para as quais o orgamento respectivo consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que néao
se tenham processado na época préopria” — sao aquelas cujo empenho tenha sido anulado no encerramento do exercicio correspondente, mas que
dentro do prazo estabelecido, o credor tenha cumprido sua obrigagéo.

e “Restos a Pagar com prescri¢gdo interrompida” — correspondem a Restos a Pagar cancelados antes da prescrigdo da divida (o direito do credor ainda
era vigente).

e “compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio” — obrigagdes de pagamento criadas em virtude de lei, mas o direito do reclamante foi
reconhecido somente apds o encerramento do exercicio correspondente.

A DEA corresponde a elemento de despesa proprio usado no orgamento do exercicio para despesas que pertencem ao exercicio anterior. Desta forma, a
classificagdo por natureza de despesa usara o seguinte elemento: 92 — Despesas de Exercicios Anteriores.

Fontes: Lei Federal 4.320/64, Decreto Federal 93.872/86 e www.tesouro.fazenda.gov.br
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FONTES DE RECURSOS

“As fontes de recursos constituem-se de determinados agrupamentos de naturezas de receitas, atendendo a uma determinada regra de destinagéo legal, e
servem para indicar como séo financiadas as despesas orgamentarias. Entende-se por fonte de recursos a origem ou a procedéncia dos recursos que devem ser
gastos com uma determinada finalidade. E necessario, portanto, individualizar esses recursos de modo a evidenciar sua aplicagcado segundo a determinagao legal.”

Fonte: sitio do Senado Federal (Portal Orgamento)

(" )

Fontes Controladas:

Registradas como receita do Tesouro Estadual, que faz o repasse financeiro
para que as UGs preparem seus pagamentos.

s ~N Em geral, sdo as que possuem a estrutura x1xx e x3xx (superavit). Exemplos:
0100, 0120, 0122, 0129, 0131, 0300, 0386, 0387, 0388, 7100, 7129 (principais
excegdes: FR 0111/0311, 0119/0319, 0124/0324, 0132/0332).

As Fontes de Recursos podem ser . J
controladas ou nao controladas pelo
Tesouro Estadual e N\

Fontes nao Controladas (ou Recursos Proprios):

\. J Arrecadadas e registradas como receita na prépria UG, portanto ndo sao
repassadas pela DITE.

Em geral, sdo as que possuem a estrutura x2xx e x6xx (superavit). Exemplos:
0223, 0229, 0240, 0261, 0262, 0660, 0661, 0698, 7111, 7640.

\. J

DICA: Para saber se uma fonte é controlada ou ndo, a UG pode consultar a funcionalidade LISTAR CONTROLE FINANCEIRO (no Mdédulo Execugéo
Financeira).
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DIFERENCA ENTRE TRANSFERENCIA FINANCEIRA E DESCENTRALIZACAO FINANCEIRA
(ex: Recursos Préprios — Fundo Social — Fonte 0261)

Além dos tipos de fontes, é importante identificar se a despesa sera paga com recursos transferidos ou descentralizados de outra UG:

TRANSFERENCIA FINANCEIRA

DESCENTRALIZACAO FINANCEIRA

A Transferéncia Financeira ocorre quando o orcamento “nasce” em uma
UG, mas o recurso financeiro pertence a outra UG, por exemplo, o Fundo
Social.

Neste caso, a UG tem em seu orgcamento uma subagao especifica para
despesas na fonte 0261, efetua um empenho com orcamento préprio e
aguarda a TRANSFERENCIA FINANCEIRA do Fundo Social para
pagamento daquele empenho.

A Descentralizagao de Crédito (DC), criada pela Lei 12.931/2004, é o
instrumento utilizado na situagdo em que uma Unidade Gestora (UG
Descentralizada) precisa executar uma despesa, mas o orgamento e a
disponibilidade financeira pertencem a outra Unidade (UG Descentralizadora).
Primeiro, a UG Descentralizadora libera o crédito orgamentario e a programacéao
financeira para que a UG Descentralizada empenhe a despesa. Somente
quando ocorre a liquidagcdo desta despesa, ¢é possivel fazer a
DESCENTRALIZAGAO FINANCEIRA para o pagamento do empenho.

No nosso exemplo, o orgamento € criado na UG 410094 — Fundo Social, que
efetua a Descentralizagdo Orgamentaria. Somente depois que a UG
Descentralizada (ex: Secretaria Y) liquidar a despesa, o Fundo Social faz a
DESCENTRALIZAGAO FINANCEIRA (neste caso, DE RECURSOS
PROPRIOS).

Em resumo:

A principal diferenga entre Transferéncia Financeira e Descentralizagcdo Financeira esta no orgamento:
= se ele nasce diretamente na UG que vai executar a despesa, mas ndo é “dona” da receita = o financeiro sera repassado por Transferéncia

Financeira;

= se o orgamento nasce em uma UG, e esta o descentraliza para que outra UG execute a despesa = o financeiro sera repassado por Descentralizagao

Financeira (no exemplo acima, DC de Recursos Préprios).

Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo
Saco Grande Il — Florianépolis / SC
CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532

SANTA CATARINA




ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL

GERENCIA FINANCEIRA DO TESOURO ESTADUAL Revisado em 09/2015

DICAS:

¢ Quando se tratar de Descentralizacdo Financeira de Fontes Controladas, a DITE devera fazer o repasse financeiro para a UG Descentralizadora antes
que esta faga o sub-repasse para a UG Descentralizada.

e A UG devera estar atenta ao conceder ou receber Descentralizagdo de Crédito (DC) para fins de contrapartida de convénio, pois o recurso financeiro
(através de Descentralizagdo Financeira) somente podera ser repassado apos a liquidagcdo da despesa. Portanto, se a UG Descentralizada precisar
comprovar o depésito antecipado da contrapartida, isso ndo sera possivel.

e Para realizar a Transferéncia Financeira, a UG Transferidora devera utilizar a funcionalidade PP EXTRA SEM CONTROLE DE CREDOR, informando os
eventos contabeis correspondentes.

e A Descentralizagdo Financeira ¢é realizada pela UG Descentralizadora através de funcionalidades especificas no SIGEF: AUTORIZAR
DESCENTRALIZACAO FINANCEIRA (no caso das Fontes Controladas) e AUTORIZAR DESCENTRALIZACAO FINANCEIRA - RECURSOS
PROPRIOS (no caso das Fontes ndo Controladas).

r N
é http://sigef.sef.sc.gov.br/7CdTransacac=118 - Autorizar Descentralizagde Financeira - SIGEF/SC - Windows Internet Explorer EI_‘M {2 http:/fsigef.sef.sc.gov.br/7CdTransacao=322 - Autorizar Descentralizagdo Financeira - Recursos - Windows Internet Explorer l oo é]
$ Autorizar Descentralizacéo Financeira E> Autorizar Descentralizacdo Financeira - Recursos Proprios
* Unidade Gestora / Gestio Origem | 480091 48091 |( m * Unidade Gestora / Gest3o Origem | 48009148091 |(7 m

Saldo Financeiro A Descentralizar

A Solicitar Desc  Saldo Financeiro Desc A Descentralizar
.1.00jRecursos ordinari ... 0,00 0,00 100,00
0.1.00§Recursos ordindri ... 0,00 0,00 0,00
0.1.00§Recursos ordinari ... 0,00 0,00 0,00
0.1.00jRecursos ordinari ... 0,00 0,00 0,00
0.1.00jRecursos ordindri ... 0,00 0,00 0,00
0.1.00jRecursos ordinri ... 0,00 0,00 0,00
0.1.00§Recursos ordinari ... 0,00 0,00 0,00
0.1.00§Recursos ordindri ... 0,00 0,00 0,00
0.1.00§Recursos ordingri ... 0,00 0,00 0,00
0.1.00|Recursos ordingri ... 0,00 0,00 1.120,46) Receitas diversas - SEITEC - recursos de outras fon ...
0.1.00|Recursos ordindri ... 0,00 0,00 0,00 0.2.690utros recursos primarios - recursos de outras font ...

Totais G Totais

Fonte Controlada * Preenchimento chrigatdric Fonte néo Controlada

0.1.19f0utras taxas - vinculadas - recursos do tesouro - & ...
0.1.85Remuneragio de disp bancaria - Executivo - rec vin ...

po
004 Diarias Civil 339014

006 Demais Custeios

013 Obras

014 Material Permanents 449 ...
019 Despeszas de Exercicios & ...
083 Restos a Pagar

107 Locagdo de M3o de Obra
160 Material de Consumo

173 Outros custeios - PF

174 Outros custeios - P1

183 Passagens

Recursos de servigos - recursos de outras fontes - ...
Recursos patrimoniais primarios - recursos de outra ...
Receitas diversas - FUNDOSOCIAL - recursos de ou ... 0,00

Preenchimento obrigatdric

Saco Grande Il — Florianépolis / SC
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PASSO-A-PASSO DA DESCENTRALIZAGAO (FONTE CONTROLADA)
(Exceto para as despesas executadas através dos Médulos de Contratos e de Transferéncias)

/A UG Descentralizadora (ex: )

Secretaria X) faz a
descentralizagao de
orgamento e programacao
financeira para a UG
Descentralizada (ex:
Secretaria Y)

» caminho: Exec. Orgamentaria /
Nota de Descentralizagéo de

A UG Descentralizada
empenha a despesa

» caminho: Exec. Orgcamentaria
/ Nota de Empenho

»

Crédito

o /

A UG Descentralizada

confecciona a Preparagéo de

Pagamento (PP)

» caminho: Exec. Financeira /
Preparacdo de Pagamento
(Despesa Empenhada, ISS, ...)

A UG Descentralizada
confecciona a Ordem
Bancaria

» caminho: Exec. Financeira /
Manter Ordem Bancaria

@«

A UG Descentralizada
assina a OB no SIGEF
(situagao AO - Assinada
Ordenadores)

« caminho: Exec. Financeira /
Assinar Ordem Bancaria

Envio da OB (autorizado
pela DITE) a banco para
processamento (por
arquivo ou imediata)

»

»

A UG Descentralizada
certifica a despesa

« caminho: Exec. Financeira /
Manter Despesa Certificada

prés o repasse da DITE, a\

UG Descentralizadora faz

a descentralizagéo

financeira (ou sub-repasse

financeiro) para a UG

Descentralizada

« caminho: Exec. Financeira /
Autorizar Descentralizagao
Financeira

J

/A UG Descentralizada

liquida a despesa — A NL

gera uma solicitagao

automatica de financeiro

na UG Descentralizadora

» caminho: Exec. Financeira /
Liquidar Despesa Certificada

~

»

- J

I Como a fonte é
controlada, a UG
Descentralizadora deve

|

1 -=> ; .

1 solicitar repasse financeiro
I de DC para a DITE

: + caminho: Exec. Financeira /
|

|

|

Solicitar Repasse Financeiro
de Descentralizagao

R L L L
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PASSO-A-PASSO DA DESCENTRALIZAGAO (FONTE PROPRIA OU NAO CONTROLADA)
(Exceto para as despesas executadas através dos Médulos de Contratos e de Transferéncias)

‘ p ‘ A s

A UG Descentralizadora (ex: A UG Descentralizada empenha a A UG Descentralizada certifica a
Secretaria X) faz a despesa despesa

descentralizagéo de orgamento e « caminho: Exec. Orcamentaria / Nota « caminho: Exec. Financeira / Manter
programagéo financeira para a UG de Empenho Despesa Certificada

Descentralizada (ex: Secretaria Y)

» caminho: Exec. Orgamentaria / Nota
de Descentralizagao de Crédito

. J \ J . J

)

. ) . g . Lo
KA UG Descentralizada confecciona /A UG Descentralizadora faz a ) A UG Descentralizada liquida a
a Preparacao de Pagamento (PP) descentralizagéo financeira para a despesa — A NL gera uma
aaamink o Eves [Eoancaiss/ UG Descentralizada solicitac@o automatica de
Preparacéo de Pagamento (Despesa » caminho: Exec. Financeira / Autorizar financeiro na UG
Empenhada, ISS, ...) Descentralizagdo Financeira Descentralizadora
Recursos Proprios (obs: se os bancos « caminho: Exec. Financeira / Liquidar
origem e destino forem diferentes, a Despesa Certificada
OB gerada nesta operagéo tem que
\_ ) \_ ser processada pelo banco) ) _ )
. R . . / N\
/A UG Descentralizada confecciona /A UG Descentralizada assina a OB\
a Ordem Bancaria no SIGEF (situagdo AO - Assinada
« caminho: Exec. Financeira / Manter Ordenadores) Envio da OB (autorizado pela
Ordem Bancaria + caminho: Exec. Financeira / Assinar DITE) a banco para
Ordem Bancaria processamento (por arquivo ou
imediata)
\§ J - J \§ J
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COMO CONSULTAR REPASSES
E SALDOS FINANCEIROS?

1. para consultar os repasses da DITE = verificar a coluna SALDO FINANCEIRO nas funcionalidades SOLICITAR REPASSE FINANCEIRO e SOLICITAR
REPASSE FINANCEIRO DE DESCENTRALIZAGAO (na UG Descentralizadora)

PARA CONSULTAR OS REPASSES DA DITE E O SALDO FINANCEIRO:

PARA CONSULTAR OS REPASSES DA DITE PARA
DESCENTRALIZAGAO E O SALDO FINANCEIRO DE DC (NA UG

1

Grupo

[ uy Autorizada - Descentralizada Repassado  Saldo Financeiro
128 0.1.00 0,00 0,00 0,00
Totais 0.00 0.00 0.00
* Preenchimente obrigatdrie
[ T

" v
2 http://sigef.sef.sc.gov.br/?CdTransacao=66 - Solicitar Repasse Financeira - SIGEF/SC - Sistema - Windows Internet Explorer El;lﬂ {2 http://sigef.sef.sc.gov.br/?CdTransacao=67 - Solicitar Repasse Financeiro Descentralizagéo - SI - Windows Internet Explarer EI_IQ
I S e i ol
Solicitar Repasse Financeiro Solicitar Repasse Financeiro Descentralizacdo
# Unidade Gestora / Gest3o Origem | 520002 00001 (7 [[] Apresentar Grupos sem Valor Definido m * Unidade Gestora / Gesto Origem | 520002 /00001 (% [] Apresentar Grupos sem Valor Definido m

Grupo T

Repassado Desc Saldo Financeiro Desc A Solicitar Desc Solicitado Desc
083 0.1.00 0,00 0,00 0,00
| I
Totais 0.00 0,00 0,00
* Preenchimento obrigatéric
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2. para consultar o saldo da disponibilidade financeira e consultar os repasses, sub-repasses ou DC = acessar a funcionalidade CONTABILIDADE /
DETALHAR CONTA: conta 8.2.1.7.1.03 (Disponibilidade por FR a utilizar). O detalhamento (conta corrente) dessa conta € no formato UG/Gestao + Fonte
de Recursos (se a coluna UG/Gestéo é diferente da UG que esta sendo consultada, significa que o recurso é de Descentralizagio).

[ = B
;g- http://sigef.sef.sc.gov.br/7CdTransacac=365 - Detalhar Conta - SIGEF/SC - Sistema Integrado de - Windows Internet Explorer @Iﬂ‘g

Detalhar Conta

UG COMNSULTADA
* Unidade Gestora / Gestdo '} Incluir Saldos Zerados m
¥ Conta Contabil |8.2.1.7.1.03.00.00 ? Més Referéncia |Fewvereiro | W
Conta Corrente l ? a ? )

Mov. Devedor Mov. Credor

Conka Corrente

520001-00001§0.1.00 ¢ Se a UG eigual a UG CONSULTADA, o recurso & para pagar despesa de orcamento proprio.
520001-00001 0.1.6%

" Qo0i-00004 9.9.99 . . = |
0.1.00 ¢ Sea UG é diferente da UG COMNSULTADA, o recurso é para pagar despesa de descentralizacio.

Totais

M = Preenchimenta shrigatédrio
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3. para consultar o saldo financeiro por fonte de recursos e banco = acessar a funcionalidade CONTABILIDADE / DETALHAR CONTA: conta 8.2.1.7.2.01
(Disponibilidade por FR a utilizar — domicilio bancario). O detalhamento (conta corrente) dessa conta € no formato Domicilio Bancario + Fonte de
Recursos.

(& httpy//sigef.sef.sc.gov.br/7CdTransacac=363 - Detalhar Conta - SIGEF/SC - Sistema Integrado de - Windows Internet Explarer [ il R ﬁ

Detalhar Conta

* Unidade Gestora / Gestdo | 520099 [oooor  |(7 [ tncluir Saldos Zerados m
* Conta Contabil |8.2.1.7.2.01.00.00 ? Més Referéncia I_'IanEirn |
Conta Corrente ?a 7

Conta Comrente

001 035823 0008018200(0.1.87
001 035823 0008018200(0.3.20
001 035823 0008018200(0.3.87
001 035823 0008018200(9.5.99
001 035823 0008018227(0.1.85
001 035823 DO08018227(0.3.85
001 035823 0008018227(9.9.99
001 035823 0009500004)0.1.00

‘ ‘ Totais
Banco Fonte m n I] D] Ir para

Cimprimie | “tmpar | Avvia ] Fechor |

nooonoonnn
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COMO SOLICITAR FINANCEIRO PARA PAGAR
UM EMPENHO INSCRITO EM
RESTOS A PAGAR (FONTE CONTROLADA)?

1. Quando a UG tem Restos a Pagar Processados, na abertura do exercicio o SIGEF gera automaticamente uma NL na coluna A SOLICITAR (grupo 83) da
funcionalidade SOLICITAR REPASSE FINANCEIRO ou SOLICITAR REPASSE FINANCEIRO DE DESCENTRALIZACAO (na UG Descentralizadora).
A UG devera, entéo, fazer a solicitagdo e aguardar o repasse financeiro da DITE.

2. Se os Restos a Pagar ficaram inscritos como Nao Processados, somente no momento da liquidagdo do empenho serd gerada a NL na coluna A
SOLICITAR (grupo 83).
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PREPARAGCAO DE PAGAMENTO (PP)

E o documento gerado no SIGEF para individualizar cada pagamento, informando quem recebera o recurso (Favorecido) e a forma como sera feito esse
pagamento (Tipo de Servigo). E necessario confeccionar a Preparagdo de Pagamento (PP) antes da emissao da Ordem Bancaria (OB). Cada OB podera conter
no maximo 30 Preparagdes de Pagamento. Caminho: SIGEF / Execugao Financeira

TIPOS DE PREPARAGAO DE PAGAMENTO

1) PP DESPESA EMPENHADA: utilizada para realizar o pagamento ao credor da Nota de Empenho (NE), e é confeccionada de acordo com os dados
alimentados pela Nota de Langamento (NL) que liquidou a despesa.

A funcionalidade esta disponivel para que a UG informe o cédigo de barras, mas somente quando o valor bruto da liquidagdo da despesa (NL) for maior
que o valor a do documento a ser pago e quando o credor estiver autorizado pela DITE. Os procedimentos necessarios para efetuar pagamento por
Quitagcdo Eletrénica (codigo de barras) estdo discriminados nas Orientagbes Técnicas GEFTE/DITE n° 001/2015 e n° 002/2015, disponiveis em
www.sef.sc.gov.br, aba Tesouro Estadual.

I e — - = ™
(= hitp://sigefh.sef.sc.govbr/7CdTransacan=250 - PP Despesa Empenhada - SIGEF/SC - Sistema Integr - Windows Internet Explorer lml L= ﬁ]

PP Despesa Empenhada i‘

* Data Referéncia ? # Unidade Gestora / Gestdo i 5
* Mota Lancamento | 2015NL ? * Tipo Ordem Bancaria I |
Despesa Certificada LRl Credito conta- corrente

Favorecido Pagto Quitacdo Docta Caixa

Pagto néoCurr
Pagte Quitacde Eletrénica

* Procurador/ Cessionario (&4 Domicilio Bancario Destino

MNota Empenho Original Fonte Recurso Natwreza Despesa

Valor Bruto

Retencies Retencio Sugerida m
# Observacio I
* Preenchimento obrigatdrio

L%
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2) PP DEVOLUGAO BANCO: Quando o Banco do Brasil devolve um pagamento por causa de alguma informag&o incorreta (ex: domicilio bancério do credor), o
dinheiro volta para a conta bancaria de origem e este retorno é registrado através de uma Guia de Recebimento — GR (sempre na fonte 9999 —
extraorgcamentaria). A UG pode consultar a GR e o motivo da devolugéo na funcionalidade IMPRIMIR PAGAMENTOS DEVOLVIDOS.

A PP DEVOLUGAO BANCO ¢ utilizada para reenviar ao banco essa despesa cujo pagamento foi rejeitado, e para isso a UG devera informar a Guia de
Recebimento (GR) de devolugéo e alterar os dados incorretos.

Quando um pagamento com cddigo de barras for rejeitado pelo banco, a regularizagdo somente podera ser feita com Tipo de Servico QUITACAO DOC CAIXA
ou CREDITO CONTA CORRENTE, conforme as Orientagbes Técnicas GEFTE/DITE n°® 001/2015 e n°® 002/2015, disponiveis em www.sef.sc.gov.br, aba
Tesouro Estadual.

r TR
(=8 http://sigef.sef sc.gov.br/iCdTransacao=364 - PP Devolugdo Banco - SIGEF/SC - Sistema Integrado - Windows Intemet Explorer l — | = ﬁ

PP Devolucdo Banco

* Data Referéncia ? * Unidade Gestora / Gestdo ?
* Guia Recebimento | 2015GR ? Valor
PP Devolvida Tipo Preparacao Pagamento
QRS Credito conta-cormente Tipo Ordem Bancaria
Favorecido Pagts né’q Co:r ) | T
Pagte Quitacdo Docto Caixa
Procurador/ Cassionario 7
Domicilio Bancario Destino ?
Cédigo INSS 7 Cédigo IRRF 'J‘
Identificador INSS
Competéncia INSS I—L-l i)
Convénio
Compensacdo

* Observacao l

* Preenchimento obrigatdrio

[confiemar | Uimpar ] Ayuda | Fechar
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3) PP EXTRAORGAMENTARIA COM CONTROLE DE CREDOR: Esta PP & utilizada para pagar a terceiros os valores inscritos no passivo, como Depdsitos de
Diversas Origens (DDO), Caugbes, Fiancas, entre outros. Para utilizar Quitagéo Eletronica (cédigo de barras) nesta funcionalidade, a UG devera observar as
Orientagoes Técnicas GEFTE/DITE n° 001/2015 e n® 002/2015, disponiveis em www.sef.sc.qgov.br, aba Tesouro Estadual.

F 4
’.‘%} http://sigefh.sef.sc.gov.br/7CdTransacao=186 - PP Extra Orgam. COM Controle Credor - SIGEF/SC - - Windows Internet Explorer l‘:' | = ﬂ
PP Extra Orcam. COM Controle Credor I
# Data Referéncia T # Unidade Gestora / Gestdo '.;
* Favorecido T Domicilio Bancario Destino ?
Tl Crédite conta-corrents: *# Tipo Ordem Bancaria I |
Pagto nae Corr
Documento Original | pagto Quitacdo Docto Caixa Nota Empenho Oviginal ?
* Dbservacdo |Pagto Quitacdo Elstrinica I
Valor Total
* Lancamentos N® Evento Inscricao Classificacdo Fonte Recurso Valor m
¥ Preenchimento obrigatdria
| tmpar ] Ajuda | Fechar |
L
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4) PP EXTRAORGAMENTARIA SEM CONTROLE DE CREDOR: E utilizada para realizar transferéncias financeiras entre UGs (exceto descentralizagbes
financeiras e repasses financeiros realizados por funcionalidades proéprias), transferéncias banco a banco na mesma UG, restituicdes de receitas, entre outros.
Uma caracteristica dessa PP é que se for informado no campo “favorecido” o cédigo da UG/Gestéo (e ndo o CNPJ da UG), o SIGEF fara registro contabil
automatico também na UG/Gestao destino. Assim, numa transferéncia financeira entre UGs, o evento escolhido sera langado nas duas unidades, e a UG
destino n&o precisa informar manualmente o registro de entrada.

Para utilizar Quitagdo Eletrénica (cédigo de barras) nesta funcionalidade, a UG devera observar as Orientagdes Técnicas GEFTE/DITE n°® 001/2015 e n°
002/2015, disponiveis em www.sef.sc.gov.br, aba Tesouro Estadual.

g -
2 http:/fsigeth.sef.sc.gov.br/?CdTransacao=591 - PP Extra Orgam. SEM Controle Credor - SIGEF/SC - - Windows Internet Explorer l = | ﬁ

PP Extra Orcam. SEM Controle Credor I
Identificacio
* Data Refaréncia ? * Unidade Gestora / Gest3o T
* Favorecido ? &P Domicilio Bancario Destino ?
* Tipo Servigo * Tipo Ordem Bancdria I |
Credit ta- t -
Documento Original P:—;tln Unéc:rll:oarrcorren = Mota Empenho Original 7 &
* Observacdo | pagto Quitacdo Docto Caixa
Pagto Quitacdo Eletrinica |
Valor Total
* Lancamentos N° Evento Inscricao Classificagdo Fonte Recurso Valor

Remover

* Preenchimento chrigatario
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5) PP ISS: Utilizada para recolhimento de retengcéo desta natureza.

Para pagamento de ISS por Quitagéo Eletrénica (codigo de barras), a UG devera observar as Orientagdes Técnicas GEFTE/DITE n° 001/2015 e n°® 002/2015,
disponiveis em www.sef.sc.gov.br, aba Tesouro Estadual.

@ 4
(2 http://sigeth.sef.sc.gov.br/?CdTransacao=208 - PP ISS - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planeja - Windows Intemet Explorer l = | A ﬁ
I PP ISS I
* Data Referéncia b ¢ * Tipo Ordem Bancaria I !ﬂ
* Unidade Gestora / Gestio 7 * Retengdo 7
| Prefaitura
Fonte Recurso Mota Empenho Original
Domicilio Bancario Destino 7 R R Credito conta-corrente
val Pagts ndo Carr
afr Fagto Quitacdo Docto Caixa
* Observagio Pagto Quitagdo Eletrénica
* Preenchimento obrigatdrie
L e ———a——— A
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6) PP OUTRAS RETENGOES: Utilizada para recolhimento de retengdes como corretagem BESCOR, descontos judiciais, multas contratuais, entre outros.
Para utilizar Quitagdo Eletrénica (codigo de barras) nesta funcionalidade, a UG devera observar as Orientagbes Técnicas GEFTE/DITE n°® 001/2015 e n°

002/2015, disponiveis em www.sef.sc.gov.br, aba Tesouro Estadual.

"

t:—,?‘i hitp://sigefh.sef.sc.gov.br/?CdTransacao=210 - PP Outras Reteng¢des - SIGEF/SC - Sistema Integra - Windows Internet Explorer l — | — ﬂ

Identificagio
* Data Referéncia ?
* Unidade Gestora / Gestdo 7
* Retencao ?

1 Fonte Recurso
Domicilio Bancario Destino
Valor Principal

Multas

Juros / Encargos
* Observacdo

PP Qutras Retencies

* Tipo Ordem Bancaria
* Tipo Retencao

Nota Empenho Original
# Favoracido

7 Tipo Servico

PP Multas

PP Juros / Encargos

Crédita conta-corrente
Pagto nde Carr

Pagte Quitacio Docto Caixa
Pagto Quitacdo Eletrinica

2015PP ?

* Preenchimento obrigatario

L 93
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7) PP PIS/COFINS/CSLL: Utilizada para recolhimento de retencéo desta natureza.
Para utilizar Quitagdo Eletrénica (codigo de barras) nesta funcionalidade, a UG devera observar as Orientagbes Técnicas GEFTE/DITE n°® 001/2015 e n°

002/2015, disponiveis em www.sef.sc.gov.br, aba Tesouro Estadual.

i
2 hitpy//sigefhsef.sc.gov.br/7CdTransacan=213 - PP PIS / COFINS / CSLL - SIGEF/SC - Sistema Inte - Windows Internet Explorer = | =

Identificacio
* Data Referéncia T
* Unidade Gestora / Gest3o &
* Retencao ?

Nota Empenho Original

PP PIS [/ COFINS / CSLL

* Tipo Ordem Bancaria

Pagamento |Todos
Fonte Recurso

* Favorecido

STl Pagto Cluitacao Docto Cabxa

Pagto Quitagdo Eletrénica
Valor Principal gto Quitag

Multas

Juras [ Encargos
* Observacdo

PP Multas Z015PP
PP Juros / Encargos 2015PP

<]
ﬂ

sad |

()
V@

* Presnchimento obrigatdrio
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8) PP IRRF: Utilizada para recolhimento de retencdo de Imposto de Renda ao Ministério da Fazenda (UG Empresa) ou nos casos em que nao ha a conversao
automatica em receita do Estado. (ver detalhes na préxima pagina).
A UG Empresa que precisar pagar IR Dedugao por quitagéo eletrénica (cédigo de barras) devera observar as Orientagdes Técnicas GEFTE/DITE n° 001/2015

e n° 002/2015, disponiveis em www.sef.sc.gov.br, aba Tesouro Estadual.

P 1|
{2 http://sigeth.sef.sc.gov.br/?7CdTransacao=207 - PP IRRF - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planej - Windows Internet Explorer l = | m ﬁ

* Data Referéncia

# Unidade Gestora / Gestdo
Codigo Pagamento

Fonte Recuwrso

Tipo Sarvigo

Valor

# Dbservacdo

Credito conta-corrente

Pagte Quitagdo Docto Caixa

Pagto Quitacdo Eletrénica

PP IRRF

* Tipo Ordem Bancaria ICentraIizada LI
* Retencio ?

Nota Empenho Original
Favorecido

Domicilio Bancario Destino ?

* Preenchimento obrigatdrio

[Confiemar | timpar ] Ajuda ] Fechar |
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CONVERSAO DA RETENGAO DE IMPOSTO DE RENDA EM RECEITA DO ESTADO

Existem 2 situagGes para os casos de IRRF — Receita:

1 - Conversao Automatica do IRRF em Receita do Estado

A conversdo automatica da retengéo de IR em receita do Tesouro ocorre quando o Domicilio Bancario Origem, para o pagamento do valor liquido da despesa
empenhada, que teve incidéncia de retencao de IR, for o domicilio 001 3582-3 990.000-4. No momento da assinatura da OB para o pagamento do valor liquido,
a retencao é baixada automaticamente na UG e convertida em receita do Tesouro do Estado.

Exemplo: Retengéo de IR — fonte 0100, quando o recurso financeiro utilizado para pagamento da despesa estiver no domicilio 001 3582-3 990.000-4.

2 — Receita de IRRF NAO Convertida Automaticamente em Receita do Tesouro

Quando o domicilio bancario origem informado para pagamento do valor liquido da despesa empenhada, que teve a incidéncia de retencao de IR, for qualquer
outra conta bancaria que nado o domicilio 001 3582-3 990.000-4. Neste caso, deve-se fazer a PP IRRF com o domicilio bancario destino a conta 001 3582-3
901.134-X e a OB com o domicilio bancario origem devera ser o mesmo do pagamento do valor liquido da despesa.

Exemplo: Para a baixa da retencao de IR cuja fonte de recursos, da Nota de Empenho, for 0131 (FUNDEB), obrigatoriamente, deve-se fazer PP IRRF e OB,
pois o domicilio bancario origem informado para pagamento da despesa sera 001 3582-3 801.810-3.

Em resumo:
Situagao Quando Ocorre O que fazer Baixa RT
Conversao Automatica do IRRF Domicilio bancario origem (pagamento | Nao se deve fazer PP IRRF e OB | No momento da assinatura da OB
em Receita do Estado do valor liquido da despesa) for IGUAL para pagamento do valor liquido
a 001 3582-3 990.000-4
Receita de IRRF nao convertida Domicilio bancario origem (pagamento | Deve-se fazer PP IRRF e OB Ocorrera no momento do pagamento
Automaticamente em Receita do | do valor liquido da despesa) for da OB confeccionada para
Tesouro DIFERENTE de 001 3582-3 990.000-4 pagamento da RT.

Assim, sempre quando o pagamento do liquido do empenho ao credor for realizado sacando o valor da conta 801.810-3, 801.820-0 ou qualquer outra conta de
convénio, obrigatoriamente a RT de IRRF precisa ser preparada mediante a confec¢cdo de PP IRRF em favor da Secretaria de Estado da Fazenda, CNPJ
82.951.310/0001-56, para o domicilio bancario 001 3582-3 901.134-X e paga mediante a confecgdo de OB indicando o Domicilio Bancario de origem o mesmo
que pagou o credor. A ordem bancaria do IR deve ser transmitida na mesma data do pagamento do credor.

OBS: As UGs que sdo Empresas retém o IRRF Dedugio, que deve ser recolhido mediante confecgdo de PP IRRF e OB para o Ministério da Fazenda, através
da emissao e quitacdo de DARF.

fonte: e-mail DITE/Raquel Costa 14/07/2010
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QUAL TIPO DE PP DEVERA SER USADO PARA RECOLHER INSS?

4[ PP INSS }

+Utilizada para pagamento das retengdes (RTs). A PP INSS gera automaticamente uma GPS, que sera autenticada via sistema pelo
Banco do Brasil no processamento do arquivo. A sua autenticagdo pode ser consultada no botdo GPS (rodapé da Preparagao de

Pagamento) ou na funcionalidade IMPRIMIR GUIA PREVIDENCIA SOCIAL.
+O Tipo de Servigo da PP INSS pode ser alterado para QUITACAO DOC CAIXA quando a UG precisar efetuar pagamento de INSS em

atraso (através de OB Imediata), via conta com recursos federais - que ndo permite o saque diretamente no caixa do banco. Ex: conta
801.810-3 FUNDEB.

PP INSS PATRONAL ]

)

*Utilizada para pagamento de parte patronal (empenhada) sobre prestagéo de servigco. A PP INSS PATRONAL gera automaticamente
uma GPS, que serd autenticada via sistema pelo Banco do Brasil no processamento do arquivo. A sua autenticagdo pode ser
consultada no botdo GPS (rodapé da Preparacgéo de Pagamento) ou na funcionalidade IMPRIMIR GUIA PREVIDENCIA SOCIAL.

L

PP INSS QUITAGAO CAIXA ]

)

*Utilizada para pagamento de notificagdes, parcelamentos administrativos ou judiciais, decisoes judiciais (sera quitado DARF ou GPS
emitida pela Receita Federal). A PP INSS QUITAGAO CAIXA n&o gera GPS automatica no SIGEF, apenas envia o dinheiro para o
Banco do Brasil. Sempre que utilizar essa funcionalidade, a UG devera enviar a guia para quitagdo: Na Agéncia Setor Publico s&o
autenticadas as guias das UGs da Grande Floriandpolis e das OBs Imediatas (ex: INSS em atraso), e nas Agéncias de
Relacionamento sao autenticadas as guias das SDRs e da Administragao do Porto de Sao Franciso do Sul (somente OBs transmitidas
previamente).

L
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QUAL TIPO DE PP DEVERA SER USADO PARA RECOLHER INSS? (continuagéo)

PP DEVOLUGAO BANCO

. J

+Utilizada quando o pagamento do INSS é devolvido pelo banco por motivo de informagé&o incorreta ou incompleta. A UG deve corrigir
os dados e utilizar o Tipo de Servigo QUITACAO DOC CAIXA (somente nesta situagdo de QUITACAO DOC CAIXA o SIGEF gerara
uma GPS automatica, sem necessidade de levar guia para quitar no Banco do Brasil).

PP EXTRA COM CONTROLE ]

DE CREDOR J

Utilizada para pagamento de acréscimos legais sobre impostos em atraso (ex: INSS), conforme Orientagdo Técnica GEFTE/DITE
003/2015 (quando a multa é registrada contabilmente em DDO - Depésitos de Diversas Origens).
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LEMBRETES SOBRE
PAGAMENTO DE INSS

1. No dia de transmissao de arquivo de INSS, a UG devera assinar no SIGEF somente as OBs da competéncia (més/ano) que esta sendo paga.

2. No dia seguinte a transmissdo do arquivo de INSS, a UG devera verificar se ha OBs devolvidas pelo banco, através da funcionalidade IMPRIMIR
PAGAMENTO DEVOLVIDO. Se houver, a UG devera confeccionar PP Devolugdo Banco, corrigindo os dados. Em seguida, devera confeccionar e
assinar a nova OB no SIGEF, e solicitar a sua liberagéo (por arquivo diario ou por pagamento imediato) conforme procedimentos da Orientagdo Técnica
GEFTE/DITE n° 001/2015, a fim de evitar recolhimentos em atraso.

3. Para pagamento de INSS com acréscimos legais, a UG devera observar as regras da Orientagdo Técnica GEFTE/DITE n° 003/2015, disponivel em
www.sef.sc.gov.br, aba Tesouro Estadual.

4. De acordo com a Instrugdo Normativa RFB n° 1.238/2012, o valor minimo para recolhimento de contribuicbes em Guia de Recolhimento de Previdéncia
Social (GPS) é R$ 10,00 (dez reais). O contribuinte que eventualmente possuir recolhimento inferior a R$ 10,00 deverd acumular este valor com os
préximos recolhimentos até que a soma atinja este minimo, para entdo proceder ao recolhimento, utilizando a ultima competéncia como base de
informagao no campo 4 da GPS. (Fonte: e-mail GENOC 13/01/2012)

5. Uma OB de INSS pode conter PPs de valores menores que R$ 10,00 desde que o valor total da OB seja igual ou maior que esse valor. Para que o SIGEF
some os valores e gere uma GPS no valor total, € necessario que quatro itens sejam iguais na OB:
a) afonte de recursos
b) o domicilio bancario origem
Cc) o codigo do pagamento
d) oidentificador
Nessa situagéo, o SIGEF ira gerar uma GPS do valor total das PPs.

Saco Grande Il — Florianépolis / SC
CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532
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COMO CONSULTAR NO SIGEF O PAGAMENTO DE
UMA GUIA DE PREVIDENCIA SOCIAL — GPS?

« A autenticagdo pode ser consultada no botdo GPS (rodapé da Preparagdo de Pagamento) ou na funcionalidade IMPRIMIR GUIA PREVIDENCIA
SOCIAL.

NA PREPARAGCAO DE PAGAMENTO INSS JA PROCESSADA, NO BOTAO GPS E NA FUNCIONALIDADE IMPRIMIR GUIA
DEVE-SE SELECIONAR O BOTAO GPS: PREVIDENCIA, O SIGEF APRESENTARA O SEGUINTE DOCUMENTO:

r N
2 httpi//sigef sef.scgov.br/CdUnidadeGestora=520001&CdGestan=18&NuPreparacacPagamento=2015PP0043 - Windows Inter.. = S
ESTADO DE SANTA CATARINA

BANCO DO BRASIL
COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE GPS-ELETRONICO

Detalhar Preparacio Pagamento INSS

Ordem Bancaria 201508115281 Data Langamente 16/07/2015

Niimera |2015PP004307 Data Referéncia |16/07/2015
DATA PAGAMENTO 19/08/2015
Documento Original |2015NL012566
Unidade Gestora 520001 Secrstaria de Estado da Fazenda IDENTIFICADOR 80.980.162/0001-72
Gestio 00001 Gest3o Geral CODIGO PAGAMENTO 2640
Retencio 2015RTO0225%9 Tipo Ordem Bancaria Descentralizada COMPETENCIA 0712015
Cédigo Pagamenta 2640 Identificador 80.980.162/0001-72 VALOR DO INSS 366,84
Nota Empenho Original |2015NE00D0S0 Fonte Recurso | 0.1,00,000000 VALOR OUTRAS ENTIDADES
Favorecido 29.979.036/0311-00 Domicilio Bancario Destino ‘ ATMMULTALURGS
Valor Principal 366,84 Competéncia (M&s/Anc) Julho {z015
Outras Entidades PP Qutras Entidades WVALOR TOTAL 366,84
Multa / Juras PP Multa / Juros PPs AGRUPADAS 2015PP004307
. nl-12566 3 =
(iserac o E NUMERO AUTENTICACAO 669CDBFDFODFE285
0> Situacio Confirmada Pagamento 8a |:> Data 19/08/2015 UNIDADE GESTORA/GESTAQ 520001 - 00001
|:> Niimero Autenticacio 669CDBFDFODFE285 PREPARAGAO PAGAMENTO T ——
Transacio Origem 0205 PP INSS
Usuario Lancado em 16/7/2015 as 13:58
Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo ~
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PASSO-A-PASSO PARA RECOLHER INSS EM ATRASO, DE ACORDO COM A ORIENTAGAO TECNICA GEFTE/DITE N° 003/2015
Situagao em que o servidor que deu causa ao atraso assuma de imediato a responsabilidade pelo pagamento dos acréscimos legais
(Aplicavel também para demais impostos)

Confeccionar a OB do INSS (valor
originario) e assinar no SIGEF.

» caminho: Exec. Financeira / Manter Ordem
Bancaria e Assinar Ordem Bancaria

Apos a liberagéo, a UG deve imprimir 3
(trés) vias da OB Pagamento e colher
assinatura dos ordenadores

« caminho: Exec. Financeira / Imprimir Ordem
Bancaria Pagamento

L 4

/Encaminhar as 03 vias de cada OB + GPé\
para a DITE, para que seja autorizado o
pagamento

* As UGs da Grande Florianépolis levam a
documentacéo na DITE e depois ao Banco do
Brasil.

* As SDRs e a APSFS encaminham os
documentos digitalizados para
gefte@sefaz.sc.gov.br. A GEFTE enviara os
documentos ao Banco, e depois os devolvera

quitados para a UG

- /

»

.

D

Emitir a Guia de Previdéncia

Social - GPS (valor original +

acréscimos legais)

» caminho:
www.receita.fazenda.gov.br

O servidor efetua depdsito

identificado dos acréscimos

legais na conta arrecadacao

da UG

» caminho: emitir guia no
www.sef.sc.gov.br / Tesouro
Estadual

Solicitar a liberagao das OBs
(valor original e acréscimos
legais) para Pagamento
Imediato

» caminho: Exec. Financeira /
Solicitar Liberagdo Ordem
Bancaria Imediata

-

Confeccionar e assinar a
OB para pagamento da PP
extra gerada no passo
anterior

» caminho: Exec. Financeira /

Manter Ordem Bancaria e
Assinar Ordem Bancaria

/Apc')s o0 pagamento, a UG )

deve baixar as OBs no
SIGEF, informando a
mesma data da
autenticagcéo bancéria, para
que sejam gerados 0s
registros contabeis e a
baixa das OBs

» caminho: Exec. Financeira /
Confirmar Ordem Bancaria

J/

»

.

Contabilizar o depésito dos
acréscimos legais na conta
arrecadagédo da UG

» caminho: FIN-SAT

Arrecadacgéao / Guia de
Recebimento

\ 4

Confeccionar PP do valor
dos acréscimos legais

» caminho: Exec. Financeira /
PP extra COM controle de
credor
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QUAIS TIPOS DE SERVIGO (NA PP) PODEM SER USADOS PARA PAGAR CREDOR PESSOA FiSICA?

h

CREDITO CONTA CORRENTE J

*observacgao: se o domicilio destino nao for no Banco do Brasil, este cobrara do credor a tarifa de DOC/TED, conforme Decreto 2.762, de
15/12/2004. A tabela de tarifas cobradas pelo Banco esta disponivel em www.sef.sc.gov.br (aba Tesouro Estadual).

«para cadastrar a conta bancaria do credor, a UG deve utilizar a funcionalidade INCLUIR DOMICILIO BANCARIO CREDOR.

ﬂ
= :

PAGAMENTO NAO CORRENTISTA J

*esse tipo de servigo é utilizado quando o credor é pessoa fisica que ndo possui conta bancaria, ou se mesmo possuindo conta em
banco, ele optar por receber no caixa de qualquer agéncia do Banco do Brasil, mediante apresentacdo de documento de identidade e
CPF (pagamento contra recibo).
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QUAIS TIPOS DE SERVIGO (NA PP) PODEM SER USADOS PARA PAGAR CREDOR PESSOA JURIDICA?

)

CREDITO CONTA CORRENTE

*observagao: se o domicilio destino ndo for no Banco do Brasil, este cobrara do credor a tarifa de DOC/TED, conforme Decreto 2.762,
de 15/12/2004. Importante: No momento da contratagcdo, a UG deve solicitar aos fornecedores "Pessoa Juridica" a comprovagao de
conta bancaria ativa, no CNPJ da empresa, para o depdsito do pagamento.

PAGTO QUITAGAO DOC CAIXA

4[
4[ )

« utilizado quando o credor fornece um boleto bancario ou guia de recolhimento, como no caso dos impostos e taxas, que ndo possam
ser pagos por quitagdo eletronica (cédigo de barras). O vencimento dos boletos deve obedecer ao calendario de transmissao de
OBs. Portanto, ao contratar um fornecedor que queira receber através de boleto, a UG deve solicitar que o vencimento se adeque
aos dias de pagamento do Estado, a fim de evitar atraso de pagamentos e protesto de titulos. Lembramos que o dinheiro somente
estara disponivel para pagamento a partir do dia util seguinte a transmissao da OB. As UGs da Grande Floriandpolis autenticam
os documentos na Agéncia Setor Publico, e as SDRs e APSFS autenticam os documentos nas Agéncias de Relacionamento (exceto
quando for pagamento imediato). A relacdo das Agéncias de Relacionamento esta disponivel em www.sef.sc.gov.br, aba Tesouro
Estadual.
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QUAIS TIPOS DE SERVIGCO (NA PP) PODEM SER USADOS PARA PAGAR CREDOR PESSOA JURIDICA? (continuacgao)

\
QUITAGAO ELETRONICA J

*para pagamentos com coédigo de barras (fichas de compensacgéo e faturas de concessionarias publicas que possuam convénio com
o Banco do Brasil). Ex: Seguro DPVAT, guia TJSC, CELESC, Ol, CASAN, VIVO. Neste caso, o Banco do Brasil faz a quitagdo do
documento através do codigo de barras informado pela UG na certlflcagao da despesa (CE) ou na Preparagédo de Pagamento (PP).
Portanto, quando o tipo de servigo for QUITACAO ELETRONICA, o documento (fatura/boleto) NAO deve ser levado ao banco para
autenticagao.

+0s procedimentos para pagamento por QUITACAO ELETRONICA estdo detalhados nas Orientagdes Técnicas GEFTE/DITE n°
001/2015 e 002/2015, disponiveis em www.sef.sc.gov.br, aba Tesouro Estadual.

*A relagdo completa dos credores habilitados para pagamento por quitagéo eletronica pode ser consultada na funcionalidade LISTAR
CREDOR CODIGO DE BARRAS, onde também podem ser consultados os tipos de documento, se o pagamento por cédigo de
barras é obrigatério ou ndo para aquele documento, em qual funcionalidade deve ser informado o cédigo de barras e o tipo de cédigo
de barras (ficha de compensagéo ou convénio).

*Se um pagamento com codigo de barras é rejeitado pelo banco, a regularizagéo NAO pode ser feita com o tipo de servigo
QUITACAO ELETRONICA. A PP DEVOLUCAO BANCO somente podera ser feita com o tipo de servico CREDITO CONTA
CORRENTE ou QUITACAO DOC CAIXA (Excecdo: CASAN, que nessa situagdo somente aceitara o tipo de servigo CREDITO
CONTA CORRENTE, conforme Orientacao Técnica GEFTE/DITE n° 002/2015).
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LEMBRETE SOBRE
QUITACAO ELETRONICA

» Apds o processamento pelo Banco do Brasil, a comprovagéo de quitagéo eletrbnica ficara registrada na Preparagcdo de Pagamento, nos campos: Situagcao
e Numero Autenticacgao.

I T3 B
& hitpy//sigef.sefsagorbr/?CdUnic =5200018 102 - Windows Intemet Ex...|u= o

Detalhar Preparacdo Pagamento Despesa Empenhada

Ordem Bancaria 20150B0015732 Tipo Ordem Bancaria  Descentralizada
Nimero 2015PPO00DZ65 Data Lancamento |21/01/2015
Data Refaréncia 21/01/2015
Unidade Gestora S20001 Secretaria de Estado da Fazenda
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Mota Lancamento 2015NLO0OD237 Despesa Cartificada 2015CE000069
Favorecido 08.336.783/0001-90 CELESC DISTRIBUICAQ S.A
Procurador/ Cessionario |08,336,7 83/0001-30 CELESC DISTRIBUICAOQ 5.4

Nota Empenho Original |2014NECO0147 Matureza Despesa 33.90.29.43
Domicilio Bancario Desting Fonte Recurso | 0,1.00.000000
Valor Tipo Servico  Pagto Quitacdo Eletrinica
Cadigo Barras 836300005916 663601620003 001010201513 372510266391
Lancamentos [JoS=VET 1. Inscricio Classificacio Fonte Recurso Valox|
1 531001 2015NL000237 0.1.00.000000
2 541006 0.1.00.000000
3 541017 083 0.1.00.000000
Dbservacdo Pagamento das despesas com energia elétrica referente a0 més de Dezembro/2014, conforme AGP-01-
20151372510266.29 anexa
Situagdo Confirmada Pagamento Banco Data 26/01/2015
¢ Mimeros Autenticacio S52810EG88D8BDE?2 Domicilic Bancario Destine Retorno 000 | |00000-0) 00O0000000-0

Transacdo Origem 0250 PP Despesa Empenhada
Usuario Lancade em 21/01/2015 as 03:04

X T T

[ —
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PAGAMENTO ATRAVES DE CHEQUE ADMINISTRATIVO

Em algumas situagdes é necessario um procedimento diferente para efetuar o pagamento de uma despesa, como por exemplo, o pagamento de rescisbdes de
contrato de trabalho, aquisicdo de bens imdveis (no momento da transferéncia da propriedade do bem) e pagamento de taxas exclusivamente na Caixa
Econdmica. Para esses casos, deve-se utilizar o cheque administrativo, seguindo os procedimentos normatizados através da Orientagdo Técnica GEFTE/DITE

n°® 04/2015 (disponivel em www.sef.sc.gov.br / aba Tesouro Estadual).

O Banco do Brasil cobra uma tarifa para emissao do cheque administrativo, conforme tabela abaixo:

VALOR DO PAGAMENTO AO CREDOR VALOR DA TARIFA

Até R$ 5.000,00 R$ 24,80°

De R$ 5.000,01 até R$ 249.999,99 R$ 24,80" + 0,11% sobre o valor total do pagamento ao credor
A partir de R$ 250.000,00 R$ 24,80!

O pagamento da tarifa de emisséo € de responsabilidade de cada UG que necessitar utilizar esse procedimento.

1 Este é o valor original do contrato, que é reajustado de acordo com a politica tarifaria do Banco. As Unidades Gestoras deverdo pesquisar o valor atualizado no sitio da SEF antes
de empenhar a tarifa.
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PASSO-A-PASSO PARA EMISSAO DE CHEQUE ADMINISTRATIVO

- p 4 2 - N e 2
Empenhar ao Banco do Brasil L
Empenbhar, liquidar e preparar (CNPJ 00.000.000/0001-91) Liquidar e prepararo Confeccionar a OB,
o pagamento do favorecido na natureza de despesa pagamento da_ tarifa (tipo de adicionando a PP do
do cheque administrativo 3.3.90.39.81 (servigos servico na PP: quitag&o doc favorecido do cheque
(tipo de servigo: quitagdo doc bancarios), conforme tabela caixa) administrativo e a PP do
caixa) de tarifas acima e na mesma Banco do Brasil
fonte do empenho do credor
- W, - J - J - J

N 4

4 N 4 N\ é N

Apés envio da OB a banco, a

UG deve fazer oficio

As UGs da Grande (assinado pelos

Florianépolis levam a ordenadores), destinado ao
Banco do Brasil - ag. Setor

Encaminhar o oficio a DITE, a

documentacdo na DITE e & S AN L =

depois ao Banco do Brasil. quem cabera andlise e Publico, solicitando a emiss&o
aprovacgao (ou nao) da do ch. adm., informando

As SDRs e a APSFS emissao do cheque UG/Gestéo, n° da OB, CNPJ

encaminham os documentos administrativo ou CPF do credor e valor, e

digitalizados para indicando n° da identidade e

gefte@sefaz.sc.gov.br. nome do servidor autorizado

a retirar o cheque na ag.
Setor Publico

- / o / \. /
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ORDEM BANCARIA (OB)

CAMINHO: Execucgao Financeira / Manter Ordem Bancaria

F
= hitp://si ef.sefsc br/7CdTransacao=214 - Manter Ordem Bancéria - SIGEF/SC - Sisterna Integr - Windows Internet lorer
. Lt] ~gov. ; : g

Manter Ordem Bancaria

Namero 201508 * Tipo | W
* Data Referéncia ? | Pagamento |Especifico |
* UG / Gestao T Tipo Pagamento T
* Fonte Recurso \ ? !
* Domicilio Origem (2 Valor Total

* Observacao

Preparagdo Pagamento UG / Gestdo Nimero Favorecido

Situacso Registre [ | Inative

¥ Preenchimento obrigatdrio

|_tncluie J atterar ] consuttar | tistar ] timpar J Ajuda ] Fechar |
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ESTADC DE SANTA CATARINA

Ordem Bancaria Conferéncia

Ano Base: 2015
Unidade Gestora 520002 Encargos Gerais do Estado
Gestio 00001 (Gestio Geral
Diata Referéncia 05/01/2015 COrdem Bancaria Nimero 201508000283
Fonte Recurso 0.1.00.000000 Domicilio Bancario Origem 001 035&82-3 0002200004
Fica esta Agéncia autorizada a creditar aos abaixo relacionados, conira Banco: BANCO DO BRASIL 5.4
Die Confarmidade com os documentos comprobatinios em nosso poder
OR Favoracido Domicilo Bancarto Deating PP Subagao HD HE UG | Gestao HL Ratengao Wakor
01 BANCODOBRASIL 5A 2015PPDD002D 003287 328032081 2MSNEDOOO44 520002 - 00001 2D15ML000045 800
00.000.00NDD18-78
Pagto Quitagio Docto Caixa
Valor desta Nota
Move Reais o.00
Crdenador Primario Ordenador Secundario
Assinatura Assinatura

SIGEF/SC - Sistema [ntegrada de Planejamento e Gestio Fiscal
Mddula de Programacio e Execucio Financeira

Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo
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DICAS SOBRE ORDEM BANCARIA

Uma OB pode conter diversas Preparacdes de Pagamento (PP), até o nimero méaximo de 30. E pode ter diversos favorecidos ou credores. Para serem
inseridas na mesma OB, todas essas PPs deverao:

a) ter o mesmo tipo - centralizada, descentralizada ou débito conta
b) ter a mesma fonte de recursos

c) ser da mesma UG/Gestao

d) ser pagas pelo mesmo domicilio bancario de origem

Tipos de OBs:
a) Centralizada — para os casos em que a DITE é a responsavel pela emissdo da OB
b) Descentralizada — quando a prépria UG emite a OB para pagamento de despesas
c) Débito Conta — para regularizagdo da despesa sem transmissao da OB, pois ja o dinheiro ja saiu do banco
d) Extraorgcamentaria — para transferéncias financeiras e pagamentos que ndo envolvam despesa / execugdo or¢gamentaria (ex: transferéncia
financeira entre contas bancarias da mesma UG, pagamento de caugao, pagamento de DDO, dedugéao de receita)

- ~
(& http:/fsigefsef.sc.gov.br/?CdTransacac=214 - Manter Ordem Bancana - SIGEF/SC - Sistema Integr - Windows Internet Explorer @_IéJ

Manter Ordem Bancaria

Centralizada

Descentralizada
Déhita Conta
2 Extra-Orcamentaria

-

-

7 Valor Total

Preparacio Pagamento

Situacdo Registro

Saco Grande Il — Florianépolis / SC
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Para confeccionar uma OB, o Domicilio Bancario Origem devera estar autorizado para a Fonte de Recursos informada. Se houver necessidade de associar
fonte ao domicilio bancario, a UG devera solicitar através do e-mail gefte@sefaz.sc.gov.br

Se a UG quiser saber em qual domicilio bancario esta o recurso = acessar a funcionalidade CONTABILIDADE / DETALHAR CONTA: conta 8.2.1.7.2.01
(Disponibilidade por FR a utilizar — domicilio bancario). O detalhamento (conta corrente) dessa conta é no formato Domicilio Bancario + Fonte de Recursos.

(= hitp://sigef.sef.scgov.br/?CdTransacan=365 - Detalhar Conta - SIGEF/SC - Sistema Integrado de - Windows Internet Explorer l o | ﬁ il

Detalhar Conta

* Unidade Gestora / Gestdo | 520099/ 00001 (% [ inchuir Saldos Zerados m
* Conta Contdbil |8.2.1.7.2,01.00.00 |(7 Més Referéncia [Janeiro v
Conta Comrente 1 a 7

Conta Comrente

001 035823 0008018200(0.1.87
001 035823 D008018200(0.3.20
001 035823 0008018200)0.3.87
001 035823 0008018200)9.5.99
001 035823 0008018227)0.1.85
001 035823 000B8018227|0.3.85
001 035823 0008018227)/9.9.99
001 035823 0009300004)0.1.00

‘ ‘ Totais
Banco Fonte m n I] D] Ir para

[ xmprioie J§ timpar | Ajuda | Fechar

nooooonn

A OB extraorgcamentaria ndo é confeccionada somente para a fonte extraorgamentaria 9999. Via de regra, a disponibilidade financeira na fonte 9999
corresponde a um passivo financeiro extraorgamentario, como por exemplo, os DDOs e as caugdes. Para fazer transferéncia financeira entre contas
bancarias da mesma UG ou transferéncia financeira entre UGs diferentes também serao utilizadas PP e OB extraorgamentarias, mas sera informada a fonte
orcamentaria que a UG precisa transferir (exemplo: 0128, 0228, 0240, 0299, etc).
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Manter Ordem Bancaria

Nimera 201508 *Tigo [ [~
* Data Referéncia 7 m Pagamento [Especifico [v
* UG / Gest3o T *Tipu Pagamento 7
* Fonte Recursa 7
* Domicilio Origem 7 valor Total
| * Observagdo

Preparagdo Pagamenta

Situacdo Registro || Inativo

Cédigo  Mome Tipo Pagamento

01
oz
03

Pesquisar Tipo Pagamento

Fundo de Materiais, Publicagdes e Impressos Oficiais ...
Pagamento de INSS

Fundo de Materiais, Publicagles e Impressos Oficiais ...

Revisado em 09/2015
Quando, na opgao PAGAMENTO, for selecionado:
a) Diversos ou Consignagdes — o tipo de pagamento ndo pode ser informado
b) Especifico — o tipo de pagamento é obrigatério
[ & httpy//sigef.sefscgov.br/?CdTransacao=214 - Manter Ordem Bancaria - SIGEF/SC - Sistema Integr - Windows Internet Explorer li‘_lﬂ-‘ i @ hﬂp:f{s]gef.se‘[.sc.gcv.br.l’?p_str\u’alor:&.p_sternTclﬂIT...@M‘
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No inicio de cada exercicio financeiro, a Diretoria do Tesouro divulga o calendario de transmissdo de ordens bancarias, autorizado pelo Secretario da
Fazenda. As datas podem ser consultadas no SIGEF na funcionalidade LISTAR CALENDARIO ou em www.sef.sc.gov.br, na aba Tesouro Estadual. Ha
datas determinadas para:

a) Fundo de Materiais (Correios e Rede de Governo) — dia 10

b) INSS - o0 INSS vence dia 20 do més subsequente ao més do fato gerador, e a transmisséao é feita 2 dias uteis antes do vencimento

c) Fornecedores e Despesas Gerais — dias 19, 24 e 29 (observagao: se esses dias forem sabado, domingo ou feriado, a transmissao é antecipada)

A DITE transmite automaticamente as OBs ao Banco do Brasil, desde que estejam assinadas no SIGEF (situagdo AO — Assinada Ordenadores) antes das
18h30min dos dias previstos no calendario de transmissao.

As Ordens Bancarias de Diarias ndo se sujeitam ao Calendario Geral (Cronograma de Pagamentos) do Tesouro, sendo transmitidas diariamente de forma
automatica, desde que estejam assinadas no SIGEF antes das 18h30min.

No dia seguinte a transmissdo de OBs (qualquer tipo), a UG devera verificar se ha pagamentos devolvidos pelo banco, através da funcionalidade IMPRIMIR
PAGAMENTO DEVOLVIDO. Se houver, devera confeccionar PP Devolugédo Banco, corrigindo os dados. Em seguida, devera confeccionar e assinar a nova
OB no SIGEF, para que o pagamento seja regularizado. A OB gerada para regularizagdo de pagamento devolvido (fonte 9999) pode ser enviada a banco
fora das datas de transmisséo, desde que a UG solicite sua liberagdo através da funcionalidade SOLICITAR LIBERAGAO ORDEM BANCARIA ARQUIVO
DIARIO (conforme Orientagdo Técnica GEFTE/DITE n° 001/2015), pois ndo existe calendario especifico para as OBs extraorgamentarias.

Situacdes em que a OB fica com o status CM (confirmada manual):
a) OBs de repasse e de devolugao de repasse financeiro
b) Quando o domicilio origem (na Ordem Bancaria) for igual ao domicilio destino (na Preparagcdo de Pagamento). Importante: ndo acontece
movimentagao financeira (banco)
c) OB débito conta (somente para contabilizagéo / regularizacdo de pagamento ja efetuado)
d) Quando a OB ¢ liberada para Pagamento Imediato (OB Pagamento) e depois confirmada manualmente pelo usuario no SIGEF, na
funcionalidade CONFIRMAR ORDEM BANCARIA

Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo
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CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532

SANTA CATARINA



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL

GERENCIA FINANCEIRA DO TESOURO ESTADUAL Revisado em 09/2015

ORDEM BANCARIA (continuagao)

1. Uma OB que foi confeccionada com erro no SIGEF pode ser cancelada ou alterada, desde que nao esteja paga, confirmada ou ja tenha sido enviada a

banco:
PASSOS PARA CANCELAR OB NAO PROCESSADA:
/Em primeiro lugar, a OB néo \ /Em seguida, a OB pode ser \
pode estar assinada no SIGEF. cancelada
Se estiver com situacéo AO — - caminho: Exec. Financeira /
Assinada Ordenadores, a UG Cancelar Ordem Bancaria
deve tirar a assinatura da OB no
SIGEF (a OB ficara sem status)
« caminho: Exec. Financeira /
Cancelar Situagdo de Ordem
Bancaria
Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo N
Saco Grande Il — Florianopolis / SC S 55
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ORDEM BANCARIA (continuagao)

PASSOS PARA ALTERAR OB NAO PROCESSADA:

fEm primeiro lugar, a OB n&o pode ) /A UG deve consultar a OB que \ Gss!nar 3 OB e SIGEF (alaius AD - \
estar assinada no SIGEF. Se estiver precisa ser alterada, preenchendo Assinada Ordenadoses)
com situagdo AO — Assinada somer)te 0S campos UG/GESTAO . camiqh_o: Exec. Financeira / Assinar Ordem
Ordenadores, a UG deve tirar a e o NUMERO DA OB. Em seguida, Bancaria
assinatura da OB no SIGEF (a OB deve clicar em “CONSULTAR”. O
ficara sem status) SIGEF apresentara todos os dados
+ caminho: Exec. Financeira / Cancelar originais da OB:

Situagdo de Ordem Bancaria
o 1) Para INCLUIR novas PPs, o

usuario deve clicar em
“ADICIONAR?”, selecionar as PPs
que deseja incluir, e ao final clicar
em “ALTERAR” (o numero original
da OB sera mantido)

2) Para EXCLUIR PPs dessa OB,
0 usuario deve selecionar as PPs e
clicar em “REMOVER” (deve restar
pelo menos uma PP nesta OB), e
ao final clicar em “ALTERAR” (0
numero original da OB sera
mantido).

«caminho: Exec. Financeira /
Manter Ordem Bancaria

- / \_ / \_ /

Saco Grande Il — Florianépolis / SC
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INFORMAGOES IMPORTANTES NA GESTAO DAS ORDENS BANCARIAS

QUANDO USAR OB COM TIPO DE 1
PAGAMENTO ESPECIFICO? J

*Somente para pagamentos:
*ao Fundo de Materiais (a data para transmisséo ao banco é o dia 10 de cada més)
« - tipo de pagamento 1 — para pagar do contrato de Correios (item 33.91.39.47 Servicos de Comunicagdo em Geral)
« - tipo de pagamento 3 — para pagar Rede de Governo (item 33.91.39.58 Servigos de Telecomunicagbes).

*ao INSS - tipo de pagamento 2. A OB é transmitida ao banco dois dias Uteis antes do vencimento, que é no dia 20 do més
subsequente ao fato gerador. A quitagao ocorre no dia util seguinte a transmissao.

O QUE E UMA OB DEBITO CONTA? 1

)

* é igual a “contabil”. Utilizada somente para a regularizagdo/registro de pagamentos ja efetuados. Ao ser confeccionada assume de
imediato o status de CM — Confirmada Manual. Ndo é enviada a banco, pois ja ocorreu o pagamento. Pede-se especial atengao
na regularizagdo de pagamentos, pois ao confirmar uma OB Débito Conta, esta sera assinada automaticamente no SIGEF, gerando
todos os registros contabeis. Portanto, ela ndo podera ser cancelada apoés a inclusao.

O QUE E UMA OB MANUAL? 1

)

» é igual a "OB fora do sistema" (gerada em word ou planilha excel). Utilizada para pagamentos inadiaveis (agua, luz, telefonia,
impostos, ordens judiciais) no inicio do més de janeiro, periodo em que o SIGEF esta disponivel apenas para encerramento de
exercicio. Somente a agéncia Setor Publico do Banco do Brasil tem autorizagdo para processar uma OB MANUAL, e mediante
autorizagéo da DITE. Logo que o SIGEF esteja aberto no exercicio que se inicia, a UG devera regularizar o pagamento através de
OB tipo DEBITO CONTA (com a mesma data do pagamento da OB fora do sistema), para que sejam gerados os registros contabeis
€ a baixa das obrigacoes.

Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo ”
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O QUE E O CALENDARIO GERAL ]
(CRONOGRAMA DE PAGAMENTOS)? J

» S40 datas determinadas pelo Secretario da Fazenda para transmitir ao banco as OBs de pagamento de fornecedores e despesas
diversas (19, 24 e 29 ou dia util anterior se estes forem sabado, domingo ou feriado). As datas podem ser consultadas no SIGEF na
funcionalidade LISTAR CALENDARIO ou em www.sef.sc.gov.br, na aba Tesouro Estadual.

LIBERAGAO DE OB NO ARQUIVO DIARIO ]

)

* Diariamente as 19h a DITE envia um arquivo para o Banco do Brasil para pagamento de Diarias. Quando surgem despesas que
nao podem esperar os dias normais de transmissdo (dias 19, 24 e 29), a DITE avalia a solicitagdo da UG, e se considerar
necessario, autoriza a inclusdo de OBs nesse arquivo, desde que estejam assinadas no SIGEF antes das 18h30min. A quitacdo
ocorre no dia util seguinte a transmissdo. A solicitagdo deve ser feita através da funcionalidade SOLICITAR LIBERAGCAO
ORDEM BANCARIA ARQUIVO DIARIO, conforme Orientagéo Técnica GEFTE/DITE n° 001/2015.

= rL
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DICA:
( N
Quando o pagamento é autorizado, a OB estara com status LD
(Liberada Arquivo Diario) e a UG podera consultar a liberagdo
e N na funcionalidade LISTAR ORDEM BANCARIA

A UG solicitou liberagéo de OB através da funcionalidade
SOLICITAR LIBERACAO ORDEM BANCARIA ARQUIVO \. J
DIARIO (o status da OB fica SD - Solicitada Arquivo Diério).

é )

Como saber se a DITE autorizou a liberagao da OB?

\_ ) Quando o pagamento NAO é autorizado,o status da OB voltara

para AO - Assinada Ordenadores e a UG podera consultar a

justificativa da rejeicao informada pela DITE (ver Orientagao
Técnica GEFTE/DITE n°® 001/2015)
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h

PAGAMENTO IMEDIATO

+0 QUE E? A modalidade PAGAMENTO IMEDIATO ¢ adotada para pagamentos urgentes e inadiaveis, como impostos (inclusive em
atraso), ordens judiciais, e algumas outras situagées especificas. Chama-se PAGAMENTO IMEDIATO porque a despesa sera paga
no mesmo dia da apresentacdo no banco. Para efetuar esse tipo de pagamento, a UG deve primeiro solicitar a liberagdo da DITE
através da funcionalidade SOLICITAR LIBERAGCAO ORDEM BANCARIA PAGAMENTO IMEDIATO, conforme Orientacdo Técnica
GEFTE/DITE n° 001/2015.

*QUAIS AS FORMAS DE FAZER UM PAGAMENTO IMEDIATO?

*a) OB IMEDIATA (OB PAGAMENTO) - pode ser equiparada a um cheque, pois sera apresentada e sacada no caixa do Banco do
Brasil (Agéncia Setor Publico). E utilizada para os casos de pagamentos urgentes (ex: ordem judicial, INSS em atraso, etc). O banco
conferiréa os dados, as assinaturas dos ordenadores e a autorizagdo da Diretoria do Tesouro antes de fazer o pagamento. A
impressdo da OB PAGAMENTO (na funcionalidade IMPRIMIR ORDEM BANCARIA PAGAMENTO) depende de liberacao pela
DITE. A contabilizagéo do pagamento da OB Imediata (OB Pagamento) somente ocorrera quando a UG realizar a sua confirmagéo
na funcionalidade CONFIRMAR ORDEM BANCARIA. Observagédo: a OB cujo domicilio bancario de origem é Caixa Econdémica
Federal ndo necessita de autorizagdo (carimbo) da DITE.

*b)ARQUIVO IMEDIATO - a DITE gera um arquivo de ordens bancarias e envia para o Banco do Brasil através do SIGEF, para
quitagdo no mesmo dia da transmissdo. Essa modalidade é usada porque algumas contas bancéarias, por exemplo, a 801.810-3
(FUNDEB) e as contas convénio que estdo no SICONV sao bloqueadas pelo Governo Federal para saque “na boca do caixa”. As
OBs ficarao com o status “El” (enviada imediata) e serdo confirmadas automaticamente quando o Banco do Brasil retornar o
processamento.

*IMPORTANTE!

* @ Quando necessitar efetuar PAGAMENTO IMEDIATO, a UG devera atentar ao horario de atendimento bancério, j4 que essa OB
sera paga diretamente no caixa do Banco do Brasil, agéncia Setor Publico. Mesmo que a OB seja apresentada apds esse horario
(apds confirmar com o banco a possibilidade do pagamento no mesmo dia), a UG devera comunicar a Diretoria do Tesouro
Estadual (através do e-mail gefte@sefaz.sc.gov.br) o valor necessario e a conta bancaria de origem, até 15h30min para que o
dinheiro ndo seja aplicado.

* @ As OBs impressas através da funcionalidade IMPRIMIR ORDEM BANCARIA CONFERENCIA nao serdo autorizadas pela DITE,
pois podem gerar pagamento em duplicidade.
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Confeccionar a Preparagéo
de Pagamento (PP)

» caminho: Exec. Financeira/ PP
(Despesa Empenhada, extra
COM ou SEM controle de

credor, ISS, INSS, ...)

PASSO-A-PASSO PARA OB IMEDIATA (OB PAGAMENTO) — BANCO DO BRASIL

Confeccionar a Ordem
Bancaria (OB)

» caminho: Exec. Financeira /
Manter Ordem Bancaria

/Ap()s 0 pagamento, a UG \
deve baixar a OB no SIGEF,
informando a mesma data da
autenticagdo bancaria, para
que sejam gerados 0s
registros contabeis e a baixa
da OB

» caminho: Exec. Financeira /
Confirmar Ordem Bancaria

Assinar a OB no SIGEF
(status AO — Assinada
Ordenadores)

« caminho: Exec. Financeira /
Assinar Ordem Bancaria

/Encaminhar as 03 vias para\
a DITE, para que seja
autorizado o pagamento

* As UGs da Grande
Florianépolis levam a
documentagéo na DITE e
depois ao Banco do Brasil.

*As SDRs e a APSFS
encaminham os documentos
digitalizados para
gefte@sefaz.sc.gov.br. A
GEFTE enviara os documentos
ao Banco, e depois os
devolvera quitados para a UG

Solicitar a liberagcao da OB
para Pagamento Imediato
« caminho: Exec. Financeira /

Solicitar Liberagdo Ordem
Bancaria Pagamento Imediato

/Ap(’)s a liberacao, a UG deve\

imprimir 3 (trés) vias da OB
Pagamento e colher
assinatura dos ordenadores
» caminho: Exec. Financeira /

Imprimir Ordem Bancaria
Pagamento

. J/
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PASSO-A-PASSO PARA OB IMEDIATA (OB PAGAMENTO) — OUTROS BANCOS (EX: CAIXA ECONOMICA)

[Confeccionar a Preparacgéo
de Pagamento (PP)
« caminho: Exec. Financeira/ PP

(Despesa Empenhada, ISS,
INSS, ...)

»

/Confeccionar a Ordem
Bancaria (OB)

» caminho: Exec. Financeira /
Manter Ordem Bancaria

/Apés 0 pagamento, a UG
deve baixar a OB no SIGEF,
informando a mesma data da
autenticagao bancaria, para
que sejam gerados 0s
registros contabeis e a baixa
da OB

» caminho: Exec. Financeira /
Confirmar Ordem Bancaria

- )

\

»

[Assinar a OB no SIGEF
(status AO — Assinada
Ordenadores)

» caminho: Exec. Financeira /
Assinar Ordem Bancaria

=

Encaminhar as 02 vias
diretamente ao banco para o
pagamento

- J

4 I

»

/Solicitar a liberagéo da OB )

para Pagamento Imediato
» caminho: Exec. Financeira /

Solicitar Liberagdo Ordem
Bancaria Pagamento Imediato

N g

/Ap(’)s a liberacao, a UG deve
imprimir 2 (duas) vias da OB
Pagamento e colher
assinatura dos ordenadores
» caminho: Exec. Financeira /

Imprimir Ordem Bancaria
Pagamento

- /)
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Se a UG detectar erro em alguma fase do processo (do empenhamento até a OB), as etapas podem ser anuladas ou alteradas (dependendo do documento
gerado), desde que a OB ainda nao tenha sido paga nem ja tenha sido enviada a banco. Para isso, basta fazer o caminho inverso daquele que foi percorrido:

PASSOS PARA CANCELAR UMA DESPESA AINDA NAO PAGA

/Se a OB ja foi feita e h /Cancelamento da OB ) /Se estiver errada, a pp\ /Se houver necessidade, a NL também \
estiver com situacao « caminho: Exec. também pode ser pode ser cancelada: preenche a
AO — Assinada Financeira / Cancelar cancelada UG/Gestéo e o numero da CE e clica em
Ordenadores, a UG Ordem Bancéria “PESQUISAR". Sera mostrada a NL. Para

deve tirar a assinatura . ,‘iiar?;'r?:g'rff‘é‘;ncelar cancelar, deve-se marcar essa NL, clicar

« caminho: Exec. Preparagdo de em “REMOVER”, preencher a Justificativa
Financeria / Cancelar :> :> Pagamento E> e clicar em “INCLUIR”

Situagéo Ordem « caminho: Exec. Financeira / Liquidar Despesa

Bancania Certificada
\_ J \. Y, \ 7 \ /
/Anulagéo do Empenho\ /Se tiver erros, a CE pode ser alterada ou \
nao pago: a UG deve inativada, desde que nao tenha sido
pg§quisar o empenho e parcialmente liquidada:
utilizar o evento de 1) para ALTERAR: preenche a UG/Gestéo
anulagéo e o nimero da CE e clica em
* caminho: Exec. “CONSULTAR”. Apds as alteragdes
(E)rgamintana/ Nota de necessarias, clica em “ALTERAR”
mpenno 2) para INATIVAR: preenche a UG/Gestao
e o numero da CE e clicaem
“CONSULTAR”. Marca o campo INATIVO
e clicaem “ALTERAR”
» caminho: Exec. Financeira / Manter Despesa
Certificad
\_ ) \ ertificada /
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PESQUISA DE OBs NA FUNCIONALIDADE LISTAR ORDEM BANCARIA

Quando os campos “Situagdo”, “Data Inicio” e “Data Término” sdo informados na funcionalidade LISTAR ORDEM BANCARIA, o SIGEF adota os seguintes
critérios de consulta:

QUANDO A SITUAGAO: O SIGEF FARA A CONSULTA COM BASE:

nao for informada OU for igual a “Nao Pagas” ou “Todas” Data Referéncia

informada for “Assinada Dois Ordenadores” Data Assinatura

informada for “Liberada Arquivo Diario” ou “Liberada Pagamento Imediato” Data Liberacao

informada for “Impressa Pagamento Imediato”, “Enviada Imediato” ou “Enviada Normal” Data Envio

informada for “Confirmada Manual” ou “Confirmada Banco” Data Pagamento

informada for “Rejeitada” ou “Cancelada” Data Cancelamento
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ESTORNO DE EMPENHO PAGO

Modalidade utilizada para anulagdo de despesas no mesmo exercicio da emissdo do Empenho (NE), mediante a devolugdo (total ou parcial) dos recursos
pagos. Aplica-se tanto aos empenhos pagos com recursos de fontes controladas quanto aos pagos com fontes ndo controladas pelo Tesouro.

O estorno de empenho pago devera ser realizado no mesmo exercicio da emissdo do empenho, por meio da funcionalidade ESTORNAR NOTA EMPENHO
PAGA no médulo de Execugao Orgamentaria.

Para que seja possivel estornar empenho pago, € necessario identificar o depésito bancario de devolugéo do valor pago pela UG e do empenho que efetuou o
pagamento da despesa.

PASSOS PARA O ESTORNO DE EMPENHO PAGO:

1. Se o empenho foi emitido no exercicio corrente e foi feito depdsito da devolugéo do recurso, deve-se registrar a entrada do valor devolvido através da
funcionalidade GUIA DE RECEBIMENTO - GR, informando o evento 80.0.001 — Registro de Rendas a Classificar — Estorno de Empenho Pago. Este
procedimento devera ser adotado para empenhos de todas as fontes de recursos, com exceg¢ao das fontes relacionadas ao FUNDEB (0131, 0331,
0186 e 0386) e ao Salario Educacao (0120, 0320, 0187 e 0387), cuja devolugado devera ser feita através de recolhimento de DARE SAT. Para essas
situagdes, a GR é gerada automaticamente pelas informacdes do SAT — Sistema de Administragédo Tributaria, na UG/Gestdo 520099-00001 — Diretoria
do Tesouro Estadual.

2. Estornar o empenho pago: acessar a funcionalidade ESTORNAR NOTA EMPENHO PAGA = informar os seguintes campos da aba |dentificagdo: Data
Referéncia, UG/Gestédo, Nota Empenho, Evento, Preparacdo de Pagamento, Guia Recebimento SAT (para as GRs automaticas do FUNDEB ou Salario
Educacao — informar 520099-00001 AnoGR n° GR) ou Guia de Recebimento Manual (quando o usuario alimentou a entrada do recurso através de GR,
evento 80.0.001 — informar o cédigo da sua UG/Gestdo AnoGR n°® GR) e o Valor do Estorno => Na aba Cronograma devera ser informado o histérico da
operagao e o més ou meses do cronograma de programagcao financeira informado(s) no empenho referente ao valor estornado.

A UG também pode estornar um empenho cujo pagamento foi rejeitado pelo banco, e que por algum motivo ndo é passivel de regularizagao. Na devolugcao de
um pagamento pelo banco, a GR é gerada de forma automatica pelas informagdes das PPs rejeitadas (aqui a entrada do recurso é registrada pelo SIGEF
através do evento 80.1.833). Nesses casos, cabe as UGs a identificagdo da devolugéo e a efetivagdo do estorno do empenho pago (lembrando que somente
podera ser feito quando a emissao do empenho e a devolugao do recurso acontecem no exercicio corrente).

Se a devolugdo ocorrer em exercicio seguinte ao da emissdo do empenho, o estorno de empenho pago nao pode ser realizado, sendo necessario o registro
desse valor como Receita do Exercicio, através de GR (neste caso ndo se deve utilizar o evento 80.0.001). Para a escolha correta do evento que registrara esta
receita, € fundamental a identificacdo da fonte de recursos que pagou o empenho.

Conforme orientacao repassada pela Geréncia de Contabilidade Centralizada (GECOC) em 03/05/2013, a UG nao devera utilizar essa funcionalidade para
regularizagdo de despesas, somente para estorno quando houver devolugao de recursos.
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PAGAMENTO DE CREDOR INTERNACIONAL ATRAVES DE CONTRATO DE CAMBIO

Para pagar fornecedor estrangeiro via contrato de cdmbio (fazer o pagamento no pais de origem do credor), favor observar os seguintes procedimentos:

1. A UG devera entrar em contato com o Banco do Brasil (agéncia Blumenau), indicando uma conta corrente especifica da UG para fazer o cambio. O
contato pode ser através do numero (47) 3321.2702 — das 10h as 15h ou pelo e-mail age2309@bb.com.br.

2. ADITE orienta que nessa operacéo seja utilizada uma conta bancaria especifica (CAMBIO). Deve ser evitado o uso da Conta Arrecadacao, pois seu
saldo é zerado e transferido diariamente de forma automatica para a Conta Unica.

3. Na véspera do fechamento do caAmbio (pagamento), a UG devera observar:
a) Se a despesa é de fonte ndao controlada e o recurso estiver com a UG — a UG devera providenciar a transferéncia do dinheiro para a
conta onde sera feito o cambio através de OB extraorgcamentaria
b) Se a despesa é de descentralizagdo — o financeiro sera repassado pela UG Descentralizadora
c) Se a despesa é de fonte controlada — a GEFTE/DITE depositara o dinheiro na conta indicada. Para isso, a UG devera enviar e-mail para
gefte@sefaz.sc.gov.br, solicitando o depdsito de recursos para cambio e informando:
» UG/Gestao
Fonte de recursos
Grupo(s) de Programacao Financeira
Domicilio bancario destino
Justificativa do pagamento

Orientamos que seja depositado um valor a maior, por conta da variagdo cambial e para evitar problemas de saldo quando o Banco do Brasil debitar
0 pagamento e as taxas. Apos a confirmagao do pagamento, se houver saldo, este devera ser transferido de volta a conta de origem (observagéao:
as devolugdes de saldo para a Conta Unica deverao ser feitas via depdsito na Conta Arrecadacgao).

4. A UG devera encaminhar oficio ao Banco do Brasil, autorizando o débito na conta indicada para pagamento ao fornecedor (informar todos os dados
do credor para que o Banco efetue a operacao).

5. Pararegularizar essa despesa no SIGEF:
a) ja devera existir um empenho com credor Inscricao Genérica (IG), tipo 26 (credores internacionais) + Xxxxxx € nome.
b) certificar e liquidar também na Inscricdo Genérica (IG), tipo 26 (credores internacionais) + xxxxx € nome.
c) emitir Preparacdo de Pagamento (PP) tipo DEBITO CONTA, com a data da quitacdo (Tipo de Servico: Quitacdo Doc Caixa).
d) confeccionar Ordem Bancaria (OB) tipo DEBITO CONTA, com a data da quitacdo. (Atencdo: o domicilio bancario de origem é a conta
utilizada para fazer o cdmbio e o pagamento).

Pedimos especial atengdo na regularizagdo do(s) pagamento(s), pois ao confirmar uma OB DEBITO CONTA, esta sera assinada automaticamente no SIGEF,
gerando todos os registros contabeis. Portanto, ela ndo podera ser cancelada apés a inclusao.
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CONTRAPARTIDA DE CONVENIO (FONTES NAO CONTROLADAS OU RECURSOS PROPRIOS)

O depdsito de contrapartida de FONTES NAO CONTROLADAS é realizado pela propria UG ou pela UG Descentralizadora (quando a despesa se referir a uma
Descentralizagéo). Para isso, a UG devera observar:

1. Quando o recurso que sera usado como contrapartida é da propria UG:

a) A UG devera encaminhar e-mail para a Geréncia de Contabilidade Centralizada (gecoc@sefaz.sc.gov.br) solicitando a alteragéo do IDUSO da fonte
de recursos (de xxxx para 7xxx, conforme determinado pelo Decreto 778/2012). No e-mail deverao ser informados:
o UG/Gestéo
Fonte de Recursos original e fonte com o IDUSO
Valor que sera convertido em contrapartida
Domicilio bancario onde esta o recurso (ex: 001 3582-3 990.000-4)
Justificativa

b) Depois que a GECOC fizer a conversao da fonte, a UG devera providenciar a transferéncia financeira para a conta de convénio:
e PP extra SEM controle de credor / evento 700051 / fonte 7xxx / favorecido: UG-Gestédo / domicilio bancario destino: conta do convénio
e OB extraorgamentaria / fonte 7xxx / domicilio origem: onde esta o recurso que sera usado como contrapartida

2. Quando o recurso que sera usado como contrapartida € de Descentralizagéo (Recursos Proprios):
e a UG descentralizadora utilizara a funcionalidade AUTORIZAR DESCENTRALIZAGAO FINANCEIRA DE RECURSOS PROPRIOS,
indicando como domicilio destino a conta bancaria de convénio (Verificar se a conta bancaria foi aberta no CNPJ da prépria UG que recebera
a contrapartida. Se ndo, esta UG devera informar & UG descentralizadora o titular da conta com o respectivo CNPJ).
e pelaregra geral, a contrapartida € depositada na conta convénio antes da execugao da despesa, porque € necessaria a comprovagao de que
o Estado ja fez o aporte. Se o recurso for descentralizado, nao é possivel fazer o repasse antecipado da contrapartida.

Observagoes:
1. As OBs geradas serao enviadas a banco para processamento. Se a conta bancaria ndo estiver no CNPJ da UG que recebera a contrapartida ou se a
conta for aberta em outro banco (ex: Caixa Econémica), o processamento devera ser por OB IMEDIATA (OB PAGAMENTO).

2. Conforme o Decreto 778/2012, as fontes de contrapartida de convénio deverédo adotar o IDUSO 7xxx a partir do exercicio de 2012.
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CONTRAPARTIDA DE CONVENIO (FONTES CONTROLADAS)

O repasse de contrapartida de FONTES CONTROLADAS ¢ realizado pela DITE diretamente para a conta convénio. A UG nao deve fazer empenho para fazer o
depdsito, pois isso configuraria a realizagdo de uma despesa. A UG devera enviar e-mail para gefte@sefaz.sc.gov.br, solicitando o depdsito da contrapartida e
informando:

=  UG/Gestéo
Fonte de recursos com IDUSO de contrapartida, conforme determinado pelo Decreto 778/2012. Antes de solicitar a contrapartida, a UG devera
providenciar a adequagao na dotagdo orgamentaria e na programacgao financeira.

= Valor
=  Grupo(s) de Programagéao Financeira
= Numero do convénio
= Domicilio bancario destino (Informar se a conta bancaria foi aberta no CNPJ da prépria UG. Se ndo, devera ser informado o titular da conta com
o respectivo CNPJ)
Observagoes:

1. As OBs geradas serao enviadas a banco para processamento. Se a conta bancaria ndo estiver no CNPJ da UG que recebera a contrapartida ou se a
conta for aberta em outro banco (ex: Caixa Econémica), o processamento devera ser por OB IMEDIATA (OB PAGAMENTO).

2. Nos casos de descentralizagéo de crédito (Fontes Controladas), a UG descentralizadora utilizara a funcionalidade AUTORIZAR DESCENTRALIZAGAO
FINANCEIRA, indicando como domicilio destino a conta bancaria de convénio (Verificar se a conta bancaria foi aberta no CNPJ da prépria UG que
recebera a contrapartida. Se nao, esta UG devera informar a UG descentralizadora o titular da conta com o respectivo CNPJ.

3. Pela regra geral, a contrapartida € depositada na conta convénio antes da execugéo da despesa, porque € necessaria a comprovagao de que o Estado
ja fez o aporte. Nesse caso, a coluna SOLICITADO na funcionalidade SOLICITAR REPASSE FINANCEIRO fica com saldo negativo, significando que
houve repasse financeiro antes da liquidagdo da despesa. Isso porque a conta contabil 822220102 (Cota de Repasse Solicitada) permite a inversdo do
saldo. Se o recurso for descentralizado, ndo é possivel fazer o repasse antecipado da contrapartida.

4. Conforme o Decreto 778/2012, as fontes de contrapartida de convénio deverdo adotar o IDUSO 7xxx a partir do exercicio de 2012.
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REGULARIZAGAO (NO SIGEF) DE DESPESAS PAGAS VIA SICONV

Este procedimento estd regulamentado pela Nota Técnica Conjunta DICD/DCOG/DITE N° 01/2013, disponivel no sitio da Secretaria da Fazenda
(www.sef.sc.gov.br, aba Tesouro Estadual). A NTC 01/2013 objetiva orientar os érgaos e entidades estaduais acerca dos pagamentos realizados por intermédio
da funcionalidade OBTV (Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria) do Portal dos Convénios — SICONV e das respectivas regularizagdes no SIGEF.

Os convénios e contratos de repasse assinados com o Governo Federal a partir de 01 de agosto de 2012 deverédo ser obrigatoriamente movimentados
(pagamento de despesas do convénio) através de OBTV no SICONV. Isso significa que a UG nao pode transmitir OBs através do SIGEF para movimentar as
contas bancarias desses convénios e contratos de repasse.

As UGs deverdo assegurar os estagios da despesa no SIGEF, ou seja, empenho prévio a despesa e a respectiva liquidagdo, normalmente. Paralelamente a
alimentagéo do SIGEF, deve ser feita a alimentagdo do SICONV. Os pagamentos feitos no SICONV deverao ser apenas regularizados no SIGEF.

Como o SICONV nao contempla pagamentos com autenticagdo de documento no caixa (ex: INSS, fatura de telefone, taxas), a UG deve primeiro transferir no

SICONV dinheiro da Conta Convénio para uma conta de sua titularidade (denominada Conta 2 OBTV-Tributos) e depois transmitir no SIGEF uma OB ao Banco
do Brasil para pagar os documentos. Sugerimos que a UG abra uma conta no Banco somente para esta finalidade (ex: CONTA UG XX QUITACAO SICONV)

O SICONYV disponibiliza os seguintes tipos de pagamento por OBTV, que deverdo ser usados de acordo com a finalidade:

EXECUGAO NO SICONV REGULARIZAGAO NO SIGEF

OBTV APLICAGAO EM POUPANGA Aplicagao de recursos:

e Se domicilio origem e destino iguais: observar as orientagdes do Manual de Procedimentos

Observacio: No SICONV, quando dos do SIGEF sobre as aplicagdes e resgates;

pagamentos, os resgates da poupanga sdo e Se domicilio origem e destino diferentes: regularizar por PP Extra Sem Controle de Credor
automaticos. Débito Conta.

Resgate da aplicagdo de recursos:

e Se domicilio origem e destino iguais: observar as orientagdes do Manual de Procedimentos
do SIGEF sobre as aplicagdes e resgates.

e Se domicilio origem e destino diferentes: regularizar por PP Extra Sem Controle de Credor
Débito Conta

Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo
Saco Grande Il — Florianépolis / SC
CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532

SANTA CATARINA



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL

GERENCIA FINANCEIRA DO TESOURO ESTADUAL Revisado em 09/2015

EXECUGAO NO SICONV REGULARIZAGAO NO SIGEF

OBTV PAGAMENTO A FORNECEDOR - | Pagamento do liquido — regularizar por PP DESPESA EMPENHADA (tipo Débito Conta)
TRANSFERENCIA BANCARIA

OBTV PAGAMENTO A FORNECEDOR - | Observar procedimentos de OBTV Pagamento a Fornecedor — Transferéncia Bancaria.
PAGAMENTO NO CAIXA (ATE R$ 800,00)
— PESSOAFISICA

OBTV CONVENENTE Transferéncia do recurso da Conta Convénio para a Conta 2 OBTV-Tributos - regularizar por PP
Extra Sem Controle de Credor (tipo Débito em Conta)

Pagamento do credor pela Conta 2 OBTV-Tributos — efetuar os pagamentos por transmissdo de
arquivo pelo SIGEF, seguindo as rotinas diarias para estes tipos de pagamento. Ex. agua, energia
elétrica, telefone e INSS patronal.

OBTV TRIBUTOS Transferéncia do recurso da Conta Convénio para a Conta 2 OBTV-Tributos — regularizar como PP
Extra Sem Controle de Credor (tipo Débito em Conta)

Pagamento da retengéo (tributo) pela Conta 2 OBTV-Tributos — efetuar os pagamentos por
transmissao de arquivo pelo SIGEF, seguindo as rotinas diarias para estes tipos de pagamentos. Ex:
IR, ISS, INSS retencéo.

OBTV DEVOLUGAO DE RECURSOS Para devolugao de saldos de convénio, favor observar os procedimentos na pagina xx deste Manual.

OBTV CAMBIO Transferéncia do recurso da Conta Convénio para a Conta 2 OBTV-Tributos - Regularizar por PP
Extra Sem Controle de Credor (tipo Débito Conta).

Apés fechamento de cambio e o banco debitar o valor, devera ser feita a regularizagdo do
pagamento no SIGEF como Débito Conta.

Se houver saldo da OBTV Cambio na Conta 2 OBTV-Tributos devera ser restituido a Conta
Convénio na funcionalidade PP Extra sem Controle de Credor, pelo evento 700051, via transmissao
de arquivo.

Fonte: NTC n° 01/2013
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DEVOLUGAO DE SALDO DE CONVENIOS

Por ocasido do encerramento de um convénio, a UG deve observar a destinagdo do saldo financeiro restante e verificar se o convénio esta registrado ou n&o no
SICONV - Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse:

1. Convénio registrado no SICONV: neste caso a UG fara apenas regularizac¢ao, pois o recurso financeiro ja foi movimentado via SICONV.

COMO REGULARIZAR NO SIGEF O VALOR QUE FOI DEVOLVIDO AO CONCEDENTE DO CONVENIO (EX: MINISTERIO) - convénio registrado no
SICONV

Se o saldo é de fonte de superavit — exercicios anteriores (ex: 0328 / 0385 / 0628 / 7300):
o empenhar (favorecido: Ministério), certificar e liquidar a despesa
e fazer PP Despesa Empenhada (Débito Conta) / tipo de servigo: QUITACAO DOC CAIXA
o fazer OB Débito Conta (domicilio bancario origem: conta do convénio)

Se o saldo é de fonte de rendimento do exercicio (ex: 0185 / 285):
o fazer PP extra orgamentaria SEM controle de credor (Débito Conta) - favorecido: Ministério / evento de dedugao de receita / tipo de servigo:
QUITACAO DOC CAIXA
o fazer OB extra orcamentaria Débito Conta (domicilio bancario origem: conta do convénio).

COMO REGULARIZAR NO SIGEF O VALOR QUE FOI DEVOLVIDO PARA A DIRETORIA DO TESOURO (DITE) A TITULO DE CONTRAPARTIDA E SEUS
RENDIMENTOS — FONTES CONTROLADAS (ex: 7100 / 7300/ 7122 / 7322 / 7129 / 7329 / 0185 / 0385) - convénio registrado no SICONV

1° PASSO: Como o SICONYV nao permite a devolugao diretamente na conta da DITE (por causa do CNPJ), o primeiro passo € transferir o recurso para uma
conta vinculada ao CNPJ da UG que esteja pré-cadastrada no SICONV para receber transferéncias (sugestdo: a Conta 2 OBTV-Tributos ou a Conta

Arrecadacao da UG):

o fazer PP extra SEM controle de credor (Débito Conta) / evento 700051 / fonte xxxx (fonte com saldo) / tipo extra orgamentaria/ favorecido: a
prépria UG-Gestao / domicilio destino: conta pré-cadastrada no SICONV.
o fazer OB extra orcamentaria (Débito Conta) / domicilio origem: conta convénio.
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2° PASSO: Transferir o recurso para o Tesouro (observagéo — esta OB devera ser transmitida para fazer a movimentagao financeira). Aqui ha as seguintes
situagdes:

a) se a contrapartida foi repassada pela DITE no exercicio corrente (ex: fonte 7100/ 7122 / 7129)

o utilizar a funcionalidade DEVOLVER REPASSE FINANCEIRO, informar grupo de programagéo financeira e valor

e domicilio origem: conta pré-cadastrada no SICONV (observagao: se a UG utilizou a Conta Arrecadagéo para receber o dinheiro, o domicilio origem
neste caso sera a Conta Unica 990.000-4)
domicilio destino: conta arrecadagéo DITE 901.101-3
assinar no SIGEF a OB gerada nesta funcionalidade e encaminhar a banco para processamento

e enviar e-mail para gefte@sefaz.sc.gov.br e gecof@sefaz.sc.gov.br, informando o nimero da OB confeccionada, para que sejam feitos os devidos
registros e ajustes contabeis na disponibilidade financeira da DITE

b) se a contrapartida foi repassada pela DITE em exercicios anteriores (ex: fonte 7300 / 7322 / 7329):

o fazer PP extra SEM controle de credor / evento 700123 / fonte xxxx / tipo extra orgamentaria/ favorecido: 520099-00001 DITE / domicilio destino:
conta 901.101-3

o fazer OB tipo extra orgamentaria / domicilio origem: conta pré-cadastrada no SICONV (observagao: se a UG utilizou a Conta Arrecadacgao para
receber o dinheiro, o domicilio origem neste caso sera a Conta Unica 990.000-4)

e assinar a OB no SIGEF e enviar a banco para processamento

e enviar e-mail para gefte@sefaz.sc.gov.br e gecof@sefaz.sc.gov.br, informando o nimero da OB confeccionada, para que sejam feitos os devidos
registros e ajustes contabeis na disponibilidade financeira da DITE

c) se adevolugdo é de rendimentos da contrapartida (fonte 0185 / 0385):

e a UG deve consultar a GEFTE/DITE para orientagdes

Saco Grande Il — Florianépolis / SC
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COMO REGULARIZAR NO SIGEF O VALOR QUE FICARA PARA A PROPRIA UG - convénio registrado no SICONV

o fazer PP extra SEM controle de credor (Débito Conta) / evento 700051 / fonte xxxx (fonte com saldo) / tipo extra orgamentaria/ favorecido: a propria
UG-Gestao / domicilio destino: conta pré-cadastrada no SICONV.
o fazer OB extra orgamentaria (Débito Conta) / domicilio origem: conta convénio.

Se a UG utilizou a Conta 2 OBTV-Tributos para receber o dinheiro, devera fazer também a seguinte transferéncia:

o fazer PP extra SEM controle de credor / evento 700051 / fonte xxxx (fonte com saldo) / tipo extra orcamentaria/ favorecido: a prépria UG-Gestao /
domicilio destino: conta arrecadagao da UG (A Conta Unica resgataré o valor e alimentara o Limite de Saque).

o fazer OB extra orgamentaria / domicilio origem: Conta 2 OBTV-Tributos.

e transmitir a OB para processamento

Depois da confirmagao da transferéncia da fonte xxxx para o Limite de Saque, a UG pode criar Nota Orgamentaria nesta fonte. Em seguida, sera liberada
Programacé&o Financeira para que a UG possa empenhar e liquidar despesas. A OB para pagamento dessas despesas sera feita contra a conta 990.000-4.
Solicitamos que esses recursos sejam utilizados dentro do exercicio da transferéncia, para evitar que gere superavit na Conta Unica.

Saco Grande Il — Florianépolis / SC
CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532
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2. Convénio NAO registrado no SICONV (geralmente aquele que foi celebrado antes de 30/julho/2012): neste caso a UG fara todos os procedimentos de
movimentacao financeira através do SIGEF.

COMO DEVOLVER O SALDO AO CONCEDENTE DO CONVENIO (EX: MINISTERIO) - convénio NAO registrado no SICONV

Se o saldo é de fonte de superavit — exercicios anteriores (ex: 0328 / 0385 / 0628 / 7300):
e empenhar (favorecido: Ministério), certificar e liquidar a despesa
e fazer PP Despesa Empenhada / tipo de servigo: QUITACAO DOC CAIXA
o fazer OB (domicilio bancario origem: conta do convénio)
e transmitir a OB e levar GRU para quitar no banco

Se o saldo é de fonte de rendimento do exercicio (ex: 0185 / 285):

e fazer PP extra orgamentaria SEM controle de credor (favorecido: Ministério) — evento de deduc&o de receita / tipo de servico: QUITACAO DOC
CAIXA

o fazer OB extra orgamentaria (domicilio bancario origem: conta do convénio).
e transmitir a OB e levar GRU para quitar no banco

COMO DEVOLVER PARA A DIRETORIA DO TESOURO (DITE) O SALDO DE CONTRAPARTIDA E SEUS RENDIMENTOS — FONTES CONTROLADAS
(ex: 7100 /7300 / 7122 / 7322 / 7129/ 7329 / 0185 / 0385) - convénio NAO registrado no SICONV

Se o saldo é de fonte de Contrapartida repassada no exercicio (ex: 7100/ 7122 / 7129):

utilizar a funcionalidade DEVOLVER REPASSE FINANCEIRO, informar grupo de programacgao financeira e valor
domicilio origem: conta do convénio

domicilio destino: conta arrecadagéao DITE 901.101-3

assinar no SIGEF a OB gerada nesta funcionalidade e encaminhar a banco para processamento

enviar e-mail para gefte@sefaz.sc.gov.br e gecof@sefaz.sc.gov.br, informando o nimero da OB confeccionada, para que sejam feitos os devidos
registros e ajustes contabeis na disponibilidade financeira da DITE

Se o saldo é de fonte de Contrapartida repassada em exercicios anteriores (ex: 7300 / 7322 / 7329) ou de Rendimentos de Contrapartida 0185 / 0385:
o fazer PP extra SEM controle de credor / evento 700123 / fonte xxxx / tipo extra orgamentaria/ favorecido: 520099-00001 DITE / domicilio destino:
conta 901.101-3
o fazer OB tipo extra orgamentaria / domicilio origem: conta do convénio
e enviar e-mail para gefte@sefaz.sc.gov.br e gecof@sefaz.sc.gov.br, informando o nimero da OB confeccionada, para que sejam feitos os devidos
registros e ajustes contabeis na disponibilidade financeira da DITE
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COMO TRANSFERIR O SALDO QUE FICARA PARA A PROPRIA UG - convénio NAO registrado no SICONV

o fazer PP extra SEM controle de credor / evento 700051 / fonte xxxx (fonte com saldo) / tipo extra orgamentaria/ favorecido: a prépria UG-Gestao /
domicilio destino: conta arrecadagéo da UG (a conta Unica resgatara automaticamente esse dinheiro e alimentara o limite de saque).

o fazer OB tipo extra orgcamentaria / domicilio origem: conta convénio.

Depois da confirmacgao da transferéncia da fonte xxxx para o Limite de Saque, a UG pode criar Nota Orgamentéria nesta fonte. Em seguida, sera liberada
Programacao Financeira para que a UG possa empenhar e liquidar despesas. A OB para pagamento dessas despesas sera feita contra a conta 990.000-4.
Solicitamos que esses recursos sejam utilizados dentro do exercicio da transferéncia, para evitar que gere superavit na conta unica.
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PAGAMENTO DE DIARIAS — INSCRIGAO GENERICA

A modalidade INSCRIGAO GENERICA - IG é recomendada para o pagamento de diarias em todas as UGs, em substituigdo ao sistema de adiantamentos.
Nela, o empenho é emitido para um credor "virtual" (Inscrigado Genérica 070000003 - Diarias), com liquidagdes individuais (por CPF) e depdsito direto na conta
do servidor. O montante a ser empenhado fica a critério de cada Unidade Gestora (para um, dois, trés, seis meses, etc).

Nesta modalidade do SIGEF, cada pagamento de diaria é tratado como se fosse um "adiantamento" apenas para fins de controle, gerando Prestagdo de Contas
individual por servidor. Essa Prestagdo de Contas devera ser baixada mediante a comprovacgdo da viagem, conforme legislagéo vigente.

O servidor que ja tenha recebido dois pagamentos deve ser liberado (baixa) de pelo menos um deles para receber outro. Se nao for apresentada a prestagao de
contas da viagem, o servidor ficara impedido (bloqueado) de receber novas diarias.

Esclarecemos que os procedimentos de autorizagéo, aprovagao e comprovagao de viagens permanecem os mesmos que eram utilizados nas concessoes de
Adiantamentos de Diarias. Nessa funcionalidade apenas € eliminada a figura do detentor de adiantamento, uma vez que o crédito dos valores ocorre por meio
de ordem bancaria.

Conforme a Nota Técnica GENOC/DCOG n° 05/2011, a Inscrigao Genérica 070000003 é para utilizagao nos elementos de despesa 14.00 — Diaria Civil e 15.00
— Diaria Militar.

Para pagamento de diarias através de IG, os procedimentos sdo os seguintes:

Emissao de empenho estimativo, com Inscricdo Genérica (070000003 - Diarias)

Certificagao e liquidagdo no CPF do servidor que fara a viagem

Confeccao de PP (Preparagédo de Pagamento), informando a conta corrente do servidor

Confeccao de OB (Ordem Bancaria), onde o campo “Pagamento” deve ser preenchido com a opgéo “Diarias”

A funcionalidade MANTER ORDEM BANCARIA tem a regra de que OBs com opgdo de Pagamento informada como “Diarias” sé poderdo ser
compostas de Preparagdes de Pagamento de Despesa Empenhada das naturezas de despesa de Didrias (Estdo excluidas dessas naturezas as Diarias
de Exercicios Anteriores)

6. As Ordens Bancérias geradas com estas caracteristicas ndo se sujeitam ao Calendario Geral (Cronograma de Pagamentos) do Tesouro, sendo
transmitidas diariamente de forma automatica, desde que estejam assinadas no SIGEF antes das 18h30min.

arON =

Observagdo: Quando a conta bancéaria do servidor é do tipo CONTA SALARIO (n&o aceita depdsitos), o pagamento da diaria pode ser feito através de
“Pagamento nao Correntista” (e o servidor podera retirar o dinheiro em qualquer agéncia do Banco do Brasil, mediante apresentacdo de Documento de
Identidade e CPF) ou através de “Crédito Conta Corrente” se ele possuir conta em outro banco (nesse caso, o Banco do Brasil cobrara do servidor a tarifa de
DOC/TED, conforme Decreto 2.762/2004).
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PASSO-A-PASSO DO PAGAMENTO DE DIARIAS COM IG:

(Empenhamento da despesa (NE)\ [Certificagéo (CE) no CPF do ) /Liquidagéo (NL) no CPF do )
na IG 070000003 servidor que fara a viagem servidor que fara a viagem
» caminho: Exec. Orgamentaria / Nota » caminho: Exec. Financeira / Manter » caminho: Exec. Financeira / Liquidar
de Empenho Despesa Certificada Despesa Certificada
. J . / . /

A 4

pagamento: DIARIAS

Ordem Bancaria

(Confecgéo da OB com o campo

« caminho: Exec. Financeira / Manter

\ 4

(status AO)

Ordem Bancaria

(Assinatura da OB no SIGEF

» caminho: Exec. Financeira / Assinar

~

(Confecgéo da PP, com a conta
bancaria particular do servidor

« caminho: Exec. Financeira/ PP
Despesa Empenhada

4 )

Se assinada no SIGEF antes das
18h30min, a OB sera incluida
automaticamente no arquivo do
mesmo dia para processamento
no proximo dia util

- J

________________ N
1

I deve solicitar repasse financeiro
I antes de fazer o pagamento

« caminho: Exec. Financeira / Solicitar
Repasse Financeiro

-

S ————
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PAGAMENTO DE BOLSISTAS E ESTAGIARIOS

A folha para pagamento dos Estagiarios e dos Médicos Residentes é processada via SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos.

Como o pagamento destas despesas € descentralizado, cada UG deve conferir os valores gerados pelo SIGRH, enviar o Relatério de Crédito Bancario
devidamente assinado ao Banco do Brasil (Agéncia Setor Publico) e providenciar Empenho, Liquidagcdo, Preparacdo de Pagamento, Ordem Bancaria e
assinatura da OB no SIGEF.

Para efetuar o pagamento dos Estagiarios, a UG deve observar os seguintes procedimentos:
1. A Geréncia de Recursos Humanos emite o relatério de crédito bancario no SIGRH, com os valores a pagar. Depois de conferido, envia ao Setor

Orgamentario e/ou Financeiro, para pagamento.

2. O empenho deve estar em nome da propria Unidade Gestora (CNPJ) ou na Inscricdo Genérica (IG) n° 04X000001 — Estagiarios e Bolsistas. A UG deve
verificar o cddigo da IG na funcionalidade LISTAR CREDOR TIPO CONSOLIDACAO (no Moddulo Administragdo) e escolher o tipo correto de
consolidacao do credor para o qual sera feita a liquidacao:

CODIGOS DE IG — ESTAGIARIOS E BOLSISTAS
041000001 Estagidrios e Bolsistas = Consolidagao
042000001 Estagidrios e Bolsistas = Intra
043000001 Estagidrios e Bolsistas = Inter Unido
044000001 Estagidrios e Bolsistas = Inter Estado
045000001 Estagidrios e Bolsistas = Inter Municipio

Fonte da Informagé&o sobre Cdédigos de IG: aviso SIGEF 512452/2013

3. Caso o empenho seja na Inscricdo Genérica, a Certificacao e a Liquidagdo da Despesa serao feitas no CNPJ da prépria UG.

A conta corrente para crédito a ser informada na Preparacéo de Pagamento deve ser a mesma onde s&o processados os pagamentos da folha salarial
de cada UG, e podera ser obtida no relatério AUTORIZACAO DE PROCESSAMENTO-ARQUIVO DE PAGAMENTO.

5. A UG deve assinar a Ordem Bancaria no SIGEF até a data de envio do ultimo arquivo de OB de fornecedores em cada més.
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6. Até a véspera do pagamento, a UG deve encaminhar o Relatério de Crédito ao Banco do Brasil - Agéncia Setor Publico devidamente assinado pelos
ordenadores, autorizando o crédito na conta dos Estagiarios.

a) As UGs localizadas na Grande Floriandpolis, de posse do Relatério de Crédito “AUTORIZAGAO DE PROCESSAMENTO-ARQUIVO DE
PAGAMENTO”, deverdo registrar a DATA LIBERACAO DE CREDITO e assinatura dos ordenadores, e posteriormente encaminhar ao BB -
Agéncia Setor Publico.

b) As demais UGs, além de registrar a data de liberagéo e assinaturas, devero incluir no Relatério de Crédito AUTORIZACAO DE
PROCESSAMENTO - ARQUIVO DE PAGAMENTO, a mensagem LIBERACAO ARQUIVO DE PAGAMENTO, e transmitir o referido documento
ao BB - Agéncia Setor Publico, via fax (48) 3239-3230 ou 3239-3240. Posteriormente, deverdo encaminhar a via original desse relatério,
enderegando ao BB - Agéncia Setor Publico (3582-3).

O BB - Agéncia Setor Publico somente processara o arquivo de pagamento dos Estagiarios apos identificar a disponibilidade do valor para quitagdo do
pagamento na conta corrente do grupo 300.XXX-X da UG.

Fonte dos Procedimentos para Pagamento: avisos SIGEF 56033 e 56034/2010
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PASSO-A-PASSO PARA PAGAMENTO DE ESTAGIARIOS:

g . L.
RH emite relatério (SIGRH) de ) /Empenhamento da despesa (NE)\
valores a pagar na IG 04X000001 (vide
« caminho: sistema SIGRH orientagéo neste Manual) ou no
e sl CNPJ da Unidade Gestora
» caminho: Exec. Orgamentaria / Nota
de Empenho
o J \ J
e N R T S
Confecgao da PP, com a conta | Se afonte for controlada, a UG |
300.XXX-X (folha) da UG I deve solicitar repasse financeiro :
« caminho: Exec. Financeira/ PP : antes de fazer o pagamento I
Despesa Empenhada 1 caminho: Exec. Financeira / Solicitar 1
| Repasse Financeiro 1
|
: I
l 1
\_ Y, e e e e e e e J
/ - N
Confecgado da OB R Assinatura da QB no SIGEF R
« caminho: Exec. Financeira / Manter (status AO) até o Ultimo dia de
Ordem Bancaria transmisséo de OBs
» caminho: Exec. Financeira / Assinar
Ordem Bancaria
. J - J

/Certificagéo (CE) no CNPJ da
Unidade Gestora

« caminho: Exec. Financeira / Manter
Despesa Certificada

N

4

('Liquidaggo (NL) no CNPJ da
Unidade Gestora

« caminho: Exec. Financeira / Liquidar

Despesa Certificada

~
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SUPRIMENTO DE FUNDOS / ADIANTAMENTO

Conforme o artigo 68 da Lei 4.320/64, “o regime de adiantamento & aplicavel aos casos de despesas expressamente definidos em lei e consiste na entrega de
numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotagao prépria para o fim de realizar despesas, que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicagao”. Exemplo: adiantamento para despesas de pequeno valor — material de consumo.

Para atender ao disposto no Decreto 37/1999, deverao ser confeccionados em nome do Servidor responsavel (Suprido) que ird movimentar a conta no Banco:
a) Empenho (onde o campo “Instrumento” deve ser do tipo ADIANTAMENTO)
b) Certificacdo
c) Liquidagao
d) Preparagédo de Pagamento (onde sera informada como domicilio bancario destino, a conta corrente aberta no CNPJ da UG)
e) Ordem Bancaria

A conta bancéria na qual sera depositado o adiantamento deve ser vinculada e aberta especialmente para este fim. Esta conta sera de titularidade da Unidade
Gestora (aberta no CNPJ da UG), mas o servidor (CPF) tem autorizagdo para movimenta-la.

No momento da transmissao do arquivo das OBs, o SIGEF informa ao Banco do Brasil que, apesar de o favorecido da Ordem Bancaria ser um CPF (Servidor /
Suprido), o dinheiro deve ser depositado em um domicilio bancario pertencente ao CNPJ da entidade (UG).

Base legal:
Decreto 37/1999 e alteragdes feitas pelos Decretos 1.117/2003, 2.059/2004, 3.682/2005 e 2.085/2009

Lei 4.320/64 (artigos 68 a 70)
Instrugdo Normativa TC-14/2012 (TCE-SC)

IMPORTANTE:

A funcionalidade INSCRICAO GENERICA - IG é recomendada para o pagamento das despesas relativas a veiculos (em viagem, ou seja, fora da sede) e das
despesas com combustiveis e lubrificantes (também em viagem, ou seja, fora da sede e quando ndo houver contrato com este objeto), em todas as UGs, em
substituicdo ao sistema de adiantamentos (conforme a Nota Técnica DCOG/GENOC 05/2011).
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PASSO-A-PASSO PARA PAGAMENTO DE ADIANTAMENTOS (para despesas de pequeno vulto)

(Empenhamento da despesa (NE)\ (Certificagéo (CE) no CPF do R (Liquidagéo (NL) no CPF do )
no CPF do Servidor (Suprido) e Suprido Suprido
campo INSTRUMENTO « caminho: Exec. Financeira / Manter « caminho: Exec. Financeira / Liquidar
preenchido com Despesa Certificada Despesa Certificada
ADIANTAMENTO
» caminho: Exec. Orgamentaria / Nota
de Empenho
N J N y, \ 7
Ve ~ A e ~ 2 (o o mmmm—m—— S
Confecgado da OB Confecgao da PP, com a conta | Se a fonte for controlada, a UG |
« caminho: Exec. Financeira / Manter de adiantamento (aberta I deve solicitar repasse financeiro
Ordem Bancaria especialmente para este fim, no I antes de fazer o pagamento

CNPJ da Unidade Gestora)

» caminho: Exec. Financeira/ PP
Despesa Empenhada

« caminho: Exec. Financeira / Solicitar
Repasse Financeiro

-

S ————

\ ) \ / f - L d

L 4

fAssinatura da OB no SIGEF
(status AO)

« caminho: Exec. Financeira / Assinar
Ordem Bancaria

) 4 2

Envio da OB a banco para
processamento (por arquivo ou

imediata)
N J N 4
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CONTRATO DE ALUGUEL (LOCADOR PESSOA FiSICA COM INTERMEDIAGAO DE IMOBILIARIA)

A Nota Técnica Contabil n°® 003/2015 (DCOG) padronizou o procedimento para empenhamento dos contratos de aluguel quando o locador é pessoa fisica com

intermediagao de imobiliaria, para a correta retengédo do imposto de renda e a informagao do beneficiario do rendimento na Declaragédo de Imposto de Renda na
Fonte — DIRF.

Nesta situacdo, a UG devera confeccionar o empenho para o(s) beneficiario(s) do aluguel (Pessoa(s) Fisica(s) constante(s) no contrato de aluguel), para
possibilitar a retengdo do Imposto de Renda que incide neste tipo de rendimento, conforme os arts 631 e 632 do RIR/99 (Regulamento do Imposto de Renda).

Se o locador ou o contrato de locacéo definir que o pagamento devera ser realizado por intermédio de imobiliaria, deve-se utilizar a figura do
PROCURADOR/CESSIONARIO na PP DESPESA EMPENHADA. Para reter o imposto de renda do locador pessoa fisica, devem ser observadas as
disposigdes do art. 620 do RIR/99, que trata da aplicagao de aliquotas progressivas sobre os rendimentos.

r -
:% http://sigef.sef.sc.gov.br/?CdTransacao=250 - PP Despesa Empenhada - SIGEF/SC - Sistema Integra - Windows Internet Explorer @_Iéj

PP Despesa Empenhada

# Data Referéncia ? #* Unidade Gestora / Gestdo | 1

# Mota Lancamento | 2015NL ki # Tipo Ordem Bancaria ﬂ

Despesa Certificada Tipo Servigo | Crédito conta-corrente ﬂ
Favorecido

’ ? Domicilic Bancario Desting ?
Nota Empenho Original Fonte Recurso MNatureza Despesa

Valor Bruto
Retencies Retencio Sugerida

* Observacdo I

* Preenchimento obrigatdrio
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PASSO-A-PASSO PARA CONTRATO DE ALUGUEL (LOCADOR PESSOA FiSICA COM INTERMEDIAGAO DE IMOBILIARIA)

(Empenhamento da despesa (NE)\ (Certificagéo (CE) no CPF do R (Liquidagéo (NL) no CPF do )
no CPF do locador Pessoa Fisica locador Pessoa Fisica locador Pessoa Fisica
» caminho: Exec. Orgamentaria / Nota » caminho: Exec. Financeira / Manter » caminho: Exec. Financeira / Liquidar

de Empenho Despesa Certificada Despesa Certificada

N J N y, \ 7

( = M ( = ) M o S
Confecgado da OB Confeccao da PP (Favorecido: | Se a fonte for controlada, a UG |
(Procurador/Cessionario: locador Pessoa Fisica e I deve solicitar repasse financeiro
Imobiliaria) ProcH(aQOr/Cessionério: I antes de fazer o pagamento
« caminho: Exec. Financeira / Manter Imobiliaria) « caminho: Exec. Financeira / Solicitar

Ordem Bancaria « caminho: Exec. Financeira/ PP Repasse Financeiro

Despesa Empenhada

-

S ————

\ ) \ / f - L d

L 4

fAssinatura da OB no SIGEF
(status AO)

« caminho: Exec. Financeira / Assinar
Ordem Bancaria

) 4 2

Envio da OB a banco para
processamento (por arquivo ou

imediata)
N J N 4
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DOMICILIOS BANCARIOS NO SIGEF

Como Cadastrar? Como Alterar ou Inativar?
Domicilio de credor/fornecedor | €@minho: SIGEF / Administrag&o / Incluir Domicilio Encaminhar e-mail para
(CPF / CNPJ) Bancario Credor ditedomiciliobancario@sefaz.sc.gov.br, informando

CPF/CNPJ do credor, domicilio bancario completo
(banco-agéncia-conta), nome da conta e justificativa

Domicilio de UG-Gestio Encaminhar e-mail para gecof@sefaz.sc.gov.br, Encaminhar e-mail para gecof@sefaz.sc.gov.br,
informando UG, domicilio bancario completo (banco- informando UG, domicilio bancario completo (banco-
agéncia-conta) e nome da conta agéncia-conta) e nome da conta

DEVOLUGAO DE SALARIO (quando um servidor ressarce ao Estado valores referentes a salario pago de fonte 0100)

O servidor devera depositar o ressarcimento de salario na conta arrecadagdo da Unidade Gestora (UG), através de guia de depdsito identificado. Apds a
confirmacéo do depdsito, a UG devera observar:

1. Se o salario foi pago no exercicio corrente: o deposito sera contabilizado atraves de Guia de Recebimento (GR), evento 800001. Em seguida, essa
GR devera ser utilizada para fazer o estorno parcial do correspondente empenho da folha. ATENCAO: para identificar qual empenho devera ser
estornado, a UG devera entrar em contato com a equipe da Folha na DITE (folhatesouro@sefaz.sc.gov.br).

2. Se o salario foi pago em exercicios findos: o valor devera ser contabilizado através de Guia de Recebimento (GR), evento 800912, informando a
Fonte de Recursos 0101 (ressarcimento da fonte 0100). Observagao: esse evento contabil ndo se aplica a UDESC e aos Poderes.

3. Para ressarcimentos de demais fontes, a UG devera encaminhar e-mail para a Geréncia de Contabilidade Centralizada (gecoc@sefaz.sc.gov.br),
solicitando informag&es sobre o evento a ser utilizado.
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RETIFICAR DADOS DE RETENGOES (RT)

SITUACAQ: a UG fez uma RETENCAO INDEVIDA (ex: o tipo do servico realizado ndo requeria desconto de INSS, e ele foi retido indevidamente) ou fez uma
RETENCAO PARA O CREDOR ERRADO (ex: ISS devido para a Prefeitura Y foi retido para a Prefeitura Z) ou fez uma RETENCAO ERRADA (ex: para o tipo de
servigo cabia uma retencdo de ISS e a UG reteve INSS), dentre outras situagoes.

SOLUCAQO: a Retencgéo — RT pode ser alterada, desde que ndo tenha sido paga nem esteja vinculada a Preparagédo de Pagamento e/ou Ordem Bancaria. Os
pedidos de alteragdes em RTs deverdo ser encaminhados exclusivamente para o e-mail gefte@sefaz.sc.gov.br pelo(a) Contador(a) ou pelo(a) Gerente
Financeiro da Unidade Gestora, apds confirmar a necessidade da alteracéo.

Na solicitagao deverao constar as seguintes informacgdes:
o UG-Gestdo

N° da Nota de Langcamento (NL)

N° da Retengéo (RT)

Informacgéo a alterar (ex: competéncia do INSS)

Justificativa

Esse procedimento permite alterar, por exemplo:

a) Retencédo de ISS — troca de CNPJ da Prefeitura;

b) Troca do tipo de retengéo (sem alteragdo no valor) — exemplo de ISS para INSS;

c) Retencéo efetuada a maior — desmembramento de RT;

d) Alteragao do credor da retengéo de caugao;

e) Alteragéo dos dados da Guia de Previdéncia Social (GPS), no caso de retengao de INSS; entre outras situagdes.

Importante! O Tribunal de Contas do Estado, no Relatério Técnico sobre as Contas do Governo, vem apontando seguidamente como ressalva o
cancelamento de despesas liquidadas. O procedimento de RETIFICAR RETENCAO devera ser adotado para reduzir os cancelamentos por motivo de erro na
retencdo. Esses casos poderao ser corrigidos sem a necessidade de cancelar a liquidagao, exceto quando o valor da retengao for menor do que deveria.
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ALTERAR OBSERVAGAO DE DOCUMENTOS GERADOS NO SIGEF (NL, PP, OB, GR)

SITUACAOQ: a UG preencheu o campo Histérico/Observagéo de forma incorreta ou incompleta nos documentos gerados no SIGEF.

SOLUCAQ: a UG devera acessar a funcionalidade ALTERAR OBSERVAGAO DOCUMENTO e alterar o campo histérico (observacédo) da Nota de Langamento,
da Preparagdo de Pagamento, da Ordem Bancaria ou da Guia de Recebimento. A observagéo original ndo pode ser apagada. Ela serd mantida e apenas
complementada com o novo texto.

Importante! O Tribunal de Contas do Estado, no Relatorio Técnico sobre as Contas do Governo, vem apontando seguidamente como ressalva o
cancelamento de despesas liquidadas. O procedimento de ALTERAR OBSERVACAO DOCUMENTO devera ser adotado para reduzir os cancelamentos por
erro no histérico, pois € possivel a corregdo de dados sem a necessidade de cancelar a liquidagao.

Saco Grande Il — Florianépolis / SC
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REGULARIZAGAO DE PP DEVOLVIDA COM FAVORECIDO “UG/GESTAO”

SITUACAQ: a UG fez transferéncia financeira, repasse financeiro ou descentralizagéo financeira, informando no campo Favorecido da PP uma UG/Gest3o (e
ndo um CNPJ), e essa Ordem Bancéria foi devolvida pelo Banco do Brasil por alguma inconsisténcia.

SOLUCAQ: como néo é possivel fazer PP DEVOLUCAO BANCO informando uma UG/Gestao como favorecido, a UG devera:

1. encaminhar um e-mail para a Geréncia de Contabilidade Centralizada (gecoc@sefaz.sc.gov.br), informar o n°® da UG/Gestéo, o n°® da GR de devolugao e
solicitar as seguintes alteragdes:
a) Na GR - do favorecido UG xxxxxx-xxxxx para o credor CNPJ xx.xxx.xxx/xxxx-xx (da UG)
b) No passivo — do favorecido UG xxxxxx-xxxxx para o credor CNPJ xx.xxx.xxx/xxxx-xx (da UG)
c) Se o tipo da OB original for “repasse”, também sera necessaria a alteragéo para o tipo “extraorgamentaria”

2. certificar-se de que o domicilio bancario destino esteja também cadastrado no CNPJ da Unidade Gestora favorecida

3. depois das alteragdes efetuadas pela GECOC, a UG devera utilizar a funcionalidade PP DEVOLUGAO BANCO, informar a GR (que trard os dados
originais — favorecido UG/Gestao), alterar o favorecido para o CNPJ e pesquisar novamente o domicilio bancario destino (do CNPJ)

4. confeccionar e assinar a nova OB no SIGEF.
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DESCONTOS JUDICIAIS

Nas situagcdes em que a UG precisar fazer retengéo judicial (ex: para a Justica do Trabalho) no pagamento a fornecedores, deve-se primeiro responder a
pergunta:

Todo o valor liquido que seria pago ao credor vai ser recolhido para a Justi¢a?

1. Se aresposta é SIM, ha duas situagdes:
a) Quando a despesa ndo requer retengao de Imposto de Renda:
e certificar a despesa normalmente
e na liquidagdo da despesa devem ser feitas as retengdes necessarias (ex: ISS, INSS, BESCOR...) e também uma reteng¢ado do tipo 43
(descontos judiciais), informando o saldo da NL (valor liquido) e o CPF/CNPJ indicado pela Justica.
e fazer a PP da retencéo judicial (PP Outras Retengdes — tipo 43 descontos judiciais), com o tipo de servigo QUITACAO DOC CAIXA
e depois da transmissao da OB, deve-se levar a guia judicial para quitagdo no banco

b) Quando a despesa requer retencdo de Imposto de Renda:

e certificar a despesa normalmente

e naliquidagcado da despesa devem ser feitas as retengdes necessarias (ex: ISS, INSS, BESCOR...)

e na PP (Preparagao de Pagamento) deve ser feita a retencdo do Imposto de Renda, uma retencdo do tipo 43 - descontos judiciais
(informando o saldo a pagar e o CPF/CNPJ indicado pela Justiga), e deve-se deixar um saldo de R$ 0,01 (um centavo) a pagar para o
credor do empenho. Isso porque o SIGEF n&o permite fazer retengdo 100% do valor na PP (uma PP ndo pode ter valor ZERO)

o fazer a PP da retencéo judicial (PP Outras Retengdes — tipo 43 descontos judiciais), com o tipo de servico QUITACAO DOC CAIXA

e depois da transmissdo da OB, deve-se levar a guia judicial para quitagdo no banco

2. Se aresposta & NAO (o credor ainda recebera alguma parte do pagamento), a UG adotara os seguintes procedimentos:
o certificar e liquidar a despesa normalmente, inclusive com as retencdées, se houver (ex: ISS, INSS, BESCOR...)
e na PP (Preparagcdo de Pagamento) sera feita a retengdo do Imposto de Renda (se houver) e uma retencéo do tipo 43 (descontos judiciais),
informando o valor da ordem judicial e o CPF/CNPJ indicado pela Justica
e fazer a PP da retengéo judicial (PP Outras Retengdes — tipo 43 descontos judiciais), com o tipo de servigo QUITACAO DOC CAIXA
e depois da transmissao da OB, deve-se levar a guia judicial para quitagdo no banco
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ERROS MAIS COMUNS APONTADOS PELO BANCO DO BRASIL NA DEVOLUGAO DE UM PAGAMENTO

Estao relacionadas abaixo as mensagens de erro que o Banco do Brasil informa como causa da rejeicdo de pagamentos no relatério IMPRIMIR PAGAMENTOS

DEVOLVIDOS:

MOTIVO DA DEVOLUGAO

O QUE SIGNIFICA?

Conta de débito ndo aceita langamentos

O Domicilio Bancario Origem é bloqueado para débitos (ex: contas de convénio movimentadas via SICONV)

Destino-C.Corrente invalida

O domicilio bancério do credor foi cadastrado errado no SIGEF ou é uma Conta Salario, que nao acata
depositos.

Destino-TFI devolvida pela COMPE-Outros

A conta do favorecido é de outro banco e este rejeitou 0 DOC/TED enviado pelo Banco do Brasil para fazer
0 pagamento. Essa rejeigdo pode ser por diversos motivos: o CPF/CNPJ titular da conta nao é do favorecido
da OB, a conta esta bloqueada, a conta bancaria € nova e ainda esta inativa, a conta destino é Conta
Salario, dentre outras razdes. O favorecido devera entrar em contato com a sua agéncia e verificar o motivo.

OB cancelada — prazo de expurgo vencido

Quando uma PP ¢ emitida com tipo de servico PAGAMENTO NAO CORRENTISTA (e o credor ndo sacou o
dinheiro) ou QUITACAO DOC CAIXA (e a UG nao apresentou boleto para quitagdo) no prazo estabelecido —
30 dias a partir do processamento da OB.

OB crd.BB - CPF/CNPJ nao confere

O CPF/CNPJ titular da conta no Banco do Brasil ndo é do favorecido da OB.

OB crd.BB - Cta. benef. ndo localizada

A conta foi aberta recentemente no Banco do Brasil e ainda esta inativa.

OB crd.outros bcos-Ag.benef.inexistente

A agéncia foi informada errada no SIGEF.

OB crd.outros bcos-DOC/TED < tarifa

A conta do favorecido é de outro banco e o valor do pagamento € menor que a tarifa de DOC/TED cobrada
pelo Banco do Brasil (conforme tabela de tarifas do Banco, disponivel em www.sef.sc.gov.br).

OB lista ou OB fatura sem itens

A informacgéo de pagamento foi enviada incompleta ao Banco do Brasil.

OB pgto cx-VIr maior q permitido p/razao

Algumas contas tém limite determinado para pagamento “na boca do caixa”. Ex: R$ 800,00 para as contas
do SICONV. Se a UG tentar pagar R$ 800,01 o Banco rejeita o pagamento.

Todos itens da OB(reg.4)foram cancelados

O pagamento foi por Quitagdo Eletrénica e o erro esta no cédigo de barras.

Todos itens da OB(reg.5)foram cancelados

Erro no preenchimento da informagéo enviada ao Banco do Brasil. Exemplo: matricula CEl de obra foi
informada errada na liquidacdo da despesa. O Banco ndo valida o identificador e devolve o pagamento.
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DEPOSITO IDENTIFICADO

As contas arrecadacgao das UGs (contas tipo 9xx.xxx-x) somente recebem depdsitos manuais ou via internet mediante um cédigo identificado, gerado pela SEF.
Para a emissao da guia de depdsito identificado, deve-se acessar o sitio www.sef.sc.gov.br / Aba Tesouro Estadual e seguir os procedimentos abaixo:

> COMO GERAR A GUIA DE DEPOSITO?

Clicar na aba TESOURO ESTADUAL = selecionar o icone DEPOSITO COM IDENTIFICACAO DEVIDA AO ESTADO = “CLIQUE AQUI PARA ACESSAR” = a
seguinte janela sera aberta:

i #B s AaO® =

n f—
wraisia i llaainsren (alan

JISETd-UELEHUN L]
(VIVEVIISVEN VW VIV VISV WISt

Mamusis - OumasInformaghes  quata-fen 23/stembro015 0128

Rodovia SC 401, Km 5, n® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo N
Saco Grande Il — Florianopolis / SC SR o1
CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532

SANTA CATARINA




ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL

GERENCIA FINANCEIRA DO TESOURO ESTADUAL

Revisado em 09/2015

DEPOSITO IDENTIFICADO (continuagio)

clicar em EMITIR DOCUMENTO = sera aberto o seguinte formulario que devera ser preenchido on-line

Untitled Page )\. ‘\\ i @&Iﬂﬂ
¢ Pesquisar ﬁ B4 e =

depositoidentificado.sef.sc.govibr/Controles/GeraDeposito.aspx

E

" ’ FA\
\\'f‘/f"""'ff'\'f' !Ap:u“}fﬂ\? '
WG J!;
Wivawiiiw ./v.tw NVEIVIIGIIVVVIV N k)
\"l .’ z
Gera Novo Depésito

Favor Desbloquear o Pop Up de seu Browser para no haver problemas a0 executar

[

Orgio Escolha ‘jrgio...

Banco BANCODO BRASIL SA :

Conta Corrente

Finalidade

Depasitante

@y |
Fone deContato
‘ YValor do Depdsito (Digie Virguls para Ceatares)

Novo Inserir

Mamais  Qures Informagdes  quartefeir 23 setembro 2015 0131

Apés o preenchimento de todos os campos = clicar em INSERIR para obter o IDENTIFICADOR = imprimir a ORDEM DE CREDITO (que trara o cddigo

identificador) = efetuar o depdsito no Banco do Brasil.
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DEPOSITO IDENTIFICADO (continuagio)

» COMO A UG PODE IDENTIFICAR O DEPOSITANTE?

A UG devera seguir os passos que foram descritos acima, até chegar a janela:

Wﬂgdp;ggi & - J
depastodenticadosd, ¢ | Q esuisor "B ¥ AP E

o ey
NNy
CIaEUCEIELY! w 7
SVIEVEVVER VIV VVIRVEI R viD e

<7zt

\.
e

Autenticar

 Cligue 10 b0 absixo

o para gerar um novo d to de
’ g:zﬂ Depésito Identicado

Entrar Emitir Documento

M Ommuhfemagies  quetsia Btk 205 0128

Aqui o usuario devera se logar, utilizando o codigo da UG com 4 digitos (ex: 1501, 1691, 4423...) e a senha de acesso ao SDI — Sistema de Depdsito
Identificado = ser&o relacionadas todas as guias emitidas = para consultar, basta selecionar a guia desejada e imprimir.

Se a UG néao souber a senha do SDI, pode encaminhar e-mail para gfinanc@sefaz.sc.gov.br
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DEVOLUGAO DOS SALDOS DE RECURSOS RECEBIDOS NO EXERCICIO
(verificar prazos estabelecidos no Decreto de Encerramento)

No final de cada exercicio, os saldos financeiros das movimentagdes (repasses da DITE para as UGs, descentralizagdes entre UGs e transferéncias internas entre
UGs) deverao ser devolvidos para a UG de origem para que se possa apurar corretamente o superavit financeiro por fonte de recursos.

FONTE TIPO DE REPASSE QUEM DEVOLVE DEVOLVE PARA FUNCIONALIDADE SIGEF
Sem DC UG executora Tesouro Devolver Repasse Financeiro
Controlada De DC UG executora UG descentralizadora Devolver Descentralizagao Financeira
De DC UG descentralizadora | Tesouro Devolver Repasse Financeiro de Descentralizagao
De DC UG executora UG descentralizadora Devolver Descentralizagao Financeira — Recursos Préprios
Nao Controlada
Sem DC UG executora UG transferidora PP extra SEM controle de credor — evento 70.0.054

Fonte: Orientagdo Técnica DCOG/GECOC n° 03/2011
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ANEXO - GLOSSARIO E SIGLAS

Cc

CE - Certificagao da despesa

D

DC — Descentralizagao

DCOG - Diretoria de Contabilidade Geral

DIAG - Diretoria de Auditoria Geral

DIOR - Diretoria de Planejamento Orgamentario

DITE — Diretoria do Tesouro Estadual

G

GECOC - Geréncia de Contabilidade Centralizada
GEFTE - Geréncia Financeira do Tesouro Estadual
GENOC - Geréncia de Estudos e Normatizagdo Contabil
GEPFI — Geréncia de Programacao Financeira

GETES — Geréncia do Tesouro Estadual

GR - Guia de Recebimento
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IG — Inscricdo Genérica
IRRF — Imposto de Renda Retido na Fonte

ISS — Imposto sobre Servigos (Municipal)

N
NE — Nota de Empenho

NL — Nota de Langamento

(0]

OB — Ordem Bancaria

OBTV — Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria (utilizada no SICONV)

P

PP — Preparagédo de Pagamento

R

RT — retencéo (ISS, INSS, Outros Consignatarios...)
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SICONV - “Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse. O SICONV bem como o Portal de Convénios — www.convenios.gov.br — foram legalmente
instituidos pelo Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007, alterado pelo Decreto n°® 6.329, de 27 de dezembro de 2007, que dispde sobre as normas relativas as
transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse.” (fonte: www.mds.gov.br)

U

UG (UNIDADE GESTORA) - “Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos orgcamentarios e financeiros, préprios ou sob
descentralizagéo" (fonte: Ministério da Fazenda/Glossario)

UG DESCENTRALIZADA - aquela que recebe a descentralizagdo orgamentaria e financeira
UG DESCENTRALIZADORA - aquela que efetua a descentralizagdo orgamentaria e financeira

UG TRANSFERIDORA — aquela que efetua a transferéncia financeira
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