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CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO

CHECK LISTs

1) NOTA DE EMPENHO (N.E.)

ANALISE DO SUPORTE DOCUMENTAL:
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Pergunta Informacdes Visto
. Termo de contrato, termo de convénio ou instrumesitgénereconcessdo de diaria
Existe suporte . o . .
adiartamento, autorizagdo de empenhamento ou outro dodonprevisto em legislag
documental? .
especifica.

O suporte Com a assinatura e carimba autoridade maxima do 6rgéo ou entidade ou denaxtbr d
documental esta|despesas formalmente designado ou aipola outro responsavel definido em legislg

assinado? especifica.

O suporte As informacdes do credor (nome ou razdo social, @RFCNPJ, endereco, e
documental possuicorrespondem as informagdes que constam no supodemental,objeto do supor
correlagdo com ajdocumentalesta de acordo com o histérico da N.E. e o valosggorte documental
Nota de Empenhoftompativel com o valor da N.E.

ANALISE DA NOTA DE EMPENHO (N.E):
Pergunta | Informacdes Visto

que consta no
suporte documentq

A Unidade Gestor@A Unidade Gestorda N.E. deveré estar correta, principalmente quanimmesma GEAF
da N.E. é a mesmgexecutar o orcamento de mais de uma Unidade Gestora

I?

A data de referénc
€ igual ou posterior
data do suporte
documental?

@ data de referéncia oetante da N.E. devera ser igual ou posterior a dat suport
documental.

A N.E. foi efetuadd

incorrida?

antes da despesa

A N.E. devera ser prévia a execucgdo da despesromnart. 60 da Lei 4.320/1964.

A N.E. possui a
informac&o do tipg
prestacéo de conta

Caso a despesa empenhada possua obrigatoriedageedentacdo de prestagdo de ¢
devera ser informado o campo “tipo prestacao cbi@®s a informacao condizente cor
sPIporte documental.

A N.E. foi emitida
em conformidade
com as normas
vigentes?

Verificar a observancia de outras normas, espectficinterna, para a emissdo da Nol
Empenho — N.E.

esta assinada?

A nota de empenhp

Com a assinatura e carimbo da autoridade maxim@gfo ou entidade ou do ordenadd
despesas formakemte designado ou ainda por outro responsavel idefiem legislacs

especifica tanto para o Ordenador Primario com@Rador Secundario.
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2) NOTA DE LANCAMENTO (N.L.)

ANALISE DO SUPORTE DOCUMENTAL:
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Pergunta Informacdes Visto
: Documento fiscal (cupom fiscal, nota fiscal comunata fiscal eletr6nica) ou faty
Existe um document&j : o ) . .
; esobrigados de emitir documento fiscal) com Imaskegislacéo tributaria federal, esta
fiscal ou fatura? 2 . .
ou municipal, contendo o detalhamento dos sendgesutados ou bens fornecidos.
Documento fiscal ou faturaom todos os dados do contratado (fornecedor de &k
O documento fiscalprestador de servigos) emitido em favor da unidgdstora ou unidade administrativa
ou fatura é idéneofrontratante, ndalevendo conter rasuras ou emendas que comprometaelareza dg
informacdes ali contidas.
O documento fiscalCaso haja algum detalhamento de juros/multas desesréegistrada uma restricdo a NeL.
n&o possuli nenhu::lanviada uma comunicagdo ao gestor sugerindo agimude responsabilidade.
informacédo
relacionada a
juros/multas
O documento fiscalCom a aposi¢do de carimbo e assinatura de serpigldico gestor do contrato ou ¢
ou fatura estd |capacidade técnica de aferir as especificagdasnaterial recebido ou do servigo tomad
atestado? servidor gue atesta o recebimento ndo poderasesmo gue empenha ou paga.
ANALISE DA NOTA DE LANCAMENTO (N.L):
Pergunta Informacdes Visto
A N.L. estd com 0|O valor da N.L. devera ser idéntico ao do documés¢al ou fatura.
valor correto?
A NL esta com as|As informag8es contidas no campo favorecido da Ndverdo ser coincidentes com a
informacg6es do |documento fiscal ou fatura.
favorecido idénticq
ao documento fiscal?
A N.L. esta A N.L. foi certificada no sistema pela mesma pessoaatgsta o recebimento do mate
certificada de formge/ou a prestagéo de servigo no documento fisctdtara.
correta?
A N.L. foi emitida |Verificar a observancia de was normas, especifica ou interna, para a emigaddota d
em conformidade|Lancamento — N.L.
com as normas
vigentes?
PREPARACAO DE PAGAMENTO (P.P.)
ANALISE DA PREPARACAO DE PAGAMENTO (P.P):
Pergunta Informacdes Visto

com a informacéo
correta do domicili

A P.P. foi realizadaVerificar se as informac¢des do domicilio bancaadatnecedor estédo corretas.

D
?

bancario de destino~
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ORDEM BANCARIA (0.B))

ANALISE DA ORDEM BANCARIA (0.B):

Pergunta Informacdes Visto

A O.B. foi realizadaO valor constante da N.L. € o mesmo constante nordento fiscal.

com o valor corretg?

A O.B. foi realizadaVerificar se as informages do domicilio bancararappagamento daquela fatura €

com a informacéo|corretas.

correta do domicilip

bancario de origemn|?

A O.B. esta Com a adsatura e carimbo qla autoridadg maxima do érgée,rmdade ou do ordena_dor

; despesas formalmente designado ou ainda por oesmomsavel definido em legisla

assinada? - Ca L

especifica tanto para o Ordenador Primario com@®Rador Secundario.




