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Estabelece o sistema de comprovacdo e de
demonstracdes contabeis, por meios
informatizado e documentallda UG da
Administracdo do Estado e do Municipios de
SC, pertinentes ao controle externo exercido
pelo TC, e da outras providéncias.

O Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, no uso das atribuicbes
gue |he séo conferidas pela Constituicdo Estadual, artigos 58 a 62 e 113, e pela Lei

Complementar n° 31, de 27 de setembro de 1990, especialmente, em seu artigo 30,
RESOLVE:

Titulo |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - Esta Resolucéo regula a remessa de informacdes e demonstrativos
contabeis, por meios informatizado e documental, a ser feita pelos gestores das
unidades da Administracdo Publica e pelos demais responsaveis por bens e valores
publicos, no ambito estadual e municipal, e normatiza outras formas de controle
pertinentes a fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentéria, operacional, patrimonial e

dos atos de pessoal, exercida pelo Tribunal de Contas do Estado.

Titulo Il
FISCALIZACAO CONTABIL, FINANCEIRA, ORCAMENTARIA, OPERACIONAL,
PATRIMONIAL E DOS ATOS DE PESSOAL
Capitulo 1
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OBJETIVO E EXERCICIO DA FISCALIZACAO

Art. 2° - A fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional,
patrimonial e dos atos de pessoal tém por objetivo a fiscalizac&do dos atos de :

| - Ordenadores da despesa;

Il - Agentes administrativos incumbidos de arrecadar, guardar ou gerir
dinheiro, valores ou bens publicos, no ambito estadual e municipal, ou pelos quais
estes respondam;

[l - Dirigentes das entidades da Administracao Direta, Indireta e Fundacdes,
das areas estaduais e municipais;

IV - Servidor publico, civil ou militar, pessoa ou unidade, estipendiada ou
nao pelos cofres publicos, que der causa a extravio ou danificacdo de bens ou valores
do Estado ou do Municipio, ou pelos quais seja este responsavel;

V - Dirigentes de entidades ou organizacdes de direito privado, que se
utilizem de contribuicBes para fins sociais ou recebam transferéncias do orcamento do
Estado ou do Municipio;

VI -Qualquer pessoa fisica ou entidade publica que utilize, arrecade,
guarde, gerencie, ou administre dinheiro, bens e valores publicos, ou pelos quais o
Estado ou o Municipio responda, ou que, em nome destes, assuma obrigacdes de
natureza pecuniaria;

VII - Quem quer que, por expressa disposicao de lei, deva prestar contas

ao Tribunal.

Art. 3° - A fiscalizacdo contéabil, financeira, orcamentaria, operacional,
patrimonial e dos atos de pessoal das Administracdes Estadual e Municipais sera

exercida em todos os niveis, inclusive pelo acompanhamento da execucdo dos
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projetos e atividades e da movimentagcdo de recursos de fundos especiais ou
contabeis.

Paragrafo Unico - A auditoria operacional tem como objetivos basicos :

a) Determinar a eficécia, eficiéncia e economicidade das operacoes;

b) Avaliar a eficacia do controle na administracdo dos recursos;

c) Avaliar o grau de cumprimento dos objetivos e metas previstas;

d) Identificar areas criticas na organizacéo e funcdes da unidade;

e) Avaliar o grau de confiabilidade e seguranca dos servicos, inclusive os
informatizados;

f) Formular recomendacdes para superar as deficiéncias observadas.

Art. 4° - A acao fiscalizadora do Tribunal levara em conta o grau de
confiabilidade do sistema de controle interno, considerando a estrutura organizacional
e o0 nivel de segmentos administrativos e financeiros informatizados na unidade
gestora.

§ 1° - Compete ao sistema de controle interno , em consonancia com as
atribuicdes expressas nos arts. 62 e 113 da Constituicdo Estadual:

| - Acompanhar e avaliar o cumprimento das metas previstas no plano
plurianual, a execucéo dos programas de governo e dos orcamentos;

Il - Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e
eficiéncia da gestdo orcamentaria , financeira, operacional e patrimonial dos 6rgédos e
entidades das Administracdes Estadual e Municipais, bem como a aplicacdo de
recursos publicos por entidades de direito privado;

[Il - Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e outras garantias,
bem como os direitos e haveres do Estado e do Municipio;

IV - Apoiar o controle externo no exercicio de sua funcéo institucional.
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§ 2° - O Tribunal determinara, através de atos normativos especificos, 0s
procedimentos a serem adotados nos sistemas computadorizados de apoio a
administracdo publica, objetivando o aumento da confiabilidade, eficiéncia e eficacia
dos sistemas de controle interno.

8§ 3° - Os procedimentos de controle interno passiveis de serem
implementados por meio de rotinas computadorizadas dependem de homologagao por
ato normativo do Tribunal.

8§ 4° - Os sistemas de apoio a administracdo publica desenvolvidos e
operacionalizados pelo 6rgdo gestor e executor da politica de informatica do Estado
estao sujeitos a homologacéo do Tribunal.

§ 5° - As unidades gestoras do poder executivo estadual deverao utilizar os
sistemas corporativos desenvolvidos e processados pelo 6rgdo gestor e executor da
politica de informatica do Estado, de acordo com o artigo 69 da Lei n° 8.245 de 18 de
abril de 1991 e Decreto n° 082 de 08 de maio de 1991.

Capitulo lI
DA REMESSA DE INFORMACOES E DEMONSTRATIVOS CONTABEIS

Art. 5° - A remessa de informagdes e demonstrativos contabeis ao Tribunal,

pelos responsaveis pelas unidades gestoras, no ambito do Estado e dos Municipios,
sera feita por meios informatizado ou documental, com periodicidade mensal e anual,

ressalvadas as excecodes previstas nesta Resolugédo e em outros atos normativos do
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Tribunal de Contas. (Redacdo dada pela Resolucdo N. TC-11/2004 — DOE de
12.12.04)

§ 1° O Relatorio de Controle Interno no ambito do Estado e dos Municipios,
sera encaminhado por meio informatizado utilizando a infraestrutura do Tribunal de
Contas, nos mesmos prazos estabelecidos para os dados e informacgdes do sistema e-
Sfinge, e devera ser assinado eletronicamente pelo respectivo responsavel pela
unidade central de controle interno do Poder ou Orgéo a que se referir utilizando-se de
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —
ICP — Brasil. (Redacdo dada pela Resolugdo N.TC 94/2014 — DOTC-e de 25.06.2014)

8 2° O Relatdrio de Controle Interno devera conter, no minimo, a analise

circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da execugdo orcamentéria e dos
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registros contabeis, evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas, irregularidades

ou ilegalidade constatadas, bem como as medidas implementadas para a sua

regularizacdo. (Redacdo dada pela Resolucdo N.TC 94/2014 — DOTC-e de
25.06.2014)

11/2004 —DOE de 121204} (Revogado pela Resolucdo N.TC 94/2014 — DOTC-e de
25.06.2014)
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Art.6° As unidades gestoras das Administracdes Estadual e Municipais,

criadas por lei, sujeitas ao controle externo, devem providenciar o seu cadastro junto
ao Tribunal de Contas dentro do prazo de 30 (trinta) dias a contar de sua criacdo, por
meio informatizado, utilizando a infraestrutura sistema e-Sfinge do Tribunal, juntando
os seguintes documentos: (Redacdo dada pela Resolucdo N.TC 94/2014 — DOTC-e de
25.06.2014)
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| - Para os novos Municipios criados e instalados - lei organica do municipio

e lei de criacao;

Il - Para as autarquias e fundagodes - lei de criacéo e estatuto;

lll - Para as empresas publicas, sociedades de economia mista e suas
controladas - lei de criagao, estatuto e regimento interno;

IV - Para os fundos especiais e contabeis - lei de criacdo e decreto de
regulamentacgéao.

Paragrafo Unico - As unidades gestoras remeterdo ao Tribunal de Contas
no prazo de 30 (trinta) dias a contar da aprovacao por lei, decreto ou
assembléia de acionistas, conforme o caso, por meio documental, as alteracbes
ocorridas nas leis, decretos e regulamentos, referidos no “caput” deste artigo.

V — Para os Consoércios Publicos — lei de ratificacdo do protocolo de
intencdes, pelos entes federados. (Inciso incluido pela Resolucdo N.TC 94/2014 —
DOTC-e de 25.06.2014)

Paragrafo unico. As unidades Gestoras remeterdo ao Tribunal de Contas no
prazo de 30 (trinta) dias, a contar da aprovacado por lei, decreto ou assembleia de
acionistas, conforme o caso, na forma estabelecida em instru¢cdo normativa do Tribunal
de Contas, as alteracfes ocorridas nas normas ou atos referidos no caput deste artigo.

(Paragrafo Unico incluido pela Resolucdo N.TC 94/2014 — DOTC-e de 25.06.2014)

Art. 7° - As unidades gestoras das Administracdes Estadual e Municipais
autorizardo as instituicbes financeiras com as quais operam, a procederem a
transmissao de dados de todos os extratos de suas contas correntes e de aplicacdes
gue movimentam recursos publicos, do més imediatamente anterior, dentro do prazo
de até o dia 10 (dez) do més subsequente, na forma do anexo TC-44/94 - Modelo de

Instrucd@o para Autorizacdo e Transmissao de Extratos bancarios.

12
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Art. 8° - As unidades gestoras do Estado e dos Municipios manterdo a
disposicao do Tribunal de Contas, pelo prazo de 5 (cinco) anos contados da data da
deciséo definitiva do Tribunal Pleno, toda a documentacdo comprobatoéria dos atos
administrativos, financeiros e juridicos praticados e apresentados por meio

informatizado ou documental, a serem remetidos ao Tribunal sempre que solicitados.

Art. 9° - As informacdes e demonstrativos contabeis do més de dezembro
deverdo incorporar os lancamentos de encerramento do exercicio e as do més de

janeiro, incorporaréo os lancamentos de abertura do exercicio.

Art. 10 - O Tribunal de Contas, a qualquer tempo, podera requisitar junto as
unidades gestoras, quaisquer informacdes e demonstrativos contabeis que entender
necessarios a apreciacao das contas, que serédo remetidos por meio informatizado ou

documental, conforme for solicitado.

SECAO | - ADMINISTRACAO ESTADUAL

Subsecéo | - Contas Anuais do Governador

Art. 11 - As contas anuais de gestdo do Governador do Estado seréo
remetidas ao Tribunal de Contas, por meio documental, no prazo constitucional,
consubstanciadas em :

| - Relatério circunstanciado do 6rgdo competente, sobre a execucao do
orcamento e a situacdo da administracdo financeira estadual;

Il - Demonstrativos dos resultados gerais do exercicio, na forma do Balanco
Orcamentario, Balanco Financeiro, Balanco Patrimonial, Demonstracdo das Variacdes
Patrimoniais, e dos quadros demonstrativos constantes dos anexos 1, 6, 7, 8, 9, 10,
11, 16 e 17, da Lei Federal n° 4.320, de 17 de maio de 1964.

13
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Subsecdo Il - Orcamentos, Plano Plurianual e Diretrizes Orcamentarias

Art. 12 - Para fins de acompanhamento da execucdo orcamentéria, a
Administracdo Estadual, através do 6rgdo competente, remetera ao Tribunal de Contas
até 30 (trinta) dias ap0Os o inicio de cada exercicio financeiro, por meio documental,
as leis relativas aos:

| - Orcamentos Fiscal e de Seguridade Social,

I - Plano Plurianual;

[Il - Diretrizes Or¢camentarias.

Subsecéo Il - Informacdes Mensais Consolidadas do Governo

Art. 13 - O orgao central do sistema de administracdo financeira,
contabilidade e auditoria remetera ao Tribunal de Contas no prazo de até 45 (quarenta
e cinco) dias do més encerrado, através de transmissdo de dados, as contas mensais
consolidadas das unidades da Administracdo Direta dos Poderes Executivo,
Legislativo, Judiciario, do Ministério Publico e do Tribunal de Contas, com base nas
informacBes contidas nos sistemas corporativos do Governo, observadas as
instrucées constantes do "Manual de Orientacdo para Procedimentos Computacionais
das Unidades Gestoras", e integradas dos demonstrativos seguintes:

- Razdo até o ultimo Nivel Analitico (anexo TC-05/94); Conciliacdo
Bancaria (anexo TC-06/94); Inscricio da Divida Fundada (anexo TC-34/94);
Movimento da Divida Fundada (anexo TC-35/94).

14
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Subsecéao IV - Informagbes Mensais das Unidades Gestoras

Art. 14 - As unidades gestoras da Assembléia Legislativa, do Tribunal de
Justica, do Ministério Publico, o Tribunal de Contas, as Secretarias de Estado, as
Autarquias e as Fundac0es instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual, por
seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até o Gltimo dia uatili do més
subsequente ao més encerrado, por meio magnético ou de transmissao de dados , as
informagcbes detalhadas, em instru¢cdes constantes do "Manual de Orientacdo para
Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras" e integrantes dos seguintes
demonstrativos:

- Atualizacdo da Unidade Gestora (anexo TC-01/94); Atualizacdo do Plano
de Cargos (anexoTC- 02/94); Mudanca do Ordenador da Despesa (anexo TC-03/94);
Atualizacéo de Conta Contabil (anexo TC-04/94); Raz&o até o Ultimo Nivel Analitico
(anexo TC-05/94); Conciliacdo Bancaria (anexo TC-06/94); Dados e Textos de
Contratos (anexo TC-07/94); Dados e Textos de Convénios (anexo TC-08/94);
Participantes do Convénio (anexo TC-09/94)); Bolsas de Trabalho (anexo TC-10/94);
Dados e Textos de Licitacbes Homologadas (anexo TC-11/94); Dados de Item do
Edital (anexo TC-12/94); Participantes do Edital (anexo TC-13/94); Itens de
Participacdo na Licitacdo (anexo TC-14/94); Convidados da Licitacdo (anexo TC-
15/94); Publicacdo do Edital (anexo TC-16/94); Certiddes Negativas (anexo TC-17/94);
Dados de Edital de Concurso (anexo TC-18/94); Dados de Areas de Conhecimento -
Concurso Publico (anexo TC-19/94); Resultado de Concurso Publico (anexo TC-
20/94); Registro de Empenhos Emitidos (anexo TC-21/94); Pagamento de Empenho
(anexo TC-22/94); Notas Fiscais de Empenhos Pagos (anexo TC-23/94 ); Recibos de
Empenhos Pagos (anexo TC-24/94); Bilhetes de Passagem de Empenhos Pagos
(anexo TC-25/94); Dados da Folha de Pagamento de Empenhos Pagos (anexo TC-
26/94); Diarias de Empenhos Pagos (anexo TC-27/94); Documentos Diversos de
Empenhos Pagos (anexo TC-28/94); Empenhos Comprobatérios (anexo TC-29/94);
Estorno de Empenhos (anexo TC-30/94); Retencdo de Empenhos (anexo TC-31/94);

15
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Ingressos e Exoneragdes (anexo TC-32/94); Proventos de Aposentadorias ou
Reformas (anexo TC-33/94); Inscricdo da Divida Fundada (anexo TC-34/94);
Movimento da Divida Fundada (anexo TC-35/94); Fundamento Legal da Alteracdo
Orcamentaria (anexo TC-36/94); Alteracao de Unidades Orcamentéarias (anexo TC-
37/94); Alteracdo de Projetos e Atividades (anexo TC-38/94); Alteracdo da Dotacdo
Orcamentaria (anexo TC-39/94); Lancamento de Receita (anexo TC-40/94); Dados de
Obras Paralisadas (anexo TC-45/94).).

Paragrafo Unico - Excetuam-se do prescrito no “caput” deste artigo os atos
relativos as pensdes e auxilios especiais, que devem ser remetidos ao Tribunal de
Contas no prazo de 30 (trinta) dias da lavratura do respectivo ato, por meio
documental, em pastas individualizadas contendo toda a documentagédo comprobatoria

do ato concessorio.
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38/94)Alteracao da Deotacao Orcamentaria {(anexo TC-39/94). (Revogado pela

Resolucdo N.TC 94/2014 — DOTC-e de 25.06.2014)

Art. 16 - As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e suas
controladas, do Poder Executivo Estadual, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal
de Contas até o ultimo dia util do més subsequente ao més encerrado, em meio
magnético ou transmissdo de dados, as informacdes detalhadas em instrucfes do
"Manual de Orientacdo para Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras",
e integrantes dos seguintes demonstrativos:

- Atualizacdo da Unidade Gestora (anexo TC-01/94); Atualizacdo do Plano
de Cargos (anexo TC-02/ 94); Mudanca do Ordenador da Despesa (anexo TC-03/94);
Atualizacdo de Conta Contabil (anexo TC- 04/94); Razdo até o Ultimo Nivel
Analitico (anexo TC-05/94); Conciliacdo Bancaria (anexoTC-06/94); Dados e
Textos de Contratos (anexo TC-07/94); Dados Textos de  Convénios (anexo TC -
08/94); Participantes do Convénio (anexo TC-09/94)); Bolsas de Trabalho (anexo TC-
10/94); Dados e Textos de Licitagdes Homologadas (anexo TC-11/94); Dados
de Item do Edital (anexo TC - 12/94); Participantes do Edital (anexo TC -
13/94); Itens de Participacao na Licitagcdo (anexo TC-14/94);Convidados da
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Licitacdo (anexo TC- 15/94); Publicacdo do Edital (anexo TC-16/94); Certiddes
Negativas (anexo TC-17/94); Dados e Edital de Concurso Publico (anexo TC-
18/94); Dados de  Areas de Conhecimento - Concurso Plblico (anexo TC-
19/94); Resultado de Concurso Publico (anexo  TC-20/94); Ingressos e

Exoneracgdes (anexo TC-32/94).

Subsecéao V - Informagdes Anuais das Unidades Gestoras

Art. 17 As unidades gestoras da Assembleia Legislativa, do Tribunal de

Justica, do Ministério Publico, o Tribunal de Contas, as Secretarias de Estado, as
Autarquias, as Fundacdes instituidas e mantidas pelo poder publico estadual, os
Fundos Especiais vinculados as unidades da administracdo estadual, remeterdo ao
Tribunal de Contas por meio informatizado, utilizando a infraestrutura do Tribunal, até
o dia 28 de fevereiro do exercicio seguinte, a Prestacdo de Contas Anual (Balanco
Anual), composta da Demonstracdo dos Resultados Gerais na forma dos anexos e
demonstrativos estabelecidos no art. 101, da Lei Federal n. 4.320/64, de 17 de margo

de 1964, observadas as alteragbes posteriores e as demais normas legais e
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regulamentares pertinentes em vigor. (Redacao dada pela Resolucdo N.TC 94/2014 —
DOTC-e de 25.06.2014)

Paragrafo Unico. Os demonstrativos contabeis mencionados neste artigo

serdo gerados a partir das informagdes encaminhadas via sistema corporativo do
Tribunal de Contas e assinados eletronicamente pelos respectivos ordenadores de
despesa e contadores do exercicio a que se referem, por meio de certificado digital
emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP. (Paragrafo
unico incluido pela Resolucdo N.TC 94/2014 — DOTC-e de 25.06.2014)

Orcamentaria{anexe-TC-43/94). (Revogado pela Resolucdo N.TC 94/2014 — DOTC-e

de 25.06.2014)

Art. 19 - As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e suas
controladas da Administracdo Estadual, por seus titulares, remeterédo ao Tribunal de
Contas até 10 de maio do ano subsequente, por meio documental, o Balanco Geral do

exercicio anterior, composto dos seguintes elementos:

19


http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N%2094-2014%20CONSOLIDADA%20%282%29.pdf
http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N%2094-2014%20CONSOLIDADA%20%282%29.pdf
http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N%2094-2014%20CONSOLIDADA%20%282%29.pdf
http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N%2094-2014%20CONSOLIDADA%20%282%29.pdf
http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N%2094-2014%20CONSOLIDADA%20%282%29.pdf
http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N%2094-2014%20CONSOLIDADA%20%282%29.pdf

T": TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARIN A

| - Demonstragdes financeiras na forma estabelecida na Lei Federal n°
6.404 de 15/12/76, observadas as alteracdes posteriores e a legislacao pertinente;

Il - Pronunciamento do Conselho de Administracdo ou 6rgdo equivalente,
se existir;

Il - Parecer do Conselho Fiscal.

SECAO Il - ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Subsecéao | - Contas Anuais do Prefeito

Art. 20 A prestacdo de contas anual do Prefeito sera remetida ao Tribunal

de Contas por meio informatizado, via sistema corporativo do Tribunal de Contas do
Estado de Santa Catarina, até o dia 28 de fevereiro do exercicio seguinte a que se
refere, composta de: (Redacdo dada pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-e de
17.05.2013)

| — relatério circunstanciado elaborado pelo Orgédo de controle interno, nos

termos do art. 84 da Resolucdo n° TC -06/2001 (Regimento Interno); (Redacdo dada
pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-e de 17.05.2013)

Il — Demonstracdes Contabeis e quadros demonstrativos do exercicio

encerrado, de forma consolidada, contendo dados e informagbes da administracéo
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direta, fundos especiais, autarquias, fundacoes, na forma dos anexos estabelecidos no
art. 101 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, observadas as alteracdes
posteriores e as demais normas legais e regulamentares pertinentes em vigor;
(Redacéo dada pela Resolugcédo N. TC-077/2013 — DOTC-e de 17.05.2013)

Il — serd anexado ao Balanco Geral, o Parecer exarado pelo Conselho

Municipal de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB, conforme dispde o art.
27, da Lei Federal n° 11.494, de 20 de junho de 2007. (Inciso incluido pela Resolucéo
N. TC-077/2013 — DOTC-e de 17.05.2013)

8§ 1° - Os demonstrativos contabeis mencionados no inciso Il deste artigo

serdo gerados a partir das informagdes encaminhadas via sistema corporativo do
Tribunal de Contas do Estado e assinados eletronicamente pelos respectivos Prefeitos
e Contadores, do exercicio a que se referem os documentos, por meio de certificado
digital emitido no ambito da Insfraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — IPC —
Brasil. (Paragrafo incluido pela Resolugdo N. TC-077/2013 — DOTC-e de 17.05.2013)

§ 2° - A partir da prestacdo de contas anual relativa ao exercicio de 2013,

deverdo ser anexados ao respectivo processo eletrénico, até 30 de abril, além das
informacgdes previstas nos incisos I, Il e 1ll do caput deste artigo, mais o parecer dos
seguintes oOrgdos: (Paragrafo pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-e de
17.05.2013)

a) Conselho Municipal de Saude, previsto no art. 1°, caput e 8§ 2° da Lei

Federal n° 8.142, de 28 de dezembro de 1990, decorrente da apreciacdo do relatorio
de gestdo elaborado pelo Poder Executivo, nos termos do art. 36, § 1° da Lei
Complementar n° 141, de 13 de janeiro de 2012 e art. 33 da Lei Federal n° 8.080, de
19 de setembro de 1990; (Alinea incluida pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-e
de 17.05.2013)

b) Conselho Municipal dos Direitos da Infancia e do Adolescente, previsto

no art. 88, inciso Il da Lei Federal n° 8.069, de 13 de junho de 1990, acompanhado do

Plano de Ac¢ao e do Plano de Aplicacdo, sobre a prestacdo de contas do respectivo
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fundo especial, incluindo a avaliacdo acerca do cumprimento dos referidos planos;
(Alinea incluida pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-e de 17.05.2013)

¢) Conselho Municipal de Assisténcia Social, previsto no art. 16, IV, da Lei

n. 8.742, de 07 de dezembro de 1993, decorrente de avaliacdo da prestacdo de contas
do respectivo fundo especial, incluindo a verificagcdo do cumprimento dos requisitos
previstos no artigo 30 da mesma lei; (Redacdo dada pela Resolucdo N.TC 94/2014 —
DOTC-e de 25.06.2014)

d) Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar, previsto no art. 18 da Lei

Federal n° 11.947, de 16 de junho de 2009, resultante da avaliacdo da aplicacdo dos
recursos destinados a alimentacao escolar e do relatério anual de gestdo do Programa
Nacional de Alimentacdo Escolar — PNAE, nos termos do art. 19 da mesma lei; (Alinea
incluida pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-e de 17.05.2013)

e) Conselho Municipal do Idoso, previsto no art. 6° da Lei Federal n° 8.842,

de 04 de janeiro de 1994, relativo a existéncia e execucdo de politicas voltadas a

pessoa idosa; (Alinea incluida pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-e de
17.05.2013)

f) outros conselhos ou 6rgaos similares quando exigidos em lei federal,

estadual ou municipal e que devam acompanhar a prestacdo de contas anual do
Prefeito. (Alinea incluida pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-e de 17.05.2013)

8§ 3° Os documentos mencionados nos incisos | e Il do caput e no § 2°
deste artigo poderéao ser confeccionados em meio documental e digitalizados a partir
do original, devendo ser assinados, eletronicamente, pelo Prefeito Municipal em

exercicio na data da apresentacdo da prestacdo de contas anual e da remessa dos
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pareceres, por meio de certificagdo digital emitido no &mbito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil. (Paragrafo pela Resolucdo N. TC-077/2013
— DOTC-e de 17.05.2013)

Subsecao Il - Orcamentos, Plano Plurianual e Diretrizes Orcamentarias

doeumental,—asleis—relativas—aes— (Revogado pela Resolugdo N. TC-077/2013 —
DOTC-e de 17.05.2013)

}——OrcamentosFiscal-e-de-Seguridade-Secial—(Revogado pela Resolugéo
N. TC-077/2013 — DOTC-e de 17.05.2013)

H—Plane-Plurianual (Revogado pela Resolugdo N. TC-077/2013 — DOTC-e
de 17.05.2013)

H-Diretrizes-Orcamentarias—(Revogado pela Resolucdo N. TC-077/2013 —
DOTC-e de 17.05.2013)

Subsecéo Il - Informacdes Mensais das Unidades Gestoras
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Art. 22 — As Prefeituras, as Camaras de Vereadores, os Consorcios, as

Autarquias, as FundacgOes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal
remeterdo ao Tribunal de Contas, por meio da unidade central de controle interno do
Poder ou Orgéo a que se referir e em meio informatizado ou de transmissdo de dados,
as informacfes detalhadas em instrucdo normativa. (Redacdo dada pela Resolucdo
N.TC 94/2014 — DOTC-e de 25.06.2014) (Vide Instrucdo Normativa 04/2004)

Art. 23- Os Fundos Municipais vinculados as unidades gestoras da
Administracdo Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até o
tltimo dia util do més subsequente ao més encerrado, por meio magnético ou de
transmissdo de dados, as informacdes detalhadas em instru¢cdes constantes do
"Manual de Orientacao para Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras" e
integrantes dos seguintes demonstrativos:

- Atualizacao da Unidade Gestora (anexo TC-01/94); Atualizacdo do Plano
de Cargos (anexo TC-02/94); Mudanca do Ordenador da Despesa (anexo TC-03/94);

Atualizacdo de Conta Contabil (anexo TC-04/94); Raz&do até o Ultimo Nivel Analitico
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(anexo TC-05/94); Conciliagdo Bancéaria (anexo TC-06/94); Dados e Textos de
Contratos (anexo TC-07/94); Dados e Textos de Convénios (anexo TC-08/94);
Participantes do Convénio (anexo TC-09/94)); Bolsas de Trabalho (anexo TC-10/94);
Dados e Textos de Licitacbes Homologadas (anexo TC-11/94); Dados de Item
do Edital (anexo TC- 12/94); Participantes do Edital (anexo TC-13/94); Itens de
Participacdo na Licitacdo (anexo TC - 14/94);Convidados da Licitacdo (anexo TC-
15/94); Publicacdo do Edital (anexo TC-16/94); Certiddes Negativas (anexo TC -
17/94); Registro de Empenhos Emitidos (anexo TC - 21/94 );Pagamento de
Empenho (anexo TC-22/94); Notas Fiscais de Empenhos Pagos (anexo TC-23/94);
Recibos de Empenhos Pagos (anexo TC-24/94); Bilhetes de Passagem de Empenhos
Pagos (anexo TC-25/94);Dados de Folha de Pagamento de Empenhos Pagos (anexo
TC-26/94); Diarias de Empenhos Pagos (anexo TC-27/94); Documentos Diversos de
Empenhos Pagos (anexo TC-28/94); Empenhos Comprobatorios (anexo TC-29/94);
Estorno de Empenhos (anexo TC-30/94); Retencdo de Empenhos (anexo TC-31/94);
Fundamento Legal da Alteracdo Orcamentaria (anexo TC-36/94); Alteracdo de
Unidades Orcamentarias (anexo TC-37/94); Alteracdo de Projetos e Atividades (anexo

TC-38/94); Alteracao da Dotacdo Orcamentaria (anexo TC-39/94).

Art. 24 - As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e suas
controladas, do Poder Executivo Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal
de Contas até o ultimo dia util do més subsequente ao més encerrado, por meio
magnético ou de transmissdo de dados, as informacdes detalhadas em instrucdes
constantes do "Manual de Orientacdo para Procedimentos Computacionais das
Unidades Gestoras" e integrantes dos seguintes demonstrativos:

- Atualizacdo da Unidade Gestora (anexo TC-01/94); Atualizacdo do Plano
de Cargos (anexo TC-02/94); Mudanca do Ordenador da Despesa (anexo TC-03/94);
Atualizacdo de Conta Contabil (anexo TC-04/94); Raz&do até o Ultimo Nivel Analitico

(anexo TC-05/94); Conciliagdo Bancéaria (anexo TC-06/94); Dados e Textos de
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Contratos (anexo TC-07/94); Dados e Textos de Convénios (anexo TC-08/94);
Participantes do Convénio (anexo TC-09/94)); Bolsas de Trabalho (anexo TC-10/94);
Dados e Textos de Licitacbes Homologadas (anexo TC-11/94); Dados de Item
do Edital (anexo TC-12/94); Participantes do Edital (anexo TC-13/94); Itens de
Participacdo na Licitagdo (anexo TC- 14/94); Convidados da Licitacédo (anexo TC-
15/94); Publicacdo do Edital (anexo TC-16/94); Certiddes Negativas (anexo TC-
17/94); Dados de Edital de Concurso (anexo TC-18/94); Dados de Areas de
Conhecimento - Concurso Publico (anexo TC-19/94); Resultado de Concurso Publico
(anexo TC-20/94); Ingressos e Exoneracdes (anexo TC-32/94); Proventos de

Aposentadorias ou Reformas (anexo TC-33/94);

Subsecéao IV - Informagdes Anuais das Unidades Gestoras
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Art. 25 — As Camaras de Vereadores, bem como os Consorcios Publicos, as

Autarquias, as Fundacgdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico e os Fundos
Especiais do Municipio remeterdo ao Tribunal de Contas, por meio informatizado,
utilizando a infraestrutura do Tribunal, até o dia 28 de fevereiro do exercicio seguinte,
o0 Balanco Anual, composto da Demonstracdo dos Resultados Gerais, na forma dos
anexos e demonstrativos estabelecidos no artigo 101, da Lei Federal n. 4.320, de 17
de marco de 1964, observadas as alteracdes posteriores e as demais normas legais e
regulamentares pertinentes em vigor. (Redacdo dada pela Resolucdo N.TC 94/2014 —
DOTC-e de 25.06.2014)

Paragrafo Unico. Os demonstrativos contabeis mencionados neste artigo
serdo gerados a partir das informacdes encaminhadas via sistema corporativo do
Tribunal de Contas e assinados eletronicamente pelos respectivos ordenadores de
despesas e contadores do exercicio a que se referem, por meio de certificado digital
emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

(Paragrafo Unico incluido pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-e de 17.05.2013)
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integrantes-dos-seguintes-demeonstratives: (Revogado pela Resolucdo N. TC-077/2013
— DOTC-e de 17.05.2013)

Orcamentaria{anexo-TC-43/94)-(Revogado pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-

e de 17.05.2013)

Art. 27 - As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e suas
controladas da Administragcdo Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de
Contas até 10 de maio do ano subsequente, por meio documental, o Balanco Geral do
exercicio anterior, composto dos seguintes elementos:

| - Demonstracdes financeiras na forma estabelecida na Lei Federal n°
6.404 de 15/12/76, observadas as alteracdes posteriores e legislacado pertinente;

Il - Pronunciamento do Conselho de Administracdo ou 6rgdo equivalente, se
existir;

Il - Parecer do Conselho Fiscal.

Capitulo 1l
CONTROLE DE RECURSOS ANTECIPADOS
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SECAO | - DA ANTECIPACAO DE RECURSOS

regime-de-suprimente. (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e
de 22.06.12)

Subsecéo | - Adiantamento

legislagdo-vigente-sobre-licitacde- (Revogado pela Instrugcdo Normativa N. TC-14/2012

— DOTC-e de 22.06.12)
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Art—33—-—Nao-serdo-concedidos—adiantamentos— (Revogado pela Instrucao
Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

+—A-—responsavelpor—dois—adiantamentos; (Revogado pela Instrucéo
Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

H—A-responséavel-comprazo-de-prestagio-de—contas-venecido; (Revogado
pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

notificacdo-pararegularizar prestacdo-de-contas; (Revogado pela Instrucdo Normativa
N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

NM—A—responsavel-em-aleance: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-
14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

Subsecao Il - Suprimento
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- 7 ~

- (Revogado pela Instrucao

Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

for—o—caso- (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de
22.06.12)

penalidades-ecabiveis: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e
de 22.06.12)

prestacdo-de—contas: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e

de 22.06.12)

Subsecado Ill - Subvencéao, Auxilio, Contribuicéo e

Delegacao de Recursos e Encargos
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Fransteréncias—de—Capital- (Revogado pela Instrugcdo Normativa N. TC-14/2012 —
DOTC-e de 22.06.12)

Administracao-Publica,—ho-fluxe-orcamentario- (Revogado pela Instrucdo Normativa N.
TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

Administragio—Pablica,—no—fluxo—extraorcamentarie- (Revogado pela Instrugo

Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

A 1] A ~ | S I ~ S . | -l hY |-| |

fins_lucratives—_destinad 5o de_servi inis_de_assisténei
social—médica—e-educacional—- (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 —

DOTC-e de 22.06.12)

. 5o I ~ a I 1 lusi ,
nos-casos-seguintes— (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e
de 22.06.12)
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comercial—agricola—oupasteril; (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 —
DOTC-e de 22.06.12)

V—Por-expressa—autorizacdo-em-tel: (Revogado pela Instrucdo Normativa
N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

SECAO Il - DA PRESTACAO DE CONTAS DE
RECURSOS ANTECIPADOS
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Gestoras™ (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de
22.06.12)

pela—ReselucdoN—TFC-09/4995 — DOE de—14.02.96) (Revogado pela Instrucdo
Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

DPOE de20.08.99) (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de
22.06.12)

Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)
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~

. (Revogado pela Instrucado Normativa N.

POE-de20.08-99) (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de
22.06.12)

determinado—(Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de
22.06.12)

(Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)
I Bal e P - e C e R : inados:
(Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

unidade—da—Administragcdo—Puablica; (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-
14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)
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duplicatas,—ete-); (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de
22.06.12)

for-sujeita—as—normas—pertinentes—a-licitacdo; (Revogado pela Instrucdo Normativa N.
TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

Receita-Orcamentaria; (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e
de 22.06.12)

(Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)
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Ajuste—ou—Convénio—e—de—seus—respectivos—aditives: (Revogado pela Instrucéo
Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

cabiveis,—serdo-sempre-em-primeira—via- (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-
14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

. Y s ~ .

Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

Vice-Governador-do—Estadoe: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 —
DOTC-e de 22.06.12)

(Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)
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Policia-Civil-do-Estado: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e

de 22.06.12)

N—Outras-despesas;-a-critério-do-TFribunal-Pleno. (Revogado pela Instrucéo
Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

documentos—originais—das—despesas: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-
14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

efetuados-as-entidadesprivadas: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012
—DOTC-e de 22.06.12)

ndividualizadoes—peor—credor- (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 —
DOTC-e de 22.06.12)
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Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

SECAO IIl - DA RESPONSABILIDADE PELA APLICACAO DE
RECURSOS ANTECIPADOS

e-o-destinatario-dosrecursos—antecipados—(responsavel)- (Revogado pela Instrucéo
Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

comuhicacdoarespeitoaoTribunal-de Contas- (Revogado pela Instrucdo Normativa

N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)
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~

; fveis; - (Revogado pela Instrucao

Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

}—Nao-apresentadas—no-prazo+regulamentar; (Revogado pela Instrucdo
Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

H—Com-decumentacao-incompleta;—e (Revogado pela Instrucdo Normativa
N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

da—boa—eregular—aplicacdo—dos—dinheiros—publices: (Revogado pela Instrucéo
Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

servidor—detentor—de—adiantamento- (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-
14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

apheacao- (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)
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Capitulo IV
DOS DOCUMENTOS DE DESPESA

SECAO | - NOTA DE EMPENHO

Art. 55 - A nota de empenho indicara o nome e o CGC ou CPF do credor, a
especificacdo e a importancia da despesa, a deducdo desta do saldo da dotacéo
orcamentaria propria, o tipo de empenho, a classificacdo institucional, funcional-

programatica e econdmica da despesa.

Art. 56 - As notas de empenho e subempenho deverdo evidenciar com
clareza:

| - A especificacdo do objeto (quantidade, marca, tipo, modelo, espécie,
gualidade, etc..), finalidade da despesa e demais elementos que permitam sua perfeita
identificacao e destinacéo;

Il - O numero e a modalidade da licitagdo, ou o numero da justificativa de
dispensa ou de inexigibilidade, quando for o caso;

[l - O numero do contrato ou aditivo e a data do convénio, quando for o
caso;

IV- A identificacdo da fonte de recursos a que se vincular a despesa;

V - A identificacdo, e a assinatura do titular da unidade ou da autoridade a
guem for delegada competéncia para ordenar a despesa;

VI - Os valores, unitario e total, das compras, obras e servigos, e o valor da
operacao.

VII - a identificagdo dos quantitativos de materiais e servigos destinados a

cada obra. (Inciso incluido pela Resolucdo N. TC-15/1996 — DOE de 02.01.97)
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SECAO Il - COMPROVANTE DE DESPESA

Art. 57 - Para efeitos legais e de registros contabeis, o comprovante regular

da despesa publica deve ser o documento que, por imposicao de leis e regulamentos,
€ destinado ao credor.

Art. 58 - Constituem-se comprovantes regulares da despesa publica, a nota
fiscal, recibo, folna de pagamento, roteiro de viagem, ordem de trafego, bilhete de
passagem, guia de recolhimento de encargos sociais e tributos, entre outros, que
deveréao ser fornecidos pelo vendedor, prestador de servi¢gos, empreiteiro e outros.

Paragrafo unico - Os comprovantes de despesa deverdo apresentar-se

preenchidos com clareza e sem rasuras que possam comprometer a sua credibilidade.

Art. 59 - Na aquisicdo de bens ou qualquer operacéo sujeita a tributo, o

comprovante habil deve ser a nota fiscal e, salvo excecfes cabiveis, em primeira via.

Art. 60 - A nota fiscal, para fins de comprovacao de despesa publica, devera
indicar :

| - A data de emisséo, o nome e o0 endereco da reparticdo destinataria;

Il - A discriminacdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo,
modelo, qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificacao;

[Il -Os valores, unitario e total, das mercadorias e o valor total da operacéo.

Paragrafo unico - As notas fiscais relativas a combustiveis, lubrificantes e
consertos de veiculos, conterdo ainda, a identificacdo do numero da placa e a
guilometragem registrada no hodbémetro, adotando-se procedimento analogo nas

despesas em que seja possivel aplicar controle semelhante.
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Art. 61 - Sempre que for obrigatoria a emissdo de documentos fiscais, 0s
destinatarios das compras ou servicos sao obrigados a exigir estes documentos dos
gue devam emiti-los.

Paragrafo Unico - Serdo exigidos documentos fiscais para comprovar

despesas de construcao de obras, executadas por empreiteiros.

SECAO lIl - COMPROVANTE DE PAGAMENTO

documentos-seguintes— (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-
e de 22.06.12)

+—Roteiro-de-viagem,—gque-devera—consighar— (Revogado pela Instrucdo
Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

destine: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

c)-Meio-de-transporte-utitizado; (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-
14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

d)—Desericdo—sucinta—do—objetivo—da—viagem: (Revogado pela Instrucdo
Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

e} Nuamero—de—diarias—e—caleulo—do—meontante—devido; (Revogado pela
Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

HQuitacdo-do-eredor; (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 —
DOTC-e de 22.06.12)

(Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)
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documentos: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de
22.06.12)

legislacdo—vigente,—quando—cabivel: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-

14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

Art. 63 - As folhas de pagamento conterdo o nome, cargo , numero de
matricula e CPF do servidor ou empregado, titulo e valor de cada parcela da
remuneracao, descontos, valor liquido a pagar, periodo de competéncia, quitacdo ou

comprovacao do deposito bancario em favor do credor, e assinatura dos responsaveis.

Art. 64 - Os recibos relativos a prestacdo de servicos conterdo, no minimo,
precisa descricdo e especificacdo dos servicos prestados, nome, endereco, numero do
documento de identidade e do CPF do emitente, valor pago (numérico e por extenso) e

discriminacao das deducdes efetuadas.

Art. 65 - Os comprovantes de despesa com publicidade seréo
acompanhados de :

| - Memorial descritivo da campanha de publicidade, quando relativa a
criacdo ou producéo;

Il - Copia da autorizacdo de divulgacao e/ou do contrato de publicidade;

lll - Indicagcdo da matéria veiculada, com mencdo de datas, horarios e

tempos de divulgacgao;
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IV -Copia do material impresso, em se tratando de publicidade escrita, e
gravacdo da matéria veiculada, quando se tratar de publicidade radiofénica ou
televisiva,

V - Copia da tabela oficial de precos do veiculo de divulgacdo e

demonstrativo da procedéncia dos valores cobrados.

SECAO IV - LICITACAO

Art. 66 - O processo de licitacdo sera iniciado com a abertura do processo
administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado em ordem sequencial
com referéncia do ano, contendo a autorizacao respectiva, a indicacdo sucinta do seu
objeto, do recurso préprio para a despesa, reservado atraves de bloqueio orcamentario
em dotacdo na qual sera empenhada a despesa, e formalizado conforme a legislacéo
vigente, destacando-se 0s elementos seguintes:

| - Quanto aos convites, tomadas de precos, concorréncias, leildes e
CONCUrsos :

a) Justificativa fundamentada para a dispensa ou a inexigibilidade de
licitacdo, devidamente fundamentada na legislacdo pertinente, acompanhada da
documentacdo comprobatoria necessaria, conforme o caso;

b) Edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;

c) Comprovante das publicacdes do edital resumido, ou da entrega do
convite, segundo a legislacéo vigente;

d) Comprovacédo da publicacdo do ato de dispensa ou de inexigibilidade de
licitacao;

e) Original das propostas e dos documentos que a instruirem;

f) Atas, relatérios e deliberacdo da Comisséo de Licitacéo;

g) Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitacéo;
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h) Despacho de homologacédo do resultado da licitagéo e da adjudicagcéo do
objeto;

1) Recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas
manifestacdes e decisoes;

j) Despacho de anulagdo ou

revogacao da
fundamentados;

licitacdo, devidamente

I) Termo de contrato ou instrumento equivalente, previstos em lei;
Il - Quanto a justificativa de dispensa ou de inexigibilidade da licitacao:
a) Justificativa fundamentada para a dispensa ou a inexigibilidade da
licitacdo, devidamente fundada na legislagcéo pertinente;
b) Ratificacao da decisdo pela dispensa ou pela inexigibilidade da licitac&o;

c) Termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso.

Art. 67 - Serdo registradas em livro proprio ou arquivo magnético, em ordem
cronoldgica, as licitagdes ou justificativas de dispensa ou inexigibilidade de licitacao,

contendo a citacdo de, pelo menos, a modalidade, o nimero com referéncia do ano, a
data e o objeto pertinentes.

SECAO V - CONTRATO

Art. 68 - O contrato deverd, entre outros requisitos, ser protocolado e
numerado em ordem sequencial com referéncia do ano, contendo no seu texto,

guando for o caso, referéncia a licitacdo, dispensa ou inexigibilidade que originou o
instrumento, observada a legislacéo vigente.

Art. 69 - Serdo registradas em livro préprio ou arquivo magnético, em ordem
cronolégica, os contratos, contendo a citacdo de, pelo menos, 0o numero com

referéncia do ano, a data, o CPF ou CGC do contratado e o objeto pertinentes.
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SECAO VI - CONVENIO

g - (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 —
DOTC-e de 22.06.12)

Pdblicos-daUnido-ou-de-outros-Estados: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-

14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

nao—pertencentes—a—AdministracdoPublica; (Revogado pela Instrucdo Normativa N.
TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

termo-de-convénio: (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de
22.06.12)
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- (Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-14/2012 —

DOTC-e de 22.06.12)

Normativa N. TC-14/2012 — DOTC-e de 22.06.12)

Capitulo V
ATOS RELATIVOS A PESSOAL
SEGAO | - CONCURSO PUBLICO
Art. 73 - O edital de concurso publico devera ser protocolado e numerado

em ordem sequencial com referéncia do ano, devendo fazer parte do processo, dentre

outros, os seguintes documentos:_(Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-08/2010
— DOTC-e de 22.2.2010)

I - Edital e respectivos anexos quando for o caso; _(Revogado pela
Instrucdo Normativa N. TC-08/2010 — DOTC-e de 22.2.2010)

Il - Comprovacdo da homologacdo das inscricbes no concurso;
(Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-08/2010 — DOTC-e de 22.2.2010)

[l - Comprovacédo da homologacédo do resultado final do concurso, com a
citacdo dos nomes dos aprovados, relacionados conforme sua ordem de classificacao;

(Revogado pela Instrucdo Normativa N. TC-08/2010 — DOTC-e de 22.2.2010)

IV - Comprovantes de publicidade do Edital de Concurso Publico e do rol

dos aprovados, em ordem de classificagdo. _(Revogado pela Instrucdo Normativa N.
TC-08/2010 — DOTC-e de 22.2.2010)
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Art. 74 - Seréo registradas em livro proprio ou arquivo magnético, em ordem
cronoldgica, os editais de concurso publico, contendo a citacdo de, pelo menos, o
namero com referéncia do ano, e a data do concurso. _(Revogado pela Instrucéo
Normativa N. TC-08/2010 — DOTC-e de 22.2.2010)

pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

}—Ates-de-nemeacae; (Revogado pela Resolugdo N. TC-35/2008 — DOTC-
e de 19.12.08)

quando-se-tratar-de-serviderpublico,—em-efetivo-exereicio; (Revogado pela Resolucéa
N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

H—Comprovacao—relativaa— (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)

a)-Nacionalidade—brasileira; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)

b)-Gozo-dos-direitos—politicos; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)

e)—Quitacdo—com—as—obrigacbes—militares—e—eleitorais; (Revogado pela
Resolugédo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

d)y-ldade-minima-de-18-anos; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)

e)-Habilitacdo-exigidano-edital; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)
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T": TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
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N-—Comprovante-da-existeneia-da-vaga; (Revogado pela Resolugdo N. TC-
35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

V. Declaracao-de-naoc-acumulacao-decargos; (Revogado pela Resolucdo
N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

VI—TFermo-deposse; (Revogado pela Resolugcéo N. TC-35/2008 — DOTC-e
de 19.12.08)

gquando-se-tratar-de-pessoal—celetista; (Revogado pela Resolugcdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)

coneursepublice; (Revogado pela Resolugdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

X-Declaracdo-de-bens: (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-
e de 19.12.08)

35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

compulsades,—eselareca: (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de

19.12.08)
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T": TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARIN A

guande—se—tratar—de—servico—prestado—seb—o—regime —celetista; (Revogado pela
Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

dadapela—ResolucdoN—FC-01/1996) (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)

respectivos—totais—pareiais; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de
19.12.08)

correspondentes; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)
H—Histérico-da-vidafuncional- do-servider: (Revogado pela Resolucdo N.
TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

da-inatividade: (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)
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T": TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARIN A

caso,por— (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

a)-Licencasmedicas—motivadas—pelo-acidente; (Revogado pela Resolucdo
N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

(Revogado pela Resolugdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

€)Registros—hoespitalares; (Revogado pela Resolugdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)

) Registros-meédicos; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e
de 19.12.08)

e)}-Registros-peliciais; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e
de 19.12.08)

H—DPepoimentos—precisos—e—fidedignos—de—testemunhas; (Revogado pela
Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

§)-Outros-elementos-de-prova- (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)
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T": TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARIN A

PX—Declaracdo—debens: (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)

exercida—pelo—servider- (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de

19.12.08)

legislacao-vigente,—com-os-seguintes-decumentos: (Revogado pela Resolucdo N. TC-
35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

a—fundamentacdolegal; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de
19.12.08)

(Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)
N—Histérico-da—vida—funcional-do—militar: (Revogado pela Resolucdo N.
TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

guando—areforma—for—por—invalidez; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 —

DOTC-e de 19.12.08)
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T": TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARIN A

invalidez—decorrer—de: (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de
19.12.08)

manutencdo-da-ordem-pablica; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e
de 19.12.08)

nelas-tenrha-sua-causa-eficiente; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e
de 19.12.08)

e)-Acidente-em-servico; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-
e de 19.12.08)

Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

X—Declaracdo-de-bens: (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-
e de 19.12.08)

(Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)
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+—Regquerimento-de-habilitacdo-do-beneficiario; (Revogado pela Resolucdo
N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

H—Certiddo-de-ébito: (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e

de 19.12.08)

H—Prova-habil-da—cendicdo-de-beneficiario; (Revogado pela Resolucdo N.
TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

servidor-decorreu-de-meoléstia—especificada—em-tel; (Revogado pela Resolucédo N. TC-

35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

\—-Ato-concessério-da-pensao,-com-ndicacado— (Revogado pela Resolucdo
N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

a)-De-seu-fundamento-legal: (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 —
DOTC-e de 19.12.08)

b)-Desnomes-dos-beneficiarios; (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008
—DOTC-e de 19.12.08)

c)—ba—qualificacdo—do—ex-servidor; (Revogado pela Resolucdo N. TC-
35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)

o-ex-servidor-a-data-do-6bite: (Revogado pela Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de
19.12.08)

Guerra—Mundial,—concedidas—com-base—em-legislacdo—especifica- (Revogado pela

Resolucdo N. TC-35/2008 — DOTC-e de 19.12.08)
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Capitulo VI
DAS INSPEC}OES OU AUDITORIAS

Art. 79 - O Tribunal de Contas procedera as inspecdes ou auditorias que
considerar necessarias, com vistas ao exame dos atos e fatos ligados ao controle
contabil, financeiro, orcamentario, operacional, patrimonial e dos atos de pessoal, e a

avaliacao do grau de eficiéncia, eficacia e economicidade das operacdes realizadas.

Art. 80 - A administracdo da unidade inspecionada ou auditada atendera,
com prioridade, as requisicbes de documentos e pedidos de informacéo apresentados
durante a inspecéo.

§ 1° - Aos servidores encarregados da auditoria ser4 dado amplo acesso a
todos os dados, informacfes e elementos necessarios ao exame dos atos
administrativos e condicbes para o eficaz desempenho do encargo, inclusive acesso
as informacbes computadorizadas mantidas em meio magnético ou 6tico, para
consulta, além dos préprios programas de informatica, para analise.

§ 2° - A auséncia do responsavel pela unidade inspecionada ou auditada

nao podera servir de impedimento para a realizacéo da inspecao ou auditoria.

Art. 81 - As unidades gestoras que utilizam os sistemas de apoio
desenvolvidos e operacionalizados pelo 6rgdo gestor e executor da politica de
informatica do Estado, homologados pelo Tribunal de Contas, permitirdo o acesso do
Tribunal, as informacgfes, através de senhas de seguranca especiais, no local das

suas instalagdes ou em outro local em que possam ser acessadas as informacdoes.
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Art. 82 - Nenhum processo, documento ou informacéo podera ser sonegado
ao Tribunal de Contas, quando de auditoria, sob qualquer pretexto.

Paragrafo Unico- Nos casos em que se tornar necessario, inclusive quando
de sonegacdo ou obstrucdo, o coordenador da equipe de inspecdo ou auditoria
assinara prazo por escrito ao titular da unidade, para que seja apresentado o
processo ou o documento requisitado, ou prestada a informacéo solicitada, bem como
0 acesso as informacgdes e, se ndo houver atendimento, comunicara a omissao ao seu

superior hierarquico no Tribunal de Contas, para as medidas cabiveis previstas em lei.

Capitulo VI
DILIGENCIAS

Art. 83 - O Tribunal ordenara as diligéncias que se fizerem necessarias,
com vistas a adocdo de providéncias em processo em exame, para Sanear
divergéncias e irregularidades ou solicitar documentos e informacdes complementares

e indispensaveis ao exame das contas.

Art. 84 - O prazo de cumprimento do diligenciado sera de até 30 (trinta)
dias, contando da data do recebimento do expediente pela unidade fiscalizada, salvo
expressa decisdo em contrario.

§ 1° - Podera ser prorrogado o prazo para atendimento da diligéncia,
mediante solicitacdo do titular da unidade gestora, fundamentando as razdes e sera
autorizado com a concordancia de quem a promoveu, devendo a solicitacao ser feita
antes de vencido o prazo inicial concedi

§ 2° - Na falta de manifestacéo do Tribunal sobre o pedido, considerar-se-a

prorrogado o prazo por periodo igual ao anterior fixado.
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Titulo I
DA CONTABILIDADE

Art. 85 - A contabilidade evidenciara os atos e fatos ligados a administracéo
orcamentéria, financeira, patrimonial e operacional, mantendo controle metddico e
registro cronoldgico, sistematico e individualizado, de modo a demonstrar 0s

resultados da gestéao.

Art. 86 - Os registros das operac0Oes financeiras e patrimoniais efetuar-se-ao

pelo método das partidas dobradas.

Art. 87 - Os bens de carater permanente terdo registros analiticos, com
indicacdo dos elementos necessarios para a perfeita identificacdo de cada um deles e

dos agentes responsaveis pela sua guarda e administracao.

Art. 88 - A escrituracao contabil, em quaisquer de suas formas (manuscrita,
mecanizada, computadorizada e outras), devera permitir o efetivo controle,
conhecimento e levantamento, a qualquer tempo, das operacdes efetuadas e
comprovar a situacao de registro analitico de qualquer conta.

§ 1° - O plano de contas deve conter obrigatoriamente o codigo da conta
contabil, que deve ser Unico para cada conta contabil respeitando-se a hierarquia das
contas até o ultimo nivel analitico e o titulo da conta contabil, com clareza suficiente
para interpretacao do fato contébil nela lancado.

§ 2° - As demonstragBes contabeis deverdo evidenciar, entre outros

elementos, o titulo da conta, independente do codigo numérico adotado.
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§ 3° - A contabilidade devera registrar, em contas contabeis analiticas,
individualizadamente, todos os devedores, sendo opcional este procedimento para
devedores da divida ativa.

§ 4° - A contabilidade devera registrar, em contas contabeis analiticas,
individualizadamente, todos os credores inscritos em restos a pagar e credores da
divida fundada interna e externa.

8§ 5° - A contabilidade devera registrar, em contas contabeis analiticas,
individualizadamente, todas as obras e servicos de engenharia, evidenciando os

recursos orgamentarios e extraorcamentarios aplicados.

Art. 89 - As Unidades Gestoras que, por determinacdo legal, possuam
sistema contabil organizado segundo padrdes e normas especiais, deverao fornecer
os dados e elaborar as informacdes, os demonstrativos e os balancos, com os

elementos correspondentes aos exigidos nesta Resolucao.

Art. 90 - As Unidades Gestoras que, por for¢ca de convénio com a Unido ou
outros Orgéos, utilizarem codigos orcamentarios néo previstos na Lei Federal 4.320
de 17/04/64 , deverdo efetuar os respectivos ajustes para informar os dados e
demonstracdes ao Tribunal de Contas, de acordo com os cédigos orcamentarios

previstos na referida Lei e suas alteracoes.

Art. 91 - As unidades gestoras que mantenham servico de contabilidade em
unidades descentralizadas, incorporardo os dados e demonstracdes dessas unidades

em suas contas, para fins de remessa ao Tribunal de Contas.

Art. 92 - Os documentos de receita e despesa, apds escriturados, deveréo
ser inutilizados, para fins contabeis, e arquivados no 6rgdo de contabilidade, a

disposicao dos agentes incumbidos do Controle Interno e Externo.
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Paragrafo Unico - Os documentos de despesa decorrentes de recursos
antecipados por Delegacdes de Recursos e Encargos serdo arquivados no érgéo de

contabilidade da unidade repassadora de recursos.

Art. 93 - Os registros e demonstrativos contdbeis serdo assinados pelo
titular da unidade ou autoridade delegada e pelo contabilista legalmente habilitado,

devidamente identificados.

Art. 94 - Na realizacdo da receita e da despesa publica sera utilizada,
guando possivel, a via bancéaria, de acordo com as normas estabelecidas em
regulamento.

§ 1° - Nos casos em que se torne indispensavel a arrecadagédo da receita
diretamente pela unidade administrativa, o recolhimento a conta bancéria far-se-a no
prazo regulamentar.

§ 2° - O pagamento de despesas, obedecidas as normas que regem a
execucdo orcamentéaria, far-se-4, quando possivel, mediante ordem bancéaria ou
cheque nominativo, contabilizado pelo 6rgdo competente e obrigatoriamente assinado
pelo ordenador da despesa e pelo encarregado do setor financeiro.

§ 3° - Em casos excepcionais, quando houver despesa ndo atendivel pela
via bancéria, as autoridades ordenadoras deverao autorizar antecipacdes de recursos,
a titulo de adiantamento, de preferéncia a agentes afiancados, fazendo-se os

lancamentos contdbeis necessarios e fixando-se prazo para a comprovacao de gastos.

Art. 95 - As disponibilidades de caixa do Estado e dos Municipios e dos
orgaos ou entidades do Poder Publico e das empresas por ele controladas, seréo
depositadas em instituigdes financeiras oficiais, ressalvados os casos previstos em lei

(Constituicao Federal, artigo 164, paragrafo 3°).

64



T": TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARIN A

Titulo IV
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 96 - As unidades gestoras das Administracdes Estadual e Municipais
gue, comprovadamente, se mostrarem impossibilitadas de procederem a remessa das
informacdes e demonstrativos contabeis ao Tribunal por meio informatizado, poderéo

fazé-la através de meio documental.

Art. 97 - As consultas e dendncias formuladas serdo encaminhadas por
meio documental e, nesta condicdo, constituirdo processo e prosseguirdo sua

tramitacdo, até a deciséao final do Tribunal.

Art. 98 - Os relatérios de auditorias e inspecfes, quando necessario, serao
apresentados por meio documental e, se for o caso, constituirdo processo e tramitarédo

até a decisao final do Tribunal, nesta condicao.

Art. 99 - As unidades gestoras do Poder Executivo, as Autarquias, as
Fundacbes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, as Empresas Publicas e as
Sociedades de Economia Mista, da Administracdo Estadual, que elaboram planilhas ou
tabelas de custos, deverdo remeté-las ao Tribunal, por meio magnético ou de
transmissdo de dados ou documental, no prazo de 60 (sessenta ) dias a contar da

publicacdo desta Resolucao.

Paragrafo Unico - Sempre que houver alteracdes ou atualizacéo de valores,
essas planilhas ou tabelas de custos serdo remetidas ao Tribunal, por meio
magnético ou de transmisséo de dados ou documental, no prazo de 30 (trinta)

dias a contar da data das altera¢cfes ou atualizacdes procedidas.
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Art. 100 - O encaminhamento das informacfes e demonstrativos contabeis
ao Tribunal, por meio magnético (disquete) ou documental, far-se-4 mediante
expediente préprio da unidade de origem, com a indicagéo precisa do interessado e o
assunto de que trata, devidamente subscrito pela autoridade competente, que se

qualificara.

Art. 101 - As informacdes e demonstrativos contabeis, remetidos por meio
magnético ou documental, serdo considerados recebidos pelo Tribunal quando
entregues em seu protocolo ou, quando encaminhados, no dia em que tiverem sido
postados sob registros em reparticdo dos Correios, e quando por meio de transmissao

de dados, na data em que se efetivar a transmissao.

Art. 102 - O exame e julgamento das despesas reservadas ou confidenciais
serdo feitos sigilosamente e nessa condicdo serdo tomadas as contas dos

responsaveis.

Art. 103 - O Tribunal de Contas, no exercicio de suas atribuicbes de controle
externo, representara ao Governador do Estado, a Assembléia Legislativa e a Camara
de Vereadores, conforme o caso, sobre irregularidades e abusos por ele apurados.

§ 1° - O Tribunal, constatada a ilegalidade ou irregularidade de contas,
devera:

a) Assinar prazo razoavel para que o 6rgdo da Administracdo Publica adote
as providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei;

b) Sustar, se n&do atendido, a execug¢do do ato impugnado, comunicando a

decisdo a Assembléia Legislativa ou recomendar estas acbfes a Céamara de

Vereadores.
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§ 2° - No caso de contrato e convénio, o ato de sustacdo sera adotado
diretamente pela Assembléia Legislativa ou Camara de Vereadores, conforme for da
administracao estadual ou municipal, que solicitardo, de imediato, ao Poder Executivo
respectivo as medidas cabiveis.

§ 3° - Se a Assembléia Legislativa, a Camara de Vereadores e o Poder
Executivo Estadual ou Municipal, no prazo de 90 (noventa) dias, ndo efetivar as

medidas previstas no paragrafo anterior, o Tribunal decidira a respeito.

Art. 104 - O “Manual de Orientagdo para Procedimentos Computacionais
das Unidades Gestoras” do “Sistema de Auditoria de Contas Publicas - ACP” e os
Anexos que integram esta Resolucédo poderdo ser alterados, quanto as suas formas e
conteudos, por ato da Presidéncia do Tribunal de Contas, procedendo-se a publicacao

das alteracdes no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina.

Art. 104-A — O Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina fica autorizado a baixar os atos relativos a sistematica de analise a ser

adotada. (Artigo incluido pela Resolucdo N. TC-077/2013 — DOTC-e de 17.05.2013)

Art. 105 - Aplicam-se as normas constantes da Resolucdo TC-06/89 de
17/05/89, com suas alteracbes e atos normativos a ela vinculados, para os atos
praticados até 31/12/94.

Art. 106 - Fica aprovado o “Manual de Orientacdo para Procedimentos
Computacionais das Unidades Gestoras” do “Sistema de Auditoria de Contas Publicas

- ACP”, a que se refere a presente Resolugéo.

Art. 107 - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagdo, com

efeitos a partir de 1° de janeiro de 1995, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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Sala das Sessfes, em 21 de dezembro de 1994

Antero Nercolini

Presidente

Salomao Ribas Junior

Relator

Octacilio Pedro Ramos
Carlos Augusto Caminha
Dib Cherem
Moacir Bertoli

Epitacio Bittencourt

Fui presente:

Cesar Filomeno Fontes - Procurador da Fazenda Junto ao
Tribunal de Contas

Este texto n&o substitui o publicado no DOE de 27.12.1994
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ANEXOS

ANEXO TC-01/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

ATUALIZACAO DA UNIDADE GESTORA

ANO:  MES:
CGC:
Telefone (DDD+NUMERO): Fax :

Tipo do Logradouro
Descricdo do Logradouro:
Descricdo do Complemento: NUmero :

Bairro: CEP
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Percentual previsto para Educacéo: Percentual previsto para Pessoal :

ANEXO TC-02/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

ATUALIZACAO DO PLANO DE CARGOS
ANO:  MES:

Caddigo do Cargo:

Cddigo do Cargo Anterior:

Descricdo do Cargo:

Quantidade de Vagas:

Quantidade de Vagas Ocupadas:

Numero da Lei de Criacao:

Data da Lei de Criacgao:
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ANEXO TC-03/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

MUDANCA DE ORDENADOR DE DESPESA

ANO:  MES:

CPF:

Data Inicio: Data Fim :

Numero da Matricula : Caddigo do cargo:

Nome do Ordenador :

Tipo do Logradouro:

Descri¢céo do Logradouro:

Descricdo do Complemento: NUmero:

Bairro: CEP:
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ANEXO TC-04/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

ATUALIZAGAO DE CONTA CONTABIL
ANO:  MES:

Ano Criacdo da Conta:

Caddigo da Conta:

Cddigo Reduzido Conta:

Nome da Conta:

Numero do Nivel:

Recebe Lancamento(S/N):
Debito/Crédito (D/C/M):

Cddigo Conta Superior :
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Cddigo Reduzido da Conta Superior:
Cddigo do Item Or¢camentario:
Cddigo do Banco:

Cédigo da Agencia:

NUmero da Conta:

ANEXO TC-05/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

RAZAO ATE O ULTIMO NIVEL ANALITICO
ANO:  MES:

Caodigo da Conta:

Cddigo Reduzido da Conta:

Cddigo Referéncia Movimento:

Valor Movimento a Debito:

Valor Movimento a Crédito:
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ANEXO TC-06/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

CONCILIACAO BANCARIA

ANO:  MES:

Caddigo da Conta:

Cddigo Reduzido da Conta: Num. Sequencial:
Historico:

Valor do Movimento:

Cddigo da Conciliacao:
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ANEXO TC-07/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

DADOS E TEXTOS DE CONTRATOS

ANO:  MES:

Numero do Contrato : Numero do Contrato Superior :
Valor do Contrato: Inicio da Vigéncia :

Descricéo

Numero da Licitacao:

Responsavel Juridico

Tipo Pessoa (1/2): CPF/CGC

Contratado

Data Vencimento do Contrato : Caodigo da Moeda Contratada :
Numero DOE : Data Publicacéo :

Num. Oficio SJA : Data Oficio :

CERTIFICADOS DE REGULARIDADE

INSS: Data Emissao: Data Vencimento :
FGTS: Data Emissao: Data Vencimento :
SPF : Data Emissao: Data Vencimento :
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ANEXO TC-08/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

DADOS E TEXTOS DE CONVENIOS

ANO:  MES:

Numero do Convénio : Numero do Convénio Superior :
Valor Convénio : Codigo da Moeda Utilizada :
Data Convénio : Data Vencimento :

Descricéo

Responsavel Juridico
Numero da Lei Autorizativa do Convénio: Data da Lei :

Numero DOE : Data Publicacéo :

ANEXO TC-09/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

PARTICIPANTES DO CONVENIO

ANO:  MES:

Numero do Convénio :

Tipo Pessoa (1/2) :

CPF/CGC

Nome do Participante :

Valor da Participacao : Percentual de Participacao :

CERTIFICADOS DE REGULARIDADE

CASAN : Data Emissao: Data Vencimento :
CELESC: Data Emissao: Data Vencimento :
IPESC : Data Emissao: Data Vencimento :

ANEXO TC-10/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

BOLSAS DE TRABALHO

ANO:  MES:

Numero da Bolsa : Data Bolsa :
Valor da Bolsa : Data Vencimento :
Descricéo

CPF

Nome do Bolsista :
Numero DOE : Data Publica.:

Numero do Seguro : Cddigo da Moeda Contratada :

ANEXO TC-11/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

DADOS E TEXTOS DE LICITACOES HOMOLOGADAS
ANO:  MES:

Numero da Licitacao :

Numero do DOE

Data da Publicacéo :

Cddigo da Modalidade:

Responsavel Juridico :

Descricéo :

Valor Blogueado :

ANEXO TC-12/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

DADOS DE ITEM DO EDITAL
ANO:  MES:

Numero da Licitacao:

Numero do Item

Descricéo do Item:
Quantidade

Data Homologacéo :

ANEXO TC-13/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

PARTICIPANTES DO EDITAL

ANO:  MES:

Numero da Licitacao:

Tipo Pessoa (1/2): CPF/CGC:

Nome do Participante :

ANEXO TC-14/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

ITENS DE PARTICIPACAO NA LICITACAO
ANO:  MES:

Numero da Licitacao:

Numero do Item

Tipo Pessoa(1/2) : CPF/CGC:
Vencedor/Perdedor :

Valor Cotado

Quantidade

ANEXO TC-15/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

CONVIDADOS DA LICITACAO

ANO:  MES:

Numero da Licitacao :

Tipo Pessoa(1/2) CPF/CGC:
Nome do Convidado :

Numero do Protocolo:

Data do Protocolo :

ANEXO TC-16/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

PUBLICA(;AO DO EDITAL
ANO:  MES:
Numero do Edital Numero Sequencial:

Data da Publicacao :

Nome do Veiculo

ANEXO TC -17/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

CERTIDOES NEGATIVAS

ANO:  MES:

Numero da Licitacao:

Tipo Pessoa(1/2) : CPF/CGC:
Tipo Certidao

Numero Certidao :

Data de Emisséo :

Data de Validade :
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ANEXO TC - 18/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

DADOS DE EDITAL DE CONCURSO PUBLICO
ANO:  MES:

Ano do Concurso:

Numero do Concurso:

Data da Homologacéo:

Data do Prazo de Validade:

Data DOE do Concurso:

Numero do DOE Concurso:

Data Limite da Prorrogacéo:

ANEXO TC - 19/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

DADOS DE AREAS DE CONHECIMENTO - CONCURSO PUBLICO
ANO:  MES:

Ano do Concurso

Numero do Concurso :

Caodigo do Cargo

Numero da Area

Descricéo da Area

Quantidades de Vagas:

ANEXO TC - 20/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

RESULTADO DE CONCURSO PUBLICO

ANO: MES:
Ano do Concurso: Numero do Concurso:
Caodigo do Cargo: Numero da Area:

Numero de Inscricéo:
Nome do Classificado:
Numero Classificacao:

CPF:

ANEXO TC - 21/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE:

REGISTRO DE EMPENHOS EMITIDOS

Ano Empenho Superior:
Caddigo da Fonte:
Descricéao:

Valor do Empenho:
Projeto/Atividade:
Numero do Contrato:
Nome do Credor:

Tipo do Credor:

Tipo da Meta:

Data do Empenho:

ANO:  MES:
Ano do Empenho: Unidade Orcamentaria:
Tipo Empenho : Caodigo da Categoria:

NUmero do Empenho:

NUmero Empenho Superior:

Item Orcamentario:

NUmero do Edital:

Data do Convénio:

CPF/CGC:

NUmero da Meta:
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ANEXO TC - 22/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE:

PAGAMENTO DE EMPENHO

ANO:  MES:

Ano do Empenho: Unidade Orgcamentaria:
Numero do Empenho:

Valor do Pagamento: Data do Pagamento:

BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE PAGADORAS

Caddigo do Banco: Caodigo da Agéncia: Numero da Conta:
Caddigo do Banco: Caodigo da Agencia: Numero da Conta:
Caddigo do Banco: Caodigo da Agencia: Numero da Conta:

BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE RECEBEDORA

Cddigo do Banco: Caddigo da Agéncia: Numero da Conta:

ANEXO TC - 23/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

NOTAS FISCAIS DE EMPENHOS PAGOS

ANO:  MES:

Ano do Empenho: Unidade Orgcamentaria:
Numero do Empenho: Numero da Nota:
Numero da Série: Numero Subsérie:

Valor da Nota:
CGC Emitente:
Descricéo:

Valor Comprometido: Data da Nota:

ANEXO TC - 24/94
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ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE:

RECIBOS DE EMPENHOS PAGOS

ANO:  MES:

Ano Empenho: Unidade Orcamentaria:
Numero Empenho: Numero do Recibo:
Valor Recibo: Data Recibo:

Valor Comprometido: Tipo Pessoa:

CPF/CGC Emitente:
Descricéao:
Nome do Emitente:

Nome do Destinatario :
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ANEXO TC - 25/94

UNIDADE :

ANO:  MES:
Ano do Empenho:
Numero do Bilhete:
Descricdo Destino:
Data da Saida:
Numero Matricula:
Nome do Viajante:
Data da Chegada:

Valor do Bilhete:

Data da Emissao:

Descricéo:

Valor Comprometido:

ESTADO DE SANTA CATARINA

BILHETES DE PASSAGEM DE EMPENHOS PAGOS

Unidade Orcamentaria:

CGC:

Horario de Saida:

Horario de Chegada:

Numero do Empenho:
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ANEXO TC - 26/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

Valor da Folha:
Descricéao:

Valor Comprometido:

ANO:  MES:
Ano do Empenho: Unidade Orcamentaria:
Ano da Folha: Més da Folha :

DADOS DE FOLHA DE PAGAMENTO DE EMPENHOS PAGOS

Numero Empenho:
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ANEXO TC-27/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE:

DIARIAS DE EMPENHOS PAGOS

ANO: MES:

Ano Empenho: Unidade Orgcamentaria:
Numero Empenho: Numero da Matricula:
Nome:

Destino:

Data Saida: Horario de Saida:

Data Chegada: Horario de Chegada:
Descricéao:

Valor Diaria : Quantidade Diéarias:
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ANEXO TC-28/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

DOCUMENTOS DIVERSOS DE EMPENHOS PAGOS

ANO: MES:
Ano Empenho: Unidade Orgcamentaria:
Numero Empenho: Numero do Documento:

Valor Documento:

Valor Comprometido: Data do Documento:
Tipo Pessoa: CPF/CGC Emitente:
Descricéo:

Nome do Documento:
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ANEXO TC- 29/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

EMPENHOS COMPROBATORIOS

ANO: MES

Ano do Empenho Comprobatério:
Caddigo da Unidade Orcamentaria:

Numero do Empenho Comprobatorio:

Ano do Empenho: Unidade Orcamentaria:

Numero do Empenho:
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ANEXO TC - 30/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE:

ESTORNO DE EMPENHOS

ANO:  MES:

Ano do Empenho:

Unidade Orcamentaria:

Numero do Empenho: Numero Sequencial:
Data do Estorno:

Valor do Estorno:

Descricéo:
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ANEXO TC - 31/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE:

RETENCAO DE EMPENHOS

ANO:  MES:

Ano do Empenho:

Unidade Orcamentaria:

Numero Empenho:

Caddigo da Conta Contabil: Caodigo Reduzido:

Valor Retencéo:
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ANEXO TC - 32/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

INGRESSOS E EXONERACOES

ANO:  MES:

Numero da Matricula : Data Inicio: Tipo do Ato:
Nome do Servidor:

CPF:

Data de Nascimento:

Caodigo do Cargo:

Ano do Concurso: Numero do Concurso

ATO DE ADMISSAO ATO DE AFASTAMENTO
Numero do Ato: Numero do Ato:

Data: Data:

Num DOE: Num DOE:

Data Fim do Exercicio:
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ANEXO TC - 33/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE:

PROVENTOS DE APOSENTADORIAS OU REFORMAS
ANO:  MES:

Numero da Matricula:

Data do Inicio: Numero Sequencial:
Caddigo do Provento:

Nome do Provento:

Valor do Provento :

Descricédo do Provento:
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ANEXO TC - 34/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

INSCRICAO DA DiVIDA FUNDADA

ANO:  MES:

Numero da Lei Autorizativa: Data da Lei:
Valor autorizado:

Numero do Contrato:

Valor do Contrato:

Caodigo de Conversao da Moeda:

Origem da Divida:

CGC:
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ANEXO TC - 35/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

MOVIMENTO DA DIVIDA FUNDADA
ANO:  MES:

Numero da Lei Autorizativa:

Tipo de Atualizacao:

Valor Moeda Corrente:

Valor Moeda Contratada:
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ANEXO TC - 36/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

FUNDAMENTO LEGAL DA ALTERAC}AO ORCAMENTARIA
ANO:  MES:

Numero Fundamento Legal:

Tipo de Fundamento Legal:

Data do Fundamento Legal:

Numero e Data da Lei Autorizativa:

Numero do DOE:

Cddigo da Ementa:
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ANEXO TC - 37/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

ALTERACAO DE UNIDADES ORCAMENTARIAS

ANO:  MES:
Unidade Orcamentaria:

Descricdo da Unidade Orcamentaria:
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ANEXO TC - 38/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE:

ALTERACAO DE PROJETOS E ATIVIDADES
ANO:  MES:

Numero do Projeto/Atividade:

Descricdo do Projeto/Atividade:

Descricdo do Obijetivo:
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ANEXO TC - 39/94

UNIDADE :

ANO:  MES:

Item Orcamentario:

Caodigo Fonte Orcamentéria:
Numero Fundamento Legal:

Tipo de Alteracéo:

Data do Movimento:

ESTADO DE SANTA CATARINA

Valor de Atualizacdo da Dotacéao:

ALTERACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade Orgcamentaria:
Projeto/Atividade:

Tipo de Fundamento:

indice de Indexac&o:
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ANEXO TC - 40/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

LANCAMENTO DE RECEITA
ANO: MES:
Item Orcamentario:

Valor Lancado:
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ANEXO TC - 41/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

FUNDAMENTACAO LEGAL DO ORCAMENTO
ANO:  MES:

Ano do Orcamento:

Data da Lei de Aprovacéo:

Numero da Lei de Aprovacao:

Data da Lei de Diretrizes:

Numero da Lei de Diretrizes:

Data do Decreto QDD:

Nuamero do Decreto QDD:
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ANEXO TC - 42/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE:

ITENS ORQAMENTARIOS DA RECEITA
ANO:  MES:
Item Orcamentario:

Valor Orc¢ado:
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ANEXO TC-43/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE:

DOTACAO ORCAMENTARIA
ANO:  MES:

Item Orcamentario:

Unidade Orcamentaria:
Caodigo Fonte Orcamentéria:
Projeto/Atividade:

Caddigo de Funcéo:

Caddigo de Programa:

Caddigo de Subprograma:
Valor da Dotacao:

Unidade Supervisionada? (S/N):
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Instrugdes para Autorizacdo e Transmissédo de Extratos Bancérios

ANEXO TC-44/94
ESTADO DE SANTA CATARINA
Unidade Gestora:
Ordenador de Despesa :
Contador Responsavel:

Autorizo o Banco ( ) a remeter por meio de
teleprocessamento, mensalmente, ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
(TCE), até o dia 10 do més subsequente , todos o0s extratos das contas correntes e
aplicacOes financeiras de carater publico deste 6rgéo, junto a este banco, a partir de
01/01/1995.

Os extratos das referidas contas devem ser remetidos independente de ter havido ou
nao movimentacdo no més, conforme instrucdes técnicas.
Quando da primeira transmissdo remeter para o0 TCE o manual descritivo dos

arquivos, registros, campos e descricdo dos codigos utilizados e, proceder da mesma
forma, quando ocorrerem alteracdes.

TRANSFERENCIA DE EXTRATOS BANCARIOS PARA O TCE
OPCAO - STM400
Requisitos de hardware e software

- Qualquer equipamento com acesso ao STM-400

Procedimentos Operacionais

- Transferir o arquivo de movimento para a caixa postal do TCE
Numero da Caixa Postal (STM-400) ----- > Embratel/TCE

Duvidas e esclarecimentos técnicos com :
- Coordenacéo de Informética (048) 2213669
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ANEXO TC - 45/94

ESTADO DE SANTA CATARINA

UNIDADE :

DADOS DE OBRAS PARALISADAS
ANO: MES:
Numero da Meta (Obra):

Motivo da Paralisacéo:

Medicao Atual:
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