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pode=§ GABINETE DO SECRETARIO

INSTRUCAO NORMATIVA SEF N°-02, de 27 de novembro de2018.

Regulamenta o preenchimento do histérico na emdsfalocumentos da execucao orcamentaria e
financeira no Sistema Integrado de Planejamentestd@ Fiscal (SIGEF).

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA, no uso das atribuicdes legais que lhe sé&o
conferidas pelo art. 152 da Lei Complementar n? 8817 de maio de 2007, com suas alteracdes,

Considerando os principios constitucionais da pidade, motivacdo dos atos, transparéncia
publica de forma a melhorar a qualidade da infooag divulgacédo no Portal da Transparéncia do
Pode Executivo e a instrumentalizacédo do contadeak e

Considerando o disposto na Lei Complementar n°® d827 de maio de 2009, Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000; Decreto Federall®57de 27 de maio de 2010, Lei Estadual n°
15.617, de 10 de novembro de 2011 e Instrucdo Nivanhl. TC 0020, DE 04 de setembro de
2015,

RESOLVE

Das Defini¢coes

Art. 12 Para efeitos desta Instrucdo Normativa entende-se:

| — histérico: campo descritivo, de preenchimeridgatdrio, constante nos documentos do Sistema
Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal (SIGfti€)fem por objetivo apresentar informacdes de
forma detalhada sobre a execucdo orcamentériayciita e as movimentacdes patrimoniais dos
orgaos e entidades estaduais, possibilitando uncd hferenciacdo entre os documentos,
promovendo uma melhor publicidade ao gasto puldiogarantindo maior poder de analise aos
controles interno, externo e social.

Il — clareza: redacado correta e objetiva, valereldes uma escrita séria e formal, evitando o uso de
figuras de linguagem, estrangeirismos, abreviagg&esssivas e linguagem de internet;

Il — exatiddo: informacgbes precisas que foram jareente analisadas e conferidas pelo
responsavel;

IV — periodo de competéncia: periodo a que seaafetocumento fiscal liquidado, podendo ser a
data de entrega da mercadoria ou o periodo daapéestio servico efetivamente tomado.

Das Disposic¢des Gerais

Art. 22 Os orgaos da administracdo direta, autarquiagdaftdoes, empresas estatais dependentes e 0s
fundos especiais deverao observar as disposicdes@® nesta Instrucdo Normativa.

Das Notas de Empenho

Art. 32 Os histdricos das Notas de Empenho deverao camteninimo:
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| - em se tratando de processos de licitacdo, gitekdade ou dispensa:

a. O objeto resumido do edital ou do contrato;

b. O prazo de vigéncia,

c. Documento e sua numeracao. No caso do documentegsm utilizar o campo especifico da
Nota de Empenho no SIGEF;

d. A data de publicacdo e/ou nimero do Diario OfidmEstado (DOE), quando aplicado.

Il - em se tratando de processos de transferéngclastarias:

a. O numero da transferéncia no sistema SIGEF;

b. O ndamero da parcela, quando houver;

c. O objeto da transferéncia;

d. Documento e sua numeracdo. No caso do documentessm utilizar o campo especifico da
Nota de Empenho no SIGEF.

[ll - em se tratando de processos de adiantamentos:

a. Informacéo se o adiantamento é realizado por irddiondo Cartdo de Pagamentos do Estado de
Santa Catarina (CPESC) ou pelo método convencional;

b. O objetivo sintético do adiantamento;

c. O periodo programado para a sua utilizacao.

d. Documento e sua numeracao. No caso do documentegsm utilizar o campo especifico da
Nota de Empenho no SIGEF.

IV - em se tratando de processos de diarias med@anpenho ordinario:

a. O periodo programado para a sua utilizacao;

b. O valor unitario e a quantidade de diarias a watiliz

c. O meio de transporte a utilizar.

d. O destino ou itinerario;

e. O objetivo resumido da viagem;

f. Documento e sua numeracdo. No caso do documentegs@ utilizar o campo especifico da
Nota de Empenho no SIGEF.

V - em se tratando de processos de diarias e oaitnpenhos realizados por inscricdo genérica:

a. O periodo programado para a sua utilizacao.

b. O objetivo sintético do empenho;

c. O motivo detalhado que justifique o empenho

d. Documento e sua numeracao. No caso do documentegsm utilizar o campo especifico da
Nota de Empenho no SIGEF.

VI - em se tratando de despesas da divida publica:

a. A finalidade do gasto: amortizac&o ou juros e eyusr
b. O numero do contrato da operagéo de crédito;
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VIl - em se tratando de reforcos, anulagdes e mssale empenho:

a. O motivo detalhado que justifique o registro.

Das Notas de Liquidacéo

Art. 42 Os historicos das Notas de Liquidacdo deveracecomb minimo:

| - em se tratando de processos de licitacéo, gitakdade e dispensa:

a. O periodo de competéncia da prestacao do servigoedicdo, ou a data da entrega de material.
Il - em se tratando de processos de transferénalastarias:

a. O numero da transferéncia no sistema SIGEF;

b. O ndamero da parcela, quando houver;

c. O objeto resumido da transferéncia.

lIl - em se tratando de despesas com publicidgmegaganda:

a. O objeto resumido do edital ou do contrato;
b. O prazo definido para cumprimento do contrato.

IV - em se tratando de despesas com diarias:

a. O periodo programado para a sua utilizacao;

b. O valor unitario e a quantidade de diarias a watiliz
c. O meio de transporte a utilizar.

d. O destino ou itinerario;

e. O objetivo resumido da viagem;

V - em se tratando de despesas com servi¢cos dptnde de passageiros:

a. O periodo da viagem,;

b. O meio de transporte;

c. Arelacdo de passageiros;

d. O destino ou itinerario;

e. O objetivo resumido da viagem.

Paragrafo unicoCaso a liquidacdo envolva varias passagens, oribstpodera ser agrupado e
resumido pelo objetivo, destino ou outra forma demonstre com clareza o gasto. Para a relacdo de
passageiros podera ser informada a quantidade dsagmros quando for inviavel a sua
discriminagéo.

VI - em se tratando de despesas da divida publica:

a. Afinalidade do gasto: amortizag&o ou juros e eyusir
b. O ndamero do contrato da operacao de credito;
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c. O numero da parcela do contrato.

VIl - em se tratando de cancelamento de despegadddas:

a. preencher o motivo do cancelamento;

b. preencher o campo “observacdo cancelamento” deswlevo motivo do cancelamento
informado anteriormente, pois esta descricdo inrpm o relatorio de cancelamento de despesas
liquidadas.

Das Preparacdes de Pagamento

Art. 5° Os histéricos das Preparacfes de Pagamento dewenfier a informacdo sumarizada

quanto ao pagamento.

Das Ordens Bancarias

Art. 6° Os histdricos das Ordens Bancarias deverdo canteninimo, a frase padréo:

a. Para gastos com pessoal e encargos sociais: “Obdecaria de pagamento de gastos com
pessoal e encargos sociais”;

b. Para gastos com manutencdo dos servicos publicosestimentos: “Ordem bancaria de
pagamento de gastos com manutencdo dos servichsostbinvestimentos”;

c. Para gastos com a divida publica: “Ordem banc&igpagjamento de gastos com a divida
publica”.

Paragrafo unicd?oderdo ser complementadas outras informacfesedimsm necessarias.

Das Guias de Recebimento

Art. 7° Os historicos das Guias de Recebimento deveraercom minimo:

| - em se tratando de devolucao de saldos de adi@mtos ou de diarias:

a. O nome do beneficiario do adiantamento ou diaria;

b. O motivo da devolugéo;

c. O numero do depadsito identificado, se houver.

Il - em se tratando de devolucéo de saldos defer@mias:

a. O beneficiario da transferéncia que efetuou a depéal;

b. O ndmero da transferéncia;

c. O motivo da devolugéo.

lIl - em se tratando de doacgdes recebidas:
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a. O nome e o CNPJ/CPF do doador;
b. O motivo da devolugéo;
c. O numero do processo, se houver.

IV - em se tratando de caucdes recebidas:
a. O nome e o CNPJ do contratado;
b. O motivo da devolugéo;

c. O numero do processo ou contrato a que se refere.

Da Correcao do Histoérico

Art. 82 Caso seja constatada incorrecdo nas informaceéesgridas, o historico dos documentos
gerados por NL, PP, OB e GR podem ser corrigidoSI@&EF por meio da funcionalidade “Alterar
Observacédo Documento”, no médulo Execucao Finaaceir

Das Disposic¢des Finais

Art. 9° O responsavel pela conformidade dos registrosed&ig devera registrar uma restricdo ao
documento que néo estiver de acordo com o espmtificesta Instrucdo Normativa.

Art. 10 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na datsudepublicacao.

Florianopolis, 27 de novembro de 2018.

PAULO ELI
Secretario de Estado da Fazenda



